Zarzadzenie Nr 0050.31.2015

Burmistrza Tluszcza
z dnia 20 kwietnia 2015 roku

w sprawie: zmiany zarzdzenia nr 0050.146.2012 Burmistrza Tiuszcza z
dnia 22 listopada 2012r. w sprawie instrukcji obieg, kontroli i
archiwizowania dokumentow finansowo-ksggowych.

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt. 2 ustawy z dniai2¥pnia 2009r o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 poz. 885 z @h. zm.) oraz art. 8, art. 21 i 22 ustawy z dnian28esnia 1994 r. o rachunkowoi
(Dz. U. z 2013 p0z.330 z pb. zm.) zarzdza s¢ co nasgpuje:

§1

W Zarzdzeniu Nr 0050.146.2012 Burmistrza Tluszcza z @@idistopada 2012rw sprawie
instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokunmtéw finansowo-ksigowych zmienionego
zarzdzeniem nr 0050.130.2013 z dnia 31.12.2013r. caazdzeniem nr 0050.109.2014 z
dnia 31.12.2014r wprowadzag¢szmiany okrélone w zagczniku nr 1 do niniejszego
zarzdzenia.

§2

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dnie podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 0050.31.2015
Burmistrza Ttuszcza z dnia 20.04.2015r.

W rozdziale V Rodzaje dowodow kgowych w paragrafie 23 obieg dokumentéw dodaje si
pkt. 38 w brzmieniu ,, Kwitariusze przychodowe K-183 drukamiscistego zarachowania i
podlegaj szczegoblnej ochronie i kontroli. Upowaony pracownik Wydziatu PLF prowadzi
ewidencje kwitariuszy w ksidlze drukow scistego zarachowania. W dniu otrzymania
kwitariuszy dokonuje wpisu w ksize drukowscistego zarachowania podajilos¢ sztuk
przyjetych kwitariuszy wraz z podaniem nr dowodow od nrdo.nr...W momencie wydania
kwitariuszy przychodowych K-103 podlegapne ostemplowaniu pie¢aa jednostki na
kazdym pojedynczym dowodzie z kwitariusza oraz wpisado kseégi drukdéw scistego
zarachowania po stronie rozchodéw. Wpisu rozchodiezyn dokonywa pojedynczo dla
kazdejserii z podaniem nr pierwszego i ostatniego dbwa kwitariusza. Pracownik
odpowiedzialny za ewidencje i przechowywanie kviitszy przychodowych wydaje
kwitariusze inkasentom podatkow wyznaczonym w udbviRady Miejskiej w Ttuszczu za
pokwitowaniem. Z chwid zwrotu Kkopii kwitariuszy wykorzystanych pracownik
odpowiedzialne za ewiderckwitariuszy dokonuje odpowiednich zapisow wekizie drukow
scistego zarachowania. Pojedyncze dowody z kwitayiuktore nie zostaty wykorzystang s
zaprzychodowane ponownie w édze drukowscistego zarachowania od nr do nr i pozastaj
do wykorzystania w nagtnym okresie. Nie wydane kwitariusze przechowywagew
miejscu zabezpieczonym przed kradzie zniszczeniem. Kwitariusze K-103 podlegaj
inwentaryzacji na koniec kdego roku kalendarzowego”.

W rozdziale V Rodzaje dowodow kgowych w paragrafie 23 obieg dokumentéw dodaje si
pkt. 39 w brzmieniu , Kwitariusze przychodowe tygse drukamiscistego zarachowania
i podlegaj szczegolnej ochronie i kontroli. Upowadony pracownik Wydzialu PLF
prowadzi ewidencje kwitariuszy w ksize drukow scistego zarachowania. Kwitariusze
przychodowe typu Casdrukowane z programu "Kgyowasé zobowpzan uj. INFOSYSTEM
Roman

i Tadeusz Groszek s.c.” Po wydrukowaniu podlggapisaniu do ksigi drukow scistego
zarachowania podgj ilos¢ sztuk przygtych kwitariuszy. W momencie wydania kwitariusze
przychodowe typu Cpodlegapstemplowaniu pieezia jednostki na kadym pojedynczym
dowodzie z kwitariusza oraz wpisaniu do ¢ksidrukdw scistego zarachowania po stronie
rozchodéw. Wpisu rozchodu naledokonywa pojedynczo dla kalej serii z podaniem nr
pierwszego i ostatniego dowodu z kwitariusza. Rrauil odpowiedzialny za ewidencije i
przechowywanie kwitariuszy przychodowych wydaje pakwitowaniem kwitariusze
inkasentom podatkbw wyznaczonym w uchwale Rady 9Miej w Tiuszczu.
Z chwila zwrotu kopii kwitariusza pracownik odpowiedzialga ewideng dokonuje
zapisuna ostatniej stronie kwitariusza padakwot zainkasowas Inkasent potwierdza
zwrot kwitariuszaw ksidze drukowcistego zarachowania. Pojedyncze dowody z
kwitariuszy, ktore nie zostaly wykorzystane pracdwmprowadzcy ewidengs anuluje
zarOwno na oryginale jak i na kopii.



