ZARZADZENIE NR 0050.90.2023
Burmistrza Thuszcza

z dnia 7 wrze$nia 2023 roku

w sprawie szczegélowych zasad, trybu i termin6w opracowania materialow planistycznych do
projektu uchwaly budzetowej na rok 2024 oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na
2024 rok i lata nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2023 r. poz. 40 z p6zn. zm.) oraz Uchwaly Nr XXX1/393/2010 Rady Miejskiej w Ttuszczu z dnia 26
pazdziernika 2010 roku w sprawie OKreslenia trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej
zarzgdzam, co nast¢puje:

§1.

Zobowiazuje si¢ dyrektoréow: jednostek budzetowych, zaktadu budzetowego, instytucji kultury,
kierownikoéw wydzialow, pracownikow merytorycznych realizujacy zadania na samodzielnych
stanowiskach pracy do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty budzetowej na
rok 2024 oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Thluszcz na 2024 rok i lata
nastepne w szczegdtowosci i terminach oraz na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2024 rok nalezy opracowaé w oparciu o:
1. Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z p6zn.
zm.).
2. Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz. U. z
2022 r. poz. 2267 z pézn. zm.).
3. Przepisy prawa wewnetrznego ( uchwaty Rady Miejskiej w Ttuszczu, zarzadzenia Burmistrza
Thuszcza).
4. Informacje Ministra Finansow o planowanych kwotach subwencji ogélnej oraz dochodéw z
tytutu udziatu we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych.
5. Informacje o kwotach dotacji celowych na zadania wtasne i zlecone z zakresu administracji
rzadowe;.
6. Zobowigzania z lat ubieglych.
Przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow do konca 2023 roku.
8. Inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwigzek z
projektowanymi wielkos$ciami budzetowymi.

~

§3.

Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej nalezy opracowa¢ w uktadzie klasyfikacji
budzetowe] ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodéw oraz $rodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. 2022 p.513 z pézn. zm.)




10.

11.

12.

§4.

Podstawa planowania dochodow na 2024 rok jest przewidywane wykonanie dochodoéw
budzetowych w roku 2023.
Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2024 rok nalezy uwzglednié:
a. Planowane zmiany cen $wiadczonych ustug,
b. Planowane zmiany w uchwatach podatkowych,
c. Poziom windykacji zalegtosci podatkowych,
d. Podjete dziatania w celu pozyskania dodatkowych $rodkéw finansowych, w tym z Unii
Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,
e. Planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych sig
przepisow.
Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegotowosci klasytikacji budzetowe;.
Zatozony plan wplywow winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezgcego.
Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodow z 2023
roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych, podstaw
opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z obowigzujacych ustaw
podatkowych.
Dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2024 roku (nalezy go dotaczy¢ do planu), planowanych
przeksztalcen praw uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
Dochody z tytutlu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje si¢ na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazowa.
Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:
a. Podatek dochodowy od osob fizycznych — w wysoko$ci wskazanej przez Ministra
Finansow,
b. Podatek dochodowy od osdb prawnych — w wysokosci wskazanej przez Ministra
Finansow,
Subwencje i dotacje celowe z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy.
Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych porozumien i umow.
Zaliczki 1 refundacje ze $rodkoéw Unii Europejskiej nalezy ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminow sktadania wnioskow o ptatnos¢ oraz wynikajacego z umowy czasu ich
weryfikacji 1 poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajaca.
Pozostale dochody nalezy planowac na podstawie przewidywanego wykonania W roku 2023
z uwzglednieniem zmian w szczegdlnosci W przepisach prawa.

§ 5.

Podstawa planowania wydatkow na 2024 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow
budzetowych w roku 2023.



10.

11.

Ustala si¢ nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

Zabezpieczenia $rodkow finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych
gminy na poziomie zapewniajagcym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,

Zapewnienie $srodkoéw na biezace programy i przedsiewzigcia wieloletnie ujete w Wieloletniej
Prognozie Finansowe;j.

Zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkow na
wieloletnie programy inwestycyjne.

Zapewnienie srodkow na obstuge dlugu.

Wydatki budzetu planuje si¢ w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z podziatem na

biezace i majatkowe.

Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2023,
pomniejszonego o jednorazowe wydatki w biezagcym roku, powigkszone o planowane
jednorazowe wydatki w roku 2024.

Kalkulacja wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
umow.

Fundusz ptac nauczycieli nalezy planowaé¢ w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania z
uwzglednieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz ptac. W przypadku
zmian w przepisach dotyczacych wynagrodzen nalezy uwzgledni¢ je w projekcie planu. Przy
planowaniu wydatkéw w placowkach oswiatowych nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz
organizacyjny oraz projekt arkusza na 4 m-ce roku szkolnego 2024/2025.

Fundusz ptac pozostatych pracownikéw nalezy planowaé¢ w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania z uwzglednieniem nagréd jubileuszowych 1 innych obowigzujacych
sktadnikow funduszu ptac. Fundusz ptac planuje si¢ w oparciu o zatrudnienie i stawki
zaszeregowania wg stanu na 15.09.2023 r. W ramach funduszu ptac nalezy wyodrgbnié¢ srodki
na wzrost wynagrodzen w wysokosci 10 % funduszu.

Wydatki z tytutu wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wynagrodzenia,
o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2023 r., p0z.1690).

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (Dz. U. z 2023 r., poz.1230 z pozn.
zm.).

Sktadki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Solidarno$ciowy planuje si¢ w wysokosci 2,45 %
podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

Whplaty na PPK finansowane przez podmiot zatrudniajacy planuje si¢ w wysokosci 1,5 %
wynagrodzen, zgodnie z ustawa o pracowniczych planach kapitatowych (Dz. U. z 2023 r. poz.
46 z p6zn. zm.).

Odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych nalezy planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4
marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2023 r., poz. 998
z p6ézn. zm.).

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz §wiadczen socjalnych planowac
zgodnie z ustawg z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2023 r., poz. 984
z p6zn. zm.)



12.Przy planowaniu s$rodkow na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu
finansowania maja zadania przewidziane do zakonczenia w 2024 roku i latach nast¢pnych,
nastepnie zadania kontynuowane oraz z potwierdzonym wsparciem finansowym.

13. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerw¢ ogolng w wysokosci do 1 % wydatkow
budzetowych oraz rezerwy celowe:

a. na zarzadzanie kryzysowe — rezerwe¢ nalezy planowaé zgodnie z ustawg z dnia 26 kwietnia
2007 o zarzadzaniu kryzysowym (Dz. U. z 2023 poz. 122).

b. inne rezerwy, z zaznaczeniem, ze suma rezerw celowych nie moze przekroczyé 5 %
planowanych wydatkow budzetowych.

§ 6.

1. Dyrektorzy jednostek budzetowych przygotowuja projekt planu finansowego w zakresie
dochodéw 1 wydatkéw budzetowych oraz dochodéw i wydatkéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku dochodéw ( jednostki o§wiatowe) w pelnym uktadzie klasyfikacji
budzetowe;j.

2. Do projektu planow finansowych nalezy dolaczy¢ cze$¢ opisowa uzasadniajaca wielkosé
planowanych $rodkow.

3. Projekty planéw  nalezy  sporzadzi¢ na  drukach  stanowigcych  zatgcznik
Nr1,2,2.1,2.2,4,4.1,5,9,10.

4. Wykaz przedsigwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2024 rok i lata nastgpne
nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zalacznik Nr 7 do zarzadzenia.

§7.

1. Dyrektor zaktadu budzetowego przygotowuje projekt planu finansowego w zakresie
przychodéw, kosztéw 1 innych obcigzen, stanu $rodkow obrotowych, stanu nalezno$ci i
zobowigzan na poczatek 1 koniec okresu oraz rozliczénia z budzetem w pelnym uktadzie
klasyfikacji budzetowe;.

2. W czesci opisowej nalezy omowi¢ poszczeg6lne zrodia przychodéw i uzasadni¢ poszczegdlne
rodzaje kosztow.

3. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 6,4 i 4.1 do
zarzadzenia.

4. Wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2024 rok i lata nastgpne nalezy
sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatacznik Nr 7 do zarzadzenia

§ 8.
1. Dyrektorzy instytucji kultury przygotowuje plan dziatalnosci uwzgledniajacy:
a. plan przychodow wraz z uzasadnieniem poszczegolnych jego Zzrodet, w tym niezbgdng
kwotg dotacji organizatora.
b. plan kosztow wraz z czeScig opisows.
2. Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na druku stanowigcym zalacznik
Nr 3,41 4.1 do zarzadzenia.

§9.
1. Kierownicy oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych Urzedu Miejskiego
przygotowuja projekty planu dochodow i1 wydatkow w pelnej klasyfikacji budzetowej wraz z
uzasadnieniem na drukach stanowigcych zatgczniki Nr 1, 2, 2.1,4 i 4.1. do zarzadzenia.



2. Wykaz przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2024 rok i lata nast¢pne nalezy
sporzadzi¢ na druku stanowiacym zatacznik Nr 7 do zarzadzenia.

3. Plan wydatkéw majatkowych wedlug poszczegélnych zadan nalezy sporzadzi¢ na druku
stanowigcym zalacznik Nr 2.2 do zarzadzenia.

4. Plan rozchodoéw budzetu nalezy sporzadzi¢ w oparciu o zawarte oraz planowane w 2024 r.
umowy w sprawie zaciggni¢cia kredytow 1 pozyczek dlugoterminowych.

§ 10.

Jednostki o$wiaty sktadajg materialy planistyczne w terminie do dnia 29 wrzesnia 2023 roku
w Centrum Ustug Wspolnych w celu dokonania weryfikacji zatrudnienia i zgodnosci przedtozonych
materiatow z zatwierdzonym arkuszem organizacyjnym na rok szkolny 2023/2024.

Dyrektor Centrum Ustug Wspdlnych zaopiniowane materialy planistyczne jednostek oswiaty
przekazuje Skarbnikowi Gminy w terminie do 6 pazdziernika 2023 roku.

§ 11.
Pozostate jednostki organizacyjne, Kierownicy Wydziatéw, Referatow oraz pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miejskim skladaja materiaty planistyczne
(z wyjatkiem druku 4.1) w Biurze Obstugi Interesanta w terminie do 29 wrze$nia 2023 roku.
Druk 4.1 nalezy ztozy¢ bezposrednio do Skarbnika Gminy w terminie do 29 wrzesnia 2023 roku.

§ 12.
Radni Gminy Thuszcz skladaja wnioski na zadania inwestycyjne oraz biezace wydatki w Biurze

Obstugi Interesanta w terminie do 29 wrze$nia 2023 roku zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 13.
Na wnioski ztozone do projektu budzetu nie udziela si¢ odpowiedzi.
§ 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






