Swiadczenie uslug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkcji inspektora ochrony danych

UMOWA O $WIADCZENIE USLUG W ZAKRESIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
| PEENIENIE FUNKC)I INSPEKTORA OCHRONY DANYCH ~ § (= 272, 2. 2024 U

W dniu @LEOAZ’U?/( roku w Tluszczu umowe zawieraja:

Firma EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka z siedziba w Warszawle, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP
522-247-92-76, reprezentowana przez Sebastiana Kepke, zwana dalej Wykonawca (firmg EDUKOMPETENCIE

itp.)
oraz Gmina Tiuszcz z siedzibg w Tiuszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Tiuszcz, NIP 125-133-48-45,

reprezentowana przez Burmistrza Tluszcza Pana Pawla Marcina Bednarczyka, zwana dalej Kfientem lub

Gming, o tredci nastepujacej;

Kazdy z wyzej wymienionych podmiotdw z osobna (Wykonawca, Klient) bedzie dalej zwany "Strong", za$

wszystkie wyzej wymienicne podmioty razem beda dalej zwane "Stronami”,

§1.
Definicje
W niniejszej umowie zastosowano nastepujgce pojecia i definicje:

1} dane - wszelkie, zapisane w dowolnej formie, informacje dotyczace Kiienta (w tym dotyczace
systemow Informatycznych, ich zabezpieczert oraz obowigzujacych u Klienta procedur), a takie
informacje powierzone Klientowi w zwigzku ze swiadczeniem uslug, w szczegdlnosci wszelkie:

a) bazy danych,
b) pliki i archiwa zawierajace poczte elektroniczng,

¢} dokumenty tekstowe oraz dokumenty pakietu MS Office, zwlaszcza dotyczace procedur

ochrony danych osohowych;

2} dane asobowe - informacje o zidentyfikowanej lub moiliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
{,osobie, ktorej dane dotyczg”); moiliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdrg moina
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad, w szczegdinosci na podstawie identyfikatora takiego jak
imig i nazwisko, numer identyfikacyiny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bad?
kilka szczegdlnych czynnikdow okreslajagcych fizyczng, fizjologiczng, genetycang, psychiczng,

ekonomiczna, kuiturowa lub spoteczng tozsamosc¢ osoby fizycznej;
3} przetwarzanie danych osobowych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych/;)ﬂ
.

i
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Swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkcji inspektora achrony danych

osobowych fub zestawach danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub {aczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

4) systemy informatyczne - systemy komputerowe oraz telekomunikacyjne Klienta oraz ich
poszczegdlne skiadniki, wraz z odpowiednimi kopiami bezpieczedstwa oraz noénikami

elektronicznymi, w szezegdinosdci wszelkie CD, pamieci preenosne typu Flash itp. zawierajace dane;

5} naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do
przypadkowego lub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

6} RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {DZ.U.UE.L.2016.119.1.);

7) inspektor ochrony danych, 10D — osoba, ktdra z upowainienia Klienta zajmuje sie monitorowaniem
przestrzegania stosowanych w jednostkach organizacyinych Gminy Ttuszcz Srodkéw zapewniajacych
ochrone przetwarzania danych osobowych oraz przepiséw RODO i innych przepiséw obowigzujacych
w dziedzinie danych osobowych, w tym spelnia wymagania okrestone w art. 37 Rozporzadzenia
Parlamentu Europeiskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2,

Przedmiot umowy

1. W celu umotliwienia Klientowi skorzystania z doswiadczenia, specjalistycznej wiedzy i know-how firmy
EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka, pomocnych w minimalizacji ryzyka wynikajgcego z prowadzonej

dzialalnosci, zwigzane] z przetwarzaniem danych osobowych, Klient powierza firmie EDUKOMPETENCJE:

1) sprawowanie opieki i kontroii nad przetwarzaniem danych osobowych obejmujace realizacje
rozwigzan w zakresie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawlie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE {RODO) oraz
monitorowanie ww. rozwigzan zgodnie ze ziozong w dn. 23 grudnia 2020 r. oferta, stanowiacq

integralna czesd niniejszej umowy;

2} oficjaine petnienie, zgodnie z postanowieniami art. 39 RODO, funkeji inspektora ochrony danych
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkcji inspektora achrony danych

2.

3.

4,

(I0D) w Urzgdzie Migjskim w Tiuszczu oraz we wszystkich 14 jednostkach organizacyjnych Gminy

Tiuszcz.

Ustugi opisane w ust. 1 pkt 1) i 2) bedg $wiadczone dla Urzedu Miejskiego w Thuszczu oraz nastepujacych

jednostek organizacyjnych Gminy Tiuszcz:

1} Biblioteka Publiczna w Tiuszczu;

2} Centrum Kultury Sportu i Rekreacji w Tluszczu;

3) Centrum Usfug Wspdinych w Tluszczu;

4}  Osrodek Pomocy Spotecznej w Ttuszczu;

5} Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Tluszczu;

6) Przedszkole Samorzadowe ,Basniowa Kraina” w Thuszczu;

7) Szkola Podstawowa im. Jana Pawia Il w Tluszczu;

8} Szkofa Podstawowa im, Krdlowej Jadwigi w Tluszczu;

9) Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Stryjkach;

10) Zespdi Szkét im. Zofii Solarzowej w Migsem, w skiad ktérego wchodzg Szkota Podstawowa
z oddziaiami przedszkolnymi im. Zofii Solarzowej i Przedszkole Samorzadowe;

11} Zespdt Szkot w Jasienicy, w sktad ktdrego wehodza Szkota Podstawowa 2 oddziatami przedszkolaymi
im. Janusz Korczaka oraz Przedszkole Samorzadowe im. Krdla Maciusia Pierwszego;

12) Zespdt Szkdt w Koztach, w skiad ktdrego wehodza Szkota Podstawowa z oddzialami przedszkoinymi
z Oddziatami Integracyjnymi im. Waclawa Sieroszewskiego i Przedszkole Samorzadowe
z Oddzialami Integracyjnymi;

13) Zespdt Szkdt im. Wiadystawa Podkowinskiego w Mokrej Wsi, w skiad ktorego wchodza Szkota
Podstawowa z oddzialami przedszkolnymi oraz Przedszkole Samorzgdowe;

14) Zespot Szkét w Postoliskach, w skiad ktérego wchodza Szkota Podstawowa z oddzialami
przedszkolnymi im. Jana Kielaka w Postoliskach oraz Przedszkole Samorzadowe;

Uslugi bedg wykonywane osobidcie przez nastepujace osoby:
1) pana Sebastiana Kepke;
2) pana Ernesta Zieminskiego;
3} panig Kamile Rudziiskg - Kepka;
4) panig Anite Ostaszewska — Krakowiak;

petniacych funkcjg inspektora ochrony danych (IOD) i Zastepcy inspektora ochrony danych (z-ca 10D),

z tym ze osobg uprawniong do podejmowania ostatecznych decyzji pozostaje inspektor ochrony danych.
Kontakt z inspektorem ochrony danych bedzie realizowany za pomocg adresu e-mail:

fod.tluszcz@edukompetencje.pl
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

W celu sprawnej realizacji umowy firma EDUKOMPETENCIE zapewnia Klientowi takze kontakt poprzez

swoje hiuro i uprawnionych pracownikéw biurowych pod adresem:
biuro@edukompetencje.pl; tel. 22 253-36-03

Zakres obowigzkow inspektora ochrony danych (IOD) okreslony jest w Zataczniku nr 1 do niniejszej

UMOWY.

§3.

Miejsce i czas wykaenywania ustug

Klient zapewni uprawnionym przedstawicielom Wykonawcy swobodny dostep do  wszystkich
pomieszczen Klienta, w tym w obstugiwanych jednostkach organizacyjnych, ktérych inspekcja lub

ogledziny heda niezbedne w celu prawidtowego swiadczenia usiug.

Wykonawca zobowigzuje sie do pelnienia przez 10D lub innego przedstawiciela firmy EDUKOMPETENCIE
cotygodniowego dyzuru eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tluszczu,
Termin dyzuru: $roda; czas trwania dyzuru: zgodnie z potrzebami Klienta. Strony dopuszczajg

uzgodnienie innego terminu dyzuru, adekwatnie do hiezgcych potrzeb.

W celu peinienia dyzuru eksperckiego Klient udostepni firmie EDUKOMPETENCIE miejsce do pracy
posiadajgce niezhgdne podigczenia elektryczne, umoiliwiajgce prace 10D/innemu przedstawicielowi

firmy EDUKOMPETENCIE.

Klient udostepni takie dostep do drukarki, w zakresie niezhednym dla $wiadczenia usfug przez 10D/

innego przedstawiciela firmy EDUKOMPETENCIE.

Poza terminami dyzuréw 10D wraz zespolem EDUKOMPETENCIE bedzie odpowiadat za pomoca pocaty
elektronicznej na hiezgce pytania | watpliwosci z zakresu ochrony danych osobowych, kierowane przez
Klienta, najp6iniej w terminie 3 {trzech) dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku spraw

szczegolnie zawiych termin udzielenia odpowiedzi bedzie indywidualnie uzgodniony przez Strony.

§4,

Dostep do informacji

W przypadku uzasadnionej potrzeby dostepu uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy do danych
osobowych przetwarzanych przez poszczegdine jednostki organizacyjne Gminy Tluszcz, bedgce
administratorami danych osobowych, jednostki te powierzajg w formie pisemnej przetwarzanie danych
osobowych firmie Edukompetencje i jej pracownikom, w zakresie niezbednym do realizacji Umowy

i petnienia obowigzkdw (0D,

Szczegdlowe zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zakres okredlone sa

w Zafgczniku nr 2 do umowy z dn. 23/12/2019 i s3 zgodne art. 28 ust. 3 RODO. Przetwarzanie na zasadach

e
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Swiadczenie usfug w zakresie achrony danych asobawych i pefnienie funkcji inspektara ochrony danych

opisanych w zdaniu poprzednim realizowane hedzie w okresie obowigzywania niniejszej Umowy.

3. Wykonawca zobowigzuje sie trakiowac jako scidle poufne wszelkie informacje jakiejkolwiek natury,
ktére zostaly lub zostang udostepnione wzwigzku z wykonywaniem obowigzkéw wynikajgcych

z niniejszej Umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywal te informacje wylacznie dla celdw wykonywania
obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, chyba Ze ich ujawnienie bedzie wymagane przez przepisy

prawa,
5. Niniejsze zohowigzanie do zachowania poufnosci nie ma zastosowania do:

1} ogélnie znanych faktow iinformacji, kiére wchwili ich ujawniania przez Klienta lub inng

upowazniong osobe sg publicznie dostepne w formie pisemnej,
2} informadji, na ujawnienie ktdrych Klient wyrazil zgode na pismie,
3) faktu zawarcia Umowy przez Strony.

6. Zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje w okresie $wiadczenia okredlonych powyzej ustug

oraz po jego zakolczeniu,

7. Klient, zgodnie z art. 38 ust. 1 RODO jest obowigzany zapewnié, by inspektor ochrony danych byl

wiasciwie i niezwlocznie wlaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych.

8. Klient, zgodnie z art. 38 ust. 2 RODO jest ohowigzany zapewni¢ 10D dostep do wszelkiego rodzaju
informacji i dokumentacji, niezhednych dia Swiadczenia ustug na podstawie Umowy, w szczegolnosci
danych wtym danych osobowych, operacji przetwarzania, atakie dostep do Systemow

Informatycznych Klienta.

9. {0D ma prawo kantaktowania sie ze wszystkimi pracownikami Klienta, a pracownicy sg obowigzani

udziela¢ 10D zadanych informaciji.

10. Klient jest zobowigzany do skutecznego zobligowania podmiotu zewnetrznego obsfugujacego Klienta
w zakresie IT do sporzadzania i wydawania inspektorowi ochrony danych (I0D) zadanych przez niego
dokumentow, potwierdzen, oswiadczen, informacji i innych materiatéw niezbednych do realizacji zadan
przez 10D. Nierealizowanie lub niewlasciwe realizowanie igdan 10D przez podmiot zewnetrzny
obslugujacy Klienta w zakresie IT, skutkuje zwolnieniem 10D z odpowiedzialnosct za nadzér nad

bezpieczenstwem informatycznym Khenta.

11. Ze wzgledu na fakt, iz dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi element tajemnicy
sluzbowej Klienta, strony zobowigzujg sie do nieprzekazywania wyiej wymienionych dokumentow

nieuprawnionym podmiotom trzecim. Klient przyjmuje do wiadomosci, ze nie ma prawa modyfikowania, -

dekomponowania oraz wykorzystywania dowoinege fragmentu przygotowanych dokumentdw, //f §
{' 1
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych I pefnienie funkcji inspektora ochrony danych

z wyjatkiem opracowan tworzonych na potrzeby wiasne Klienta.

§ 5.

Wdrazanie zalecen 10D

Klient, zgodnie z Wytycznymi Grupy Roboczej art, 29 ds. Ochrony Danych dotyczacymi inspektorow
ochrony danych (IOD} zobowigzuje sie do niezwlocznego wdrazania rekomendowanych rozwigzan
dotyczacych ochrony danych osobowych zaproponowanych przez 10D lub niezwlocznego podjecia
innego dziatania uwzgledniajacego stanowisko 10D, w wyniku ktdrego przetwarzanie danych osobowych
w instytucji Klienta bedzie odbywato sie zgodnie z obowigzujacymi regulacjami. W kazdym przypadku
podjecia decyzji niewdrozenia rekomendowanych przez 10D rozwigzan lub nieuwzglednienia stanowiska

10D, Klient zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia o tym fakcie 10D w formie pisemnej.

IOD bedzie przedstawial proponowane dzialania i zalecenia, majgce na celu doprowadzenie i utrzymanie
przetwarzania danych osobowych u Klienta w stanie zgodnym z obowigzujgcymi regulacjami w formie

pisemnej, skierowanej do przedstawiciela Klienta wyznaczonego w §. 9 niniejszej Umowy.
I0D ponosi odpowiedzialnoéd zgodnie z ohowigzujacym stanem prawnym.

§6.

Wynagrodzenie

Za Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z pelnieniem funkcji 10D w zakresie
okreslonym niniejszg umowg EDUKOMPETENCIE bedzie obcigzad Klienta comiesiecznymi oplatami
w wysokosci 3.885,00 PLN netto (trzy tysigce osiemset osiemdziesiat pige ztotych 00/100) powiekszona

o naleiny podatek VAT.

Calkowita warto$é przedmiotu umowy wynosi 57.342,60 zt brutto {slownie zlotych: piecdziesiat siedem

tysiecy trzysta czterdziesci dwa zfote i 60/100).
Okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

Wynagrodzenia beda platne z dofu za kazdy okres rozliczeniowy w ciggu 14 dni od dat otrzymania przez
Klienta prawidiowo wystawionych faktur. Pfatnosci dokonywane bedy na rachunek bankowy

nr 96 1140 2004 0000 3402 6335 5767.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty firmy EDUKOMPETENCIE niezbedne do wykonania
zamowienia, jest state i nie podlega zmianom w okresie trwania umowy, chyba ze zakres obowigzkow
10D ulegnie znaczgcej zmianie w wyniku wejscia w 2ycie zmian przepiséw dotyczacych ochrony danych

osobowych. W takim wypadku obie Strony majg prawo do renegocjacji warunkéw wynagrodzenia.
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkcji inspektora ochrony danych

§7.

Ochrona danych

Firma EDUKOMPETENCIE wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia
wszelkich otrzymanych od Klienta danych, wtym danych osobowych przed udostepnieniem osobom
nieupowa#znionym, zahraniem przez osobeg nieuprawniong, zmiang, utraty, uszkodzeniem fub zniszczeniem,

zgodnie z odpowiednimi wymogami RODO oraz innych obowigzujgcych szczegdlowych przepiséw prawa.

§ 8.
Zwrot danych

W chwili, gdy otrzymane przez EDUKOMPETENCIE dane nie beda juz wymagane do $Swiadczenia przez
EDUKOMPETENCIE usiug na rzecz Klienta, atakie na kaide Zzadanie Klienta, EDUKOMPETENCIE zwrdci
Klientowi wszelkie nosniki zawierajace dane lub zniszczy dane, przy zachowaniu obowigzujacych wtym
zakresie przepisdow. W zadnym przypadku nosniki, na ktorych znajdowaly sie dane nie moga zostac

udostepnione osohom trzecim bez uprzedniego usuniecia danych z takich nosnikdw w sposéb zatwierdzony

przez Klienta.

§9.

Przedstawiciele

1, Przedstawicielem Klienta odpowiedzialnym za prawidiowe wykonanie niniejszej Umowy, a zwlaszcza za

umozliwienie firmie EDUKOMPETENCIE dostepu do danych zgodnie 2 § 4 Umowy, jest:

Pan Tomasz Jusiniski — Sekretarz Gminy, tel. 505-098-907, mail: sekretarz@tluszez.pl z rarmienia Urzedu

Miejskiego w Tiuszczu
oraz kierownicy poszczegdlnych jednostek organizacyjnych, o ktdrych mowa w § 2 ust. 2.

2. Klient zapewnia, iz powyiej wskazani przedstawiciele majg odpowiednia wiedze i kompetencje do

udzielania firmie EDUKOMPETENCIE informacji niezbednych dla swiadczenla ustug.

3. Zawiadomienia, dokonywane w ramach niniejszej umowy, wymagajgce formy pisemnej beda doreczane

poczty kuriersky tub fistem poleconym na nastepujace adresy:

1) dla Klienta:
05-240 Tluszcz, ul. Warszawska 10;

1} dla firmy EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka
01-652 Warszawa, ul. Potocka 14 fok, 6.

§10.

Czas trwania Umowy V;
;
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i peinienie funkcji inspektora ochrony danych

§11.

Rozwigzanie Umowy

1. W przypadku istotnego naruszenia warunkow niniejszej Umowy przez Klienta, a zwlaszcza zapiséw §. 5
niniejszej Umowy, firma EDUKOMPETENCIE zobowigzana jest do wezwania Klienta pisemnie do
zaprzestania naruszen w terminie 7 dni. W przypadku daiszego naruszania postanowiett Umowy przez

Klienta, firma EDUKOMPETENCJE ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

2. W przypadku istotnego naruszenia warunkéw niniejszej Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient
zobowiazany jest do wezwania firmy EDUKOMPETENCIE pisemnie do zaprzestania naruszef w terminie
7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowiert Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient ma

prawo rozwiazaé Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. W zwigzku z poniesionymi na poczatku umowy wysokimi nakladami pracy i przekazaniem
specjalistycznej wiedzy eksperckiej zwigzanymi z przygotowaniem Klienta pod wzgledem formalnym do
wprowadzenia zapisow RODO w jednostkach organizacyjnych Gminy Tluszcz (m.in. przygotowanie
wymaganej przepisami prawa dokumentacji dot. ochrony danych osobowych), w przypadku rozwigzania
przedmiotowe] umowy przez Klienta przed koricem okresu umowy, z wylgczeniem przyczyn opisanych
w ust. 2, Klient moze by¢ zobowigzany przez Wykonawce do pokrycia realnie poniesionych przez
Wykonawce kosztow, w wysokosci wartosci cennikowej ustugi przygotowania dokumentacji RODO dla
kazdej z jednostek organizacyjnych Gminy Tiuszcz.

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 2 Wykonawca zaplaci Klientowi kary
umowne w wysokoéci 30 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 2 umowy. Klient zastrzega sobie

prawo odszkodowania uzupetniajacego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach

ogdlnych (art, 471 kc), jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§12.
Prawo wlasciwe

Umowa zostala zawarta zgodnie 2z prawem Rzeczypospolitej Polskiej izgodnie 2z nim winna by¢
interpretowana.

§13,

Rozstrzyganie sporow

Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad, wiasciwy miejscowo dia siedziby
Klienta.

§14.

Egzemplarze

Umowa zostala zawarta w 3 (trzech) egzemplarzach, jeden dla EDUKOMPETENCIE, dwa egzemplarze dla
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pelnienie funkcji inspektora ochirony danych

Klienta.

§15.

Zmiany U mowy

Dokonanie przez Strony zmian postanowiert Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.
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