Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 0050.81.2020
Burmistrza Ttuszcza

z dnia 25 sierpnia 2020 r.

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania
niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji
0 schematach podatkowych
(procedura MDR)

§1
Postanowienia ogodlne

1. Wewnetrzna  procedura w  zakresie  przeciwdzialania  niewywigzywaniu
si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej:
Procedurga MDR) wraz z zalacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogow
okreslonych w art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(t. Dz.U. z 2019r. poz. 900 ze zm.) przez pracownikow Urzedu Miejskiego
w Thuszczu oraz pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Ttuszcz (zwanych
dalej Pracownikami).

2. Procedura MDR reguluje obowigzujace Pracownikdéw zasady w zakresie:
a) okreslenia czynno$ci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,
b) Srodkoéw stosowany w celu wlasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,
c) okreslenie zasad przechowywania dokumentdéw oraz informacji,
d) okreslenie zasad zglaszania przez Pracownikoéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spelnia¢ kryteria uznania ich za schemat podatkowy,
e) okreslenie zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

3. Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
a. ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900
ze zm.)
b. objasnienia podatkowe Ministra Finansow z dnia 31 stycznia 2019 roku —
Informacje o schematach podatkowych (MDR)

4. W ramach Procedury MDR powotany jest zespdt merytoryczny, zajmujacy si¢
weryfikacja realizowanych przez Pracownikow czynnoS$ci/dziatan/uzgodnien,
wsparciem Pracownikow w stosowaniu Procedury MDR, zglaszaniem MDR oraz
kontrolg realizacji Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Skiad Zespotu
MDR okresla zatacznik nr 1 do Procedury MDR.



§2
Identyfikacja schematu podatkowego:

1. Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlna ceche rozpoznawcza,

b) posiada szczego6lng cechg rozpoznawcza,

C) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza.

2. Poprzez uzgodnienie rozumie si¢:
1) czynnos¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci,
2) czynno$¢ planowang lub zesp6t czynnosci planowanych, ktorych:
a) co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b) ktére majg lub moga mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

3. Szczegotowe zasady kwalifikacji czynnos$ci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetniaé
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegolnosci zdefiniowanie kryterium
gléwnej korzysci, ogolnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sg
w Instrukcji identyfikacji schematéw podatkowych (MDR) (zwana dalej: Instrukcja).
Instrukcja stanowi Zatacznik nr 2 do Procedury MDR.

4.  Pracownicy przy realizacji  czynno$ci/dziatan/uzgodnien, sa  zobowigzani
do przeprowadzania wstepnej weryfikacji, czy dokonywane czynnos$ci/dziatania/uzgodnienia
moga stanowi¢ schemat podatkowy, zgodnie z Instrukcja. W ramach wstepnej weryfikacji
nalezy okresli¢, czy dana czynnos$¢/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow
wskazanych w §2 ust. 1 Procedury MDR.

5. W przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos¢/zdarzenie/uzgodnienie speilnia/moze spelnia¢ w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokot wstepnej weryfikacji MDR
(zwany dalej: Protokotem). Protokot stanowi zatacznik nr 3 do Procedury MDR.

Protokot przekazywany jest do dalszej weryfikacji przez Dyrektora/Kierownika jednostki/
Kierownika Wydziatu wtasciwego dla Pracownika dokujgcego weryfikacji na dodatkowym
formularzu (zatacznik nr 4).

6. Dyrektor/Kierownik  jednostki/ Kierownik Wydzialu po ocenie przekazanego mu
Protokotu podejmuje decyzje, czy zglaszana przez Pracownika
czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie  spelnia w  jego  ocenie  warunki = wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR.

7. Pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku dokonuje samodzielnej oceny, czy

weryfikowana czynno$¢/zdarzenie/uzgodnienie spelnia w jego ocenie warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR.

8. Do dnia 15-tego kwietnia, lipca, pazdziernika oraz stycznia nastgpujacego po danym
kwartale Dyrektor/Kierownik jednostki/ Kierownik wydziatu/referatu/ Pracownik zatrudniony
na samodzielnym stanowisku przekazuje Zespotowi MDR o$wiadczenie o wystgpieniu lub
niewystgpieniu schematu podatkowego w danym kwartale. Wzoér o$wiadczenia stanowi
zalacznik nr 6 do Procedury MDR.



9. Zespot MDR na podstawie otrzymanego Protokolu dokonuje dodatkowej analizy
zweryfikowanych czynno$ci/dziatan/uzgodnien (zatacznik nr 5)

10. Czynnos$¢/dziatanie/uzgodnienie, ktore zostang uznane za schemat podatkowy podlegaja
zgloszeniu do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie
z wytycznymi §3 Procedury MDR.

§3

Z.gtoszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej

1. W przypadku stwierdzenia wystapienia schematu podatkowego, nalezy dokonaé jego
zgloszenia do KAS.

Szczegotowe instrukcje dotyczace zglaszania schematéw zawarte s3 w opracowanym przez
Ministerstwo Finansow i Szefa KAS podreczniku uzytkownika systemu MDR , Informowanie
o schematach podatkowych MDR” dostgpnym na portalu www.podatki.gov.pl.

2. Zgloszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego
cztonka Zespotu MDR posiadajacego petnomocnictwo do dokonywania zgtoszen w imieniu
Gminy Thuszcz

3. Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:
a) od dnia nast¢pnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
¢) od dnia dokonania pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego,
— w zalezno$ci, ktore z powyzszych zdarzen nastapito wezesniej.

4. Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegolnosci:

a) oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce zewnetrznego,

b) zawarcie umowy z doradca zewngtrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

c) zaptata wynagrodzenia doradcy zewnegtrznemu z tytutu przekazania informacji 0
uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

d) przekazywanie przez doradce zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym droga
elektroniczng, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu begdacego schematem
podatkowym, w szczegolnosci przez przedstawianie jego zalozen.

5. Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumied,
w szczegOlnosci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajacych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

6. Zgloszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza si¢ tylko i wylacznie przy
wykorzystaniu narz¢dzia udostepnionego przez Ministerstwo Finansow — portal internetowy
pod adresem www: https://mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System zgtoszeniowy MDR).

7. Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.



8. Po prawidlowym przestaniu schematu podatkowego zgloszeniu schematu podatkowego za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy zapisaé w Rejestrze MDR
(zatacznik nr 7) w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy identyfikatorem
dokumentu, wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy MDR.

9. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPO). Dat¢ zarejestrowania
zgloszenia schematu podatkowego w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w
Rejestrze MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgtaszanego schematu.

10. Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczagcym przedmiotowego schematu podatkowego.

11. W przypadku otrzymania postanowienia o0 odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupeli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

12. W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgloszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekreslic w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
UNIEWAZNIONO oraz data uniewaznienia.

§4
Zgloszenia wykorzystywanych schematow podatkowych do Szefa Krajowej
Administracji Skarbowej

1. W przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktore s3 elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej z
zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokona¢ odpowiedniego
zgloszenia za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR.

2. Zgloszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.] dokonywane jest na urzgdowym
formularzu MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR. Zgloszenia
dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w
przypadku podatku, ktorego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3
musi by¢ podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez
organ umocowany do reprezentowania Gminy Ttuszcz.

3. W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy poda¢ w
szczegolnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokos$¢ korzysci
podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

4. W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego, w
szczegblnosci z uwagi na okoliczno$ci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR, sktadane
zgloszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zgtaszaniu nowego

schematu podatkowego (analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR1).



5. W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajg od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu
zapewnienia ich zgodno$ci ze stanem rzeczywistym.

6. Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgloszonych stosowanych w Gminie Thuszcz schematéow podatkowych (zwanym dalej:
Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgloszeniowy
MDR po prawidlowym przestaniu zgloszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzor
Zestawienia MDR stanowi ztacznik nr 10 do Procedury MDR.

7. Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgloszeniowego
MDR pobra¢ UPO. Date¢ zarejestrowania zgloszenia zastosowania schematu podatkowego w
Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za§ UPO zapisaé w
Folderze zgtaszanego schematu.

§6

Ewidencjonowanie czynnoS$ci/zdarzen/uzgodnien

1. Zweryfikowane przez Zespot MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia podlegaja ewidencji
w Rejestrze zdarzen Wzor Rejestru MDR stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR.

2. Wpisu do Rejestru MDR dokonuje Zespot MDR i dokonywany jest na moment
zweryfikowania przez Zespét MDR przekazanego przez Pracownikow Protokotu, zgodnie
z §2 ust. 10 Procedury MDR.

§7

Kontrola wewnetrzna. Szkolenia

1. Zespot MDR sprawuje kontrole nad prawidtowym realizowaniem Procedury MDR,
w  szczegolnosci  w  zakresie weryfikacji przedstawianych przez Pracownikow
czynnos$ci/zdarzen/uzgodnien mogacych stanowi¢ schemat podatkowy, weryfikacji Listy
MDR, Listy weryfikacyjnej oraz w zakresie zglaszania i ewidencji zidentyfikowanych
schematéw podatkowych.

2. ZespOt MDR przeprowadza biezacg weryfikacje interpretacji prawa podatkowego, orzeczen
sagdow administracyjnych oraz objasnien wydawanych przez Ministerstwo Finanséw zakresie
identyfikowania schematow podatkowych oraz zwigzanych z nimi obowigzkami.

3. Kazdy Pracownik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z Procedura MDR wraz
Zalacznikami oraz podpisania o$wiadczenia o zapoznaniu.



Zatagcznik nr 1 do Procedury MDR

Lista czlonkéw Zespolu MDR

l.p. | Imie Nazwisko Stanowisko sluzbowe

1 | Tomasz Jusinski Sekretarz Gminy Thuszcz

2 | Urszula Kalinowska Kierownik Wydzialu Inwestycji
i Rozwoju

3 | Malgorzata Kmiolek Kierownik Referatu ds. podatkéow
i oplat lokalnych

4 | Emilia Pokora Inspektor ds. ksiegowosci budzetowej




Zatgcznik nr 2 do Procedury MDR

Instrukcja identyfikacji schematow podatkowych (MDR)

W Instrukcji identyfikacji schematow podatkowych (MDR) (zwanej dalej: Instrukcja
MDR) przedstawione sg podstawowe informacje dotyczace zasad weryfikacji realizowanych
przez Gming Thuszcz (zwana dalej: Podatnikiem) oraz jej jednostki organizacyjne
dziatan/czynno$¢/uzgodnienia pod katem uznania ich za schemat podatkowy podlegajacy
obowigzkowi raportowania zgodnie z Procedurg MDR.

Obowigzkowi raportowania podlegaja 3 rodzaje schematoéw podatkowych:
1) schemat podatkowy,

2) schemat podatkowy standaryzowany,
3) schemat podatkowy transgraniczny.

W  odniesieniu do dziatan/czynno$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa - schemat podatkowy.

Ryzyko wystgpienia pozostatych dwoch grup jest znikome z uwagi na specyfike dzialania
Podatnika jako jednostki samorzadu terytorialnego.

1. Schemat podatkowy — cechy wyro6zniajace

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore:
1) spetnia kryterium gtownej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawczg lub

2) posiada szczegodlng ceche rozpoznawczg albo
3) posiada inng szczegodlng ceche rozpoznawcza.

Pojecie ,,uzgodnienie” oznacza czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynno$ci, w tym
czynno$¢ planowang lub zespo6t czynnos$ci planowanych, ktorych co najmniej jedna strona jest
podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego. Z kolei pojecie ,,czynno$¢” oznacza zardéwno czynno$¢ faktyczng, czynnos$é
prawna, jak 1 wszelkie inne czynno$ci dokonywane w ramach uzgodnienia.

Wskazana definicja jest bardzo szeroka i w praktyce oznacza, ze uzgodnieniem moze by¢
kazde dziatanie podatnika bez wzgledu na jego forme (np. podpisanie umowy, uchwalenie
regulaminu, zmiana formy opodatkowania, spotkanie robocze z doradcg podatkowym oraz
prowadzenie korespondenciji itp.).

Okolicznos$cig przesadzajaca, czy dziatanie podatnika zostanie uznane za schemat podatkowy
jest jednak nie samo wystgpienie uzgodnienia, ale spelnienie przez takie uzgodnienie
wskazanych powyzej kryteriow. Tym samym dziatanie podatnika, ktore speilnia ustawowa
definicj¢ ,,uzgodnienia”, lecz nie bedzie spetniato/ posiadato ustawowych kryteriow/cech, nie
bedzie schematem podatkowym.

Raportowaniu podlega¢ bedzie tylko i wytacznie uzgodnienie, ktore:

1) spetnia kryterium gldwnej korzysci oraz posiada ogdlng cech¢ rozpoznawcza,
albo

2) posiada szczeg6lng ceche rozpoznawcza,



albo

3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Powyzsze oznacza, ze w przypadku uzgodnien z pkt 2 i 3 dla spetienia kryterium schematu
podatkowego nie jest wymagane, aby uzgodnienie speiniato kryterium glownej korzysci.
Wystarczy, ze bedzie posiadto szczeg6lng (inng) cechg rozpoznawcza.

W  odniesieniu  do dzialan/czynno$ci/uzgodnien realizowanych w ramach Podatnika
zastosowanie znajdzie przede wszystkim pierwsza grupa kryteriow — tj.
schematem podatkowym bedzie uzgodnienie, ktore cechuje si¢ tacznym spelnieniem obu
warunkow:

1) spetnienie kryterium gtownej korzysci,

2) posiadanie ogodlnej cechy rozpoznawcze;.

Uzgodnienia, ktore posiadaja szczegdlng ceche rozpoznawcza lub innag szczegodlng ceche
rozpoznawczg w praktyce nie zdarzaja si¢ lub mogg zdarzy¢ si¢ niezwykle rzadko
w dzialaniach jednostek samorzadu terytorialnego.

2. Kryterium gléwnej korzysci

Kryterium gléwnej korzysci uwaza si¢ za spetnione, jezeli:

1) gtéwnym lub jednym z gtownych celow uzgodnienia jest uzyskanie przez Podatnika
korzysci podatkowej (Podatnik spodziewa si¢ osiggnagé korzy$¢ w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia), oraz

2) mozna stwierdzi¢ na podstawie istniejagcych okoliczno$ci oraz faktow, ze podatnik
dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiggnigcie
korzysci podatkowej mogltby zasadnie wybra¢ inny sposob postgpowania, z ktorym
nie wigzatoby si¢ uzyskanie korzysci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub
wynikajacej z wykonania uzgodnienia.

Korzys¢ podatkowa, ktora Podatnik spodziewa si¢ osiagna¢é w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia moze by¢ m.in.:

a) niepowstanie zobowigzania podatkowego,

b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego,

¢) obnizenie wysokos$ci zobowigzania podatkowego,

d) powstanie lub zawyZenie straty podatkowe;j,

e) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku,

f) zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku,

g) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym,

h) niepowstanie obowiagzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sporzadzenia
i przekazywania informacji podatkowych o schematach podatkowych.

Oczekiwana korzys¢ podatkowa moze dotyczy¢ kazdego podatku (poza ctem), a zatem nalezy
bra¢ pod uwage zarowno podatki dochodowe (podatek dochodowy od osob fizycznych - PIT,
podatek dochodowy od 0séb prawnych — CIT), podatek od towaréw i ustug - VAT, podatek od
nieruchomosci i inne.



Powyzsze oznacza, ze szczegéOlne] uwadze i1 analizie pod katem spetniania ustawowych
przestanek uznania za schemat podatkowy powinny by¢é poddane wszelkie
dziatania/czynno$ci/uzgodnienia, ktore s3:

a) podejmowane w celu uzyskania korzys$ci podatkowej (np. pojawianie si¢ prawa do
odliczenia / zwigkszenie prawa do odliczenia podatku VAT naliczonego),

b) analizowane pod katem uzyskania korzys$ci podatkowej,
c) konsultowane pod katem uzyskania korzysci podatkowej, itp.

Przyktad — Gmina przekazata w nieodptatne uzyczenie sie¢ wodno-kanalizacyjng spotce
komunalnej. Po kilku latach stwierdzita, ze odptatna dzierzawa sieci wodno-kanalizacyjnej
bedzie duzo korzystniejsza z podatkowego punktu widzenia (w zakresie podatku VAT),
poniewaz w takim przypadku bedzie mozliwe odliczenie podatku VAT naliczonego od
wydatkow dokonanych w trakcie procesu budowy sieci wodno-kanalizacyjnej. Gmina
zmienila zatem umowg¢ nieodptatnego uzyczenia na odptatng dzierzawg¢ oraz w ramach
mechanizmu tzw. korekty wieloletniej dokonata korekty rozliczenia podatku VAT oraz
odliczyta czes¢ podatku VAT naliczonego. Dziatanie Gminy w tym przypadku byto podjete
w celu uzyskania korzys$ci podatkowej, poniewaz taki byl gtowny cel jej dziatania, tj. zmiany
umowy regulujgcej prawo spotki komunalnej do korzystania z sieci wodno-kanalizacyjnej.
Jesli osiggniecie przez Podatnika korzysci podatkowej jest efektem ubocznym lub
nieoczekiwanym skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gltownej
korzy$ci nie jest spetnione

3. Ogoélne cechy rozpoznawcze

Stwierdzenie, ze analizowane uzgodnienie spetnia kryterium glownej korzysci nie oznacza
automatycznie, ze bedzie ono schematem podatkowym. Poza spelnieniem tego kryterium
uzgodnienie musi jeszcze posiada¢ ogdlnag ceche rozpoznawcza. Dopiero w takim przypadku
uzgodnienie bedzie uznane za schemat podatkowy, ktory podlega obowigzkowi raportowania.

Ogodlna cecha rozpoznawcza to wlasciwos¢ uzgodnienia polegajgca na tym, ze spetniony jest
co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

a) promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania poufnosci wobec 0sob trzecich,
w szczegolnosci wobec innych korzystajacych, promotoréow lub organdéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowej;

b) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysokos$¢ jest
uzalezniona od wysokosci korzys$ci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

c) promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
korzy$ci podatkowej wynikajacej z wuzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzy$¢ podatkowa nie powstanie lub
powstanie w wysokosci nizszej, niz zakltadano;



d) dokonywane w ramach uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wiecej niz jednego korzystajacego;

e) podejmowane s3a celowe czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalnosci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

f) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow (przychodéw) do innego zrodta dochodéw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

g) czynnosci prowadzg do okreznego obiegu $rodkow pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotoéw posredniczacych niepetnigcych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynno$ci albo majg inne podobne
cechy.

Przyktad — Analogicznie do przykiladu z siecia wodno-kanalizacyjng powyzej. Gmina
postanawia wydzierzawi¢ odplatnie sie¢ w celu uzyskania mozliwosci odliczenia podatku
VAT naliczonego. Spotka nie ma jednak §rodkdw na zaptacenie czynszu, w zwigzku z czym
Gmina przekazuje odpowiednie §rodki spoice, ktore nastepnie wracaja do Gminy w postaci
czynszu dzierzawnego. W takim przypadku istnieje ryzyko uznania, ze uzgodnienie posiada
0g6lna ceche rozpoznawcza, o ktérej mowa w pkt. g)

Przyktad — w wyniku umowy zawartej z doradca podatkowym zostal opracowany
indywidualny prewspotczynnik VAT dla poszczegolnych jednostek Gminy, w wyniku czego
mozliwe jest zwigkszenie wartosci podatku VAT naliczonego do odliczenia. Za ustalenie i
wdrozenie indywidualnego prewspotczynnika doradca podatkowy otrzymal wynagrodzenie
ustalone jako % odzyskanego podatku VAT przez Gming, w zwigzku z dokonanymi
korektami z uwagi na zmian¢ prewspotczynnika. W takim przypadku uzgodnienie posiada
0goblna ceche rozpoznawcza, o ktorej mowa w pkt b).

Szczegdlng uwage nalezy zwraca¢ w przypadku:

1. nastepujacych dziatan:

1 dokonywani wktadow niepieni¢znych (aporty)

[J dokonywanie podzialow, polaczen, przeksztatcen
1 dokonywanie wydzielenia majatku

1 dokonywanie przeniesienia sktadnikow majatku
O likwidacja

[J wymiana udziatow

2. nastepujacych zdarzen/transakeji:

01 dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

[ znaki towarowe, wlasnos¢ intelektualna, licencje

1 czynno$ci o charakterze bezptatnym

[0 wskaznik proporcji (tzw. prewspoiczynnik VAT)

1 zmiany stawek podatku z wyzszej na nizsza

[J zwolnienia podatkowe (np. w podatku od nieruchomosci)
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Powyzsze przyktadowe dzialania/zdarzenia/transakcje nie sg automatycznie uznawane za
schemat podatkowy, jednak w przypadku wystgpienia schematu podatkowego stanowia
najczesciej jeden z jego elementow.

4. Wspolpraca z profesjonalnymi doradcami zewnetrznymi

Szczego6lng uwage nalezy zachowaé w przypadku wspolpracy z doradcami zewnetrznymi,
w szczegblnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku
lub innej instytucji finansowej. Tego typu podmioty najcze$ciej beda pehnity role
promotoréw, bowiem zawodowo zajmujg si¢ tworzeniem, oferowaniem oraz wdrazaniem
rozwigzan prawno-podatkowych, ktére moga speinia¢ kryteria uznania ich za schematy
podatkowe

5. Rola Podatnika w zakresie powstawania schematéow podatkowych

Podatnik moze wystgpi¢ w zakresie powstawania schematoéw podatkowych w dwdch rolach

1) promotora

2) korzystajacego.
Promotor
Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotow bgdgcych promotorem nie jest jednak
zamknigty i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem ktory:
a) opracowuje uzgodnienie,
b) oferuje uzgodnienie,
c¢) udostepnia opracowane uzgodnienie,
d) wdraza opracowane uzgodnienie,
e) zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.
Przypadki, w ktorych Podatnik mogiby wystapi¢ w roli promotora sg bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ polega na opracowywaniu
I _oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢ schematem podatkowym, w szczegdlnosé
za wynagrodzeniem, ktorego wysokos$¢ zalezy od uzyskanych korzysci.

Korzystajacy

Korzystajacym jest podmiot:

1) ktoremu udostepniane jest uzgodnienie,

2) u ktorej uzgodnienie jest wdrazane,

3) ktory jest przygotowywany do wdrozenia uzgodnienia,

4) ktory dokonatl czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

Korzystajacym jest zgodnie z powyzszym odbiorca uzgodnienia oferowanego/udostgpnianego
przez promotora lub podmiot, ktéry dokonal czynnosci stuzacej wdrozeniu uzgodnienia (w
tym przypadku nie musi wystapi¢ promotor — Podatnik sam wdraza uzgodnienie spetniajace
kryterium schematu podatkowego). Podatnik co do zasady bedzie pehit role korzystajacego.

W zaleznos$ci od petnionej roli (promotor lub korzystajacy) w ramach danego uzgodnienia

rézne s3 obowigzki zwigzane z raportowaniem uzgodnienia bedacego schematem

podatkowym.
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Zatacznik nr 3 do Procedury MDR

Protokot wstepnej weryfikacji MDR

Numer weryfikacji MDR

Wypetnia pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej/
Wydziatu/Referatu/ Stanowiska
Imig i nazwisko osoby
sporzadzajacej Protokot

Opis weryfikowanego dziatania/czynnos$ci

Uzasadnienie, dlaczego w opinii pracownika weryfikowane
dziatanie/czynnos$¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy
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Zatgcznik nr 4 do Procedury MDR

Weryfikacja przeprowadzona przez Dyrektora/Kierownika jednostki/ Kierownika
Wydzialu/Kierownika Referatu/ Pracownika na samodzielnym stanowisku

Wypelnia

Data weryfikacji

Czy weryfikowane dzialanie/czynno$¢/uzgodnienie jest o tak o nie
uznane za schemat podatkowy?
Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spetnia weryfikowane
dziatanie/czynnos$¢/uzgodnienie
Kryterium gléwnej korzys$ci podatkowe;j
Niepowstanie zobowigzania podatkowe o tak o nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego o tak o nie
Obnizenie wysoko$ci zobowigzania podatkowego o tak o nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowe;j o tak o nie
Powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku o tak o nie
Zawyzenie kwoty nadptaty lub zwrotu podatku o tak o nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad o tak o nie
naleznym
Niepowstanie obowiazku lub odsunigcie w czasie powstania o tak o nie
obowigzku sporzadzania 1 przekazywania informacji
podatkowych o schematach podatkowych
Jakiego rodzaju podatku dotyczy
dzialanie/czynnosé¢/uzgodnienie?
Kryterium ogolnej cechy rozpoznawczej
Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania o tak o nie
poufnosci wobec osOb trzecich, w szczegdlnosci wobec
innych  korzystajacych,  promotorow lub  organow
podatkowych, sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na
uzyskanie korzysci podatkowe;.
Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, o tak o nie

ktérego wysokos¢ jest uzalezniona od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia.
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Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia
uzaleznionego od uzyskania korzysci  podatkowej
wynikajacej z uzgodnienia albo zobowigzal si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czesci, w przypadku gdy korzysé
podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci
nizszej, niz zaktadano

tak

nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnos$ci opieraja si¢
na znacznie ujednoliconej dokumentacji albo przyjmuja
znacznie ujednolicong forme, ktére nie wymagaja istotnych
zmian w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego
korzystajacego.

tak

nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow)
do innego zrdédta dochodéw (przychoddéw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktérych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z
opodatkowania;

tak

nie

Czynnosci prowadza do okrgznego obiegu $rodkow
pienieznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensuja badz prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych
czynnosci albo maja inne podobne cechy.

tak

nie

Inne ustawowe kryteria (szczegolne cechy rozpoznawcze,
inne szczegodlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze
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Zatgcznik nr 5 do Procedury MDR

Wypehia Zespét MDR

Data dodatkowej weryfikacji

Czy weryfikowane
dziatanie/czynnos$¢/uzgodnienie
jest uznane za schemat
podatkowy?

o tak

o nie

Dodatkowe uwagi i komentarze
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Zatgcznik nr 6 do Procedury MDR

Oswiadczenie o wystapieniu/niewystapieniu schematéow podatkowych

Oswiadczam, ze W ............ kwartale .............. roku  w Jednostce/wydziale
................................................................. na  samodzielnym  stanowisku
......................... wystapity / nie wystapily czynnosci /dziatania / uzgodnienia spetniajace

definicj¢ schematu podatkowego.

Wraz z o§wiadczeniem przekazuje w zataczeniu protokot z przeprowadzonej weryfikacji.

(podpis)
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Zatacznik nr 7 do Procedury MDR

Rejestr zdarzen weryfikowanych w zakresie obowigzku zgloszenia schematu
podatkowego (Rejestr MDR)

Data
wprowadzenia
Do Rejestru

Numer
weryfikacji

Wynik
weryfikacji
(jest lub
nie jest
schematem
pod)

Podpis osoby
weryfikujacej

Data

przyjecia
zgloszenia
(UPO)

Data
nadania
numeru

schematu
podatkowego
(NSP)

Numer
schematu
podatkowego
(NSP)
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Zatacznik nr 8 do Procedury MDR

Zestawienie zgloszonych stosowanych w Gminie Thuszcz schematow podatkowych
Zestawienie MDR

Numer
NSP

Numer
weryfikacji
MDR

Zglaszany
okres
rozliczeniowy

Wartos$¢
uzyskanych
korzySci
podatkowych

Numer
identyfikacyjny
MDR

Data

przyjecia
zgloszenia
(UPO)

Podpis
zglaszajacego
czlonka
Zespolu
MDR
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