ZARZ ADZENIE Nr 0050.108.2011
Burmistrza Tluszcza
z dnia 27 sierpnia 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miejskiego w Ttuszczu

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 8cad®90 r. 0 samagdzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591 z4w0 zm.), zargdzam co nasgpuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Umdu Miejskiego w Tluszczu stanoyaym zahcznik do
zaradzenia nr 57/2011 Burmistrza Ttuszcza z dnia 8wear2011 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego WYdu Miejskiego w Tiluszczu, wprowadzae shastpujace
zmiany:
1) w § 12 ust. 4 po pkt 2 dodaje pkt 2a w brzmieniu:
»2a) Biuro Obstugi Interesanta wchage w skiad Wydziatu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich BOI,”
2) w§ 14
a) w ust. 1 zdanie pierwsze otrzymuje brzmienie:
»1. Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich oraz wchodzce w jego skiad
Biuro Obstugi Rady oraz Biuro Obstugi Interesanta:”,
b) w ust. 1 pkt 30 krogkzastpuje s¢ przecinkiem,
c) wust. 1 po pkt 30 dodaje: $iolejne punkty:

»31) przyjmowanie, rejestracja, rozdziat i wysykankorespondencji zewirznej
I wewrgtrznej urzdu,

32) wprowadzanie korespondencji do elektronicznegogb@okumentow,

33) udzielanie interesantom pelnej informacji w zakeesposobu zatatwiania
spraw w urzdzie,

34) wydawanie kart informacyjnych oraz drukoéw i wnioskawtasciwych dla
danej sprawy zgodnie z oba@ujacymi procedurami przygotowanymi przez
odpowiednie wydziaty,

35) dokonywanie weryfikacji i sprawdzenia kompletniodokumentéw sktadanych
przez interesantow,

36) prowadzenie badaankietowych i analiz dotygeych satysfakcji interesantow
urzedu.”

d) wust. 8 skréa sk pkt 8, 9, 10, 11, 12,

e) w ust. 9 pkt 13 kropkzastpuje s¢ przecinkiem,

f) w ust. 9 po pkt 13 dodajeggpkt 14 w brzmieniu:
»14) petnienie funkcji Administratora Bezpiec¢mtwa Informacji w zakresie ochrony
danych osobowych.”

g) wust. 11 pkt 11 kropkzastpuje s¢ przecinkiem,

h) w ust. 11 po pkt 11 dodajesdiolejne punkty w brzmieniu:
»12) scista wspotpraca z KomegdPowiatowy Paistwowej Stray Pazarnej,

13) nadzor i koordynacja dziataealizowanych przez Ochotnicze SedPaarne,

14) organizowanie jednostek OSP i ich wypgesge w sprzt i umundurowanie,

15) nadz6r nad eksploatagprztu i pojazdéw OSP.”



§ 2.
Zmienia s¢ zahcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego ¢diz Miejskiego w Ttuszczu,
o ktérym mowa w 8 1 okkajacy schemat organizacyjny gdu, ktéry otrzymuje aktualne
brzmienie okrélone w zagczniku do niniejszego zagdzenia.

8§ 3.
Wykonanie zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem 3 wrzaia 2012 r.

BURMISTRZ TLUSZCZ

/-1 Pawel Marcin Bednarczyk



