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Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
(zwana dalej ,,Umowg”)

zawarta dnia 10.12.2018 r. w Ttuszczu pomiedzy: Gming Ttuszcz, zwang w dalszej czesci umowy
,,Administratorem", reprezentowang przez Pana Pawta Bednarczyka — Burmistrza Ttuszcza, przy
kontrasygnacie Skarbnika — Haliny Kusak

a

Panig/Panem Tomaszem Mazur, prowadzacym dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg “Libra” z
siedzibg w Siedlcach ul. Brzeska 132, 08-110 Siedlce, NIP 821-24-81-698 REGON 142042652
zwana/-ym dalej ,Podmiotem przetwarzajagcym” lub ,Przetwarzajagcym”, reprezentowang/-ym
przez Tomasza Mazur- wiasciciela.

wspolnie zwanymi dalej ,,Stronami”.

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator powierza Podmiotowi przetwarzajgcemu, w trybie art. 28 ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej czesci
,Rozporzadzeniem”) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach
i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowiazuje sig przetwarzac powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie
obowigzujacego, ktére chronia prawa oséb, ktérych dane dotycza.

3. Podmiot przetwarzajacy oéwiadcia, iz stosuje Srodki bezpieczenstwa spetniajace wymogi
Rozporzadzenia.

§2
Zakres i cel przetwarzania danych
1. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie umowy dane
zwykte/szezegélne-kategorie-danych-esebowsch 0s6b fizycznych, kontrahentéw.
Powierzone przez Administratora dane osobowe beda przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy wytacznie w celu usuniecia danych osobowych poprzez trwate zniszczenie

dokumentaciji.
2. Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Podmiot

przetwarzajacy przez okres realizacji zlecenia usunigcia danych.

3. Dostep do danych osobowych odbywa si¢ poprzez przekazanie przez Administratora
Podmiotowi przetwarzajagcemu dokumentacji papierowej z danymi oséb, o ktérych mowa w
ust. 1. Przetwarzanie danych osobowych poprzez ich usuniecie odbywa sig w siedzibie
Podmiotu przetwarzajgcego.
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§3
Obowiazki Podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone dane wytgcznie w celu
przewidzianym w niniejszej umowie.
Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym,
zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepiséw prawa oraz
zmiana, przypadkowa utratg, uszkodzeniem lub przypadkowym zniszczeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig, przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i
organizacyjnych zapewniajacych adekwatny stopieri bezpieczeristwa odpowiadajacy ryzyku
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia,
majgcych na celu nalezyte (tj. odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych
ochrong) zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych. '
Przetwarzajacy o$wiadcza, ze do przetwarzania powierzonych danych osobowych nie beda
wykorzystywane systemy informatyczne.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sig do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania (art. 30 RODO} i okazuje go na kazde zadanie Administratora.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje sie¢ do nadania upowaznieri do przetwarzania danych
osobowych wszystkim osobom, ktére beda przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji
niniejszej umowy. Osoby te zostang zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz z odpowiedzialnoécig za ich nieprzestrzeganie, zobowiazg sie do ich przestrzegania oraz
do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych i sposobdéw
ich zabezpieczenia.
Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie zapewni¢ zachowanie w tajemnicy,
(o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby,
ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Podmiot przetwarzajacy przyjmuje do wiadomosci, ze nie jest uprawniony do wykonywania
jakichkolwiek kopii pr;ekazanych danych osobowych.
Dokumentacja zostanie przekazana podmiotowi przetwarzajgcemu na podstawie pisemnego,
sporzadzonego w 2 egzemplarzach protokotu, ktéry zawiera co najmniej nastgpujace
informacje:

1) datg odebrania dokumentacji,

'

2) docelowy adres sktadowania i niszczenia dokumentaciji,

3) date, do ktérej dokumentacja zostanie trwale zniszczona,

4) podpis uprawnionego przedstawiciela administratora przekazujacego dokumentacjg,

5) podpiS uprawnionego przedstawiciela podmiotu przetwarzajgcego,

6) przyblizong wage przekazywanej dokumentaciji.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ po zakorczeniu procesu niszczenia przekazanej
dokumentacji do sporzadzenia i przekazania w terminie 7 dni administratorowi protokotu
potwierdzajgcego trwate zniszczenie przekazanej dokumentacji, ktéry to protokét bedzie
zawieraf co najmniej nastepujace informacje: \m

1) date przekazania trwatego zniszczenia dokumentacji,
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2) oswiadczenie, e sposrod materiatu, ktéry pozostat po trwatym zniszczeniu
dokumentacji nie da sie odczytaé danych osobowych,

3) podpis uprawnionego przedstawiciela podmiotu przetwarzajacego,

4) przyblizong wage zniszczonej dokumentaciji.

12. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi
w niezbednym zakresie wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktérej
dane dotycza oraz wywigzywania sie z obowigzkdw okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia,
takich jak: ochrona danych, zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie oséb
o naruszeniu ochrony ich danych osobowych.

13. Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbednej
zwloki zgtasza je administratorowi w ciggu 24 h.

§4
Prawa i obowiagzki Administratora

1. Administrator przekazuje dane osobowe Podmiotowi przetwarzajgcemu zgodnie z
postanowieniami zawartymi w § 2 niniejszej umowy.

2. Administrator zgtasza naruszenia danych osobowych stwierdzonych w strukturach Podmiotu
przetwarzajgcego do organu nadzorczego i/lub osoby, ktérej naruszenie dotyczy, po uzyskaniu
zgtoszenia od Podmiotu przetwarzajgcego i wymaganych Wyjaénieﬁ po przeprowadzeniu
witasnego postepowania.

§5
Prawo kontroli
1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli, czy $rodki

zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu
powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.

2. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajgcego i z minimum 5 dniowym jego uprzedzeniem.

3. Przetwérzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spetnienia obowigzkdéw okreslonych w niniejszej umowie oraz umozliwia Administratorowi lub
audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie audytéw ochrony danych
osobowych.

4. Audyt moze zostac przeprowadzony w trybie audytu w siedzibie Podmiotu przetwarzajgcego
lub zdalnie.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do usunigcia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 7 dni.

§6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
1. Przetwarzajgcy oswiadcza, ze nie bedzie dokonywat dalszego powierzenia powierzonych sobie
na mocy niniejszej umowy danych osobowych.
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§7
Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych
osobowych niezgodnie z trescig umowy, a w szczegélnosci za udostepnienie powierzonych do
przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Przetwarzajagcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dziataniem zwigzane
z niedopetnieniem obowigzkdéw wynikajagcych z RODO lub dziatan niezgodnych z niniejsza
umowag oraz szkody spowodowane zastosowaniem lub niewtasciwym zastosowaniem srodkow
bezpieczenistwa.

3. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego, tj. nie pdiniej niz w ciggu 24
godzin od uzyskania wiedzy, poinformowania Administratora o jakimkolwiek postepowaniu, w
szczegblnosci administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajagcy danych osobowych okreSlonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Podmiotu przetwarzajgcego, a takze o wszelkich planowanych,
o ile s3 wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w
Podmiocie przetwarzajagcym tych danych osobowych, w szczegdlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez organ nadzorczy. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych
osobowych powierzonych przez Administratora.

§8
Czas obowiazywania umowy
Niniejsza umowa obowigzuje, od dnia jej zawarcia, do dnia rozwigzania umowy lub do dnia
trwatego usuniecia, zgodnie z postanowieniami niniejszej umowy powierzonych danych, ktére to
nastapi nie pdzniej niz do 20 grudnia 2018 r.

§9
Rozwigzanie umowy
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ niniejszg umowe z zachowaniem 10 dniowego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
2. Administrator moze rozwigza¢ niniejszg umowe ze skutkiem natychmiastowym, gdy Podmiot
przetwarzajgcy: . ‘
1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
2) przetwarza dane osobowe w sposdb niezgodny z umowsg;
3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody
Administratora.
3. Z chwilg rozwigzania umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych danych i jest zobowigzany zaleznie od decyzji Administratora do usuniecia lub
zwrotu danych osobowych.
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§10
Zasady zachowania poufnosci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji,
danych, materiatéw, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora i od
wspétpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej (,,dane poufn'e”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba Ze konieczno$é
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepiséw prawa lub Umowy.

§11
Postanowienia koricowe

. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg regulacje zawarte w

Ja

Rozporzadzeniu, przepisy polskiego prawa w przedmiocie danych osobowych oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

Sadem wiasciwym dla rozpatrzenia sporéw wynikajacych z niniejszej umowy bedzie sad
wtasciwy Administratora.

Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, jeden dla Podmiotu
przetwarzajgcego, dwa dla Administratora.

Administrator
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