Z5.1216.2012

OGLOSZENIE O NABORZE
Dyrektor Zespotu Szkot im. Zofii Solarzowej w diem

ogtasza nabor na wolne stanowisko pracy w charakéesekretarki

1. Wymiar czasu pracy:
* Y etatu — sekretarka
2. Miejsce pracy:Zespot Szkot im. Zofii Solarzowej w Msem
3. Rodzaj stosunku pracyumowa o pragna okres od 01.09.2012r. do 31.08.2013r.
4. Wymagania niezpdne:
- wyksztalcenigrednie;
- obywatelstwo polskie;
- petna zdoln&¢ do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publicamy
- niekaralné¢ sgdowa za przegpstwo popetnione undinie lub umyine przesipstwo
skarbowe;
- nieposzlakowana opinia;
5. Wymagania dodatkowe:
- daswiadczenie w pracy w sekretariacie szkolnym;
- dobra organizacja pracy;
- odpowiedzialné¢, doktadné¢, samodzieln&t, lojalngsc.
6. Zakres wykonywanych zaada
- prowadzenie sekretariatu szkoty;
- prowadzenie spraw uczniowskich;
- stosowanie gido obowijzujacych w szkole ogélnych zasad pgsiwania;
- wykonywanie innych czynrici zleconych przez dyrektora szkoty.
7. Wymagane dokumenty:
- zyciorys z opisem pracy zawodowej (CV);
- kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegaj st o zatrudnienie;
- kserokopie dokumentéw potwierdzeych posiadane kwalifikacje i éaiadczenie
zawodowe (dyplomy§wiadectwa pracy);
- oswiadczenie kandydata o korzystaniu z petni prawlipmbych o niekaralnéei za
umyslne przestpstwoscigane z oskaenia publicznego lub unéine przesipstwo;
- oswiadczenie, ze kandydat wyrza zgod na przetwarzanie swoich danych
osobowych, zgodnie z ustaw dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osgcbw
(Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926 zzpdzm.)



Dokumenty naléy sktada® osobgcie lub za p&rednictwem poczty, w zamgtej kopercie

z dopiskiem ,sekretarz/sekretarka” w terminie doidrR4 sierpnia 2012 roku do godz. 12.00
w sekretariacie Zespotu Szkot im. Zofii SolarzoweMigsem.

Oferty ztazone po terminie niedala rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani zostarpowiadomieni o terminie rozmowy kwalifikacyjnej.

Dyrektor ZS Mase
/- Maria Suchocka



