Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych | pefnienie funkeji inspektora ochrony danych

W dniu 29 marca 2018 r. roku w Tluszczu umowe zawieraja:

Uriveavs s ETIWTIR
ORI

UIMOWA Nr SE.272.3.2018.T) 4 shni m upl

Sebastian Kepka prowadzacy dziatalnoé¢ gospodarczg pod nazwa EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka
z stedzibg w Warszawie, ul, Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP 522-247-92-76, zwang dalej Wykonawca
(firma EDUKOMPETENCJE itp.)

oraz Gmina Tluszcz z siedzibg w Ttuszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz, NIP 125-133-48-45,

reprezentowana przez Burmistrza Tluszcza Pana Pawla Marcina Bednarczyka, przy kontrasygnacie Skarbnika

— Pani Haliny Kusak, zwana dalej klienten lub Gming, o tresci nastepujace;:

Kazdy z wyzej wymienionych podmiotéw z osobna (Wykonawca, Klient) bedzie dalej zwany "Strona", zag

wszystkie wyzej wymienione podmioty razem bedg dalej zwane "Stronami".

§1.

Definicje

W niniejszej umowie zastosowano nastepujace pojecia i definicje:

1) dane - wszelkie, zapisane w dowolnej formie, informacje dotyczace Klienta (w tym dotyczgce

systemow Informatycznych, ich zabezpieczedt oraz obowigzujacych u Kiienta procedur), atakie

informacje powierzone Klientowi w zwigzku ze wiadczeniem ustug, w szczegbinosci wszelkie:
a) bazy danych,
b} plikiiarchiwa zawierajgce poczte elektroniczng,

¢) dokumenty tekstowe oraz dokumenty pakietu MS Office, zwlaszcza dotyczace procedur

ochrony danych osobowych;

2) dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej fub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej

3)

{,0s0bie, ktoérej dane dotyczg”); moiliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg moina
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnodci na podstawie identyfikatora takiego jak
imie | nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz
kitka szczegéinych czynnikéw okreélajacych fizyezna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng,

ekonomiczng, kulturows lub spofeczng tozsamoé¢ osoby fizycznej;

przetwarzanie danych osobowych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych ﬁ }(/\E
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osobowych lub zestawach danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego  rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

4) systemy informatyczne - systemy komputerowe oraz telekomunikacyjne Klienta oraz ich
poszczegdlne skladniki, wraz z odpowiednimi kopiami bezpieczefistwa oraz noénikami

elektronicznymi, w szczegélnoéci wszelkie CD, pamigci przenodne typu Flash itp. zawierajace dane;

5} naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczefistwa prowadzace do
przypadkowego lub  niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do danych osobowych przesylanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

6) RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2 przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U,UE.L.2016.119.1.);

7) inspektor ochrony danych, 10D — osoba, ktéra z upowaznienia Klienta zajmuje sie monitorowaniem
przestrzegania stosowanych w jednostkach organizacyjnych Gminy Tluszcz $rodkow zapewniajacych
ochrong przetwarzania danych osobowych oraz przepiséw RODO i innych przepisow obowigzujacych
w dziedzinie danych osobowych, w tym spelnia wymagania okreélone w art. 37 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

§2,

Przedmiot umowy

1. W celu umotiiwienia Klientowi skorzystania z doswiadczenia, specjalistycznej wiedzy i know-how firmy
EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka, pomocnych w minimalizacji ryzyka wynikajgcego z prowadzonej

dziatalnosci, 2wigzanej z przetwarzaniem danych osobowych, Kiient powierza firmie EDUKOMPETENCIE:

1) sprawowanie opieki i kontroli nad przetwarzaniem danych osobowych obejmujace przygotowanie do
wdroZenia rozwigzan w zakresie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchyienia dyrektywy 95/46/WE
(RODO), realizacje ww. wdrozenia oraz monitorowanie go zgodnie ze zlozong w dn. 19 marca 2018 r.

oferty, stanowigcq integraing czeéé niniejszej umowy;

2} oficjalne peinienie, zgodnie z postanowieniami art. 39 RODO, funkdji inspektora ochrony danych /7@
I! i
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(IOD) w Urzedzie Miejskim w Tluszczu oraz we wszystkich 14 jednostkach organizacyjnych Gminy

Tluszcz - od dn. 25 maja 2018.

2. Ustugi opisane w ust. 1 pkt 1) i 2) beda $wiadczone dla Urzedu Miejskiego w Tiuszczu oraz nastepujacych

jednostek organizacyjnych Gminy Tluszcz:

1) Biblioteka Publiczna w Tiuszczu;

2) Centrum Kultury Sportu i Rekreacji w Tluszczu;

3) Centrum Uslug Wspdlnych w Tluszczu;

4) Osrodek Pomocy Spotecznej w Tiuszczy;

5} Zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Thuszczu;

6) Przedszkole Samorzadowe ,Bagniowa Kraina” w Tuszczu;

7) Szkola Podstawowa im. Jana Pawta Il w Ttuszczu;

8) Szkota Podstawowa im. Krolowej Jadwigi w Ttuszczu;

9} Szkota Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Stryjkach;

10) Zespdt Szkét im. Zofii Solarzowej w Migsem, w skiad ktorego wchodzy Szkofa Podstawowa
z oddziatami przedszkolnymi im. Zofii Solarzowej i Przedszkole Samorzgdowe;

11) Zespadt Szkdt w Jasienicy, w sktad ktérego wchodzg Szkota Podstawowa z oddziatami przedszkolnymi
im. Janusz Korczaka oraz Przedszkole Samorzadowe im. Kréla Maciusia Pierwszego;

12) Zesp6t Szkét w Kozlach, w sktad ktdrego wchodza Szkola Podstawowa z oddziafami przedszkolnymi
2z Oddziatami Integracyjnymi im. Waclawa Sieroszewskiego | Przedszkole Samorzadowe
z Oddziatami Integracyjnymi;

13) Zesp6t Szkét im. Wiadystawa Podkowiriskiego w Mokrej Wsi, w sktad ktorego wchodzg Szkoia
Podstawowa z oddziatami przedszkolnymi oraz Przedszkole Samorzadowe;

14) Zesp6t Szkét w Postoliskach, w skiad ktérego wchodzg Szkota Podstawowa z oddziatami
przedszkolnymi im. Jana Kielaka w Postoliskach oraz Przedszkole Samorzadowe;

3. Uslugi beda wykonywane osobitcie przez nastgpujgce osoby:
1} pana Sebastiana Kepke, petnigcego funkcje inspektora ochrony danych (10D);
2) pana Ernesta Zieminskiego, pelniacego funkcje Zastepcy inspektora ochrony danych (z-ca 10D);
Ztym ze osoba uprawniong do podejmowania ostatecznych decyzji pozostaje inspektor ochrony danych.
4.  Kontakt z inspektorem ochrony danych bedzie realizowany za pomocq adresu e-mail:
fod, tluszcz@edukompetencje. pl

3. W celu sprawnej realizacji umowy firma EDUKOMPETENCIE zapewnia Klientowi takze kontakt poprzez

swoje biuro | uprawnionych pracownikéw biurowych pod adresem:

biuro@edukompetenc}e.pi; tel. 22 253-36-03 \{;7
i
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Zakres obowiazkéw inspektora ochrony danych (I0D) okredlony jest w Zalgczniku nr 1 do niniejszej

uimowy,

§3.

Miejsce i czas wykonywania ustug

Kifent zapewni uprawnionym przedstawicielom Wykonawcy swobodny dostep do wszystkich
pomieszczedt Klienta, w tym w obstugiwanych jednostkach organizacyjnych, ktérych inspekcja lub

ogledziny bedg niezbedne w celu prawidiowego $wiadczenia uslug,

Wykonawca zobowigzuje sig do petnienia przez 10D lub Z-cg 10D cotygodniowego dyzuru eksperckiego
w siedzibie Klienta, np. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ttuszczu. Termin | miejsce dyzuru Wykonawca
ustala z Klientem. Dopuszcza sig, aby czas przeznaczony na petnienie dyzuru eksperckiego byt

przeznaczany na szkolenia pracownikéw Klienta w zakresie ochrony danych osohowych.

W ceiu petienia dyzuru eksperckiego Klient udostepni firmie EDUKOMPETENCJE miejsce do pracy

posiadajace niezbedne podiaczenia elektryczne, umozliwiajace prace 10D/Z-cy 1OD.

Klient udostepni takze dostep do drukarki, w zakresie niezbednym dla $wiadczenia ustug przez I0D/Z-ce

10D,

Poza terminami dyzuréw 10D bedzie odpowiadaf za pomoca poczty elektronicznej na biezgce pytania
i watpliwosci z zakresu ochrony danych osobowych, kierowane przez Klienta, najpéiniej w terminie 3
(trzech) dni roboczych od dnia ich otrzymania, W przypadku spraw szczegdlnie zawilych termin

udzielenia odpowiedzi bedzie indywidualnie uzgodniony przez Strony.

§ 4.

Dostgp do informacji

W przypadku uzasadnionej potrzeby dostepu uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy do danych
osohowych przetwarzanych przez poszczegdine jednostki organizacyjne Gminy Tiuszcz, bedgce
administratorami danych osobowych, jednostki te powierzajg w formie pisemnej przetwarzanie danych
osobowych firmie Edukompetencje i jej pracownikom, w zakresie niezbgdnym do realizagji Umowy

I petnienia ohowiazkéw 10D.

Szczegblowe zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zakres okredlone sg
w Zatqczniku nr 2 i sg zgodne art, 28 ust. 3 RODO. Przetwarzanie realizowane bedzie w okresie

realizowania niniejszej Umowy,

Wykonawca zobowigzuje sle traktowa¢ jako scisle poufne wszelkie informacje jakiejkolwiek natury,
ktére zostaly lub zostang udostgpnione w zwigzku z wykonywaniem obowiazkéw wynikajacych

z ninfejszej Umowy.
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10.

11,

Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywad te informacje wylacznie dla celgw wykonywania
obowigzkéow wynikajgcych z niniejszej Umowy, chyba ze ich ujawnienie bedzie wymagane przez przepisy

prawa.
Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnodci nie ma zastosowania do:

1) ogélnie znanych faktéw i informacji, ktére wchwili ich ujawniania przez Klienta lub inng

upowazniong osobe sq publicznie dostepne w formie pisemnej,
2) informacji, na ujawnienie ktorych Klient wyrazit zgode na pidmie,
3) faktu zawarcia Umowy przez Strony.,

Zobowigzanie do zachowania poufnoici obowigzuje w okresie éwiadczenia okredlonych powyzej ustug

oraz po jego zakoniczeniu.

Klient, zgodnie z art. 38 ust. 1 RODO jest obowigzany zapewni¢, by inspektor ochrony danych byl

wiadciwie i niezwlocznie wiaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych oschowych,

Klient, zgodnie z art. 38 ust. 2 RODO jest obowiazany zapewni¢ 10D dostep do wszelkiego rodzaju
informacji i dokumentacji, niezbednych dia $wiadczenia ustug na podstawie Umowy, w szczegdlnodci
danych wtym danych osobowych, operacji przetwarzania, atakze dostep do Systemédw

informatycznych Klienta.

10D ma prawo kontaktowania sig¢ ze wszystkimi pracownikami Klienta, a pracownicy sg obowigzani

udziela¢ 10D zgdanych informaciji.

Kiient jest zobowigzany do skutecznego zobligowania podmiotu zewnetrznego obstugujacego Klienta
w zakresie IT do sporzadzania i wydawania inspektorowi ochrony danych {l0D) zgdanych przez niego
dokumentoéw, potwierdzer, oswiadczen, informacgji i innych materiatéw niezbgdnych do realizacji zadan
przez 10D. Nierealizowanie fub niewlasciwe realizowanie zadan 10D przez podmiot zewnetrzny
obsiugujacy Klienta w zakresie IT, skutkuje zwolnieniem fOD z odpowiedzialnodci za nadzér nad

bezpieczeristwem informatycznym Klienta.

Ze wzgledu na fakt, iz dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanowi element tajemnicy
stuzbowej Kiienta, strony zobowigzujg sie do nieprzekazywania wyzej wymienionych dokumentéw
nieuprawnionym podmiotom trzecim, Klient przyjmuje do wiadomoéci, ze nie ma prawa modyfikowania,
dekomponowania oraz wykorzystywania dowolnego fragmentu przygotowanych dokumentow,

z wyjatkiem opracowan tworzonych na potrzeby wlasne Klienta.

3
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§ 5.

Wdrazanie zaleceri 10D

Klient, zgodnie z Wytycznymi Grupy Roboczej art. 29 ds. Ochrony Danych dotyczacymi inspektoréw
ochrony danych (10D) zobowiazuje sie do niezwlocznego wdrazania rekomendowanych rozwigzan
dotyczacyeh ochrony danych osobowych zaproponowanych przez 10D lub hiezwlocznego podijecia
innego dziafania uwzgledniajgcego stanowisko 10D, w wyniku ktérego przetwarzanie danych osobowych
w instytucji Klienta bedzie odbywato sie zgodnie z obowigzujgcymi regulacjami. W kazdym przypadku
podjecia decyzji niewdrozenia rekomendowanych przez (0D rozwigzan lub nieuwzglednienia stanowiska

i0D, Klient zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie 10D w formie pisemne;.

IOD bedzie przedstawiat proponowane dziatania i zalecenia, majace ha celu doprowadzenie i utrzymanie
przetwarzania danych osobowych u Klienta w stanije zgodnym z obowigzujgcymi regulacjami w formie

pisemnej, skierowanej do przedstawiciela Klienta wyznaczonego w §. 9 niniejszej Umowy.
10D ponosi odpowiedzialnosé zgadnie z obowigzujgcym stanem prawnym,

§6,

Wynagrodzenie

Za Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz pelnieniem funkcji 10D w zakresie
okreslonym niniejsza umowq EDUKOMPETENCIE bedzie obcigia¢ Klienta comiesigczng oplatg
w wysokoSci 3.600,00 PLN netto (trzy tysigce szeé¢set zotych 00/100) powigkszong o nalezny podatek
VAT.

Calkowita warto$é przedmiotu umowy wynosi 39.852,00 zt brutto {stownle ziotych; trzydziesci dziewied

tysigcy osiemset pigédziesigt dwa zlote i 00/100).
Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.
Wynagrodzenia bedg platne z dolu za kazdy okres rozliczeniowy w ciagu 14 dni od dat otrzymania przez

Klienta prawidiowo wystawionych faktur. Platnodc dokonywane beda na rachunek bankowy

nr 96 1140 2004 0000 3402 6335 5767.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty firmy EDUKOMPETENCIE niezbedne do wykonania
zaméwienia, jest state | nie podlega zmianom w okresie trwania umowy, chyba ze zakres obowigzkéw
fOD ulegnie znaczacej zmianie w wyniku wejécia w zycie zmian przepiséw dotyczacych ochrony danych

osobowych. W takim wypadku obie Strony maja prawo do renegocjacji warunkéw wynagrodzenia.

(%k |
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§7.
Ochrona danych

Firma EDUKOMPETENCJE wdrozy odpowiednie érodki techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia
wszelkich otrzymanych od Klienta danych, wtym danych osobowych przed udostepnieniem osobom
nieupowanionym, zabraniem przez osobg nieuprawniona, zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

zgodnie z odpowiednimi wymogami RODO oraz innych obowigzujacych szczegdtowych przepiséw prawa.

§ 8.
Zwrot danych

W chwili, gdy otrzymane przez EDUKOMPETENCIE dane nie bedg juz wymagane do $wiadezenia przez
EDUKOMPETENCIE ustug na rzecz Klienta, atakie na kazde zgdanie Klienta, EDUKOMPETENCIE zwrdci
Klientowi wszelkie noéniki zawierajace dane lub zniszczy dane, przy zachowaniu obowigzujgcych w tym
zakresie przepisow. W zadnym przypadku nosniki, na ktérych znajdowaly sie dane nie mogq zostad
udostepnione osobom trzecim bez uprzedniego usuniecia danych z takich noénikéw w sposéb zatwierdzony

przez Klienta.

§9,

Przedstawiclele

1. Przedstawicielem Kiienta odpowiedzialnym za prawidiowe wykonanie niniejszej Umowy, a zwlaszcza za

umozliwienie firmie EDUKOMPETENCIE dostepu do danych zgodnie 2 § 4 Umowy, jest:

Pan Tomasz Jusinski — Sekretarz Gminy, tel. 505-098-907, mail; sekretarz@tluszcz.pl z ramienia Urzedu

Miejskiego w Tiuszczu
oraz kierownicy poszczegéinych jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust, 2.

2. Klient zapewnia, iz powyzej wskazani przedstawiciele maja odpowiednig wiedze i kompetencje do

udzielania firmie EDUKOMPETENCIE informaci niezbednych dia $wiadczenia ustug.

3. Zawiadomienia, dokonywane w ramach niniejszej umowy, wymagaijace formy pisemnej beda doreczane

poczty kurierska tub listem poleconym na nastepujace adresy:

1) dlaKlienta:
05-240 Tuszcz, ul. Warszawska 10;

2} dla firmy EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka
01-513 Warszawa, ul, Felitiskiego 15.

§ 10.

Czas trwania Umowy

Umowa zawarta zostaje na okres od dnia 1 kwietnia 2018 r, do dn, 31 grudnia 2018 r, %
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§11.

Rozwigzanle Umowy

1. W przypadku istotnego naruszenia warunkow niniejszej Umowy przez Klienta, a zwiaszcza zapiséw §. 5
niniejszej Umowy, firma EDUKOMPETENCIE zobowigzana jest do wezwania Klienta pisemnie do
zaprzestania naruszen w terminie 7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowieti Umowy przez

Klienta, firma EDUKOMPETENCIE ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

2. W przypadku istotnego naruszenia warunkow niniejszej Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient
zobowigzany jest do wezwania firmy EDUKOMPETENCIE pisemnie do zaprzestania naruszen w terminie
7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowieri Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient ma

prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym,

3. W zwigzku z poniesionymi na poczgtku umowy wysokimi nakladami pracy i przekazaniem
specjalistycznej wiedzy eksperckiej zwigzanymi z przygotowaniem Klienta pod wzgledem formalnym do
wprowadzenia zapiséw RODO w jednostkach organizacyjnych Gminy Tiuszez (m.in. przygotowanie
wymaganej przepisami prawa dokumentacji dot. ochrony danych osobowych), w przypadku rozwigzania
przedmiotowej umowy przez Klienta przed koricem okresu umowy, z wylaczeniem przyczyn opisanych
w ust, 2, Klient moze by¢ zobowigzany przez Wykonawce do pokrycia realnie poniesionych przez
Wykonawce kosztéw, w wysokosci wartogci cennikowe] uslugi przygotowania dokumentacji RODO dla

kaidej z jednostek organizacyjnych Gminy Thuszcz.

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okredlonym w ust. 2 Wykonaweca zaplac! Kiientowi kary
umowne w wysokosci 30 % wynagrodzenia okreslonego w § 6 ust. 2 umowy. Klient zastrzega sobie
prawo odszkodowania uzupetniajgcego do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach

ogélnych (art. 471 kc), jezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokoéé zastrzezonych kar umownych,

§12.

Prawo wlasdciwe

Umowa zostala zawarta zgodnie z prawem Rzeczypospolitej Polskiej izgodnie z nim winna byé

interpretowana.

§ 13,

Rozstrzyganie sporéw

Wszelkie spory wynikajgce z niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sad, wiaéciwy miejscowo dla siedziby

Klienta,

4 )
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§14,

Egzemplarze

Umowa zostala zawarta w 3 {trzech) egzemplarzach, jeden dla EDUKOMPETENCIE, dwa egzemplarze dla
Klienta.

§15.

Zmiany umowy

Dokonanie przez Strony zmian postanowiert Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznotci.
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Zatgcznik nr 1

do Umowy o swiadczenie usiug w zakresie ochrony danych osobowych | petnienia funkcji inspektora ochrony
danych zawartej dnia 29 marca 2018 r.. pomiedzy Gming Tluszcz a firmg EDUKOMPETENCIE

Do zadan firmy EDUKOMPETENCIE w ramach dzialan zwigzanych ze $wiadczeniem ustug w zakresie ochrony
danych osobowych | petnienia funkgji inspektora ochrony danych nalezy:

1. przygotowanie formalnego zgloszenia powolania inspektora ochrony danych w poszczegdinych
jednostkach, zgodnie 2 procedura wskazang przez organ nadzorczy (Prezesa Ochrony Danych
Osobowych), w tym dokonywanie ewentualnych zgloszest aktualizacyjnych w tym zwigzanych ze
zimianami danych Inspektora,

2. opracowanie i prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie wymaganiami
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 2 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO)} oraz przepisami
wykonawczymi do tych reguiacji (w tym: przeprowadzenie w poszczegéinych jednostkach analizy
czynnosci przetwarzania oraz analizy ryzyka przetwarzania danych osobowych z punktu widzenia
0s6b, ktérych dane dotycza, udokumentowanej w rejestrach ryzyka),

3. poprowadzenie szkolenia dia dyrektoréw jednostek organizacyjnych Gminy dotyczgcych RODO oraz
planowych dziatait w zakresie wdrozenia iego postulatéw,

4, informowanie poszczegdlnych jednostek i ich pracownikéw oraz podmiotéw przetwarzajgcych
0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzgdzenia 2016/679,

5. udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art, 35 RODO,

6. opracowanie szczegbiowych procedur systeméw monitoringu  wizyjnego  funkcjonujgcych
w poszczegoinych jednostkach,

7. opracowanie dla szkét szczegdlowych procedur przetwarzania danych osobowych na potrzeby
systemu dziennika elektronicznego,

8. rzapewnienie realizacji obowigzkéw informacyjnych zgodnie z wymogami RODO,

9. weryfikacja formularzy zgéd na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z wymogami RODO oraz
w razie potrzeby ich aktualizacja,

10. zapewnianie zapoznania os6b upowainionych do przetwarzania danych osohowych z ich
obowiazkami w zakresie ochrony danych, tzn. organizowanie we whasciwym czasie i przeprowadzanie
szkolen i instruktarzy dla pracownikéw poszczegéinych jednostek,

11. opracowanie oraz aktualizowanie wymaganego przepisami RODO rejestru czynnosci przetwarzania,
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12,

13.

14,

15,

16,

17.

18,

19.

20.

21,

22,
23,

24,

25.

26.

biezgce monitorowanie wypelniania przez pracownikéw jednostek obowigzkéw prawnych
dotyczacych wprowadzenia i utrzymywanta na wymaganym prawem poziomie érodkéw technicznych
i organizacyjnych stuzacych zabezpieczeniu danych osobowych, w szczegdlhosc zabezpieczeniu
danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe
nieuprawniong, uszkodzeniem, zniszczeniem, zmiang, utratg oraz przetwarzaniem z naruszeniem
wymogdéw RODO,

opiniowanie na wniosek dyrektoréw uméw | innych dokumentdw, w ktérych reguiowane 53 kwestie
zwigzane z danymi osobowymi,

wspblpraca z podmiotami zewnetrznymi obslugujgeymi jednostki w zakresie IT przy okresianiu
rozwigzart technologicznych, zasad i procedur zapewniajacych bezpieczeristwo systemow
informatycznych w zakresie dotyczacym danych osobowych,

opiniowanie zgodnosci z RODO w przypadku wprowadzania nowych sposobéw przetwarzania danych
osobowych w jednostkach,

przeprowadzenie udokumentowanych sprawdzen realizacji w poszczegblnych  jednostkach
przyjetych zasad ochrony danych osobowych {przygotowanie podsumowania sprawdzenta w formie
raportéw — osobno na kazdq jednostke),

utrzymywanie stalych kontaktéw z organem nadzorczym — Urzedem Ochrony Danych Osobowych,
pomoc w sytuacji wystapienia ewentualnych naruszets ochrony danych osobowych (w tym ich
obsfuga),

realizacja obowigzku powiadamiania Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz 0s6b, ktérych
dane dotyczg o ewentualnym zaistnieniu naruszer ochrony danych majacych powazne skutki dla tych
0s6b,

odpowiadanie na zapytania, udzielanie biezgcych informacji w odpowiedz na zapytania osoéb,
ktorych dane dotycza,

nadzorowanie wydawania upowaznien | prowadzenia rejestréw oséb upowaznionych do dostepu do
danych osobowych w poszczegblnych jednostkach,

prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do dostepu do danych osobowych,

biezgce wydawanie upowaznien i aktualizowanie rejestrow oséb upowaznionych do przetwarzania
danych,

przeprowadzenie {stosownie do potrzeb) specjalistycznych konsultacji w formie statego, regularnego
dyiuru eksperckiego (np. w siedzibie Urzgdu Miejskim w Tluszczu),

konsultowanie biezacych dokumentéw pod katem ochrony danych osobowych, obstuga
ewentualnych naruszen,

petnienie roli punktu kontaktowego, udzielanie biezacych informacji w odpowiedzi na Zapytania

0sdb, ktérych dane dotycza,

o
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27. realizowanie innych obowigzkéw, nalozonych na inspektora ochrony danych na skutek wejécia w

zycie Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (tzw. RODO),
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Zotgcznik nr 2

do Umowy o $wiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych petnienia funkcji inspektora ochrony
danych zawartej dnia 29 marca 2018 1. pomiedzy Gming Thuszez a firmg EDUKOMPETENCIE

POROZUMIENIE WS, POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

Wdniu v, FOKUW o, porozumienie zawierajg:

Firma EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka z siedzibg w Warszawie, ul. Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa,

NIP 522-247-92-76, reprezentowana przez Sebastiana Kgpke, zwana dalej Podmiotem przetwarzajgcym

oraz T e, IWANE W dalszej  czedci
Administratorem.

§1,
Przedmiotern niniejszego porozumienia jest powierzenie przetwarzania danych osobowych przez
Administratora w celach opisanych w Umowie o éwiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i
petnienie funkcji inspektora ochrony danych z dn. e, ZWartg pomieday firma EDUKOMPETENCIE §
Gming Tuszcz (zwanej dalej Umowg),

§2,
Przetwarzanie bedzie realizowane od dnia podpisania niniejszego porozumienia ws. powierzenia
przetwarzania danych, nie diuzej niz do ostatniego dnia obowigzywania Umowy o $wiadczenie ustug opisanej
wgil,

§3.
Przedmiotem powierzenia mogg by¢ zwykie dane osobowe, szczegoine kategorie danych osobowych, badz
dane osobowe dotyczace wyrokoéw skazujacych i naruszen prawa.

§4,
Kategorie osdb, ktérych dane Mogg zostac powierzone firmie EDUKOMPETENCIE w ramach realizacji Umowy:
- pracownicy i wspéipracownicy Administratora,
- przedstawiciele podmiotéw zewngtrznych wspélpracujacych z Administratorem {kontrahenci), /ﬁT

- przedstawiciele podmiotéw zewnetrznych oferujacych swoje ustugi Administratorowi {interesanci), ( ;/

)
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- osoby,  ktérych  dane 53 przetwarzane w  zwigzku  z funkcjonowaniem

{nazwa fednostki organizacynef Gminy Tluszcz)

.

{np. dane ucznidw i wychowankow fednostek oswiatowych, dane oséb korzystajgeych z Osrodka Pomocy Spofecznej,
Bibliateki Publiczne] w Tiuszczu, Centrum Kultury Sportu i Rekreacji)
- {w przypadku jednostek oswiatowych) osoby biorace udziat w rekrutacji do jednostki i ich rodzice

i opiekunowie prawni,

- osoby kandydujace do pracy w T Lt 104141 03011 et R sttt g

{nazwa jednostki organizacynej Gminy Tluszcz)

- INNEL e v

§5.

Podmiot przetwarzajgcy, na podstawie szacowania ryzyk naruszenia praw i wolnoéci Ktdrych dane dotycza,
zobowigzuje si¢ do wdrozenia odpowiednich {rodkéw technicznych i organizacyjnych w celu nalezytego
zabezpieczenia danych osobowych, z uwzglednieniem charakteru, kontekstu, i celéw przetwarzania oraz

stanu wiedzy technicznej i kosztu wdrazania zabezpieczen.

§ 6.

Podmiot przetwarzajgcy zapewni, ze kazda osoba przetwarzajgca w jego imieniu dane osobowe powierzone
przez Administratora, bedzie posiadata imienne upowatznienie do tego przetwarzania oraz zobowigze sie do

zachowania tajemnicy o przetwarzanych danych.

§7.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie do niepowierzania przetwarzania danych osobowych
Administratora innym podmiotom przetwarzajacym bez uprzedniej pisemnej zgody Administratora, W
przypadku zamiaru skorzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego, Podmiot przetwarzajgcy w celu
uzyskania zgody poinformuje Administratora o przedmiocie i czasie trwania powierzenia, charakterze i cely

przetwarzania oraz rodzaju danych mogacych byé przedmiotem powierzenia.

§ 8.

Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz zakres dostepnych mu informacji,

pomaga Administratorowi wywigzaé sie 2 obowigzkéw Administratora opisanych w art, 32-36 RODO.
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Podmiot przetwarzajgcy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania
spelnienia obowigzkow okreslonych w niniejszej Umowie oraz umoziiwia Administratorowi przeprowadzenie
audytéw w zakresie prawidfowoéci realizacji niniejszej Umowy. O planowanych audytach, Administrator

pisemnie poinformuje podmiot przetwarzajacy na minimum 7 dni przed planowanym terminem audytéw,

Osoba reprezentujaca Administratora Osoba reprezentujaca firme EDUKOMPETENCIE
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