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ZARZADZENIE Nr 0050.97.2012
Burmistrza Thuszcza
z dnia 20 lipca 2012 r.

w sprawie legitymacji sluzbowych dla pracownikow Urzedu Miejskiego w
Thluszezu

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.
Wprowadza si¢ legitymacje stluzbowe dla pracownikoéw samorzadowych
zatrudnionych w Urzedzie Miejskim w Thuszczu na stanowiskach urzedniczych.
Legitymacj¢ stuzbowa wystawia si¢ tylko tym pracownikom, ktérym jest ona
niezbedna przy wykonywaniu czynnos$ci stuzbowych w sytuacjach okre§lonych przez
odrgbne przepisy.
Legitymacje stuzbowe, o ktorych mowa w ust. 1 wystawia Burmistrz Ttuszcza na
wniosek kierownika wydziatu.
Wzér legitymacji stanowi zalacznik nr 1.

§ 2.
Legitymacja stuzbowa stanowi podstawe do dokonywania czynnos$ci stuzbowych.
Pracownik uprawniony do otrzymania legitymacji stuzbowej zobowiazany jest do jej
okazania przed przystapieniem do wykonywania czynnosci stuzbowych.

§3.
W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utraty legitymacji stuzbowej pracownik
zobowiazany jest niezwtocznie zawiadomi¢ o tym fakcie Burmistrza.
Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska,
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

§ 4.

Pracownik zobowiazany jest przekaza¢ legitymacje stuzbowa do depozytu albo
dokonac jej zwrotu w przypadku:
1) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,
2) otrzymania urlopu bezplatnego w wymiarze dtuzszym niz jeden miesiac lub

urlopu wychowawczego,
3) nieobecno$ci w pracy z powodu choroby trwajacej dtuzej niz jeden miesiac,
4) ustania stosunku pracy.

§5.
Pracownicy zobowiazani sa dba¢ o nalezyty stan legitymacji sluzbowych, a takze
chroni¢ je przed utrata i zniszczeniem.
Pracownicy nie moga odstepowac legitymacji stuzbowych innym osobom.



§ 6.
Legitymacje sluzbowe wydane przed wejSciem w zycie niniejszego zarzadzenia
zachowuja waznos$¢ do dnia 31 grudnia 2012 r.

§7
Zobowiazuje si¢ osobg prowadzaca sprawy kadrowe w Urzegdzie Miejskim w Thuszczu
do prowadzenia ewidencji wydanych legitymacji stuzbowych, ktorej wzor stanowi
zatacznik nr 2 niniejszego zarzadzenia.

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Pawet Marcin Bednarczyk



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.97.2012
Burmistrza Thluszcza

z dnia 20 lipca 2012 r.

HERB TLUSZCZA

LEGITYMACJA

Miejsce na fotografie

wlasnorgczny podpis

Legitymacja wazna na rok:

20...... 20.......
20....... 20........
20...... 20.......

URZAD MIEJSKI
w Thuszezu
ul. Warszawska 10

LEGITYMACJA Nr ......

/mazwisko/

stanowisko

Wydzial. ...

/podpis wystawiajacego.

Thuszez, dn. ....oooceveevieiieieeen,




Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 0050.97.2012
Burmistrza Tluszcza
z dnia 20 lipca 2012 r.

Lp WYDANIE ZWROT Z POWODU
Data Nr Imig 1 nazwisko Podpis Zmiany | Uszkodzenia, Nieobecnosci| Ustania | Utraty (wg Podpis
legitymacji otrzymujacego | nazwiska, | zniszczenia trwajacej stosunku | o$wiadczenia) | zwracajacego
stanowiska dtuzej niz pracy
pracy jeden miesiac
1| 2 3 4 6 7 8 9 10 11 12
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