ZARZ ADZENIE Nr 0050.25.2012
Burmistrza Tluszcza
z dnia 25 lutego 2012 r.

w sprawie powierzenia Sekretarzowi Gminy prowadzem spraw gminy oraz udzielenia
upowaznienia

Na podstawie art. 33 ust. 4 oraz 39 ust. 2 ustawgnia 8 marca 1990 roku
o0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 zrp&em.), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks ppsiwania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr 98,
poz. 1071 z pin. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopa@@&roku o pracownikach
samoradowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z 40 zm.), art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, p84.z pGn. zm.), zargdza s¢, CO
nastpuje:

§1.

Powierzam Panu Tomaszowi Jskiemu — Sekretarzowi Gminy prowadzenie w moim

imieniu nasgpujacych spraw gminy:

1) zapewnienie wigiwej organizacji pracy uezrlu oraz realizowanie polityki zagdzania
zasobami ludzkimi;

2) kierowanie biegca prag urzedu oraz wykonywanie czyndc zwierzchnika stabowego
wobec pracownikéw uedu, w tym:
a) udzielanie urlopow i innych zwolniez pracy,
b) zlecanie wyjazdéw shbowych,
c) kierowanie na szkolenia;

3) organizowanie sty absolwenckich, praktyk zawodowych, prac interwgmych, robét
publicznych oraz prac spotecznieytecznych wicznie z prawem do zawierania umow
w tym zakresie;

4) zalatwianie wszystkich indywidualnych spraw z zakreadministracji publicznej —
wigcznie z prawem wydawania decyzji administracyjnymstanowié i zaswiadcze;

5) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wro@skiotyczcych pracy urzdu.

§2.
Powierzam Panu Tomaszowi Jigiiemu — Sekretarzowi Gminy dokonywanie za ddrz
Miejski w Ttuszczu jako pracodawazynndci w sprawach z zakresu prawa pracy wobec
pracownikow za wyjtkiem zatrudniania, zwalniania i ustalania wynageta.

§ 3.

Upowaniam Pana Tomasza Joskiego — Sekretarza Gminy do podpisywania w moim
imieniu:

1) wszelkiej korespondencji i spraw wynikaych z dziatalnéci urzedu;

2) decyzji administracyjnych z zakresu dziatania wtdgh komoérek organizacyjnych

urzedu;

3) wszelkich wymaganych prawemspaadczé i poswiadcze urzedowych;

4) stwierdzania wkasneczndaci podpisow,

5) potwierdzania zgodroi z oryginatem dokumentow;

6) zawierania umow éwiadczenie ustug telekomunikacyjnych.



§ 4.
Upowaznienia udzielam na czas nieollany i wygasa ono z chwilcofniecia upowanienia
albo rozwgzania stosunku pracy.

§ 5.
Traci moc zargdzenie Burmistrza Ttuszcza Nr 88/2011 z dnia 30wea 2011 r. w sprawie

upowanienia Pana Tomasza Juskiego - Inspektora w Ugdzie Miejskim w Tluszczu oraz
upowanienie Nr 51/X11/2010 z dnia 15 grudnia 2010 r.

8§ 6.
Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.

BURMISTRZ TLUSZCZA

/-1 Pawet Marcin Bednarczyk



