ZADZADZENIE Nr 0050.132.2017
Burmistrza Tluszcza
Z dnia 20.12.2017

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych bedacych na

stanie Urzedu Miejskiego w Tluszczu

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 2342) oraz Zarzadzenia Nr. 0050.129.2013

Burmistrza Ttuszcza z dnia 31.12.2013 r. zal. Nr 5 w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla

Urzegdu Miejskiego w Thuszczu i jednostek organizacyjnych Gminy zarzadzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacj¢ peina nastgpujacych sktadnikéw majatkowych bedacych na

stanie Urzedu Miejskiego w Ttuszczu wedlug stanu na dzien 31.12.2017r.

1) W drodze spisu z natury:

2)

3)

® o0 T

Druki $cistego zarachowania

Srodki trwate

Pozostate $rodki trwate

Papiery warto$ciowe

Srodki trwale i pozostate $rodki trwate powierzone do uzytkowania innym osobom

lub instytucjom z wyjatkiem komputerow, laptopow, tabletow itp.

W drodze potwierdzenia sald:

a.

Aktywa finansowe na rachunkach bankowych- inwentaryzuja pracownicy
Wydzialu Planowania i Finansow;

Zobowigzania z tytulu kredytow 1 pozyczek- inwentaryzuja pracownicy Wydziatu
Planowania 1 Finansow;

Naleznosci z wyjatkiem tytutdéw publicznoprawnych- inwentaryzujg pracownicy
Wydziatu Planowania i Finansow;

Sprzgt informatyczny (komputery, laptopy, tablety itp.) powierzony do
uzytkowania innym osobom lub instytucjom — inwentaryzuje informatyk Urzedu
Miejskiego 1 przekazuje potwierdzenia sald do Wydziatu Planowania i Finansow
do dnia 05.01.2018r.

W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych

z danymi wynikajagcymi z dokumentow Zrodtowych oraz aktualnym stanem

rzeczywistym inwentaryzujg nastepujace osoby:



a. Grunty i budynki - wykaz mienia komunalnego stan na dzien 31.12.2017r.
sporzadzony przez pracownika zajmujacego Stanowisko ds. Geodezji i Gospodarki
Nieruchomos$ciami podlega przekazaniu do Wydzialu Planowania i Finansow
w terminie do 05.01.2018r.

b. Inwestycje rozpoczete, wykaz kosztow poniesionych na realizacje poszczegdlnych
zadan inwestycyjnych, sporzadzony przez Kierownika Wydziatu Inwestycji
I Rozwoju podlega przekazaniu do Wydziatu Planowania i Finansoéw w terminie
do 05.01.2018r.

c. Warto$ci niematerialne 1 prawne oraz pozostate wartosci niematerialne i prawne —
wykaz sporzadzony przez Informatyka podlega przekazaniu do Wydziatu
Planowania i Finanséw w terminie do 05.01.2018.

4) Naleznosci i zobowigzania, nalezno$ci sporne i watpliwe, wykazy sporzadzone przez
kierownikow poszczegdlnych wydziatéw 1 referatu podlegaja przekazaniu do

Wydziatu Planowania i Finans6w w terminie do 05.01.2018r.

§2.

Pracownicy wydzialu Planowania i1 Finansow dokonaja weryfikacji wykazow
przedtozonych przez osoby wymienione w §1 pkt 3 lit. a-c do dnia 12.01.2018r.:

1) W przypadku roéznic — wykaz rd6znic Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej;

2) W przypadku zgodnosci z ksiggami rachunkowymi przedlozone wykazy do
akceptacji Burmistrzowi.

§ 3.

W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuj¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna i Zespoty
spisowe z przypisanym obszarem obj¢tym spisem z natury oraz rodzajem inwentaryzowanych

sktadnikow:
Komisja Inwentaryzacyjna:

1) Tomasz Jusinski- Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej
2) Matgorzata Matusiak — Cztonek

3) Agata Sosha — Cztonek

4) Monika Kurek — Cztonek

5) Stawomir Pioro — Cztonek

6) Emilia Pokora — Cztonek



7) Monika Wojtyra — Cztonek

8) Beata Gorecka — Czlonek

9) Aleksandra Borowa — Cztonek
10) Teresa Roston — Czlonek

11) Emilia Banaszek — Cztonek
12) Piotr Gotos$ — Cztonek

13) Marta Swiderska — Cztonek
14) Aneta Borkowska — Cztonek

Zespot spisowy nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych
i pozostalych $rodkéw trwatych, drukéw S$cistego zarachowania oraz papierow
wartosciowych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w Ttuszczu

e Malgorzata Matusiak — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Agata Sosna — Czlonek
e Monika Kurek — Cztonek

Zespol spisowy nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkow trwatych
1 pozostatych $rodkow trwatych znajdujacych si¢ na terenie Ochotniczych Strazy

Pozarnych (Chrzgsne, Dzigcioty, Jasienica, Kozty, Miase, Thuszcz)

e Slawomir Piéro — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Emilia Pokora — Cztonek
e Monika Wojtyra — Cztonek

Zespot spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych
1 pozostatych srodkéw trwalych powierzonych do uzytkowania innym osobom lub

instytucjom z wyjatkiem komputerow, laptopow, tabletow itp.

e Beata Gorecka — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Aleksandra Borowa — Cztonek

e Teresa Roston — Czlonek

Zespol spisowy nr 4 do przeprowadzenia inwentaryzacji $rodkow trwatych




1 pozostatych srodkow trwatych powstatych w wyniku zakonczonych inwestycji oraz
innych nieobjetych inwentaryzacja (budynki, drogi, chodniki, o$wietlenie, wiaty
przepusty itp.)

e Emilia Banaszek — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Piotr Goto$ — Cztonek

e Marta Swiderska — Cztonek

e Aneta Borkowska — Cztonek

§ 4.

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za:

1)
2)
3)
4)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Przeszkolenie zespotow spisowych;

Wilasciwe 1 terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji;

Przeprowadzenie postgpowania wyjasniajgcego roznice inwentaryzacyjne;
Przedstawienie wnioskOw w sprawie roéznic inwentaryzacyjnych wraz ze wskazaniem
sposobu ich rozliczenia.

§ 5.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na dzien 31.12.2017r. w terminie od
20.12.2017r. do 05.01.2018r.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej dokumenty spisowe —arkusze spisowe
przekaze do Wydziatu Planowania i Finanséw w terminie do dnia 08.01.2018r.
Pracownicy Wydziatu Planowania i Finansow w terminie do dnia 12.01.2018r.
wycenig arkusze spisowe oraz ustala réznice inwentaryzacyjne 1 przekaza je
Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do 19.01.2018r. ustali przyczyny powstania
réznic.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi umotywowane wnioski co do
sposobu ich rozliczenia do akceptacji Burmistrza do dnia 24.01.2018r.

Pracownicy Wydziatu Planowania 1 Finanso6w na podstawie zaakceptowanych przez
Burmistrza wnioskow dotyczacych sposobu rozliczenia inwentaryzacji dokonaja

stosownych zapisow w ksiegach inwentarzowych i ksiggach rachunkowych.




§ 6.

Wykonanie  niniejszego  Zarzadzenia  powierzam  Przewodniczacemu — Komisji
Inwentaryzacyjnej, Kierownikom wiasciwych komorek organizacyjnych i wskazanym w
niniejszym zarzadzeniu pracownikom, w zakresie okreslonym niniejszym zarzadzeniem oraz
przepisami szczegotowymi dotyczacymi sposobu prowadzenia inwentaryzacji sktadnikow

majatkowych.

§7.

Termin zakonczenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych ustalam na dzien
31 stycznia 2018 r.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

Burmistrz Tluszcza



