ZARZ ADZENIE NR 0050.69.2017
Burmistrza Ttuszcza
z dnia 6 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu kontroli wewretrznej w Urzedzie Miejskim w
Thuszczu i jednostkach organizacyjnych Gminy Ttuszz”

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy z @Taierpnia 2009 o finansach publicznych

(tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.), art. 33 ustbaustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnynft.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze 2marzdzam co nagpuje:

§1.
Wprowadzam ,Regulamin kontroli wewtnzne] w Urzdzie Miejskim w Tiuszczu

i jednostkach organizacyjnych Gminy Tiuszcz” ostiejak w zahczniku do niniejszego
zarzdzenia.

§2.
Zobowigzuje kierownikbw komoérek organizacyjnych UWidu Miejskiego w Tiuszczu,
kierownikdéw jednostek organizacyjnych oraz podlegtypracownikéw do zapoznania &
niniejszym zargdzeniem.

§ 3.
Wykonanie zargdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Ttuszcz.

§ 4.

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tluszcza
/-1
Pawet Marcin Bednarczyk



Zatacznik do Zaradzenia Nr 0050.69.2017
Burmistrza Tiluszczaw sprawie wprowadzenia
.Regulaminu kontroli wewgtrznej w Urzdzie
Miejskim w Ttuszczu i jednostkach organizacyjnych
Gminy Thuszcz” z dnia 6 czerwca 2017 r.

Regulamin kontroli wewnetrznej w Urz edzie Miejskim w Tluszczu i jednostkach
organizacyjnych Gminy Tiuszcz

Uregulowania ogolne

§ 1.

Kontrola wewrtrzna jest procesem polegeym na:
1) ustaleniu stanu faktycznego i porownaniu zeestawymagalnym, tj. zgodnym
z obowhzujacymi przepisami zewgtrznymi i wewretrznymi, procedurami
oraz obowazujacymi standardami;
2) ocenie kontrolowanych zatl@od wzgédem legalnéci, gospodarnii, celowdci,
rzetelndci, sprawnéci organizacyjnej i celowdei dziata;
3) ustaleniu przyczyn zidentyfikowanych nieprawigésci;
4) wskazaniu 0s6b odpowiedzialnych;
5) sformutowaniu wnioskow i zaleagokontrolnych.
8§ 2.

Zadania kontroli wewgtrznej, realizuj:

a) pracownicy gminy, po upowaieniu przez Burmistrza,

b) podmioty zewntrzne ktore zawodowo prowagldziatania kontrolne lub audyt (réwiie
osoby fizyczne) na podstawie zawartych umow oraznva@pnienia Burmistrza.

Forma i zakres kontroli wewnetrznej
8§ 3.

1. Kontrola wewgtrzna mae by przeprowadzana jako:

1) kontrola problemowa -obejmujca okrélone zagadnienie, wycinek dziatakoo podmiotu
kontrolowanego;

2) kontrola sprawdzajaca-obejmujca swym zakresem wykonanie wgaejszych zaleae
pokontrolnych.

3) kontrola kompleksowa-obejmupca realizagj catasci zada kontrolowanej jednostki.



§ 4.

1. W przypadkach kontroli wymagajych specjalnych kwalifikacji, Burmistrz mie powota
rzeczoznawglub biegtego rewidenta.

2. Rzeczoznawca lub biegty rewident, wykonuje swagdania na podstawie Upaimgenia
Burmistrza.

3. Rzeczoznawca lub biegty rewident dokumentuje ikyprzeprowadzonych przez siebie
czynndaci w sposéb pisemny.

[I.  Tryb przeprowadzania kontroli wewtnzne;j

§ 5.

1. Kontrola wewntrzna przeprowadzana jest na podstawie upoigaia wydanego przez
Burmistrza.

2 Wzér upowanienia, o ktébrym mowa w ust. 1 stanowignik do niniejszego Regulaminu.

§ 6.
Kontrolujagcy ma prawo do:
1) swobodnego wgbpu do pomieszcze obiektéw podmiotu kontrolowanego.
2) wgldu, do uradzen ewidencyjnych, planéw, sprawozga analiz oraz wszelkich
dokumentow dotyccych przedmiotu kontroli, a tak sporzdzania kopii, odpisow

i wyciaggow z tych dokumentow,

3) pobierania od kontrolowanych wyraen (ustnych ipisemnych) oraz przyjmowania
sktadanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnyciw@dczé,

4) przeprowadzania aglzin obiektow i sktadnikow majkowych.
87.

Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jest zapéswmie kontroluycemu
odpowiednich warunkow do sprawnego przeprowadzemidroli, przez:

1) udos¢pnienie oddzielnego pomieszczenia wyposego w stol, krzesta oraz zamykan
szaf na dokumenty,

2) niezwtocznego udoginieniazadanych dokumentow dotyszych przedmiotu kontroli,
3) umaliwienia dokonania ogdzin,

4) zobowjzania pracownikow do udzielania wjaen.



§ 8.

W trakcie trwania kontroli do obowzkow pracownikéw kontrolowanej jednostki naje
w szczegolngci:

1) uczestniczenie w niegtinym zakresie w czynidoiach kontrolnych (np. przy oglzinach,
kontroli kasy, magazynu),

2) przygotowanie nayczenie kontroluyjcego niezbdnych zestawie i obliczex opartych
na dokumentach, a tad kserokopii dokumentow dotygzych przedmiotu kontroli,

3) udzielanie ustnych i pisemnych w§iiéen w sprawach dotyezych kontroli.
§0.

Kontrolujacy dokonuje ustatena podstawie dowodow, do ktorych zaliczavgiszczegolngci:
dokumenty, dowody rzeczowe, protokoty zgigin, dane z ewidencji i sprawozdawéazio
opinie rzeczoznawcoOw i biegtych, zdja fotograficzne, szkice,saiadczenia i wyjénienia
ztozone na pgimie.

[1l.  Protokoét z kontroli
§ 10.

1. Ustalenia kontroli kontrolggy opisuje w protokole kontroli.

2. Protokot z kontroli spogelza s¢ nie p&niej niz w ciggu 14 dni od dnia zakazenia
kontroli.

3. W przypadku braku stwierdzenia nieprawidiéeip mazna odsipi¢ od sporzdzenia
protokotu i ograniczg§ sie do sporzdzenia notatki sttbowe.

4. Protokot z kontroli powinien zawigr&o najmniej:

1) oznaczenie podmiotu kontrolowanego,

2) okres prowadzenia kontroli,

3) imie¢ i nazwisko oraz stanowisko showe przeprowadzggego kontrad, imi¢ i nazwisko
kierownika i gtbwnego ksgowego kontrolowanej jednostki

4) okreslenie przedmiotu kontroli,

5) opis ustalé kontroli,

6) wyszczegdlnienie za¢znikow,

7) miejsce idai sporzdzenia protokotu oraz podpis osoby kontrgbaj i kierownika
jednostki kontrolowanej.

5. Protokét spormlzany jest w dwoéch jednobrzaciych egzemplarzach, z ktérych jeden

pozostaje w jednostce kontrolowanej a drugi w dktaizedu Gminy w Ttuszczu.

6. Przed podpisaniem protokotu kontrglty przekazuje projekt protokotu kierownikowi
jednostki kontrolowanej w celu zapoznania giaz zgtoszenia w terminie nie dezym ng
7 dni kalendarzowych ewentualnych, pisemnych uwadajego tréci.



7. Jali kierownik jednostki kontrolowanej zgtosi uwagiktorych mowa w ust. 6, kontrolgy,
W miare potrzeby jest zobowtany przeprowadzi dodatkowe czynngi sprawdzajce
zasadn& tych uwag oraz dokoaewentualnych zmian w t¥el projektu protokotu.

8. Kierownik jednostki kontrolowanej me odmowé podpisania protokotu, sktadajpisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

9. Odmowa podpisania protokotu przez kierownikangdki kontrolowanej nie stanowi
przeszkody do podpisania protokotu przez kontagkego i nie wstrzymuje toku p@gtowania
pokontrolnego. Informa¢j o odmowie podpisania ijej przyczynach zamieszcza
sie w protokole.

IV. Woystgpienie pokontrolne

§ 13.

1. W razie stwierdzenia w toku kontroli nieprawidiodeq Burmistrz kieruje
do kierownika kontrolowanej jednostki wyptenie pokontrolne.

2. Projekt wysipienia pokontrolnego spagdza kontrolugcy.

3. Wystapienie pokontrolne powinno zawiérazwigzlty opis wynikow kontroli,
ze wskazaniem stwierdzonych nieprawidt@aicoraz wnioski i zalecenia zmieraag do
ich usungcia.

4. Kierownik kontrolowanej jednostki zobogaany jest niezwtocznie wykobaalecenia
pokontrolne oraz pisemnie powiad@@urmistrza o podtych w tym celu dziataniach.



Zatacznik nr 1

do Regulaminu Kkontroli wewnretrznej
w Urzedzie Miejskim w Tiszczu i
jednostkach organizacyjnych Gminy
Thuszcz.

ThuszCz, ..o vvvieiien, r.

UPOWAZNIENIE nr .../....

Kontrola nr ../....

Upowazniam Pard/Pana

do przeprowadzenia kontroli

Kontrola obejmuje OKIresS e
Czas trwania Kontroli: e,

Upowanienie wane jest w czasie trwania kontroli.

podpis Burmistrza

Upowanienie do kontroli wydaje &i zgodnie z wymogami zawartymi w  Zatzeniu
nr 0050.69.2017 Burmistrza Gminy Ttuszcz z dniadwca 2017 r. (w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu
kontroli wewrtrznej w Urzdzie Gminy Tluszcz i jednostkach organizacyjnyclin@mtuszcz”



