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Rozdziat | - INSTRUKCJA
art. 1
ZAMAWIAJ ACY
Gmina Tiuszcz, 05-240 Tiuszcz, ul. Warszawsky WNIP: 125-133-48-45, REGON:
550668166, zaprasza do ubiegangoszamowienie publiczne prowadzone w trybie przgtar
nieograniczonego.
Gmina Ttuszcz dziata na podstawie ustawy z dniaaBcen1990 roku o samaezie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z 306 zm.)

art. 2
INFORMACJE OGOLNE
81
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwjmiblicznych, opublikowana
w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z7p6 zm., zwana dalej ustgwwraz z aktami
wykonawczymi do tej ustawy.
Tryb zaméwienia publicznego — przetarg nieogrzmy.

§2

Dopuszczenie wykonawcy do udziatu w przetargu nieogniczonym

Wykonawcy mog wspOlnie ubiega sie 0 udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w ¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.
Przepisy dotyce wykonawcy stosuje giodpowiednio do wykonawcow, o ktorych mowa
w ust. 1.
W przypadku, gdy wykonawca sktadacoe) niz jedmy ofere samodzielnie lub wspolnie
z innymi wykonawcami, oferty takiego wykonawcy zgtodrzucone.
Wykonawca nie m@ powierzy wykonanie zamoéwienia podwykonawcom.

art. 3

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
81

. Przedmiotem zamdwienia jest: Ustugowe prowadzemiyta w Urzdzie Miejskim w Ttuszczu
oraz w jednostkach organizacyjnych Gminy Tiuszcz.
. Zakres przedmiotu zamoéwienia obejmuje wykonaniegigbolegajcej na prowadzeniu audytu
wewretrznego w Urzdzie Miejskim w Tiuszczu, a tak w jednostkach organizacyjnych
Gminy Thuszcz.
Audyt wewretrzny, jako dziatalng niezalena i obiektywna, ktorej celem jest wspieranie
Burmistrza Tiuszcza w realizacji celéw i zad&miny przez systematyczrocerg kontroli
zarzdczej oraz czynnwi doradcze, powinien ldyprowadzony przez ustugodagvzgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.narfsach publicznych (Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pgn. zm.), oraz przepisami wydanymi na jej podstawie.
. Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia dir&@ahcznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia (zwanej dalej Specyfikgcjb SIWZ) Opis przedmiotu zamowienia.
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§2
1. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@@owych.
2. Zamawiajcy nie dopuszcza skitadania ofert przewddygch odmienny sposob wykonania

zamoOwienia (oferta wariantowa).
§3
Termin wykonania zamowienia

Wymagane terminy (okresy) realizacji przedmiotu @amenia: od daty udzielenia zamdwienia do
31.12.2016 .

§4

Zamowienia uzupetniapce
Zamawiajcy nie przewiduje maiwosci udzielenia zaméwie uzupetniagcych, o ktérych mowa
w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.
Art. 4

WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZ ENIA
Z POSTEPOWANIA, WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, WYKAZ O SWIADCZE N
I/LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ
INNE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY NIEZB EDEN DO PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA
81
Wykaz oswiadczeai i/lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z posfpowania
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpasvania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okoliczniziach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamapwy zada:
1) Formularz nr 1 - oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
2) aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i Infaoi
0 dziatalndci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wcZaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgpmsvania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznéciach, o ktdorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ust@synawiagcy zagda
ztozenia  listy podmiotow  nalgcych do tej samej grupy  kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ooie konkurencji i konsumentow (dz. U. 50,
poz. 331 z pgn. zm.) lub informaciji o tymze Wykonawca nie natg do grupy kapitatowe;.
ww. informacja stanowkormularz Nr 2 — informacja dotyczea grupy kapitatowe).

§2
Wykonawcy zagraniczni
1. Jeeli wykonawca ma siedzgdub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypids)
Polskiej, zamiast dokumentow o ktorych mow& & ust. 2 sktada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzilub miejsce zamieszkania potwierdgag, ze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoupaditaci,

2. Dokument, o ktérym mowa w ust. 1 powinien ¢bwystawiony nie wczaiej niz
6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, writd wykonawca ma siedziblub
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miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 zasle s¢ je
dokumentem zawierggym cwiadczenie zigone przed notariuszem, wWewym organem
sadowym, administracyjnym, albo organem samdtz zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania.

4. W przypadku wtpliwosci co do tréci dokumentu ztbonego przez wykonawcmapcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsj Polskiej, zamawiagy
moze zwroct sie do wiaciwych organdw miejsca zamieszkania osoby lub krajuktorym
wykonawca ma siedziblub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielamezlednych
informacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

§3
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow
1. O udzielenie niniejszego zamoéwienia mobdiegd sic wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wannkdziatu w posfpowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy cfomy zostat w ust. 3 niniejszego paragrafu.
3. O udzielenie zaméwienia mpgbiega& sie wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki dotyczce:
1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i liadczenia
Wykonawca wykae wykonane, a w przypadkwiadczer okresowych lub aigtych rownie:
wykonywane, ustugi w okresie ostatnich trzech llateg uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatakw jest krétszy — w tym okresie. Wraz z podanieim ic
wartasci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzktrych ustugi zostaty wykonane,
oraz zaaczeniem dowoddéw dotygzych najwaniejszych robét okrdajacych, czy roboty te
zostaly wykonane, oraz aakzeniem dowodow, czy zostaly wykonane lub sa wykame
nalezycie.
Przez ustugi w zakresie niegzinym do wykazania spetniania warunkuswi@dczenia
i wiedzy Zamawigjcy rozumie wykonanie 2 ustug prowadzenia audytu mgenego przez
okres 2 lat z podaniem wasth przedmiotu zaméwienia, daty wykonania i odbiorcy
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznyaz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia wg opisu przedmiotu zamdwienia
Wykonawca zapewni wykonanie przedmioamawienia przez co najmniej jegn
osole posiadajca uprawnienia do wykonywania audytu wesnanego na warunkach
okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 finansach publicznych
(Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pd. zm.);

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe.

4. Wykonawca mize polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowoddi Zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami
niezlednymi do realizacji zamowienia, w szczegditioprzedstawiac w tym celu pisemne
zobowhzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozya@zkxidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia.
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5. Warunki o ktérych mowa w ust. 3 , oraz opis giosdokonania oceny ich spetniania mag
celu zweryfikowanie zdolni wykonawcy do nateytego wykonania udzielanego zamowienia.
W postepowaniu w sprawie udzielenia zamowienia,rdgo przedmiot stanowidostawy
wymagajcego wykonanie prac dotygzych rozmieszenia lub instalacji, ustugi lub roboty
budowalne, zamawiggy maze ocenia zdolnd¢ wykonawcy do naletego wykonania
zamoéwienia w szczegllda w odniesieniu do jego rzetekw, kwalifikacji, efektywndci
i doswiadczenia.

6. Potwierdzenie spetniania przez Wykonaw@arunkow o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy
nasgpi na podstawie przedionych przez Wykonawgodokumentow
i oswiadcze, wymienionych w 8 2 niniejszego artykutu i opalotylzie na zasadzie TAK/NIE
(spetnia /nie spetnia).

84

Wykaz oswiadcza i/lub dokumentow, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w pos¢powaniu

1. W celu wykazania spetniania przez wykonaw@runkéw, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Zamawiajcy zgda przediaenia wraz z ofegtnastpujacych gwiadczeé lub dokumentow :

1) Formularz nr 3 —oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w gpetvaniu.

2) Formularz nr 4 — @viadczenie ,WYKAZ USLUG”
W formularzu tym Wykonawca wyka wykonane, a w przypadkwiadcze okresowych lub agtych
réowniez wykonywane ustugi w zakresie niezslmym do wykazania spetniania warunku wiedzy
i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przedwein terminu skladania ofert, az@i okres
prowadzenia dziataldei jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ichriagi, przedmiotu, dat
wykonania i odbiorcow.
Przez uslugi w zakresie niedinym do wykazania spetlniania warunku $wadczenia
i wiedzy Zamawigcy rozumie wykonanie 2 ustug prowadzenia audytu mgnenego przez okres 2
lat, z podaniem warfgi przedmiotu zamowienia, daty wykonania i odbiorcy

Dowodami, o ktérych mowa powsj, Si:

a)

b)

3)

poswiadczenie, z tynie w odniesieniu do nadal wykonywanych dostaw lubgisokresowych
lub ciggtych pagwiadczenie powinno liywydane nie wczmiej niz 3 miesjce przed uptywem
terminu sktadania ofert,

w przypadku zamoéwie na roboty budowalne — inne dokumenty zeje z uzasadnionych
przyczyn o obiektywnym charakterze wykonawca nigt @ stanie uzyskaposwiadczenia,
0 ktérym mowa w pkt. powaej.

W przypadku zaméwie na dostawy lub ustugi — $wiadczenie Wykonawcy — jeli
z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charaktevgkonawca nie jest w stanie uzyska
poswiadczenia, o ktérym mowa w pkt a.

Formularz nr 5 — aswiadczenie — ,\WYKAZ OSOB”, ktére dala uczestniczy w wykonywaniu
zamoéwienia, w szczegolsd odpowiedzialnych za realizgcj zamoOwienia, wraz
z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodygch, d@wiadczenia i wyksztatcenia
niezlzdnych do wykonania zaméwienia a zekzakresu wykonywanych przez nie czy§uio
oraz informacj o podstawie do dysponowania tymi osobami
W Formularzu tym wykonawca okie rodzaj uprawnié, dat ich wydania, jakie posiada

wykazana osoba.

Wykonawca wykae:

1 osolg posiadajca uprawnienia do wykonywania audytu wesnznego na warunkach

okreslonych w art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2000 finansach publicznych (Dz.

U. z 2013 r. poz. 885 z po. zm.);

2) Wykonawca mze polegé na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zddinyc
do wykonania zamoéwienia lub zdokwiach finansowych innych podmiotéw, niezalee od
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charakteru prawnegadzacych go z nimi stosunkéw, zobaygany jest udowodhizamawiajgcemu,
iz bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamoOwienia, w szczegdicio
przedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezkednych zasobdéw na okres korzystania z nich przy wyk@niu zamowienia.
§5
Inne oswiadczenia i dokumenty niezlgdne do przeprowadzenia posfpowania

. Wykonawca ziay:

Petnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w fsaiam posgpowaniu oraz do podpisania
umowy (o ile nie wynika z dokumentéw rejestracyjmycpetnomocnictwo musi Bypodpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy (jgdmpieczcie oryginalne) lub mieposta aktu
notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej kopii.

. Zaleca s dofgczenie do ofertyFormularza Nr 6 sporadzonego przez Wykonawcszczegotowego

zestawienia (spisu) wszystkickvwdadcze i dokumentow itp.
§6

Informacje dotyczace wykonawcow wspdlnie ubiegacych sk o udzielenie zamdwienia, dalej zwanych

1.

~konsorcjum”
W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubieg@jch sé o udzielenie zamoéwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 4 8 3 ust. 4 o8z ust. 2, kopie dokumentow dotygcgch

odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéwg paswiadczone za zgod®é z oryginatem przez
wykonawe lub te podmioty.

2. W przypadku, gdy ofertsktada konsorcjum (w tym spotka cywilna):
1) do oferty nalgy dolgczy¢ pelnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentowawykonawcow

2)

3)

4)

2)

3)

5)

wystepujacych  wspdélnie w pogpowaniu o0 udzielenie zamoOwienia albo reprezentoavani
w postpowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienidlipgnego. Pelnomocnictwo musi
jednoznacznie wynikkaz umowy lub z innej czynrdoi prawnej, mié forme pisemn, musi w swej
tresci zawierd wskazanie niniejszego pepbwania.

Petnomocnictwo musi ldy zabczone w oryginale i podpisane przez uprawnionych,swietle
dokumentéw rejestracyjnych, przedstawicieli wykondw lub mi€ post& aktu notarialnego albo
notarialnie potwierdzonej kopii.

Wszelka korespondencja prowadzordaie z petnomocnikiem.

Spotka cywilna dajcza ww. petnomocnictwo lub dokument, z ktérego Wwgnww. petnomocnictwo:
poswiadczone za zgodio z oryginatem kogi umowy spotki cywilnej lub uchwet

Konsorcjum dadcza ww. petnomocnictwo lub paiadczon za zgodnét z oryginatem kogi umowy
regulupcej wspotpra¢ konsorcjum, z ktérej wynika ustanowione petnomotwo.

Formularz oferty podpisuje petnomocnik lub wszysztonkowie konsorcjum. Na pierwszej stronie
formularza oferty natey wpisa informacje dotycace wszystkich cztonkdéw konsorcjum.

Formularz Nr 1 podpisuje pethnomocnik konsorcjlutm wszyscy cztonkowie konsorcjum . Dokumenty
wymienione w art. 4 8 1 ust. 1 obaaiujg kazdego z czionkdédw konsorcjum oddzielnie. Adg

z cztionkdéw konsorcjum musi ztg¢ komplet wyej wymienionych dokumentow, podpisanych przez
petnomocnika konsorcjum lub wszystkich cztonkow sarcjum.

Formularz nr 2 — podpisuje petnomocnik kongorclub wszyscy cztonkowie konsorcjum.

Formularz Nr 3 - obowkzuje kadego z czionkdéw konsorcjum oddzielnie. #0s z cztonkdéw
konsorcjum musi ztpy¢ informacg dot. grupy kapitatowej, podpisana przez petnomaekonsorcjum
lub wszystkich cztonkéw konsorcjum.

Formularze Nr 4 - podpisuje petnomocnik konsarcjub wszyscy czlonkowie konsorcjum i dotyczy
calego konsorcjum. Ustugi wykazane we wspoélnynmitdarzu sumuj sie dla wszystkich czionkéw
konsorcjum.

Formularz nr 5— podpisuje petnomocnik konsorcjumiszyscy cztonkowie konsorcjum i dotyczy
calego konsorcjum. Osoby wykazane we wspolnym Ftarnu dla catego konsorcjum surggjc dla
wszystkich cztonkéw konsorcjum.

Formularz Nr 6— podpisuje petnomocnik konsorcjwi Wszyscy cztonkowie konsorcjum i dotyczy
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catego konsorcjum.
6) Inne nie wymienione dokumentyswiadczenia i Formularze podpisuje (lub parafujelnpmocnik
konsorcjum lub wszyscy czionkowie konsorcjum i @ayone catego konsorcjum.
8§87
Ogodlne warunki sktadania ofert przez konsorcja.
1. Wykonawcy wysipujacy wspolnie ponogizsolidarm odpowiedzialné¢ za niewykonanie lub nienadge
wykonanie zamdéwienia.
2. Oferta ztgona przez konsorcjum musi spethi@asgpujace dodatkowe wymogi:
1) Naley zahczy¢ petnomocnictwo dla reprezentowania konsorcjum,dng® z § 6 ust. 2 pkt 1
niniejszego artykutu; petnomocnictwo musi w swepsdér zawierdg wskazanie niniejszego

postpowania.
2) Oferta podpisana przez petnomocnika musi psawnie wizaca, hcznie i osobna dla wszystkich

pomiotéw sktadajcych ofere.
3) Pelnomocnik &dzie upowaniony do zacigania zobowjzanh w imieniu i na rzecz kalego
i wszystkich podmiotow sktadgjych wspolg oferte.
4) Realizacja cafwi kontraktu, 4cznie z ptatnéciami lkgdzie dokonywana wykznie przez
petnomocnika reprezentigego podmioty wyspujace wspdlnie.
5) Wszystkie podmioty sktadgje wspolg oferte beda odpowiedzialne na zasadach ckvaych w
Kodeksie Cywilnym.
6) Spetnia wszystkie wymagania odfigie uprawnié do uczestnictwa w przetargu.
7) zawierg wszystkie informacje dla kdego z podmiotéw oraz dla konsorcjum, zgodnie ze
Specyfikacy.
§8
Forma dokumentow
1. Dokumenty s sktadane w oryginale lub kopii gwiadczonej za zgodsé z oryginatem przez
wykonawe, z zastrzeeniem petnomocnictw, okinych w niniejszej SIWZ, ktorych téé i forma
musz by¢ zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszego artykut
2. Zamawiaggcy maze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie spadczonej kopii dokumentu
wytacznie wtedy, gdy ztoona przez wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci
co do jej prawdziwgci.
3. Dokumenty spogrdzone w ¢zyku obcym § skladane wraz z tlumaczeniem nezyk polski.
Tlumaczenie nie jest wymaganezgé zamawiagcy wyrazit zgod, o ktérej mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

art. 5
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O  SWIADCZE NI DOKUMENTOW
81
Wyijasnienie dokumentow sktadapcych se na specyfikacg istotnych warunkéw zamowienia

1. Pytania naley kierowa& na psmie (przekaza faksem, poczt lub osobicie) na adres Zamawigjego
podany w paragrafie 3 ust. 3 niniejszego artykutu.
2. tres¢ wszystkich dokumentéw stanagiych specyfikag istotnych warunkéw zamodwienia naje
odczytywa wraz ze wszystkimi wprowadzonymi przez Zamaggapo uzupetnieniami i zmianami.
§2
Forma porozumiewania s¢
1. W posgpowaniu o0 udzielenie zamowieniagwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiagcy i wykonawcy przekazgjfaksem, pisemnie.
2. Jeeli zamawiajcy lub wykonawca przekazujswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
faksem, kada ze stron nzdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich girmania.
83
Osoby uprawnione do porozumiewania giz wykonawcami
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1. Osobami uprawnionymi do porozumiewanigzsivykonawcami &
Renata Duraj — w sprawach proceduralnych — te). 729 52 63
Tomasz Jusski — w sprawach dotygeych opisu przedmiotu zamowienia — tel. (29) 7918 wew.
222.
2. Z osobami wymienionymi w ust. 1 raoa s¢ kontaktow& w siedzibie Zamawiagego w godzinach od
8:00 do 6:00, od poniedziatku do czwartku i od 810014:00 w pjtki.
3. Adres, na ktéry nalgy przesyta korespondengj

Urzad Miejski w Thuszczu
ul. Warszawska 10,
05-240 Tluszcz

fax.: (29) 777 52 63

art. 6
WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM.
Zamawiajcy niezada wniesienia wadium.

art. 7
TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
Termin zwgzania ofer wynosi 30 dni. Bieg terminu zwzania oferd rozpoczyna & wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.
art. 8
CENA OFERTY
§1

1. Podstaw do okrdlenia zakresu zamoéwienia i ceny oferty jest opizedmiotu zamowienia, ktéry
stanowi zadcznik Nr 1 do niniejszej specyfikacji istotnych wakow zamdéwienia.

2. Cena oferty musi zawiefawszystkie przewidywane koszty kompletnego wykoaamamoéwienia
okreslonego w art. 3 SIWZ oraz zgizniku nr 1 do SIWZ z podzialem na poszczegolrszko

3. Do oceny ofert Zamawiggy przyjmie kwoty z formularza oferty cena bruttgt-gcznie”.

4. Cena oferty musi zawietawszystkie przewidywane koszty kompletnego wykoaanostug, wraz
z nalenym podatkiem VAT.

5. Wynagrodzenie zawiera wszystkie przewidywane kos&yystkich prac gfych w opisie przedmiotu
zamoéwienia wraz z warfoiag materiatléw i urzdzen.

6. Cerp oferty okrglona w formularzu oferty naley zaokegli¢c do dwoch miejsc po przecinku (od 0,005
w gor)

7. Nie jest dopuszczalne oktenie ceny oferty przez zastosowanie rabatoéw, épugp. w stosunku do
kwoty “t ACZNIE”.

§2
Informacje dotyczace walut w jakich mog by¢ prowadzone rozliczenia.

1. Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumemtsgoradzanych przez wykonawgcmusz by¢
wyrazone w ztotych polskich.

2. Wszelkie przyszie rozliczenia guizy zamawiajcym a wykonawg dokonywane éda w ziotych
polskich.
art. 9
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OPIS KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT
81
Kryterium wyboru ofert oraz jego waga
Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ -100 % @askryterium).
Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna lictB@ punktéw. llé¢ punktow poszczegdélnym
wykonawcom za kryterium, przyznawanedbie wedtug poriiszej zasady: Oferta 0 najskej cenie
otrzyma 100 punktow. Pozostate oferty $dl@unktow wyliczona wg wzoru :
cena najrisza x 100 pkt
Ci=

C - cena oferty badanej

i -numer oferty badanej
Ci -liczba punktow za kryterium ,cena” (oferty bandg)
Cena oferty — cena brutto z formularza oferty.
W celu wyboru najkorzystniejszej oferty komigjezetargowa &dzie s¢ postugiwata nagpujacym
wzorem:
Woi = Ci x 100 %
gdzie:
Woi -wskanik oceny oferty badanej
Ci -liczba punktow za kryterium ,cena” oferty ba@an
100 % -waga kryterium ceny
art. 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
81
Przygotowanie ofert
Oferta (Formularz oferty), wraz z gezonymi dokumentami,swiadczeniami itd. musi &y
sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelniegayku polskim, na maszynie,
komputerze lub ngkegieralnym atramentem oraz podpisana przez @sopowaniona/osoby
upowanione do reprezentowania wykonawcy.
Zamawiajcy dopuszcza ndiwosé¢ uzycia zwrotow obcajzycznych w ofercie, o ilegs
nazwami wiasnymi lub nie posiaggjowszechnie zywanego odpowiednika wzyku polskim.
Jeeli z zahczonych dokumentéw, oldijacych sposob reprezentowania wykonawcy wynika,
ze do reprezentowania wykonawcy, konieczgepedpisy 4cznie dwoéch lub wicej oséb, brak
jednego z tych podpis6w spowoduje odrzucenie aferty
Jeeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostal zapisoaikczngci ztozenia podpisu (parafy) przez
osoby upowznione do reprezentowania wykonawcy, gleklad& podpisy zgodnie z zapisem ust.
2, w sposoOb unidiwiajgcy identyfikacg podpisugcego np. pieczxie imienne.
Wykonawca ma prawo ztg tylko jedry oferte. W przypadku zigenia wikszej liczby, wszystkie
oferty tego wykonawcy zostamdrzucone.
Ofert nalezy sporadzic zgodnie z formularzami zamieszczonymi w rozdzidle&Specyfikacii,
stosugc sk do wymaga okreslonych w Specyfikacii.
Do formularza oferty naly zabczy¢ wszystkie éwiadczenia oraz dokumenty wymagane
postanowieniami Specyfikacji -w formie oklenej w Specyfikacji.
W przypadku, gdy wykonawca do oferty sxaly kopt jakiegd dokumentu, ostatnia zapisana
strona tej kopii musi hy potwierdzona (podpisana) ,za zgodé@ oryginalem” przez osoby
upowanione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aapisust. 2 i 3 niniejszego paragrafu.
Petnomocnictwa nalezahczy¢ do oferty wyhcznie w formie okréonej w art. 4 niniejszej SIWZ.
Zaleca si, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafoweamprzez osoby upowaione do
reprezentowania wykonawcy, z zaste@iem ust. 10 niniejszego paragrafu — parafa dioligga.
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9. Zaleca gj aby kada strona lub kartka oferty byta ponumerowana -achawaniem agigtosci
numeracji. W Formularzu Nr 6 nalepoda informacg dotyczica tacznej ilcsci stron lub kartek
catej oferty.

10. Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofersiraz ze wszystkimi zggznikami musz by¢
datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) prospby upowznione do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z zapisami ust. 2 i 3 niniejszguaragrafu w sposob umdoviajacy
identyfikacg podpisujcego, np. pieez imienna.

11. Wykonawcy ponogawszelkie koszty zwgzane z przygotowaniem i zZieniem ofert niezalaie od
wyniku postpowania.

12. Zaleca i, aby oferta byta trwale zespolona (zszyta lub dbivana).

14, Informacje stanowte tajemni¢ przedsgbiorstwa wykonawcy, w rozumieniu przepiséw o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nieda ujawniane innym uczestnikom peggbwania, jeeli

wykonawca, nie piniej niz w terminie sktadania ofert, zast¢eeze nie mog one by udostpniane

-art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca nie ra@astrzec informaciji, o ktérych mowa w art. 86 dst
15. Wykonawca powinien zamd@¢ w ofercie (na odtnej stronie) zapis informagy, ktore z

zahczonych dokumentow, nie motpy¢ udosgpnione innym uczestnikom pgpbwania.

§2
Zmiana lub wycofanie ofert
W kazdym momencie przed uptywem terminu skladania daxtly wykonawca maze zmient lub wycofa
oferte. Powiadomienie o zmianie lub wycofaniu oferty pome by ztozone na pimie w sposob okgtony
w art. 11 § 1. Powiadomienie o wprowadzeniu zmidnwycofaniu oferty musi liyztozone wedtug takich
samych zasad jak skladana oferta, tj. w odpowiedrinakowanej kopercie lub innym opakowaniu
odpowiednio oznakowanym. W takich przypadkach kgpéub opakowania powinny I8y opatrzone
napisami ,ZMIANA OFERTY” LUB ,wycofanie oferty”
art. 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT
81
Informacje o sposobie skladania ofert

1. Skfadanie ofert:
Oferty naley sktad& w nieprzejrzystej i szczelnie zamktdj kopercie lub innym opakowaniu.
Nalezy stosowa jedra kopert lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu malemiesci¢ adres
(oznakowanie) wedlug parizego wzoru:

Zamawiajqey:
Gmina Tluszcz
ul. Warszawska 10 05-240 Ttuszcz
OFERTA

w przetargu nieograniczonym Nr ZP 271.48.2013 na:
Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thaszcz

2. Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych

1) Oferte w zamknetej kopercie/opakowaniu, spadzorg zgodnie ze Specyfikagjnalery sktada
- w Urzedzie Miejskim w Thuszczu, ul. Warszawska 10, 05-Z4@szcz, w Sekretariacie pok. nr
30, nie péniej niz do dnia31.12.2013 r. do godziny 10.00.

2) W przypadku, gdy Wykonawca Zp ofere korzystagc z wuslug pocztowych,
za termin zitaenia oferty Zamawiafy uznawa bedzie dag i godzire wplyniecia oferty do
Sekretariatu Uradu.

UWAGA: Zamawiajcy nie lzdzie honorowat daty stempla pocztowego.
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3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetia oferty wraz z numerem, jakim zostata ona
oznakowana.
4. Oferty ztazone po terminie. Zamawigy niezwtocznie zwraca ofertktora zostata ztmna po terminie
82
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nagpi w siedzibie prowadgego posfpowanie — w Uredzie Miejskim,
ul. Warszawska 10, 05-240 Tiuszcz, w Sali Konfeygm Urzdu w dniu 31.12.2013 .
0 godzinie 10.15
art. 12
SPOSOB OCENY OFERT
Zasady korekty omytek

1.Zamawiagcy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzdhieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek.

Zamawiajcy poprawi oczywiste omytki rachunkowe znapghg sé w Formularzu oferty

w szczegolngi

- bledne obliczenie kwoty podatku od towardéw i ustugpodstawie prawidtowo podanej w ofercie

stawki podatku od towarow i ustug,

- bledne zsumowanie kwoty netto i kwoty podatku od tawar ustug.

- bledny wynik dziatania matematycznego wynid@j z dodawania, odejmowania, nieaia

i dzielenia.

Przyjmuje s¢, ze prawidiowo podano kwemnetto podasliczbowo.

3) inne omyiki polegajce na niezgodriai oferty ze specyfikagjistotnych warunkéw zaméwienia,

niepowodugce istotnych zmian w téei oferty

— niezwiocznie zawiadamigg o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajcy odrzuca ofegf jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia ¢ozenia
zawiadomienia nie zgodzit sina poprawienie omyiki, o ktérej mowa w ust. 1 tniniejszego
paragrafu.

art. 13
ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiagcy nie lgdzie zadaé od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jakgkorzystniejsza,
whniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczeal&yiego wykonania umowy.

art. 14
ZAWARCIE UMOWY

1. Istotne postanowienia, ktoreds wprowadzone do téei umowy, okréla wzor umowy, ktory stanowi
rozdziat lll niniejszej SIWZ.

2. Zamawiajcy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego, z zasteréem art. 183 ustawy,
w terminie nie krétszym ni5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyboragarzystniejszej
oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposobstakry w art. 5 § 2 ust. 2 SIWZ, albo 10
dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.
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Zamawiajcy maze zawrzé umowe W sprawie zamowienia publicznego przed uptywenmiedw,
o ktérych mowa w ust. 2, jeli w postpowaniu o udzielenie zamowienia zémo tylko jedn ofert lub
nie wykluczonazadnego wykonawcy.

Wybranemu wykonawcy zamawsaly wskae termin i miejsce podpisania umowy.

art. 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYStUGUJ ACYCHWYKONAWCY

W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.
W toku postpowania Wykonawcy przystugugrodki ochrony prawnej okééone w Dziale VI ustawy.
Odwotanie przystuguje wadznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyon@amawiagjcego
podjetej w postépowaniu 0 udzielenie zamowienia lub zaniechanianeaici, do ktorej Zamawiacy
jest zobowazany na podstawie ustawy.
Jeeli wartas¢ zamowienia jest mniejszazrkwoty okrelone w przepisach wydanych na podstawie art.
11 ust. 8 ustawy, odwotanie przystuguje gognie wobec czynriai:
1) opisu sposobu dokonania oceny spetniania wamnkiziatu w posfpowaniu,
2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zamdwienia,
3) odrzucenia oferty odwotagego.
Dla niniejszego pogtowania zastosowanie majsrodki odwotawcze dotygre zamoéwia
0 wartagci mniejszej ni kwoty okr&lone w przepisach wydanych na podstawie art. 118ugdstawy.

Ttuszcz, dnia20.12.2013 r.

ZATWIERDZAM
Burmistrz Tluszcza

mgr id. Pawet Marcin Bednarczyk
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(Piecz¢ firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY —

wraz z zahczonymi formularzami: Nr 1+6

OFERTA

Gmina Tiuszcz
ul. Warszawska 10
05-240 Tluszcz

Nawigzujagc do ogtoszenia o przetargu nieograniczonym nr ZP4B,2013 na: Uslugowe
prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim w Thuszczu oraz

jednostkach organizacyjnych Gminy Tluszcz"

/petna nazwa firmy/ingi i nazwisko wykonawcy/ posiadgjego/a siedzibalbo adres zamieszkania i adres
LYo L =\ s

/ulica nr domu kod pocztowy miejscowd

/e-mail /
nr identyfikacyjny NIP ... , REGON ... dulacy

ptatnikiem podatku VAT, po zapoznaniw sie Specyfikagj istotnych warunkéw zamdéwienia oferujemy
wykonanie przedmiotu zamowienia

za kwot brutto (netto + obowzujacy podatek VAT)

{174 s o .Y o ) 1SS UPP S zt
(SHOWNIE) e )
naleeny podatek VAT....... % (licZDOWO)... ..o zt
kwota netto

(o4 o0 111V ) [T zt.

1. Oferowana cena zawiera wszystkie koszty wykianaamowienia zgodnie.

2. Oferta zawiera propozycje wynagrodzenia ze stkiyi jego skladnikami i doptatami — koszty
zwigzane z calriowym wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

3. Wymagane terminy (okresy) realizacji przedminimowienia: od daty udzielenia zamowienia do
31.12.2016 .
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4. Po zapoznaniu size specyfikag istotnych warunkdéw zamoOwienia oraz warunkami zdyvai
w przekazanym wzorze umowyswiadczamyze przyjmujemy wszystkie warunki Zamawjeggo bez
zastrzeen.

5. Oswiadczamy,ze uwaamy sé zwigzani niniejsz oferty w ciggu 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si
wraz z uptywem terminu skladania ofert.

6. Nr konta bankowego (rachunku) Wykonawcy, na kté@e zosta dokonana zaptata za faktury oraz
NAZWEA DANKU .. e e e e e e e e

7. Oswiadczamy pod rygorem wykluczenia z postepowaniawszystkie informacje zamieszczone
w naszej ofercie i za¢znikach do ofertysprawdziwe.

8. Oswiadczamyze akceptujemy zatzony do SIWZ wzOr umowy.

miejscowd¢, data piecezie imienne i podpisy 0s6b
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

piecz¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ NR 1
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Dotyczy: pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim

w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thuszcz’

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W zwigzku z ubieganiem i 0 udzielenie zamowienia publicznego nr ZP.271@832
oswiadczam/éwiadczamy,ze nie podlegam/y wykluczeniu z pegsbwania na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy Prawo zamowiepublicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. UGA@ r. Nr 113, poz. 759 z pio.

zm.).

miejscowd¢, data piecze imienne i podpisy 0séb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

piecz¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ NR 2
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Dotyczy: pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim

w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thuszcz’
INFORMACJA DOTYCZ ACA GRUPY KAPITALOWEJ

W zwiazku z ubieganiem sio udzielenie zamowienia publicznego nr ZP.271 @832informug,

iz:*

1) Do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawydnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (dz. U. Nr 50 poz. 3316zn. zm.) naleég nastpujace podmioty:

2) Nie naleee do grupy kapitatowej.

*niepotrzebne skigdi¢; Wykonawca musi wybtapkt. 1 lub pkt. 2.

miejscowd¢, data piecezie imienne i podpisy 0s6b
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy

Piecz¢ firmowa wykonawcy

FORMULARZ NR 3
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Dotyczy: pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim

w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Tluszcz”

OSWIADCZENIE

Przystpujac do postpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego ZP.271.46,2013
oswiadczamly,ze spetniam/y warunki udziatu w niniejszym pgsiwaniu zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamoéwig publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. @1@ r. Nr 133, poz. 759

z p&n. zm.) dotyczce:

1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalngci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technigszoyaz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

3) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

miejscowd¢, data pieczcie imienne i podpisy 0os6b uprawnionych do

reprezentowania wykonawcy

Piecz:¢ firmowa wykonawcy

FORMULARZ NR 4
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Dotyczy: pos¢powania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim

w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thuszcz’

OSWIADCZENIE -WYKAZ UStUG

., L Data wykonania
Warto$¢ zamoéwienia

. Nazwa i adres Przedmiot zamowienia brutto w PLN (poda¢ miesiac
P- Zamawiajacego, | (zakres wykonanych ustug) i rok rozpoczecia
tel. kontaktowy oraz odbioru)
1
2

Nalezy zabhczyé dowody potwierdzageze ustugi zostalty wykonane lub swykonywane nalgycie

miejscowd¢, data pieczcie imienne i podpisy os6b  uprawnionych do
reprezentowania wykonawcy

Przetarg nieograniczony nr ZP.271.48,2013 18




Piecz¢ firmowa wykonawcy

FORMULARZ NR 5

Dotyczy: postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim
w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thuszcz”
OSWIADCZENIE -WYKAZ OSOB

Wykaz o0sOb, ktorymi dysponujemy lub edziemy dysponowa i ktore ledg uczestnicz§

w wykonywaniu zaméwienia.

Imie Dvsponowanie Podstawa do
Nazwisko ogo& dysponowania Kwalifikacje zawodowe | Rola w wykonaniu
(np. umowa o oraz posiadane niniejszego

prag— pracownik | uprawnienia (w jakiej zamowienia
L Wykonawcy, inna | specjalnéci oraz numer i
P osoba — data wydania)
zobowhgzanie
innego podmiotu
do udostpnienia
danej osoby)

Osoba, kt&y
dysponujemy
1 osoba ktég
bedziemy
dysponowa*

niepotrzebne skreli ¢*

Oswiadczamy:
Iz osoba wymieniona w tabeli, ktéredzie uczestnicazyw wykonywaniu zamowienia, posiada wymagane

uprawnienia.

Zataczamy:

-w przypadku, gdy wykonawcagtizie polegat na osobach zdolnych do wykonania zdera innych
podmiotéw, niezalemie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow, zobaygany jest
udowodné Zamawiagcemu, £ bedzie dysponowat zasobami niedmymi do realizacji zamdwienia,
w szczegolnfci przedstawiajc w tym celu pisemne zobogzanie tych podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbdnych zasobow na okres korzystania z nich przy wyk@niu zaméwienia.

miejscowd¢, data pieezie imienne i podpisy os6b uprawnionych

do reprezentowania wykonawcy
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Piecz¢ firmowa Wykonawcy

FORMULARZ NR 6

Dotyczy: postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.48.2013 na:
,Usluigowe prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miejskim

w Thaszczu oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Thuszcz”

SPIS TRESCI

Formularz oferty wraz ze wszystkimi zetnikami zawiera .......... kartek.
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