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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:
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Rozdzial III - Wzo6r umowy

Zalacznik Nr 1: opis przedmiotu zamowienia,



Rozdzial I — INSTRUKCJA
art. 1
ZAMAWIAJACY
Gmina Tluszcz, 05-240 Tluszcz, ul. Warszawska 10, NIP: 125-133-48-45, REGON:
550668166, zaprasza do ubiegania sie o zamoéwienie publiczne prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego.
Gmina Tluszcz dziala na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie

gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zm.)

art. 2
INFORMACJE OGOLNE
§1
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych, opublikowana w Dz. U.
z 2010 1. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm., zwana dalej ustawa, wraz z aktami wykonawczymi do
tej ustawy.
Tryb zaméwienia publicznego — przetarg nieograniczony.

§2

Dopuszczenie wykonawcy do udzialu w przetargu nieograniczonym

Wykonawey moga wspoélnie ubiegaé sie o udzielenie zamoéwienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia publicznego.
Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w
ust. 1.
W przypadku, gdy wykonawca sklada wiecej niz jedng oferte samodzielnie lub wspoélnie z
innymi wykonawcami, oferty takiego wykonawcy zostang odrzucone.
Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Wykonawca okresli

jaki zakres zamoOwienia wykona sitami wlasnymi, a jaki przy pomocy podwykonawcéow.

art. 3
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
§1

Przedmiotem zamoéwienia jest: Swiadczenie ustlug pocztowych na potrzeby Urzedu

Miejskiego w Thuszczu.
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2. Zakres przedmiotu zamodwienia obejmuje $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow, na potrzeby Urzedu Miejskiego w Tluszczu w
2013 roku, w rozumieniu ustawy z dnia 12 czerwca 2003 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012
I., poz. 1529)

3. Szczegblowy zakres przedmiotu zamoéwienia okre$la Zalacznik nr 1 do Specyfikacji
Istotnych Warunkoéw Zamowienia (zwanej dalej Specyfikacja lub SIWZ) Opis przedmiotu
zamoéwienia.

4. Okreslone w Formularzu nr 3 — Formularz cenowy rodzaje i liczba przesylek w ramach
swiadczonych ustug sa szacunkowe (orientacyjne na podstawie historii uslug pocztowych
Zamawiajacego) i moga ulec zmianie w zaleznoSci od potrzeb zamawiajacego, na co
Wykonawca wyraza zgode tym samym o$wiadczajac, ze nie bedzie dochodzil roszczen z
tytulu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcje realizacji zamdwienia.

§2
1. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert przewidujacych odmienny sposéb wykonania

zamoOwienia (oferta wariantowa).
§3
Termin wykonania zaméwienia

Wymagane terminy (okresy) realizacji przedmiotu zamo6wienia: od daty udzielenia zamoéwienia do
31.12.2013 T.

§5

Zamowienia uzupelniajace

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwoéci udzielenia zamowien uzupehiajacych, o ktérych mowa w

art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.
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art. 4
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ
OSWIADCZENLUB DOKUMENTOW JAKIE MAJADOSTARCZYCWYKONAWCY W
CELUPOTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIUI
WYKAZANTA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZINNYCH DOKUMENTOW.
81
Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkéw

1. O udzielenie niniejszego zamoOwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktorzy spelniaja
warunki okres§lone w art. 22 ust. 1 ustawy.

2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy okreSlony zostat w ust. 3 niniejszego paragrafu.

3. O udzielenie zamo6wienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalno$ci lub czynnoéci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Wykonawca wykaze, iz posiada aktualne zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek zgodnie z art. 6

ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)

2) posiadania wiedzy i do$wiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamo6wienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

4. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i do$wiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamdéwienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw,
niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkoéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami
niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegdlno$ci przedstawiajac w tym celu pisemne
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasob6w na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia.

5. Potwierdzenie spelniania przez Wykonawce warunkéow o ktérych mowa w art. 22 ust. 1
Ustawy nastapi na podstawie przedlozonych przez Wykonawce dokumentow i o§wiadczen,
wymienionych w § 2 niniejszego artykulu i oparty bedzie na zasadzie TAK/NIE (spelia
/nie spekia).
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6.

7.

Z postepowania o udzielenie zamoOwienia wyklucza sie wykonawcow, z przyczyn
okreslonych w art. 24 ustawy.

Oferte wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

§2

Wykaz oS§wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcey w celu

potwierdzenia spelniania warunkéow udzialu w postepowaniu i potwierdzenia braku

podstaw do wykluczenia z postepowania oraz innych dokumentéow

W celu wykazania spelniania przez wykonawce warunkoéw, o ktéorych mowa w art. 22 ust. 1
ustawy Zamawiajacy zada przedlozenia wraz z oferta nastepujacych oswiadczen lub
dokumentow :

Formularz nr 1 —o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.

Do Formularza Nr 1 Wykonaweca zalgczy aktualne zezwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na wykonywanie dzialalno$ci pocztowej w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesylek zgodnie z art. 6

ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 2012 1., poz. 1529)

Formularz nr 2 - o§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
do Formularza nr 4 Wykonawca zalaczy:
aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania

ofert, w stosunku do oséb fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

Formularz nr 3 — formularz cenowy sporzadzony zgodnie z zalaczonym do SIWZ wzorem.

Ponadto Wykonawca ztozy:

Pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w niniejszym postepowaniu oraz do
podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentow rejestracyjnych); pelmomocnictwo musi
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania wykonawcy (podpisy i
pieczecie oryginalne) lub mie¢ posta¢ aktu notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej
kopii oraz posiada¢ termin waznoSci, z ktérego wynika, ze jest obowigzujace dla niniejszego
postepowania i zapis z ktérego wynika, ze obejmuje niniejsze postepowanie,

Zaleca sie dolaczenie do oferty sporzadzonego przez Wykonawce szczegdlowego zestawienia
(spisu) wszystkich o§wiadczen i dokumentow itp. jako Formularz Nr 4.

Dokumenty, ktorych aktualno$é(dzien wystawienia) nie zostala okreslona szczegotowo w

niniejszym paragrafie musza by¢ wazne (aktualne) na dzien skladania ofert.
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§3.

Informacje dotyczace konsorcjum

W przypadku, gdy oferte sklada konsorcjum (w tym spétka cywilna):

1)

3)

4)

5)

Do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo, dla pelnomocnika do reprezentowania
wykonawcow wystepujacych wspoélnie w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo
reprezentowania w postepowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.
Pelnomocnictwo musi jednoznacznie wynika¢ z umowy lub z innej czynno$ci prawnej, mieé¢
forme pisemna, musi w swej tresci zawierac¢ wskazanie niniejszego postepowania.
Pelnomocnictwo musi by¢ zalgczone w oryginale i podpisane przez uprawnionych, w Swietle
dokumentow rejestracyjnych, przedstawicieli wykonaweow lub mie¢ postaé¢ aktu notarialnego
albo notarialnie potwierdzonej kopii. Wszelka korespondencja prowadzona bedzie z
pelnomocnikiem. Spdélka cywilna dolacza ww. pelnomocnictwo lub dokument, z ktérego
wynika ww. pelnomocnictwo: poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem kopie umowy spotki
cywilnej lub uchwale. Konsorcjum dotacza ww. pelnomocnictwo lub poswiadczona za zgodno$é
z oryginalem kopie umowy regulujacej wspolprace konsorcjum, z ktérej wynika ustanowione
pelnomocnictwo.

Formularz oferty podpisuje pelnomocnik lub wszyscy czlonkowie konsorcjum. Na pierwszej
stronie formularza oferty nalezy wpisa¢ informacje dotyczace wszystkich czlonkow
konsorcjum.

Formularz Nr 1 podpisuje pelnomocnik konsorcjum lub wszyscy czlonkowie konsorcjum
i dotyczy calego konsorcjum.

Formularz Nr 2 obowigzuje kazdego z czlonkdw konsorcjum oddzielnie — nalezy zlozy¢
odpowiednig do liczby podmiotéw konsorcjum liczbe formularzy nr 2, podpisana przez
pelnomocnika i odpowiedniego czlonka konsorcjum, ktorego dotyczy formularz.

Formularz Nr 3 i 4 — podpisuje pelnomocnik konsorcjum lub wszyscy cztonkowie konsorcjum i

dotyczy catego konsorcjum.

§ 5.

Ogolne warunki skladania ofert przez konsorcja.

1.Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarna odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub

nienalezyte wykonanie zamowienia.

2.0ferta zlozona przez konsorcjum musi spetiaé¢ nastepujace dodatkowe wymogi:

1) Nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo dla reprezentowania konsorcjum, zgodnie z § 3 pkt 1
niniejszego artykulu; pelnomocnictwo musi w swej tresci zawiera¢ wskazanie niniejszego
postepowania. Spétka cywilna dolacza ww. pelnomocnictwo lub dokument, z ktorego

wynika ww. pelnomocnictwo: poswiadczone za zgodnos¢ z oryginalem kopie umowy spotki
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cywilnej lub uchwale. Konsorcjum dolacza ww. pelnomocnictwo lub po$wiadczong za
zgodno$¢ z oryginalem kopie umowy regulujacej wspolprace konsorcjum, z ktorej wynika
ustanowione pelnomocnictwo.

2) Oferta podpisana przez pelnomocnika musi by¢ prawnie wiazaca, lacznie i osobna dla
wszystkich pomiotow skladajacych oferte.

3) Pelnomocnik bedzie upowazniony do zaciggania zobowiazan w imieniu i na rzecz kazdego i
wszystkich podmiotow skladajacych wspdlng oferte.

4) Realizacja calo$ci kontraktu, lacznie z platno$ciami bedzie dokonywana wylacznie przez

pelnomocnika reprezentujacego podmioty wystepujace wspdlnie.

§6
Forma dokumentow

Dokumenty sa skladane w oryginale lub kopii po§wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez wykonawce, z zastrzezeniem pelnomocnictw, okre$lonych w niniejszej SIWZ, ktérych
tres$¢ i forma musza by¢ zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszego artykutu.
Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii
dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
Thimaczenie nie jest wymagane, jezeli zamawiajacy wyrazit zgode, o ktérej mowa w art. 9

ust. 3 ustawy.

art. 5.

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO

Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZENI DOKUMENTOW
81
Wyjasnienie dokumentow skladajacych sie na specyfikacje istotnych warunkéow
zamoOwienia

Zawarto$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia:

1) Rozdzial I -Instrukcja,

2) Rozdzial IT -Formularz oferty wraz z zalaczonymi formularzami,

3) Rozdzial ITI -Wz6r umowy,

4) Zalacznik Nr 1 —Opis przedmiotu zamoéwienia

Wykonawcy otrzymuja po jednym egzemplarzu Specyfikacji wraz z zalacznikami. Tresc

wszystkich dokumentéw nalezy odczytywaé wraz ze wszystkimi uzupehieniami i zmianami

wprowadzonymi na podstawie ustalen niniejszego paragrafu.
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3. Wyjasnienia dotyczace Specyfikacji.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyja$nienn niezwlocznie, jednak nie péZniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyja$nienie tre$ci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie poézniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa
wyznaczonego terminu skladania ofert.

4. Pytania nalezy kierowa¢ na piSmie (przekaza¢ faksem, pocztg, droga elektroniczng lub
osobiécie) na adres Zamawiajgcego podany w paragrafie 3 ust. 3 niniejszego artykutu.

5. Zamawiajacy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

§2
Forma porozumiewania sie

1. W postepowaniu o udzielenie zamoOwienia, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem, pisemnie lub droga elektroniczna
z zastrzezeniem ust. 2.

2. W  odniesieniu do uzupelien ofert, wynikajagcych z art. 26 ust. 3 ustawy oraz
korespondencji zwigzanej z procedura odwolawcza nalezy zachowaé forme pisemna.

3. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

§3
Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami
1. Osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z wykonawcami s3:
Renata Duraj — w sprawach proceduralnych — tel. (29) 777 52 63
Tomasz Jusinski — w sprawach dotyczacych opisu przedmiotu zamoéwienia — tel. (29) 75
73 334.
2. 7 osobami wymienionymi w ust. 1 mozna sie kontaktowa¢ w siedzibie Zamawiajacego w
godzinach od 9:00 do 13:00, od poniedziatku do piatku.
3. Adres, na ktéry nalezy przesyla¢ korespondencje:
Urzad Miejski w Thaszczu
ul. Warszawska 10,

05-240 Thuszcz

fax.: (29) 777 52 63
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art. 6
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

i

art. 7.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

art. 8.
CENA OFERTY

Podstawa do okreSlenia zakresu zamowienia i ceny oferty sa ilo$ci szacunkowe i rodzaje
przesylek okreSlone w opisie przedmiotu zamoéwienia, ktory stanowi zalacznik Nr 1 do
niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia. Do kalkulacji ,nadawanych iloSci
Zamawiajacy przyjal iloSci przesylek kazdego rodzaju nadanych w roku 2012. Zamawiajacy nie
jest zobowigzany do realizowania podanych iloSci przesytek. Faktyczne iloSci realizowanych

przesylek moga odbiegaé od podanych ilo$ci.

Cena oferty musi zawieraé wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania

zamoOwienia.

Cene nalezy wyliczy¢ poprzez wypeklienie Formularza nr 5 — Formularz cenowy zgodnie ze

wzorem opracowanym przez Zamawiajacego.
Do oceny ofert Zamawiajacy przyjmie kwoty z formularza oferty cena brutto — ,,Lacznie”.

Cena oferty musi zawiera¢ wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykonania ustug, wraz

z naleznym podatkiem VAT.

Wynagrodzenie zawiera wszystkie przewidywane koszty wszystkich prac ujetych w opisie

przedmiotu zamdéwienia wraz z warto$cia materialow i urzadzen.

Cene oferty okreslona w formularzu oferty nalezy zaokragli¢ do dwoch miejsc po przecinku (od

0,005 W gore)

Nie jest dopuszczalne okre$lenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow, upustow itp. w
stosunku do kwoty “LACZNIE”.
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§ 2.
Informacje dotyczace walut w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia.

1. Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawce,

musza by¢ wyrazone w zlotych polskich.

2. Wszelkie przyszle rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawca dokonywane beda w zlotych

polskich.

art.9
OPIS KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT
81
Kryterium wyboru ofert oraz jego waga
1. Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ -100 % (waga kryterium).
Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 100 punktow. Ilo$¢ punktoéw
poszczegdlnym wykonawcom za kryterium, przyznawana bedzie wedlug ponizszej zasady:
Oferta o najnizszej cenie otrzyma 100 punktéw. Pozostale oferty —ilo$¢ punktow wyliczona wg
wzoru :

cena najnizsza x 100 pkt
Ci=

C - cena oferty badanej

i -numer oferty badanej
Ci -liczba punktow za kryterium ,cena” (oferty badanej)
Cena oferty — cena brutto z formularza oferty.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty komisja przetargowa bedzie sie postugiwala
nastepujacym wzorem:
Woi = Cix100 %
gdzie:
Woi -wskaznik oceny oferty badanej
Ci -liczba punktéw za kryterium ,cena” oferty badanej

100 % -waga kryterium ceny

art. 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
81
Przygotowanie ofert

1. Oferta (Formularz oferty), wraz z zalaczonymi dokumentami, oSwiadczeniami itd. musi by¢
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10.

sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie,
komputerze lub nie$cieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe
upowazniona/osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é uzycia zwrotow obcojezycznych w ofercie, o ile sa
nazwami wilasnymi lub nie posiadaja powszechnie uzywanego odpowiednika w jezyku
polskim.

Jezeli z zalgczonych dokumentoéw, okreslajacych sposob reprezentowania wykonawcy
wynika, ze do reprezentowania wykonawcy, konieczne sa podpisy lgcznie dwoch lub wiecej
0s6b, brak jednego z tych podpiséw spowoduje odrzucenie oferty.

Jezeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostal zapis o konieczno$ci zlozenia podpisu (parafy)
przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy, nalezy skladaé¢ podpisy zgodnie
z zapisem ust. 3, w sposdb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego np. pieczecie
imienne.

Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia wiekszej liczby,
wszystkie oferty tego wykonawcy zostang odrzucone.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzami zamieszczonymi w rozdziale II
Specyfikacji, stosujac sie do wymagan okreslonych w Specyfikacji.

Do formularza oferty nalezy zalaczy¢ wszystkie o§wiadczenia oraz dokumenty wymagane
postanowieniami Specyfikacji -w formie okreslonej w Specyfikacji.

W przypadku, gdy wykonawca do oferty zalaczy kopie jakiego$§ dokumentu, ostatnia
zapisana strona tej kopii musi by¢ potwierdzona (podpisana) ,za zgodno$¢ z oryginatem”
przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisami ust. 31 4
niniejszego paragrafu, w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego, np. pieczeé
imienna.

Pelnomocnictwa nalezy zalaczy¢ do oferty wylacznie w formie okreslonej w art. 4 niniejszej
SIWZ.

Zalaczona kopia dokumentu powinna by¢ czytelna. Zamawiajagcy moze zazadaé
przedstawienia oryginalu lub notarialnie po$wiadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy
zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej
prawdziwosci.

Zaleca sie, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafowane przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, z zastrzezeniem ust. 11 niniejszego paragrafu — parafa
obligatoryjna.

Zaleca sie, aby kazda strona lub kartka oferty byla ponumerowana — z zachowaniem

ciggloSci numeracji.
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11.

12.

13.
14.

15.

Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi zalacznikami musza
by¢ datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) przez osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisami ust. 3 i 4 niniejszego paragrafu w sposéb
umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego, np. piecze¢ imienna.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert
niezaleznie od wyniku postepowania.

Zaleca sie, aby oferta byla trwale zespolona (zszyta lub zbindowana).

Informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa wykonawcy, w rozumieniu przepisow o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie beda ujawniane innym uczestnikom postepowania,
jezeli wykonaweca, nie pdzniej niz w terminie skladania ofert, zastrzeze, ze nie moga one by¢
udostepniane -art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych
mowa w art. 86 ust. 4.

Wykonawca powinien zamie$ci¢ w ofercie (na odrebnej stronie) zapis informujacy, ktore z

zalaczonych dokumentéw, nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.

art. 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANTIA I OTWARCIA OFERT
§1

Informacje o sposobie skladania ofert

1. Skladanie ofert:

1) Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym opakowaniu.

Nalezy stosowac jedna koperte lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umie$cié¢ adres

(oznakowanie) wedlug ponizszego wzoru:

Zamawiagjqgcy: Gmina Tlaszcz

Warszawska 10 05-240 Tluszcz

OFERTA w przetargu nieograniczonym
Nr ZP 271.7.2013

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Ttuszczu
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2. Miejsce i termin skladania ofert pisemnych

1) Oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu, sporzadzong zgodnie ze Specyfikacja, nalezy
sklada¢ - w Urzedzie Miejskim w Thluszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Tluszcz, w
Sekretariacie pok. nr 30, nie p6zniej niz do dnia 26.02.2013 r. do godziny 12.00.

2) W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z uslug pocztowych,
za termin zlozenia oferty Zamawiajacy uznawacé bedzie date i godzine wplyniecia oferty

do Sekretariatu Urzedu.
UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowat daty stempla pocztowego.
3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem, jakim zostala

ona oznakowana.

4. Oferty zlozone po terminie. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostala zlozona po

terminie
§2
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastagpi w siedzibie prowadzacego postepowanie — w Urzedzie Miejskim,

ul. Warszawska 10, 05-240 Tluszcz, w Sali Konferencyjnej Urzedu w dniu 26.02.2013 r.

o godzinie 12.15

art. 12
SPOSOB OCENY OFERT
81
Zasady korekty omylek
1. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, w
szczegolnosci:
— bledne obliczenie kwoty podatku od towaréw i uslug, na podstawie prawidlowo podane;j
w ofercie stawki podatku od towaréw i ustug, — bledne zsumowanie w ofercie ceny netto i
kwoty podatku od towarow i ustug. Przyjmuje sie, ze prawidlowo podano cene netto
podana liczbowo,
— bledny wynik dzialania matematycznego wynikajacy z dodawania, odejmowania,

mnozenia i dzielenia. Przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ceny netto liczbowo.
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3) inne omylki polegajace na niezgodno$ci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow
zamdwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

2. Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzil sie na poprawienie omytki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3
niniejszego paragrafu.

§2
Wyjasnienia dotyczace tresci zlozonych ofert
W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien dotyczacych
treSci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy zamawiajagcym a wykonawca
negocjacji dotyczacych zlozonej oferty oraz, z zastrzezeniem § 1, dokonywanie jakiejkolwiek
zmiany w jej tresci.
art. 13
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajcy nie kedzie zadat od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jasgkorzystniejsza,

wniesienia przed podpisaniem umowy zabezpieczal&ytego wykonania umowy.

art. 14
ZAWIADOMIENIE O WYNIKACH POSTEPOWANIA I ZAWARCIE UMOWY
81
Powiadomienie o wynikach postepowania
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme), albo imie i nazwisko, siedzibe
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow , ktorzy zlozyli oferty, a takze punktacje przyznana oferta w kazdym
kryterium oceny ofert i laczng punktacje;
2) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone podajac uzasadnienie faktyczne i
prawne;
3) wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamoOwienia,
podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;
4) terminie, okreSlonym zgodnie z art. 94 ust. 2, po ktérego uplywie umowa w sprawie

zamoéwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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§2
Istotne warunki umowy
1. Istotne postanowienia, ktére beda wprowadzone do treSci umowy, okresla wzoér umowy,
ktory stanowi rozdziat I1I niniejszej STWZ.
2. Wykonaweca po zapoznaniu sie z tre$cia wzoru umowy moze zwroécic sie do Zamawiajacego
(zgodnie z zapisami art. 5 § 1), z zapytaniem dotyczacym tych postanowien umowy, co do

ktorych ma watpliwo$ci lub z ktérymi sie nie zgadza.

art. 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCHWYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE

ZAMOWIENIA.
1. W toku postepowania Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w Dziale
VI ustawy.
2. Odwolanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynno$ci

Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania
czynno$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

3. Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwolanie przysluguje wylacznie wobec czynnosci:
1) opisu sposobu dokonania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu,
2) wykluczenia odwolujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Thuszcz, dnia 19.02.2013 r.
ZATWIERDZAM

Burmistrz Thuszcza

mgr irx. Pawet Marcin Bednarczyk
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