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Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV:
80.53.30.00-9 Uslugi zapoznawania uzytkownika z obsluga komputera i uslugi
szkoleniowe

80.53.32.00-1 Kursy komputerowe
Rozdzial I- Instrukcja
Rozdzial IT- Formularz oferty wraz z zalgczonymi formularzami

Rozdzial III - Wzo6r umowy

Rozdzial I - INSTRUKCJA

art. 1
ZAMAWIAJACY
1. Gmina Tluszcz, 05-240 Thuszcz, ul. Warszawska 10, NIP: 125-133-48-45, REGON:
550668166, zaprasza do ubiegania sie o zamoOwienie publiczne prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego.
2. Gmina Tluszcz dziala na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym

(tekst jednolity Dz. U. z 2001 r. Nt 142 poz. 1591 z p6Zn. zm.

art. 2.
INFORMACJE OGOLNE.

§1.

Podstawa prawna.

1. Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych, opublikowana w Dz. U.

z 2010 r. Nr 113, poz. 759 , zwana dalej Ustawa, wraz z aktami wykonawczymi do tej Ustawy.
2. Tryb zamoéwienia publicznego — przetarg nieograniczony.
§ 2.

Dopuszczenie wykonawcy do udzialu w przetargu nieograniczonym.

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegaé sie o udzielenie zamowienia.
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W takim przypadku, wykonawcy ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamoOwienia publicznego,

Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcow, o ktérych mowa w ust.

1.

W przypadku, gdy wykonawca sktada wiecej niz jedna oferte samodzielnie, lub wspdlnie z innymi

wykonawcami, oferty takiego wykonawcy zostana odrzucone.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Wykonawca okresli jaki

zakres zamowienia wykona sitami wlasnymi, a jaki przy pomocy podwykonawcow.

art. 3.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

§1.

Opis przedmiotu zamowienia.
Przedmiotem zamowienia jest: Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,Podstawy

obslugi komputera i Internetu” dla oséb doroslych w tym oséb niepelnosprawnych
. Przedmiot zamoéwienia dotyczy projektu ,,Thuszczanski KIS” wspoélfinansowanego
ze $rodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego
Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007 — 2013, Priorytet VII Promocja Integracji
Spolecznej, Dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora
ekonomii spolecznej, Poddzialania 7.2.1 Aktywizacja zawodowa i spoleczna osob
zagrozonych wykluczeniem spolecznym, realizowanym przez Osrodek Pomocy
Spolecznej w Thuszczu.
. Zakres przedmiotu zamo6wienia obejmuje:
1) szkolenie oséb dorostych w tym oséb niepelnosprawnych ( szacunkowa liczba os6b 50, w
tym 15 0s6b niepelnosprawnych, liczba osé6b moze ulec zmianie) - uczestnikow projektu
,» Thuszczanski KIS” w 3 grupach,
2) lokalizacja miejsca szkolenia: Ttuszcz, pow. wolominiski, woj. mazowieckie,
miejsce zaje¢ powinno by¢ przystosowane do zaje¢ pod wzgledem sanitarnym,

przeciwpozarowym, bhp.,

ZP.271.59.2012



NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

KAPITAL LUDZKI — A orErs
uuuuuu A % FUNDUSZ SPOLECZNY

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wymagana ilo$¢ godzin zajec: 30 godzin zegarowych,
w liczbie podanych godzin szkolenia zajecia teoretyczne powinny stanowi¢ nie
wiecej niz 20% wszystkich godzin szkolenia - pozostale godziny zaje¢ stanowia
godziny praktyczne,
kurs powinien by¢ realizowany wedlug planu nauczania obejmujacego przecietnie nie
mniej niz 30 godzin zegarowych w tygodniu (tj. 6 godzin dziennie dla kazdej z grup),
za godzine zegarowa kursu nalezy przyja¢ 60 minut, co obejmuje zajecia lekcyjne 45 minut
oraz przerwe 15 minut, tzn. liczba godzin zegarowych rowna sie liczbie godzin lekcyjnych,
zajecia powinny odbywa¢ sie od poniedziatku do pigtku w przedziale godzinowym od 8°°
do 18¢°
wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania zasady réwnosci plci w stosunku do
uczestnikow 1 uczestniczek szkolenia,
wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi na wlasno$¢: podreczniki/ksiazki (oryginalne
wydawnictwa) z zakresu tematyki zajec, notatnik (format A4, twarda oprawa), dtugopis.
Nie dopuszcza sie sporzadzania kserokopii podrecznikow,
w trakcie zaje¢ wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia goracy posilek w formie
drugiego dania oraz serwis kawowy (kawa, herbata, woda, ciastka, itp.) dostepny w trakcie

prowadzonych zajec,

10) Program kursu musi obejmowac n/w zagadnienia:

a)obstuga systemu Windows XP/Vista lub wyzszym,
b)obstuga programéw Ms Office 2007 - Word, PowerPoint, EXCEL,
c¢) korzystanie z poczty elektronicznej,

d) korzystanie z Internetu.

11) wykonawca zapewnia kazdemu uczestnikowi samodzielne stanowisko do zajec

komputerowych,

12) wykonawca bedzie zobowigzany do sprawdzania obecno$ci uczestnikow kursu na kazdych

zajeciach — obecnos¢ na zajeciach uczestnicy potwierdzaja wlasnorecznym podpisem na
liScie oraz dostarczeniu zamawiajacemu dokumentow takich jak: program zaje¢, dziennik
przeprowadzonych zajeé, liste potwierdzajaca odbidr ksiazek i materialéw szkoleniowych
oraz wyzywienia przez uczestnikow szkolenia oraz uwierzytelnione kserokopie
certyfikatow i zaswiadczen o ukonczeniu kursu przez uczestnikow szkolenia.
Dokumentacja prowadzona przez Wykonawce musi by¢ ologowana zgodnie z Wytycznymi

w zakresie kwalifikowania wydatkow POKL,
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13) po zakonczeniu szkolenia uczestnik otrzyma certyfikat oraz zaswiadczenie potwierdzajace

ukonczenie szkolenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza zlozenia ofert wariantowych.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania zamowienia z zachowaniem przepisow zawartych w
wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktore
zostaly opracowane na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 6 oraz art. 35 ust. 3 pkt 4a ustawy z dnia 6
grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz. 712 i Nr
157, POz. 1241).

Zamawiajacy zastrzega, ze liczba uczestnikow kursow, w tym oséb niepelnosprawnych jest
szacunkowa i moze ulec zmianie.

Program szkolenia musi by¢ zgodny ze standardami kwalifikacji zawodowych i modulowych

programéw szkolen zawodowych, dostepnych w bazach danych prowadzonych przez Ministra

Pracy i Polityki Spotecznej, dostepny na stronie www.standardyiszkolenia.praca.gov.pl
§ 2.

Termin wykonania zaméwienia.

Wymagany terminy (okresy) realizacji przedmiotu zamoéwienia:

5 dni od daty udzielenia zamo6wienia

1.

art. 4.
OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OSWIADCZENIA
I DOKUMENTY POTWIERDZAJACE SPELNIENIE TYCH WARUNKOW.

§1.

Opis warunkow udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spelniania tych warunkoéw.

O udzielenie niniejszego zamodwienia moga ubiegaé¢ sie Wykonawcy, ktérzy speliaja warunki

okreSlone w art. 22 ust. 1 Ustawy.

Opis sposobu dokonania oceny spelniania warunkow okre$lonych w art. 22 ustawy zostal

okreSlony w ust. 3 niniejszego paragrafu.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktorzy spelniaja warunki dotyczace:
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1) Posiadania uprawniefn do wykonywania okre§lonej dzialalno$ci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;

Wykonawca wykaze, ze jest instytucja szkoleniowa w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia
2004 r. 0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415
z pozn. zm.), tj. posiada aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego

przez Wojewodzki Urzad Pracy wlaSciwy ze wzgledu na siedzibe instytucji szkoleniowej
2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy — w
tym okresie, przeprowadzit co najmniej dwa szkolenia, w programie ktorych byla obsluga

komputera i Internetu.

3) Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia;

wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowatl co najmniej 3 osobami, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, niezbednych do wykonania zamodwienia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami. W formularzu tym wykonawca o$wiadczy, ze osoby, ktore beda
uczestniczy¢ w wykonywaniu zamoéwienia, posiadaja odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do

wykonania przedmiotu zaméwienia.
Wykonawca wykaze co najmnie;j:

a) 3 osoby posiadajace uprawnienia do prowadzenia szkolen z zakresu obslugi

komputera,

b) 1 osobe posiadajaca certyfikat thumacza w zakresie systemu jezykowo-migowego.

4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
Zamawiajacy nie stawia warunku w tym zakresie.

4. Wykonawca potwierdzi spelienie warunkéow wymaganych okre§lonych w ust. 3 niniejszego

paragrafu o§wiadczeniami i dokumentami okreslonymi w § 2.
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5. Potwierdzenie speliania przez Wykonawce warunkoéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

nastgpi na podstawie przedlozonych przez Wykonawce dokumentéw i o§wiadczen, wymienionych
w § 2 niniejszego artykutu i oparte bedzie na zasadzie TAK/NIE (spelnia /nie spelnia).

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doSwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych
do wykonania zamo6wienia lub zdolno$ciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkdéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany
jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji
zamoOwienia, w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotow
do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na okres korzystania z nich przy

wykonywaniu zamowienia.

§ 2.

Informacje o oswiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢é wykonawcey w celu

1.

potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu.

W celu wykazania speliania przez wykonawce warunkéw, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy
Zamawiajacy zada przedlozenia wraz z oferta — zgodnym z zalaczonym do SIWZ Formularzem
oferty (opracowanym przez Zamawiajacego) nastepujacych dokumentow, wypemlmionych i
podpisanych przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy:
1) Formularz Nr 1 — oSwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu.
Do Formularza nr 1 Wykonawca zalaczy aktualne za$wiadczenie o wpisie do Rejestru instytucji
szkoleniowych.
2) Formularz Nr 2 — o$§wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.
Do formularza Nr 2 Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ nastepujace dokumenty:
aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1
pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania

ofert, a w stosunku do oséb fizycznych o§wiadczenie w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,

4) Formularz Nr 3- o§wiadczenie - wykaz ustug wraz z zalacznikami.

Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w
tym okresie, przeprowadzil co najmniej dwa szkolenia, w programie ktérych byla obstuga

komputera i Internetu.
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Nalezy zalaczy¢ dokumenty potwierdzajace, iz ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane

nalezycie.

5) Formularz Nr 4 — o$wiadczenie — wykaz co najmniej 3 os6b ktére beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamoéwienia, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
niezbednych do wykonania zamoéwienia oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami. W formularzu tym wykonawca o$wiadczy, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w
wykonywaniu zamowienia, posiadaja odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia do wykonania

przedmiotu zamoéwienia.
W Formularzu tym Wykonawca wykaze co najmniej:

a) 3 osoby posiadajace uprawnienia do prowadzenia szkolen z zakresu obslugi

komputera,
b) 1 o0sobe posiadajaca certyfikat thumacza w zakresie systemu jezykowo-migowego.

Nalezy zalaczy¢ dokumenty np. opinie i referencje) potwierdzajace kwalifikacje i wyksztalcenie

wykazanych oso6b.
Formularz nr 5— program szkolenia opracowany zgodnie z wzorem opracowanym przez
Zamawiajacego.

Formularz nr 6 — informacja o zakresie zamowienia, ktéry wykonawca zamierza powierzy¢
podwykonawcom (Wykonawca wykonujacy zamdéwienia wylacznie sitami wlasnymi nie dolacza

do oferty niniejszego formularza).

Zaleca sie dolaczenie do oferty Formularza Nr 7 — sporzadzonego przez Wykonawce

szczegblowe zestawienie (spis) wszystkich o$wiadczen i dokumentow itp.

§3.

Forma dokumentéw.

Dokumenty sa skladane w formie oryginalu lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem
przez Wykonawce, z zastrzezeniem pelnomocnictw okre$lonych w niniejszej SIWZ, ktorych tres¢ i

forma musza by¢ zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszego artykutu.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skladane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.
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art. 5.
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

§1.
Forma porozumiewania sie.

=

W postepowaniach o udzielenie zamoéwienia, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz

informacje Zamawiajacy i wykonawcy przekazuja faksem lub pisemnie.

2. Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich

otrzymania.
§2

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami.

1. Osoba uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:
Renata Duraj - w sprawach proceduralnych tel. 29 75 73 016 w. 232
Joanna Jedrasik — w sprawach dotyczacych przedmiotu zamoéwienia te. 29 777 52 90

2. Adres, na ktéry nalezy przesyla¢ korespondencje:
Urzad Miejski w Thuszczu
ul. Warszawska 10
05-240 Thuszcz
z dopiskiem Osrodek Pomocy Spolecznej

Fax: 29 777 52 90

art. 6.
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

art. 7.
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.
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art. 8.
CENA OFERTY
§1.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty

Cene oferty nalezy obliczy¢ uwzgledniajac zakres zamoOwienia okre§lony w art. 3 § 1 niniejszej
SIWZ

W ofercie nalezy podaé cene za calo$¢ zamodwienia ze wszystkimi skladnikami wynagrodzenia
oraz cene za przeszkolenie jednego uczestnika.

Szacunkowa liczba 0s6b zostata podana w celu dkallania ceny oferty.

Cena jest niezmienna przez caly okres obowigzywania umowy.

Cena oferty musi uwzgledniac wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
Wykonawca sklada oferte, prawidlowo wypelniajagc wszystkie pozycje Formularza
ofertowego.

Do oceny ofert Zamawiajacy przyjmie cene brutto z formularza oferty.

Cene oferty okre$lona w formularzu oferty nalezy zaokragli¢ do dwbch miejsc po przecinku (od
0,005 W gore).

Nie jest dopuszczalne okreslenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow, opustow itp. w
stosunku do kwoty “LACZNIE”.

art. 9.
OPIS KRYTERIOW I SPOSOB OCENY OFERT.

Kryterium wyboru ofert oraz jego waga.

Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ - 100 pkt.

Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna liczba 100 punktow.
Ilo$¢ punktow poszczegbdlnym wykonawcom za kryterium, przyznawana bedzie wedlug ponizszej

zasady:

Oferta o najnizszej cenie otrzyma 100 punktow.

Pozostate oferty - ilo¢ punktoéw wyliczona wg wzoru:

Ci _ cena najnizsza x 100 pkt.

cena oferty badanej
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i - numer oferty badanej
Ci - liczba punktéw za kryterium ,,cena” (oferty badanej)

Cena oferty — cena brutto z formularza oferty.
art. 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT.
§1.

Przygotowanie ofert

Oferta (Formularz oferty), wraz z zalaczonymi dokumentami, oSwiadczeniami itd. musi by¢
sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelnie, w jezyku polskim, na maszynie,
komputerze lub nieScieralnym atramentem oraz podpisana przez osobe/osoby upowaznione do
reprezentowania wykonawcy.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ uzycia zwrotdw obcojezycznych w ofercie, o ile sa nazwami

wlasnymi lub nie posiadaja powszechnie uzywanego odpowiednika w jezyku polskim.

. Jezeli z zalaczonych dokumentow, okreslajacych sposob reprezentowania wykonawcy wynika, ze
do reprezentowania wykonawcy, konieczne sa podpisy lacznie dwoch lub wiecej osob, brak

jednego z tych podpiséw spowoduje odrzucenie oferty.

. Jezeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostal zapis o koniecznosci zlozenia podpisu (parafy) przez
osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy, nalezy sktada¢ podpisy zgodnie z zapisem
ust. 2, w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego np. pieczecie imienne.

. Wykonawca ma prawo zlozy¢ tylko jedna oferte. W przypadku zlozenia wiekszej liczby, wszystkie
oferty tego wykonawcy zostang odrzucone.

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie z formularzami zamieszczonymi w rozdziale II Specyfikacji,
stosujac sie do wymagan okres$lonych w Specyfikacji.

Do formularza oferty nalezy zalaczyé wszystkie o$wiadczenia oraz dokumenty wymagane
postanowieniami Specyfikacji - w formie okreslonej w Specyfikacji.

W przypadku, gdy wykonawca do oferty zalaczy kopie jakiego§ dokumentu, ostatnia zapisana
strona tej kopii musi by¢ potwierdzona (podpisana) ,za zgodno$¢ z oryginalem” przez osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisami ust. ust. 2 i 3 niniejszego

paragrafu, w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisujacego, np. piecze¢ imienna.
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Pelnomocnictwa nalezy zalgczy¢ do oferty wylacznie w formie okre§lonej w art. 4 niniejszej SIWZ.

Zalaczona kopia dokumentu powinna by¢ czytelna.
Zamawiajacy moze zazada¢ przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wtedy, gdy zlozona przez wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwoSci.

Zaleca sie, aby wszystkie strony/kartki oferty byly parafowane przez osoby upowaznione do

reprezentowania wykonawcy.

Zaleca sie, aby kazda strona lub kartka oferty byla ponumerowana — z zachowaniem ciaglo$ci
numeracji. W formularzu oferty nalezy poda¢ informacje dotyczaca tacznej iloSci stron lub kartek

calej oferty.

Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofercie wraz ze wszystkimi zalacznikami musza by¢
datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) przez osoby upowaznione do reprezentowania
wykonawcy, zgodnie z zapisami ust. 2 i 3 niniejszego paragrafu w spos6b umozliwiajacy

identyfikacje podpisujacego, np. piecze¢ imienna.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem ofert niezaleznie od

wyniku postepowania.
Zaleca sie, aby oferta byta trwale zespolona (zszyta lub zbindowana).
Wykonawca powinien zamie$ci¢ w ofercie (na odrebnej stronie) zapis informujacy, ktére z
zalaczonych dokumentéw, nie moga by¢ udostepnione innym uczestnikom postepowania.
art. 11.
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA I OTWARCIA OFERT.
§1.

Informacje o sposobie skladania ofert.

Skladanie ofert:

1) Opakowanie ofert.
Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu. Nalezy stosowa¢ jedna koperte lub opakowanie.

Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ adres (oznakowanie) wedlug ponizszego wzoru:
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(Imi¢ i Nazwisko/Piecgé Wykonawcy)

Zamawiajacy: Gmina Ttuszcz
Warszawska 10 05-240 Thuszcz

OFERTA w przetargu nieograniczonym
Nr ZP 271.59.2012

Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,,Podstawy obslugi komputera i
Internetu” dla oséb doroslych w tym osob niepelnosprawnych

2) Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych

a) Oferte w zamknietej kopercie/opakowaniu, sporzadzona zgodnie ze Specyfikacja, nalezy
sklada¢ w siedzibie prowadzacego postepowanie - w Urzedzie Miejskim w Thuszczu ul.
Warszawska 10, 05-240 Thuszcz, pok. nr 30, nie p6zniej niz do dnia 25.10.2012 r. do
godziny 13.00.

b) W przypadku, gdy Wykonawca zlozy oferte korzystajac z wuslug pocztowych,
za termin zlozenia oferty Zamawiajacy uznawac bedzie date i godzine wplyniecia oferty do

Sekretariatu Urzedu.

UWAGA: Zamawiajacy nie bedzie honorowal daty stempla pocztowego.
c¢) Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzenie zlozenia oferty wraz z numerem, jakim

zostala ona oznakowana.

§ 2.

Otwarcie ofert

Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie prowadzacego postepowanie - w Sali Konferencyjnej Urzedu

Miejskiego ul. Warszawska 10, w dniu 25.10.2012r. o godz. 13.15
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art. 12.
SPOSOB OCENY OFERT.

§1.

Zasady korekty omylek.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

3) inne omylki polegajace na niezgodnoSci oferty ze specyfikacja istotnych warunkow

zamOwienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzil sie na poprawienie omylki, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 3 niniejszego

paragrafu.

art. 13.
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie bedzie zada¢ od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
art. 14

ZAWARCIE UMOWY.
§1.

Zawarcie umowy.

Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zamoOwienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183
ustawy, w terminie nie krotszym niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostalo przestane w sposob okreslony w art. 5 §

2 ust. 2 SIWZ, albo 10 dni — jezeli zostalo przestane w inny sposob.

Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamodwienia publicznego przed uplywem terminu,

o ktéorym mowa w ust. 1, jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia zlozono tylko jedna
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oferte.
Wybranemu Wykonawcy Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, Zamawiajacy moze wybraé¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostalych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 93

ust 1 Ustawy
§ 2.

Istotne warunki umowy.

Istotne postanowienia, ktore bedg wprowadzone do tre$ci umowy, okre$la wzoér umowy, ktéra

stanowi rozdzial III niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia.

Wykonawca po zapoznaniu sie z treScig wzoru umowy, moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego
(zgodnie z zapisami art. 5 § 1), z zapytaniem dotyczacym tych postanowienn umowy, co do ktérych

ma watpliwosci lub z ktorymi sie nie zgadza.

art. 15.

POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSEUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA.

W toku postepowania Wykonawcy przyshuguja sSrodki ochrony prawnej okreslone w Dziale VI ustawy.

2.

Odwotanie przysluguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynnoS$ci
Zamawiajacego podjetej w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia lub zaniechania czynnoSci,
do ktorej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ustawy.

Jezeli warto$¢ zamowienia jest mniejsza niz kwoty okre§lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwolanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

1) opisu sposobu dokonania oceny spelniania warunkow udzialu w postepowaniu,
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2) wykluczenia odwolujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

3) odrzucenia oferty odwolujacego.

Thuszez, dnia 18.10.2012 1.

ZATWIERDZAM
Kierownik O$rodka Pomocy Spolecznej

mgr Katarzyna Rostek
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ROZDZIAL 11
FORMULARZ OFERTY
wraz z zalaczonymi formularzami

(piecze¢ firmowa/imie
i nazwisko wykonawcy)

OFERTA
Os$rodek Pomocy Spolecznej

ul. Warszawska 10
05-240 Thuszcz

Skladajac oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego
Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,Podstawy obshlugi

komputera i Internetu” dla oséb doroslych w tym 0s6b niepelnosprawnych

....................................................................................................................................................... /ulica nr

/wojewodztwo/ /powiat/
.................... /telefon/ /telefax/
............................................................ .pL SN (1) JOUU
Internet: http:/ e-mail

po zapoznaniu sie ze Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia i zgodnie z wymaganiami SIWZ
o$wiadczamy/m, ze oferujemy/e wykonanie zamowienia w zakresie objetym SIWZ:
Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,,Podstawy obshigi komputera i Internetu” dla

osob doroslych w tym oséb niepelnosprawnych.
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QT4 070170 ) TSRSt zl,
(63 Lo} Y2 0 V1) IR zl,
nalezny podatek VAT %............ PLN, liczbowo:.......ccceeveevereennennne.

kwota netto

(0516775701170 ) TR zt,

Kwota brutto w przeliczeniu na 1 uczestnika szkolenia

(JEICZDOWO).......eeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 71,

(63 oA 2 0V =) TR 7t

1. Oferowana cena uwzglednia wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu.

2. Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: zgodnie z art. 3 § 2.

3. Po zapoznaniu sie ze Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia oraz warunkami umownymi

zawartym w przekazanym wzorze umowy, o$wiadczamy, ze przyjmujemy wszystkie warunki

Zamawiajacego bez zastrzezen.

4. Os$wiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejsza oferta w ciagu 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna

sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

5. Oswiadczamy, pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje zamieszczone

w naszej ofercie i zalacznikach do oferty sa prawdziwe.

6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowiazujemy sie do zawarcia umowy w terminie i miejscu

wyznaczonym przez Zamawiajacego nie pdzniej niz w okresie zwigzania oferta.

miejscowos$¢, data pieczecie imienne i podpisy oséb
uprawnionych do reprezentowania
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(piecze¢ firmowa/imie

1 nazwisko wykonawcy)
FORMULARZ NR 1

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,,Podstawy

obslugi komputera i Internetu” dla os6b doroslych w tym os6b niepelnosprawnych.

OSWIADCZENIE
Przystepujac  do  postepowania ~w  sprawie  udzielenia  zamoéwienia  publicznego
Nr ZP.271.59.2012 o$wiadczam/y, ze spelniam/y warunki udzialu w niniejszym postepowaniu
zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z
2010 r. Nt 113, poz. 759 z pézn. zm.) dotyczace:
1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dzialalno$ci lub czynno$ci, jezeli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania;
2) posiadania wiedzy i doSwiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia;
4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.
miejscowosé, data pieczecie imienne i podpisy 0s6b

uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy
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(pieczet firmowa/imie
i nazwisko wykonawcy)
FORMULARZ NR 2

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu stacjonarnego ,,Podstawy

obslugi komputera i Internetu” dla os6b doroslych w tym os6b niepelnosprawnych.
OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W zwigzku z ubieganiem sie o udzielenie zamdwienia publicznego Nr ZP.271.59.2012
o$wiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn.

zZm.).

miejscowos$¢, data pieczecie imienne i podpisy 0so6b
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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(piecze¢ firmowa/imie

i nazwisko wykonawcy)

FORMULARZNR 3

UNIA EUROPEJSKA
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Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu

stacjonarnego ,,Podstawy obslugi komputera i Internetu” dla os6b doroslych w

tym os6b niepelnosprawnych.
WYKAZ USLUG

Skladajac oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego o$wiadczamy, ze

zrealizowaliSmy nastepujace zamowienia — zgodnie z art. 4 niniejszej SIWZ.

Nazwa i adres

Daty wykonania
sushugi” (podaé

L oraz nr telefonu kontaktowego odbiorcy Program przeprowadzonych A
.p . . > , o miesigc i rok
(podmiot na rzecz ktérego realizowane byly szkolen (wymienic) .
¢ rozpoczecia oraz
ushugi) , .
zakonczenia)
1 2 3 5
1
2

W zalaczeniu przedstawiamy dokumenty (np. referencje, opinie) potwierdzajace, ze wyzej

wykazane ,ustugi” zostaly wykonane nalezycie.

miejscowo$¢, data pieczecie imienne i podpisy os6b
uprawnionych do reprezentowania

Wykonawcy
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(piecze¢ firmowa/imie
i nazwisko wykonawcy)
FORMULARZ NR 4

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu
stacjonarnego ,,Podstawy obslugi komputera i Internetu” dla os6b doroslych w

tym o0s6b niepelnosprawnych.

Oéwiadczenie o spelnianiu warunku dotyczacego dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zaméwienia wraz z wykazem os6b, ktore beda uczestniczy¢é w wykonywaniu zamoéwienia, w
szczegblnosci odpowiedzialnych za kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i niezbednych do wykonania zaméwienia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

WYKAZ OSOB , KTORYMI DYSPONUJEMY LUB B EDZIEMY DYSPONOWA C |

KTORE BEDA UCZESTNICZY ¢ W WYKONYWANIU ZAMOWIENIA
OSWIADCZENIE - WYKAZ OSOB

Podstawa do
Dysponowanie osobadysponowanie (np.
. Kwalifikacje . .. umowa o prace —
Imie Nalezy wpisa¢ osoba pracownik .
. zawodowe, P . . Rola w wykonaniu
Lp Nazwisko : , ktéra dysponujemy Wykonawcy, inna e e . PP
wyksztalcenie, 5 . . | niniejszego zamowienia
P . lub osoba, ktora osoba — zobowigzanie
doswiadczenie . . .
bedziemy innego podmiotu do
dysponowacé udostepnienia danej
osoby
1
2
Oswiadczamy:

iz osoby wymienione w tabeli ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zamoéwienia, posiadaja

wymagane kwalifikacje i uprawnienia.

Zalaczamy:
w przypadku, gdy wykonawca bedzie polegal na osobach zdolnych do wykonania zaméwienia innych

podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nimi stosunkéw, zobowigzany jest
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udowodnié¢ Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowal zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w

KAPITAL LUDZKI
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szczegoblnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

miejscowo$¢, data pieczecie imienne i podpisy os6b
uprawnionych do reprezentowania
wykonawcy
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(piecze¢ firmowa/imie
i nazwisko wykonawcy)
FORMULARZ NR 5

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie
przetargu nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: Przeprowadzenie kursu
stacjonarnego ,,Podstawy obslugi komputera i Internetu” dla os6b doroslych w

tym os6b niepelnosprawnych.

PROGRAM SZKOLENIA
sPodstawy obshlugi komputera i Internetu dla oséb doroslych w tym osdb

niepelmosprawnych.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 wrzesnia 2010 r. w
sprawie standardow i warunkéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2010r. Nr 177, poz.

1193)

1. Nazwa i zakres szkolenia

2. Czas trwania i sposob organizacji szkolenia:
a) czas trwania szkolenia:

zajecia teoretyczne ................ godzin
zajecia praktyczne ................. .. godzin
ogolem ......cccceevueeneene godzin

4. Cel szkolenia:

o Przyuczenie do zawodu

o Przekwalifikowanie

o Doskonalenia zawodowe

o Przygotowanie do egzaminu
o Inny cel, jaki?
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miejscowo$c¢, data pieczecie imienne i podpisy 0s6b
uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy
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pieczeé firmowa wykonawcy

FORMULARZNR 6
Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na: : Przeprowadzenie kurséw dla

uczestnikéw Projektu ,Tluszcaaki KIS”.

OSWIADCZENIE INFORMACJA O ZAKRESIE ZAMOWIENIA, KTORY WYKONAWCA
ZAMIERZAPOWIERZYC PODWYKONAWCOM

LP | Zakres prac zlecanych podwykonawcom RZECZOWY

Nalezy wykazaé(okresli¢), jaki zakres zamdwienia wykonawca zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

miejscowo$¢, data pieczecie imienne i podpisy os6b
uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy

ZP.271.59.2012 26



KAPITAL LUDZKI

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

UNIA EUROPEJSKA
5 EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY

(piecze¢ firmowa/imie
i nazwisko wykonawcy)
FORMULARZ NR 7

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzonego w trybie

przetargu nieograniczonego Nr ZP.271.59.2012 na_Przeprowadzenie kursow dla uczestnikow
Projektu ,Ttuszczaski KIS”.

SPIS TRESCI

Formularz oferty wraz ze wszystkimi zalacznikami zawiera .......... kartek.

miejscowo$¢, data

pieczecie imienne i podpisy os6b
uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy

ZP.271.59.2012 27



