Zalgcznik do Zargdzenia Nr 0050.2.2020
Burmistrza Tluszcza z dnia 02 stycznia 2020 r

URZ4D MIEJSKI W TLUSZCZU

05-240 Thuszcz ul. Warszawska 10

ogtasza nabor na wolne stanowiskednicze
Mtodszy referent ds. urbanistyki

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat
2. Miejsce pracy: Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10
3. Rodzaj stosunku pracy:umowa o prag

4. Wskaznik zatrudnienia: w miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zattiadiu 0s6b niepetnosprawnych, jestasyy
niz 6%.

5. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) wymagania niezledne:
Do konkursu mee przysipi¢ osoba, ktéra:
a) jest obywatelem polskim,
b) posiada pekpzdolna¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
) nie byta skazana prawomocnym wyrokiegdis za umylne przesfpstwoscigane z
oskarenia publicznego lub undine przesgpstwo skarbowe,
d) cieszy st nieposzlakowagopinia,
e) posiada wyksztatceniednie,
f) posiada co najmniej roczneddadczenie zawodowe w jednostce samaduzterytorialnego.

2) wymagania dodatkowe:
a) znajoma¢ przepiséw ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o plamawazagospodarowanil
przestrzennym (Dz. U. z 2018 r., poz. 1945 znpam.);
b) znajoma¢ przepiséw ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. prawodwldne (Dz. U. z 2019 r.
poz. 1186 z pMm. zm.),
c) znajoma¢ przepiséw ustawy z dnia 21 czerwca 2001 roahronie praw lokatorow
mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie Kodeksuitago (Dz. U. z 2019 r., poz. 118
z p&n. zm.);

d) znajoma¢ przepiséw ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawalgegne i kartograficzne

(Dz. U.z 2019 r., poz. 725 z ;b zm.)
e) znajoma¢ przepisbw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodglastpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 zZmpam.);

f) znajomd¢ przepiséw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. @@naikach samoeglowych i

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1282);
g) znajoma¢ przepisOw ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o sagdare gminnym (Dz. U.
z 2019 r., poz. 506 z pA. zm.).
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6. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:

1.

7.

8.
9.

Wydawanie wypisOw i wyrysOw z miejscowego planu aggpdarowania przestrzenne
oraz wydawanie Zaviadczéh 0 przeznaczeniu terenu w oparciu 0 miejscowy [
zagospodarowania przestrzennego.

. Wydawanie wypiséw i wyrysow ze studium uwarunkéw&ierunkdédw zagospodarowani
przestrzennego.

Wspéldziatanie w zakresie spadzania i aktualizacji miejscowych plané
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uk@na i kierunkow

zagospodarowania przestrzennego.
Wydawanie opinii o zgodr$ai proponowanych podziatdw nieruchofob z ustaleniami
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.
Wydawanie opinii 0 zgodrai proponowanych podziatdbw nieruchofodb w przypadku
braku miejscowego planu zagospodarowania przestegen ktore spetnja warunki,
o ktérych mowa w art. 94 ust. 1 ustawy o gospodaierichoméciami.
Prowadzenie spraw dotygzych zaopatrzenia w ciepto, energelektryczm i paliwa
gazowe na obszarze gminy, w tym:
a) aktualizacja projektu zaten do planu zaopatrzem w ciepto, energi elektryczn
i paliwa gazowego dla gminy Tluszcz,
b) planowanie i organizacja dziatamapcych na celu racjonalizacjzuzycia energii
I promocg rozwigzan zmniejszajcych zuycie energii,
c) nadzor nad bigca konserwagj oswietlenia miejsc publicznych,
d) ewidencja éwietlenia miejsc publicznych,
e) nadzor nad przygotowaniem dokumentacjigaanej ze zmiansprzedawcy na zycie
energii elektrycznej i paliw gazowych,
f) rozliczanie faktur za eksploata@nergii elektrycznej i paliwa gazowego,
g) monitorowanie z#ycia energii elektrycznej, ciepta, paliw gazowychazn wody
w obiektach ayteczndci publicznej:
- biezacy rejestr kosztow ziycia energii elektrycznej,
- analiza i aprobata umow na dostaviepta, energii elektrycznej i gazu,
- analizowanie zapotrzebowania obiektéw gminnyamedia w celu prawidtowego
doboru taryfy i optymalnego ich zycia,
- analiza zaycia energii i innych mediéw w placéwkach gminnych.
Archiwizowanie dokumentacji.
Prowadzenie spraw zgaanych z&wiagtecznymi dekoracjami i iluminacjami.
Wykonywanie zadaz zakresu gospodarowania zasobami mieszkaniowymi.

10.Wspéipraca z Zakladem Gospodarki Komunalnej i Miasmowej w Ttuszczu w zakresi

gospodarowania zasobami mieszkaniowymi gminy.

11.Prowadzenie dokumentacji wynikagj z obowazkow statystycznych oraz spedzanie

sprawozda z zakresu zadawydziatu.

12.Wykonywanie innych niezluinych czynnéci z zakresu zagospodarowania przestrzenng

urbanistyki oraz zleconych przez przadaego.

7. Warunki pracy na stanowisku:
Praca przy komputerze, wymagza wymuszone] pozycji ciata. Nagdzia i materiaty pracy
komputer, drukarka, telefon, skaner, fax.

Budynek jest przystosowany dla osob niepetnospratvny zakresie podjazdu dla 0s¢

niepetnosprawnych na parterze budynku, natomiask hest w budynku windy na giro.
Oswietlenie w pomieszczeniach: naturalne i sztuczne.
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8. Wymagane dokumenty:

1) CV -zyciorys z opisem pracy zawodowej (ecznie podpisany),

2) list motywacyjny (odfcznie podpisany),

3) wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy*,

4) kopia dokumentu gaviadczagcego wyksztatcenie (dyplom) potwierdzona za zgédpozez
kandydata,

5) kopieswiadectw pracy dokumentigych wymagane daviadczenie zawodowe lub
zgwiadczenie o zatrudnieniu, zawiegeg okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w
stosunku pracy (potwierdzone za zgadrmozez kandydata),

6) podpisane @iadczenie dotyce zgody na przetwarzanie danych osobowych

w procesie rekrutacji na stanowiskogahzicze w Urzdzie Miejskim w Tluszczu,

7) podpisane @iadczenie*ze kandydat:

a) posiada pelzdolna¢ do czynnéci prawnych,

b) korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiegus za umyine przesfpstwoscigane
z oskatenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

d) posiada obywatelstwo polskie.

Osoba wybrana do zatrudnienigdhie zobowizana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji olmisd z Krajowego Rejestru Karnego.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalgy sktad@d w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
.Mitodszy referent ds. urbanistyki” w terminie dimia 14 stycznia 2020 rgodz. 18.00w Biurze
Obstugi Interesanta Ugdu Miejskiego w Tluszczu (parter) Iyioczy na adres: Ued Miejski
w Ttuszczu ul. Warszawska 10 (decyduje data wptywu)

Oferty, ktore wptyn do urzdu po okrélonym terminie nie &dg rozpatrywane.

10. Inne informacje:

Informacje o rozstrzyggciu naboru zostanupowszechnione w BIP oraz na tablicy

ogtoszé Urzedu Miejskiego w Thuszczu.

Dodatkowych informacji udziela Matgorzata Matusiak<ierownik Wydziatu Organizacyjnegg
tel. (0-29) 777-52-58; e-maimn.matusiak@tluszcz.pl

Burmistrz Tluszcza

/-1 Pawetl Marcin Bednarczyk

i Dokumenty do pobrania na stronmievw.tluszcz.bip.net.plv zakladce Tablica ogtosaferty pracy




