ZARZADZENIE Nr 0050.132.2019
Burmistrza Thuszcza

Z dnia 17.12.2019

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych bedacych na stanie
Urzedu Miejskiego w Tluszczu oraz w sprawie powolania Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 351 z p6zn. zm.) oraz Zarzadzenia 0050.131.2019 Burmistrza Ttuszcza z

dnia 17.12.2019 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej dla Urzedu Miejskiego w Thuszczu oraz w

sprawie powotania Komisji Inwentaryzacyjnej zarzagdzam co nastepuje:

§1.

Przeprowadzi¢ inwentaryzacje petng nast¢pujacych sktadnikéw majatkowych bedacych na stanie

Urzedu Miejskiego w Thuszczu wedlug stanu na dzien 31.12.2019 r.

1) W drodze spisy z natury:

a.
b.
C.
d.

Druki $cistego zarachowania
Srodki trwate
Pozostale srodki trwale

Papiery wartoSciowe

2) W drodze potwierdzenia sald:

a.

Aktywa finansowe na rachunkach bankowych — inwentaryzuja pracownicy Wydziatu
Planowania 1 Finansow;

Zobowigzania z tytulu kredytow 1 pozyczek — inwentaryzuja pracownicy Wydziatu
Planowania 1 Finansow;

Naleznosci z wyjatkiem tytulow publiczno-prawnych — inwentaryzujg pracownicy
Wydzialu Planowania i Finansow;

Sprzet informatyczny (komputery, tablety, laptopy, drukarki, itp.) powierzony do
uzytkowania innym osobom lub instytucjom — inwentaryzuje informatyk Urzedu
Miejskiego;

Srodki trwale i pozostale srodki trwate (z wyjatkiem sprzetu informatycznego)
powierzone do uzytkowania innym osobom lub instytucjom — Kierownik Wydzialu

Organizacyjnego oraz pracownik do spraw Obronnosci i Zarzadzania Kryzysowego.



3) W drodze weryfikacji poprzez poréwnanie danych z ksigg rachunkowych z danymi

wynikajacymi z dokumentéw zrodlowych oraz stanem rzeczywistym na dzien 31.12.2019 r.

do dnia 15.01.2020 r. inwentaryzuja nast¢pujgce osoby:

a. Grunty i budynki — pracownik ds. Geodezji i Gospodarki Nieruchomosciami;

b. Sieci wodociggowe i kanalizacyjne, drogi, chodniki, studnie, szamba, miejsca
postojowe, zbiorniki wodne, wysypiska, odwodnienia itp. oraz inwestycje
niezakonczone — Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju;

c. Srodki trwate z projektu OZE — Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju;

d. Wartosci niematerialne i prawne — Informatyk;

e. Oswietlenie uliczne — Kierownik Wydzialu Urbanistyki;

f. Naleznosci i zobowigzania, nalezno$ci sporne i watpliwe — Kierownicy poszczegolnych

wydzialow i referatow.

4) W sytuacji nieobecnosci w/w pracownikow, obowigzek inwentaryzacyjny przechodzi na osoby

zastepujace.

§2.

W celu przeprowadzania inwentaryzacji metoda spisu z natury powotuje Komisje Inwetaryzacyjng i

Zespoly Spisowe z przypisanym obszarem objetym spisem z natury oraz rodzajem

inwentaryzowanych sktadnikow:

Komisja Inwentaryzacyjna:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Tomasz Jusinski — Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej

Maltgorzata Matusiak — Cztonek

Agata Sosna — Cztonek
Monika Kurek — Cztonek

Stawomir Piéro - Czionek
Anna Pelak — Cztonek

Beata Gorecka — Czlonek

Aleksandra Borowa — Czlonek

Ewa Gajcy — Cztonek

10) Andrzej Wigch— Cztonek

Zespol spisowy nr 1 do przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw trwatych i
pozostatych $rodkow trwatych, drukow $cistego zarachowania oraz papieréw

wartosciowych znajdujacych si¢ w Urzedzie Miejskim w Thuszczu




e Malgorzata Matusiak — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Agata Sosna — Cztonek
e Monika Kurek - Cztonek

Zespol spisowy nr 2 do przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkow trwatych 1
pozostatych srodkéw trwatych znajdujacych sie na terenie Ochotniczych Strazy
Pozarnych (Chrzesne, Dzigcioly, Jasienica, Kozly, Miase, Ttuszcz)

e Stawomir Pioro — Przewodniczacy zespotu spisowego
e Anna Pelak — Cztonek
e Ewa Gajcy - Czlonek

Zespol spisowy nr 3 do przeprowadzenia inwentaryzacji sSrodkéw trwatych i
pozostatych srodkow trwatych -place zabaw, boiska oraz $rodki trwate i pozostate

srodki trwate zakupione z Funduszu Soteckiego.

e Beata Gorecka - Przewodniczacy zespotu spisowego
e Aleksandra Borowa — Cztonek

e Andrzej Wigch - Czlonek

§ 4.

Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej czyni¢ odpowiedzialnym za:

1)
2)
3)
4)

1)

2)

Przeszkolenie zespotow spisowych;
Wiasciwe i terminowe przeprowadzenie inwentaryzacji;

Przeprowadzenie postepowania wyjasniajacego roznice inwentaryzacyjne;

Przedstawienie wnioskow w sprawie rdznic inwentaryzacyjnych wraz ze wskazaniem sposobu

ich rozliczenia.

§ 5.

Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31.12.2019r. w terminie od

17.12.2019 do 15.01.2020 r.

Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej dokumenty spisowe — arkusze spisowe oraz

czytnika danych przekaze do Wydziatu Planowania i Finanséw w terminie do dnia 17.01.2020

r.




3) Pracownicy Wydziatlu Planowania i Finansow w terminie do dnia 24.01.2020 r. wycenig
arkusze spisowe oraz ustalg roéznice inwentaryzacyjne i przekaza je Przewodniczacemu
Komisji Inwentaryzacyjnej.

4) Komisja Inwentaryzacyjna w terminie do 29.01.2020 r. ustali przyczyny powstania roznic.

5) Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przedstawi umotywowane wnioski co do sposobu
ich rozliczenia do akceptacji Burmistrza do dnia 30.01.2020 r.

6) Pracownicy Wydzialu Planowania i FinansOw na podstawie zaakceptowanych przez
Burmistrza wnioskow dotyczacych sposobu rozliczenia inwentaryzacji dokonuja stosownych

zapisow w ksiggach inwentarzowych i ksiggach rachunkowych do dnia 31.01.2020 r.

§ 6.

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej,
Kierownikom wlasciwych komorek organizacyjnych i wskazanym w niniejszym zarzadzeniu

pracownikom.
§7.

Termin zakonczenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych ustalam na dzien 31.01.2020 r.
§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Tluszcza



