Zalgcznik do Zarzdzenia Nr 0050.106.2018
Burmistrza Tluszcza z dnia 19 grudnia 2018 r

URZ4D MIEJSKI W TLUSZCZU

05-240 Thuszcz ul. Warszawska 10

ogtasza nabor na wolne stanowiskednicze
Podinspektor ds. kegowaci budzetowe]

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat
2. Miejsce pracy: Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10
3. Rodzaj stosunku pracy:umowa o prag

4. Wskaznik zatrudnienia: w miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0sob niepetnosprawnych, jestsay
niz 6%.

5. Wymagania zwhzane ze stanowiskiem:
1) wymagania niezledne:

Do konkursu mge przysgpi¢ osoba, ktora:

a) jest obywatelem polskim,

b) posiada pekpzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

) nie byta skazana prawomocnym wyrokiegdis za umylne przesfpstwoscigane z
oskarenia publicznego lub undine przesgpstwo skarbowe,

d) cieszy st nieposzlakowagopinia,

e) posiada wyksztatcenie virgze o kierunku, ekonomia, finanse, rachunka@wparadzanie,
administracja,

f) posiada co najmniej s@@omiestczne déwiadczenie zawodowe na stanowisku pracy
Zwigzanym z ksigowacia.

2) wymagania dodatkowe:
a) znajoma@¢ programow INFO SYSTEM i BESTIA,
b) wiedza ogdlna: znajondé przepisdw prawa dotygzych funkcjonowania samajdu
terytorialnego oraz Kodeksu pggbwania administracyjnego,
c) wiedza specjalistyczna: znajokdqorzepisdw prawa w zakresie: ustawy o rachunkawd
ustawy o finansach publicznych oraz rozpde:

» Ministra Finanséw z dnia 13 wrgea 2017 r. w sprawie rachunko$od oraz
planéw kont dla butktu pastwa, budetéw jednostek samadu terytorialnego,
jednostek bugktowych, samormlowych zaktaddéw bugktowych, pastwowych
funduszy celowych oraz pstwowych jednostek budtowych majcych siedzib F
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. 2047 r., poz. 1911),

» Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w speaszczegotowe] klasyfikacj
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw osaadkow pochodgcych ze
zrodet zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 105&a. zm.).




d) umiejtnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa,

e) umiejtnos¢ biegtej obstugi komputera (w tym korzystanie zZiptu MS Office),
f) umiegtnos¢ pracy w zespole,

g) umiejtnos¢ planowania i organizacji pracy,

6. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:

1) dokonywanie wsipnej kontroli kompletngci i rzetelndci dokumentow dotyeeych
operacji gospodarczych i finansowych,

2) prowadzenie Centralnego Rejestru Umow,

3) ksiegowanie dochodéw i wydatkow bietu (organu),

4) prowadzenie kgg inwentarzowychrodkéw trwatych, pozostatycdrodkow trwatych oraz
gruntow,

5) sporzdzanie dokumentéw od#éimie wyczenia, darowizny, przekazariadkow trwatych,

6) przygotowywanie zagdzen w sprawie inwentaryzaciji,

7) wycena arkuszy spisu z natury,

8) naliczanie amortyzacji (umorzenigpdkow trwatych,

9) uzgadnianie standw kg syntetycznych i analitycznych,

10) uzgadnianie powierzchni gruntéw z gospodarleruchoméciami,

11) sporzdzanie sprawozaao srodkach trwatych.

7. Warunki pracy na stanowisku:

Praca przy komputerze, wymagma wymuszone] pozycji ciata. Nagdzia i materiaty pracy
komputer, drukarka, telefon, skaner, fax.

Budynek jest przystosowany dla osOb niepetnospratvnyw zakresie podjazdu dla 0sq
niepetnosprawnych na parterze budynku, natomiaak hest w budynku windy na ¢iro.
Oswietlenie w pomieszczeniach: naturalne i sztuczne.

8. Wymagane dokumenty:

1) CV -zyciorys z opisem pracy zawodowej — podpisanyczitie;

2) list motywacyjny — podpisany aghiznie;

3) wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy*,

4) kopia dokumentu gaviadczajcego wyksztatcenie (dyplom) potwierdzona za zgééipozez
kandydata,

5) kopieswiadectw pracy dokumentigych wymagane daviadczenie zawodowe lub
zgwiadczenie o zatrudnieniu, zawieyeg okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w
stosunku pracy;

6) podpisane @viadczenie dotyce zgody na przetwarzanie danych osobowych

w procesie rekrutacji na stanowiskogahzicze w Urzdzie Miejskim w Tluszczu;

7) podpisane @viadczenie* ze kandydat:

a) posiada petnzdolnag¢ do czynnéci prawnych,

b) korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiegus za umylne przesfpstwoscigane
z oskazenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,

d) posiada obywatelstwo polskie.

Osoba wybrana do zatrudnienigdhie zobowizana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji olmisd z Krajowego Rejestru Karnego.

Db




9. Termin i miejsce sktadania dokumentéw:

Dokumenty nalgy sktad@d w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Naboér na stanowisko
Podinspektor ds. ksjowasci budzetowe)” w terminie dalnia 04 stycznia 2019 rgodz. 14.00
w Biurze Obstugi Interesanta Wadu Miejskiego w Ttuszczu (parter) lygmczy na adres: Urd
Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10 (decyduje depdywu).

Oferty, ktére wptyn do urzdu po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

10. Inne informacje:

Informacje o rozstrzygnciu naboru zostanupowszechnione w BIP oraz na tablicy

ogtoszé Urzedu Miejskiego w Ttuszczu.

Dodatkowych informacji udziela Matgorzata MatustaKierownik Wydziatu Organizacyjnego,
tel. (0-29) 777-52-58; e-maimn.matusiak@tluszcz.pl

Z up. Burmistrza

/-l Waldemar JamBszek
Zapta Burmistrza

*Druki do pobrania na stronww.bip.tluszcz.plw zaktadceTablica ogtosz&/Oferty pracy.




