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ZARZADZENTE Nr 0050.26.2018
Burmistrza Tluszeza ,
zdnia .. & K waghwg,, 20172

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosei
szacunkowej nieprzekraczajgcej réwnowartosci kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990, o samorzgdzie gminnym (Dz. U.
22017 r,, poz. 1875 z pbzn, zm.) w zwigzku z art. 4 pkt, 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwien publicznych (Dz, U. z 2017 r., poz. 1579 z péin, zm.) oraz art. 44 ust, | § 3, art. 254 pkt.
3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077)
zarzqdzam, co nastepuje: :

§1,

Wprowadza sie Regulamin udzielania zamOwien publicznych o  wartosei szacunkowej
nieprzekraczajacej réwnowartosei kwoty 30 000 curo, stanowigey zalgeznik do ninigjszego
zalrzadzenia,

§ 2.

Traci moc Zarzadzenic Nr 0050.103.2015 Burmistirza Tluszcza z dnia 23 listopada 2015 r. sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwies publicznych o wartosci nieprzekraczajacej 30 000
€uro netto,

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4.

' Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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Zalgeznik
do Zarzadzenia Nr 0050.36.2018
7 dnia 6 kwietnia 2018 r.

Regulamin
udzielania zaméwier publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
rownowarto$ci kwoty 30 000 euro

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§ 1.

. Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zaméwiefn publicznych na

dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rdwnowartosci kwoty 30 000 euro (netto).

Regulamin  opracowano  na  podstawie  nastgpujacych  aktéw  prawnych:
1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 t. o finansach publicznych (t.j. Dz, U. 2017 1. poz. 2077);
2) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwient publicznych (t.j. Dz, U. z 2017 r.,
poz. 1579 z pézn. zm.);

3) ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 r. o rachunkowodci (t.j. Dz. U. 22017 1. poz. 2342 z pbzn.

Zh1.).
§2.

Ilekroé w niniejszym regulaminie jest mowa o:

D
2)

3)
4)

5)
0)
7)

8)

9

ustawie pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 ., poz. 1579 z p6zn. zm.);

zamoOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedurg zamoéwiett i konkurséw, ktorych
warto$é nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty 30 000 euro netto;
zamawiajgcym - nalezy pizez to rozumie¢ Gming Tluszez — Urzad Miejski w Thuszezu;
warlodci zamdéwienia - nalezy przez fo rozumie¢ wartodé zamodwienia, ustalong przez
zamawiajgcego z nalezytg starannoscig, bez podatku od towaréw i ustug (VAT);
Kierowniku zamawiajgcego - nalezy przez to rozumie¢ Burmisirza Tluszcza;

Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Gminy Tluszez;

pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu Miejskiego
w Thuszezu, ktory realizuje zamdwienie;

rozporzgdzeniu - nalezy przez to rozumieé obowigzujace Rozporzadzenie Prezesa Rady
Ministréw w sprawie Sredniego kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe
przeliczania wartosci zamowien publicznych;

dostawie - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz
leasingu;

10) ustudze - nalezy przez to rozumieé¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy, a sg ustugami okre$lonymi w przepisach wydanych na
podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych;

11) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu przepisdéw ustawy z dnia 7 lipca 1994 1.
Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1332 z p6ézn. zm.), a takze realizacje
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obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy Prawo budowlane za pomocg dowolnych
srodkow, zgodnie z wymogami okreslonymi przez zamawiajgeego;

12) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobg fizycznag, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosei prawnej, ktéra ubiega si¢ o wudzielenie
zamOwienia publicznego, zlozyla oferte fub zawarla umowe w sprawie zamdwienia
publicznego;

13) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 1.
poz. 2077);

14) Wspélnym Slowniku Zamdwien — nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji
produktow, ustug i robét budowlanych (CPV) na potrzeby zamowien publicznych.

Rozdzial I1
Zasady udzielania zaméwien publicznych

§ 3.

1. Wydatkowanie $rodkéw publicznych moze nastgpi¢ do wysokosci kwot wskazanych
w uchwale budzetowej i na cele w niej wskazane,

2. Wydatkowanie srodkéw publicznych powinno by¢ dokonywane:

1) w sposab celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow
z danych nakiad6w finansowych;

2)  w sposob umozliwiajgey terminows realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciggnigtych zobowiazan.

3. Postepowania o udzielenie zamdéwienia nalezy przygotowywaé i przeprowadzal
z zachowaniem zasad:

1) uczeciwej konkurencji oraz réwnego traktowania i niedyskryminowania wykonawcow;
2) bezstronnoscei i obiektywizmu;
3) jawnofcei.

4. Postanowienia regulaminu nie beds mialy zastosowania w przypadku koniecznosci
stosowania innych, niz okreslone w postanowieniach ninigjszego regulaminu, procedur
postepowania zwigzanych z wydatkowaniem srodkéw publicznych pochodzgeych z budzetu
Unii Europejskiej lub innych pozabudzetowych Zrédel finansowania.

§ 4.

1. Przed wszczeciem postgpowania nalezy kazdorazowo oszacowaé warto$é przedmiotu
zamowienia, w szczegdlnodei w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek stosowania ustawy
pzp. Formularz do szacowania wartodci zamowienia stanowi zalgeznik nr 1 do regulaminu.

2. Ustalenie wartosci zaméwienia nalezy do zadai pracownika merytorycznego.

3. Do ustalenia wartosci zamdwienia stosuje si¢ przepisy art. 32 - 35 rozdziatu 2 ustawy pzp.

4, Przeliczenia zlotych na euro dokonuje si¢ na podstawie rozporzadzenia obowigzujacego
w dniu okreslania wartodct zamdéwienia.

5. Zakazuje si¢ dzielenia zamdwienia lub zanizania jego wartosci w celu uniknigcia obowigzku
stosowania przepisow ustawy pzp.

6. Podstawg obliczenia warto$ci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone przez zamawiajacego z
nalezytg starannoscig.

7. W przypadku dopuszezenia mozliwosci skladania ofert czesciowych wartoscig

zamowienia jest lgczna warto$é poszezegélnych czesci zamoéwienia.
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10.

Il

Przedmiot zam6wienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy
dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i
okolicznosci moggee mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty wraz z podaniem kodu CPV,
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem i udzieleniem zamowienia
wymagajg dokumentowania przez pracownika prowadzgcego postepowanie.

W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci pracownik merytoryczny jest zobowigzany
niezwlocznie powiadomié o tym fakcie Kierownika zamawiajgcego.

Powiadomienie, o ktérym mowa w ust. 10, powinno zosta¢ dokonane z zachowaniem
formy pisemnej.

12. Cata dokumentacja postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia jest przechowywana

w komorce organizacyjnej prowadzgce]j postgpowanie.

Rozdzial 111

Procedury udzielania zaméwieii publicznych o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajgcej

I.

rownowartosci kwoty 30 000 euro

§5.

Wprowadza si¢c cztery tryby postepowania o wartodei szacunkowej nieprzekraczajgce]
réwnowattosei kwoty 30 000 euro, do ktorych stosuje si¢ odmienne procedury:

1) postepowanie do 10 000 zt netto;

2) postgpowanie powyZej 10 000 zl do 20 000 zl netto;
3) postgpowanie powyzej 20 000 zl. de 55 000 21 netto;
4) postgpowanie powyzej 55 000 zI netto,

W szezegblnie uzasadnionych przypadkach, gdy ze wezgledu na szczegdlny charakter
i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji
zamowienia jednemu wykonawcey, mozliwe jest udzielenie zaméwienia po przeprowadzeniu
negocjacji jedynie z tym wykonawca, z zastrzezeniem ust, 3 :
Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust, 2, dokonuje si¢ na pisemny
wniosek pracownika merytorycznego, ktory podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
zamawiajacego lub osobe ptzez niego upowazniong. We wniosku nalezy w szczegolnoscei
wskaza¢ okolicznosci uzasadniajace odstgpienie od stosowania regulaminu.

Szczegotowa procedura udzielania zaméwien publicznych
o wartosei do 10 000 zi

§ 6.

{. Dla zaméwien ponizej rownowartoéei 10 000 zt (wlgcznie) nie stosuje sig przepisdéw
niniejszego Regulaminu w zakresie proceduralnym.

2. Udzielenia zaméwienia publicznego rozpoczyna sie od sporzgdzenia wniosku. Wniosek
sklada si¢ w systemie informatycznym UmowyFV. Wzoér wniosku stanowi zalgcznik or
2 do regulaminu,

3. Whniosek jest opiniowany przez kierownika wydzialu lub osobg¢ przez nicgo
upowazniong w zakresic celowoéci wydatku oraz pracownika ds. zamowien
publicznych w zakresic zgodnodci z ustawg pzp, a nastgpnie zatwierdzany przez
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Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong, w celu potwierdzenia spelnienia
warunku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu. Wnioski skiadane przez
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy wymagaja
opiniowania jedynie przez pracownika ds. zaméwien publicznych.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Skarbnika lub osobg przez niego upowazniona
obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje zamdéwienia jest bezstronne,
obiektywne i staranne dokonanie analizy wydatku.

Pracownik odpowiedzialny za realizacje danego zamdwienia udziela zamdwienia
poprzez zamowienie ustne lub pisemne, z zastrzezeniem ust. 6.

Zamdwienie o wartosci powyzej 1000 zt wymaga formy pisemne;).

Dowodem udzielenia zamdwienia w formie ustnej jest dowdd ksiggowy (faktura,
rachunek).

Szczegolowa procedura udzielania zaméwien publicznych
o warto$ci powyzej 10 000 z1 do 20 000 zi

§7.

Postgpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzi pracownik merytoryczay.

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 10 000 zi do 20 000
71 rozpoczyna si¢ od sporzadzenia wniosku. Wniosek sklada si¢ w systemie
informatycznym UmowyFV. Wzér wniosku stanowi zalgcznik nr 2 do regulaminu.
Whniosek jest opiniowany przez kierownika wydzialu lub osobg przez niego
upowazniong w zakresie celowosci wydatku oraz pracownika ds. zamowien
publicznych w zakresie zgodnosci z ustawa pzp, a nastgpnie zatwierdzany przez
Skarbnika lub osobe przez niego upowazniona, w celu potwierdzenia spelnienia
warunku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu. Wnioski skladane przez
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy wymagajg
opiniowania jedynie przez pracownika ds. zamowien publicznych.,

Po zatwierdzeniu wniosku przez Skarbnika lub osobg przez niego upowazniong
pracownik merytoryczny przeprowadza rozpoznanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawey zamdwienia, spelniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegdinoscei analizuje ceny i inne kryteria odnoszace sig do
przedmiotu zamowienia, jakie oferujg wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamOwienia spelniajgcego te same parametry.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie, mailowo jak,
rowniez poprzez analizg stron internetowych przedstawiajgcych informacje handlowe,
powszechnie dostepnych ofert, katalogéw, folderéw reklamowych itp.

Rozpoznanie rynku musi obejmowaé co najmniej dwdch wykonawedw realizujgcych,
w ramach prowadzonej przez siebie dzialalnodci, przedmiot zamoéwienia.

7. przeprowadzonego rozpoznania rynku, pracownik merytoryczny sporzadza notatke
stuzbowa, Wzér notatki stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

Zamowienia udziela sie wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejsze warunki
realizacji przedmiotu zamowienia.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke sluzbowg. Wzor notatki stanowi zatgeznik nr 4 do
regulaminu,

10, Zaméwicenia udziela Kierownik zamawiajgcego w formie jednorazowego, pisemnego

zlecenia lub umowy jesli wymaga tego rodzaj zamdwienia, chyba Ze co innego wynika
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10.

i1,

z obowigzujgeych przepiséw, w tym w szezegdinosel z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964
r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r. poz. 459 z pdézn, zm,).

Szczegdélowa procedura udzielania zamoéwien publicznych
o wartosci powyzej 20 000 zt do 55 600 zL.

§ 8.

Postepowanie o udzielenic zamoéwienia prowadzi pracownik merytoryczay.

Procedura udzielenia zaméwienia publicznego o wartosci powyzej 20 000 zl do
55 000 zi. rozpoczyna sie od sporzadzenia wniosku. Wniosek skltada si¢ w systemie
informatycznym UmowyFV. Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 2 do regulaminu.
Whniosek jest opiniowany pizez kicrownika wydzialu lub osobg przez niego
upowazniong w zakresic celowosci wydatku oraz pracownika ds. zaméwien
publicznych w zakresie zgodnosci z ustawa pzp, a nastgpnie zatwierdzany przez
Skarbnika lub osobe przez niego upowazniong, w celu potwierdzenia spelnienia
warinku, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu. Wnioski skladane przez
pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy wymagaja
opiniowania jedynie przez pracownika ds. zamowien publicznych.

Po zatwierdzeniu wniosku przez Skarbnika lub osobg przez niego upowazniong
pracownik merytoryczny przeprowadza rozpozaanie rynku majace na celu wylonienie
wykonawey zamoéwienia, spelniajgcego mozliwie w najszerszym stopniu wymagania
opisane we wniosku, a w szczegolnosei analizuje ceny i inne kryteria odnoszace sig do
przedmiotu zamdwienia, jakie oferuja wykonawcy za wykonanie przedmiotu
zamdwienia spelniajacego te same parameiry,

Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w procedurze zaproszenia do skladania ofert takg
liczbe wykonawcdw, ktéra zapewnia konkurencjg oraz wybdr najkorzystniejszej oferty
(co najmniej 3 wykonawcow).

Zaproszenie do skladania ofert, o ktérym mowa w ust. 5 odbywa si¢ w drodze zapytania
ofertowego, kierowanego do wykonawcdéw w formie pisemnej, za pomocg poczty,
faksu, poczty elekironicznej fub zamieszczenia na stronie Biuletynu Inforinacji
Publicznej w terminie umozliwiajgcym potencjalnym wykonawcom przygotowanie
i ztozenie oferty. Wzdr zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.
Wykonaweca jest zobowigzany do ztozenia oferty w terminie i miejscu okreslonym przez
zamawiajgcego, w sposob okreslony w zapytaniu ofertowym, przesytkg pocztowsy,
przesylkg kurierska, osobicie, faksem lub poczty elektroniczng, Wzor oferty stanowi
zalgeznik nr 6 do regulaminu.

Po przeprowadzeniu postgpowania pracownik merytoryczny sporzadza protokdl, kiéry
wiaz z zalgcznikami przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego, celem zatwierdzenia
wyboru najkorzysiniejszej oferty. Wzoér protokolu stanowi zalgcznik nr 7 do
regulaminu,

Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzgdza si¢ notatke sluzbowa. Wzdr notatki stanowi zalgcznik nr 4 do
Regulaminu.

Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ ofert¢ z najnizszgq ceng lub przedstawiajgeq
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw opisanych we wniosku o udzielenie
zamdéwienia. Zamowienia udziela si¢ wykonawecy, ktory zlozyl najkorzystniejsza ofert.
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12. Do zawierania i realizacji umoéw w sprawach zamdwien publicznych nalezy stosowaé
wlasciwe przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017
t. poz. 459 z pbZn. zm.).

13. Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej.

14. W umowie nalezy uwzgledni¢ wszelkie istotne okolicznosci zwigzane z realizowaniem
zamOwienia, w tym co najmniej: jego ceng, przedmiot, termin, sposéb wykonania i
odbioru, sposéb okreslenia wynagrodzenia, sposéb rozliczen i terminy platnosci.

15. Zakres $wiadczenia wykonawcy wynikajacy z umowy musi byé zgodny z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

16. Osobg uprawniong do podpisywania uméw jest Kierownik zamawiajacego fub osoba
przez niego upowazniona.

Szezegbdlowa procedura udzielania zaméwien publicznych
o wartosci powyzej 55 000 zl

§9.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi pracownik ds. zamowien publicznych

lub powolana przez Kierownika zamawiajgcego komisja.

2. Pracownik merytoryczny odpowiedzialny za realizacje zamowienia przygotowuje opis
przedmiotu zamowienia, projekt umowy oraz inne dokumenty niezbg¢dne do ogloszenia
zamowienia.

3. Procedura udziclenia zamdwienia publicznego o wartodei powyzej 55 000 zi
rozpoczyna sie od sporzgdzenia wniosku. Wniosek sklada si¢ w systemie
informatycznym UmowyFV. Wz6r wniosku stanowi zalgcznik or 2 do regulaminu.

4. Whniosek jest opiniowany przez kierownika wydzialu fub osobg przez niego
upowazniong w zakresie celowodci wydatku oraz pracownika ds. zaméwien
publicznych w zakresie zgodnos$ci z ustawg pzp, a nastgpnie zatwierdzany przez
Skarbnika lub osobg¢ przez niego upowazniona, w celu potwierdzenia speinienia
warunku, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 regulaminu. Whnioski skladane przez
pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy wymagaja
opiniowantia jedynie przez pracownika ds. zaméwien publicznych.

5. Whniosek po zaopiniowaniu zgodnie z ust. 4 podlega wydrukowaniu i zatwierdzeniu
przez Kierownika zamawiajgcego.

6. Wyboru wykonawcy dokonuje si¢ w procedurze zaproszenia do skladania ofert poprzez
stron¢ internetowg Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Tluszez, w terminie
umozliwiaggeym potencjalnym wykonawcom przygotowanie i zlozenie oferty.

7. Wykonawca jest zobowigzany do zlozZenia oferty w terminie i miejscu okre§lonym przez
zamawiajgcego, w nastepujgcy sposob: przesylkg pocztows, przesytka kurierskg lub
osobidcie. Wzor oferty stanowi zatgeznik nr 6 do regulaminu.

8. Po przeprowadzeniu postgpowania pracownik ds. zaméwien publicznych sporzgdza
protokol, ktéry wraz z zalgeznikami przedstawia Kierownikowi zamawiajacego, celem
zatwierdzenia wyboru najkorzystniejszej oferty. Wzér protokolu stanowi zatgcznik nr 7
do regulaminu.

9. Procedury okreslone w § 8 ust. 9-16 stosuje si¢ odpowiednio.

—

/)



Rozdzial ¥V
Postanowienia koncowe

§ 10.

Pracownik prowadzgcy postgpowarntie poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, inne omytki polegajgce na niezgodnodci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Pracownik prowadzacy postgpowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktorzy nie ztozyli wymaganych przez zamawiajgcego oswiadezenr lub dokumentdw,
o ktérych mowa w zapytaniu ofertowym. Dopuszcza sie mozliwo$¢ prowadzenia
korespondencji droga elektroniczng. Nie zlozenie po wezwaniu os$wiadczer lub
dokumentéw bedzie powodowalo odrzucenie oferty.

Zasad wyboru wykonawcy opisanych w niniejszym regulaminie nie stosuje sie do
zamoOwiedl, dla ktdrych uzasadniony jest wybdr jednego, konkretnego wykonawcy, tj.
w szczegdlnosei:

1) dostaw, uslug lub robdt budowlanych, ktére mogg by¢ §wiadczone tylko przez
jednego wykonaweg;

2) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje, nie wynikajgcg z przyczyn lezacych po
stronie zamawiajacego, ktorej nic mogl on przewidzieé, wymagane jest
natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) zamdwien w zakresie dzialalnosdci tworczej lub artystyczne;;

4} umoéw z zakresu prawa pracy;

5) zamoOwien na uslugi szkoleniowe 1 doradeze.

W przypadku udzielania zaméwienia, ktére moze byé swiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze lub z przyczyn
zwigzanych z ochrona praw wylgcznych, lub w przypadku udzielania zamdwienia
w zakresie dzialalnosei twoérezej fub artystycznej zamdwienia udziela si¢ wykonawcey
po przeprowadzeniu negocjacji. Z przeprowadzonych negocjacji sporzadza si¢ notatke
stuzbowg. Wzor notatki stanowi zalgeznik nr 4 do regulaminu.

W sprawach nicuregulowanym niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
ustawy pzp, akty wykonawcze do pzp, Kodeks cywilny oraz inne przepisy
obowigzujacego prawa,

Postgpowania o udziclanic zamoéwienia publicznego rozpoczgte przed dniem wejsécia
w zycie niniejszego regulaminu prowadzi si¢ na dotychczasowych zasadach.




Zalgeznik mr 1

do Regulaminu ndzielania zaméwien

publiczaych a warfodei szacunkowej nieprzelraczajgeef
rdwnowarfosci kwoty 30 000 ewro

Formularz do szacowania wartoSci zamowienia

Nazwa przedmiotu zamowienin: (..o i s e
1
[. Warto$é zambwienia wynosi ............... zt netto, co stanowi rdwnowarto$cé ............. euro ,

2
2. Oszacowania wartosci zamowienia dokonano w dniu .......cccececeveeerinneeee.. nNa podstawie:
(przykladowe mozliwosci — zaznaczyé wlasciwe)

(1 kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

O planowanych kosztdw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym (dotyczy wykonania robdt budowlanych — rozwigzanie alternatywne do
kosztorysu inwestorskiego};

O planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt budowlanych
okresionych w programie funkcjonalno-uzytkowym (dotyczy zaprojektowania i wykonania
robot budowlanych);

O lacznej wartodci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12
miesigey lub w poprzednim roku budzetowymn, z uwzglgdnieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowartego na dany rok sredniorocznego wskaznika
cen towardw i uslug konsumpeyjnych ogdlem (dotyczy dostaw i ustug powtarzajacych sie
okresowo);

[0 lgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic¢ w
terminie 12 miesigey nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (dotyczy dostaw i
uslug powtarzajacych sie okresowo, gdy sa zamawiane po raz pierwszy);

O wartodci oplat, prowizji, odsetek i innych podobnych $wiadczen (dotyczy zaméwiei na uslugi
bankowe lub inne ushugi finansowe);

01 analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zamowienia ub siedziby zamawiajgcego
(oferty internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.);

(0 analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub
innych zamawiajgcyceh, dzialajagcych na terenie dzialalnosci zamawiajacego dokenujgcego
szacunku, a obgjmujgeych analogiczny lub podobny przedmiot zamdwienia;

0 inne podstawy przyjete przez zamawiajacego ( np. kalkulacja wiasna, powszechnie dostgpne
cenniki, katalogi, foldery reklamowe oraz informacje zamieszczane na stronach www.),

1. Aktualnie kurs euso w stosunku do zlotepo stuzacy ustalaniu wartosei zamdwienia wynosi ......oeuid 2z}

zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Mingstrdw 2 diii... oot s s i st e

2, Ustalenie warto$ci zaméwienia dokonuje sig nie wezedniej niz 3 miesigee przed dniem wszez¢eia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamdwienia sa dostawy lub uslugi, oraz nie wezednicj niz 6 miesigey przed dniem wszezgeia postgpowania o ndzielenie zambwienia, jezeli
przedmiolem zamdwienia sg roboty budowlane

- warlo$é zambwienia nie moze uwzgtedniad podatku od towaréw i uslup (VAT),

- w przypadku tzw. wkiadu wlasnego nalezy doliczyé jego warto$é do wartofci zamdwieaia,

- jezeli zambwienia udziela sig na czas oznaczony, warto$¢ zaméwienia ustalana powinna byé z uwzglgdaieniem okresu wykonywania zasmbwienia.

L1531 € USRS ORISR (picezgé 1 podpis osoby dokenujgeej ustalenia wartosei zaméwienia)




Zalgezwik ur 2

do Regulmminu idzielania zamdwien

publiczuyeh o wartosei szacunkowef nieprzekraczajgcef
réwnowartesci kwoty 30 000 euro

(pleczqtha wyd=ialu merytorycznego)

Tluszez, dnia ............

Znak sprawy ..o e

[u—

© e N e v e W

=

12.

i3.

WNIOSEK NR ..........
0 wszezgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Komérka organizacyjna
Tryb postepowania
Zadanie

Przediniot zaméwienia
Stownik zaméwien
Pozycja planu zaméwien
Data ustalenia wartosei
Osoba ustalajgca wartosé

Sposéb ustalenia wartoscei

. Calkowita szacunkowa warto$¢ zaméwienia (EURO przeliczone po kursie ......... )

Warto§¢ PLN Wartos¢ EURO
bez VAT

Wartoéé PLN Wartos¢ EURO
Zz VAT

. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia w roku budzetowym (EURO przeliczone po kussie ....... )

Warto§¢ PLN Wartoi¢ EURO

bez VAT

Warte§é PLN Wartos¢ EURO

z VAT

Zabezpieczone srodki (EURO przeliczone po kursie ......... )
Wartos¢ PLN Wartos¢ EURO

bez VAT

Wartoié PLN Wartos¢ EURQO

7z YAT

Zabezpieczone srodki w roku budzetowym (EURO przeliczone po kursie ,......... )
Wartosé¢ PLN Warto$é¢ EURO

bez VAT

Wartosé PLN Wartos¢ EURO

z VAT

. Kywota planowana ogblem

Rok

. Kwota wydatkéw wykonanych lub zaangazowanych w roku realizacji zaméwienia

Rok

. Termin realizacji
. Uzasadnienie wydatkowania $rodkéw

Whioskujgey Zatwierdzil

----------------------------------------------------------------------

{data i podpis) (data i podpis)




Zalgezniknr 3.
do Regulamim udzielania zamdwien

publicznych o wartosci szacimkowef nieprzekraczajgeef
réwnowartosct bwoty 30 0600 enro

Znak sprawy

-A'I‘KA SLUZBOWA

z p1 zepi owadzenrl mzpoznama T ynku B

& > zamownema 0 wartosc: p()WyZ'BJ 19 (}00 zE 'do 20 0{)0 zl

1. Opis przedmiotu zamdwienia:

................................................................ Erra e e ndny

R R R NN ]

2. Rozpoznanie rynku przeprowadzono telefonicznie, pisemnie *
(np. poprzez analizg: stron internetowych przedstawiajacych informacje handlowe, powszechnie

dostepnych ofert, folderéw reklamowych, katalogow, innych Zrddet informacji

JAK e e e e e ESTTOUTOOTRRRRRRRION fo
3. Informacje dotyczgea ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
Lp. Nazwa i adres wykonawcy Oferowana cena Inne kryteria (svymieni¢)
(netto/brutto)
1.
2.
3.
3. Informacie uzyskano w dniach: ........ccoovvevivnicincnneces
4. Wybrano wykonawcee nr .....coeveeneieniniinenncenns
5. Uzasadnienie Wybory WYKONAWCY: .....ccoviiiiiiniiiiisiiiecre s e

----------------------------------------------------------

Tluszez, dnia ......oooovvvvv il I

*niepotrzebne skredlié



Zalgeznik nr 4

do Regulamin ud=ielania zaméwieit

publiczimyeh o wartosci szacunkowe/ nieprzekraczajqeef
réwnowartosct kwoty 30 000 ewro

Znak sprawy

NOTATKA SLUZBOWA

z*xinownenla pubhcznego 0. wal tnsc: szacunkowej meprzekl aczajqce_; '
' réwnowartosc; kwoty 30 000 euro ¥ :

z negocjacji z wykonav

Wdniu ..o
(data przeprowadzenia negocjacji)
przedstawiciel Zamawiajacego .....viviivininiiii

{wskazanie przedstawiciela zamawiajacego)

oraz przedstawiciel wykonawey ..., e e e

(wskazanie przedstawiciela wykonawcey)

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zamdwienie publiczne o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajgeej kwoty 30 000 euro obejmujace] «....ovevveviiiiiiiiin

-------------- R N I e I R I R A N

{wskazanie przedmiotu zamdwienia)

Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zaméwienia:

S CENA v irernrareneneatat e aaaenas
- termin realiZacil vuvvevrvreenii i
- warunki platnosci ...
< BWATANCIA o.vvviviririsisiniaraeererireiaisirsraniaenians

(inng majgee znaczenie dla zamawiajacego)

Przedstawiciel wykonawcy Przedstawiciel zamawiajgcego
Tuszez, dnia vvveivnnnnen. voon E




Zalgeznik nr 5

do Regulamini vdzielania zamdwieit

publicziych o warlosei szacumkowef nigprzekraczajgeef
rownowartosci kwoly 30 000 enro

Znak sprawy

(nazwa i adres podmiotu, do ktdrego kierowane jest zaproszenie)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Gmina Thuszez zaprasza do zloZenia oferty na zadanie pod nazwy:

AR AR E PN A A IR EESEITIORBRRTAEEE E i 4484444 4nnIITanaaaaauEssttitaeesssesnnsaseonsrsttnaannns T L L LTt PP T P PR P R R R )

(podaé nazwe przedmiotu zamdwienia}
1. Opis przedmiotu zamowienia:

2. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamdwienia;

Ilt444s4aaannsanasrassesrariITTTINTE T R L T T T R R PR R N NG EF R I I 444NN daaaussnbbittasseeeunTssnanunan Iy

3. Przy wyborze oferty do realizacji, zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium:
(cena - 100%, jesli bedg mialy zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).

4. Wykonawea skladajge oferte zobowiazany jest zlozyé nast¢pujgce dokumenty:
1) formularz oferty wg zafgczonego wzoru — zal, mr 1 do oferty.

5. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej ofercie:

Cena powinna zawiera¢:

1) warto$¢ dostawy* /uslugi*/roboty budowlanej* okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia;

2) obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT;

3) Ceng oferty nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg, z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku, oraz
slownie;

4) Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia;

5) Cena podana przez wykonawce za §wiadezong ustuge, dostawsg, robotg budowlang™ jest obowigzujgca
przez okres waznosci umowy * i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania;

6) Oprdcz ceny prosze réwnicz o podanie:

- mozliwego terminu wykonania zamd&wienia

- warunkdw gwarancji

T susrrerereranan R L R T R [ERENTE]

(inne informacje wazne dia zamawiajacego)

6. Miejsce i termin zloZenia oferty:
1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia .eeveriiviienes vereeey A0 EOUZ, 1vviveeivicereniennn, W siedzibie zamawiajgeego,
ul, Warszawska 10, 05-240 Tluszcz, Biuro Obslugi Interesanta, /‘)) e

2) Dopuszeza sig zlozenie oferty:



—w formie pisemne] na adres ..o ———

— za posrednictwem fAKSU ..o
(or faksu)

— za podrednictwem poczty elekironicznej .......... PSPPSR
{adres e-mail}

7. Opis sposobu przygotowania oferty:
Oferta winna byé sporzadzona w jezyku polskim i musi obejmowaé calo$¢ wykonania przedmiotu
zamowienia. Formularz ofertowy nalezy wypelni¢ czyteing i trwalg technika.

8. Migjsce i termin ofwarcia oferty:
Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniv ..o 1,0 godz, v w siedzibie zamawiajgcego.

9, Osobami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami i undzielania wyjasnie dotyczgcych
postepowania sg :

7) NETTTT TR U TR UUURRUTOOOS r ettt et e et e

{ imig i nazwisko, nr tel,, e- mail)

10. Informacje dodatkowe:
1} W przypadku wybrania Paiistwa oferty zostang Paiistwo poinformowani o terminie przeprowadzenia

negocjacji lub podpisania umowy.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym wykonawea nie poézniej niz w terminie zwigzania ofeita.

3) Jezeli wykonawea, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy, zamawiajgcy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrdd ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
aceny.

4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego
na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

(dala i podpis Kierownika zamawiajacego lub osoby upowainionej)

Zalgezniki:
1. formularz wzoru oferty
2. projekt umowy.

* nicpotrzebne skredli¢/wpisywaé, jezeli dotyczy

/)



Zalgeznik nr 6

do Regulamin udzielania zamowien

publicznyeh o wartosei szacunkowef nieprzekraczajqeef
réwnowartosel kwety 30 000 ewro

{pieczgé adresowa Wykonawey)

11 T

FAXEY e
adres € — mail*): oo

WZOR OFERTY

Zamawiajacy:

Gmina Tluszez
ul. Warszawska 10

(5-240 Tluszcz
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe zoak sprawy ... prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwien publicznych / tj. Dz, U, 22017 r., poz. 1579 z pdin. zm. /
THLS §yuveeiimresneesssnssasresssssstsinnssssnnestsssssensassesennessareensnsersntsistsenseesnnrasnnetstsnnsesaresssnarnsrannersaneesas e
Ja/My, nizej podpisany/i
O URTT ety
dzialajac w imieniu i na rzecz:
O OO v

1, Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za ceng:

Netto: oiivvriiiiivirnecrieeinrernnsnrans 2l

FSOWNIE NEHO/ .. e e e e
podatek VAT: ...... 0 v, zl

FSlownie VAT oo i e e e e
BIUEO: vevverereerererereonesieeseseseoen zl

F oS 1) Lo o (oY%

2. Termin realizacji zamoOwienia ...........coviiiviiiiiiniii,
3. Okres gwarancji:........... et e e e eanen

4, O$wiadczamy, iz po zapoznaniu si¢ z zapytaniem ofertowym i opisem przedmiotu zamodwienia
przyjmujemy wszystkie warunki Zamawiajgcego bez zastrzezen i zobowigzujemy si¢ do wykonania
przedmiotu zamdwienia na tych warunkach. )



5. Oéwiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejszg ofertg przed okres 30 dni liczge od daty
wyznaczonej na sktadanie ofert.

6. O$wiadczamy, ze zapoznalismy sig z postanowieniami zawartymi we wzorze umowy i zobowigzujemy
sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w miejscu i terminie
wyznaczonym przez zamawiajgcego.

7. O$wiadczamy, iz posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalno$ci objetej przedmiotem
zambwienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowyin umozliwiajgcym wykonanie
przedmiotu zamdwienia. *

8.0éwiadczamy, iz znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgeej wykonanie
zamowienia. *

9. Wyrazamy zgode na warunki platnodci okreslone w zapytaniu ofertowym *
10. O$wiadczamy, ze jeste$my / nie jeste$my* platnikiem podatku VAT.

Il . Oéwiadczamy, Ze jestesmy / nie jestesmy* powigzani kapitalowo lub osobowo z Zamawiajgcym
(Beneficjentem) lub pracownikami Zamawiajacego biorgeymi udzial w przygotowaniu i realizacji
przedmiotowego zamowienia,
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sig wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgeym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiqigeego lub osobami
wykonujgeymi w imieniu Zamawiajgeego czynnosci zwigzane z przygolowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcey a wykonaweq, polegajqee w szczegdlnoSci na:

1} uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spolki cywilnej lub spolki osobowey,

2} posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji, o ife nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawd..
3) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzqdzajqcego, prokurenta, pelnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, v stosunku pokrewiefistwa Iub powinowachya w linii prostej, pokrew
drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, of.

kurateli.
12. Inne ustalenia:,.....ocovevevenrnn et et et et et e et eererrr e et err e e i *
13. Osoba do kontaktu......oovvir v e, ettt et e e et e et e e rerraaras o

Zataczniki do oferty:

ariésbEdAIERB IS IO IEs e e A I¥ a4t idbr s b T as I asstan et s TR I AR TE .

b erirerrare et dnia .....

{Padpis i picez¢é osoby upowaznionej do podpisywania oferty/

* pniepotrzebne skreslié/wpisywad, jeiell dotyczy



Zafgeznik nr 7

do Regulaminu udzielania zamowieit

publicznyeh o wartosci szacunkowef nieprzekraczqjgeef
réwnowartoscl kwofy 30 000 enro

Znak sprawy

Protokdl
z przeprowadzonego postepowania o wartosci powyzej 20 000 zl

(na podstawic art. 4 pkt 8 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamdwieit publicznych /tj. Dz. U, 2 2017 r, poz. 1579 z pdin. zm. /)

[. Przedmiot zamdwienia:
(Opis przedmiotu zamdwienia zgodny z opisem przedmiotu zamieszezonym we winiosku i w zapytaniu ofertowym)

TR L Lt R LT T T L T T P P P R R R NS

S R R O T T T RN R T R T T T T R T P T R T T P R PP P L P PR R ]

2. Wspblny Slownik Zamowien CPV: Lo
3. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia:

podatek VAT .......coooviiiiiininnnn T PRSP eeene e ..zl
{75 11 (0 P 2 |

4, Ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia dokonano w dniu ................. . na podstawie:

5. Ustalenia wartosci zaméwienia, o ktorej mowa wyzej dokonal:

LRt T L T R PP EEEE TSNS B

(dane pracownika)

6. Na sfinansowanie zamowienia zabezpieczono srodki w wysokosei ....ovvvvivvnn., brutto,

7. Wdniu ... zwr6cono sie do nizej wymienionych wykonawceow z zapytaniem ofertowym:

l) ..... R N R I

2).....”.... ........................................................................ iiaiean e imsaras e iaribeies

3 *
P N T O T T T T R N

Zapytanie ofertowe skierowano w formie pisemnej za pomocg poczty, faksu, poczty elektronicznej,
umieszczono na stronie internetowej urzedu/BIP*

8. Zbiorcze zestawienie i poréwnanie ofert:

Nr Nazwa i adres Wartosé Wysokoéé | Wartos€ brutto Termin Gwarancja, inne
oferty | oferenta (nr tel., netto podatku zamdwienia realizacji postanowienia oferty,
faksu, e-mail) zamdwienia VAT {zh) zamdwienia uwagi
(zh) (%)




9. Wdniu ........... .+ przeprowadzono negocjacje z wykonawcami, ktorzy zlozyli oferty oznaczone nr
......... w zakresie nastgpuiacych WarlnkOw: .. ..ot e

{wymienié warunki poddane negocjacjom)

10. W wyniku analizy ofert oraz po przeprowadzeniu negocjacji* jako najkorzystniejsza zostata wybrana
oferta nr.........
Nazwa wykonawey . ..oiinneeeennnnn, e s e RN

et
AAIES! crvvrvv v A P P e e

12, Wnoszg o przyjecie oferty ............. e e
Za ceng......... e e z terminem realizacji..............coocevenen.

(data i podpis pracownika merytorycznego)

Zatwierdzam wybor wykonawey:

R N Y YRy

(data i podpis Kierownika fub osoby upowaznionej)

T niepotrzebie skre$lic




