ZARZADZENIE NR 0050.74.2018
Burmistrza Thuszcza

z dnia 06 wrzesnia 2018 roku

w sprawie szczegélowych zasad, trybu i terminéw opracowania materialow planistycznych do projektu
uchwaly budzetowej na rok 2019 oraz do projektu wieloletniej prognozy finansowej na 2019 rok i lata

nastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 z p6zn. zm.) oraz Uchwaty Nr XXXI1/393/2010 Rady Miejskiej w Thuszczu z dnia 26 pazdziernika

2010 roku w sprawie okreslenia trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Dyrektorzy jednostek budzetowych, zakltadow budzetowych i instytucji kultury, kierownicy wydziatow,
pracownicy merytoryczni realizujacy zadania na samodzielnych stanowiskach pracy opracowuja materiaty
planistyczne do projektu uchwaty budzetowej oraz do projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy
Thuszez na 2019 rok i lata nastgpne w szczegdétowosci i terminach oraz na zasadach okreslonych w niniejszym

zarzadzeniu.

§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej nalezy opracowac¢ w ukladzie klasyfikacji budzetowej
ustalonej rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych

(Dz. U. 2014 p.1053 z p6zn. zm.)

§3.

Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe nalezy opracowa¢ w formie tabelaryczno -warto$ciowej wraz z cze$cia

opisowa uzasadniajaca wykazane i zaplanowane kwoty.

§ 4.

Przy opracowywaniu plandéw i materiatdw wycinkowych nalezy uwzgledni¢ podstawowe wskazniki, dane,
prognozy, przepisy i postanowienia zawartych umow oraz zatozenia i kierunki polityki spoteczno-gospodarczej

panstwa i gminy na 2019 rok, a szczeg6lnie dotyczace:



- zasad i warunkow przyznawania dotacji na zadania zlecone 1 wlasne,

- zasad i warunkow pozyskiwania srodkéw finansowych z funduszy zewngtrznych,
- zasad sprzedazy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkow i optat lokalnych,

- polityki dotyczacej ksztattowania wynagrodzen dla pracownikow.

§ 5.

Ustala si¢ nastgpujace =zasady 1 tryb opracowania materialdw do projektu budzetu gminy
na 2019 rok przez jednostki budzetowe:
1. Dyrektorzy  jednostek przygotuja projekt planu finansowego w  zakresie dochodow
1 wydatkow budzetowych w pelnym uktadzie klasyfikacji budzetowe;:
1) szacowanie dochoddéw opieraé si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych
1 gruntownie uzasadnionych. W czg$ci opisowej nalezy omowi¢ poszczegdlne zrddita dochoddw i
uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdtowa kalkulacje -zatacznik nr 1
2) kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzic¢ W sposob racjonalny i celowy,
z uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajacych z umow. Zadania dodatkowe nalezy uszeregowaé wedtug priorytetéw do ewentualnego
wprowadzenia do projektu uchwaly budzetowej, przy planowaniu wydatkow w jednostkach
o$wiatowych nalezy uwzgledni¢ zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoty oraz projekt arkusza na
cztery miesigce roku szkolnego 2019/2020,
a) fundusz plac nauczycieli nalezy planowa¢ od 01.01.2019 roku z uwzglednieniem 5 % podwyzki
wynagrodzen- zatgcznik nr 5,
b) fundusz ptac pozostalych pracownikéw jednostek budzetowych nalezy planowaé w oparciu o
aktualne stawki zaszeregowania.
Nalezy wyodrebni¢ nagrody jubileuszowe i inne obcigzajace fundusz ptac-zatacznik nr 4.
¢) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowaé¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzen w 2018 r, o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 2217 z p6zn. zm).
d) sktadki na ubezpieczenie spoleczne nalezy planowac w  wysokosci  okreslonej
w art. 22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych ( Dz. U. z
2017 r. poz. 1778 z p6zn. zm.).
e) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikow nie bedacych nauczycielami
planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1316).

W odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych



planuje si¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (Dz. U. z
2018 r. poz. 967 z p6zn. zm).

3) wydatki biezace nalezy zaplanowaé na poziomie przewidywanego wykonania w 2018 roku z
uwzglednieniem nowych wydatkow, odejmujac wydatki jednorazowe
z 2018 roku - zalacznik nr 2

4) przy planowaniu remontéw biezacych, jednostki winny wykaza¢ zakres planowanych remontéow z
wyszczegolnieniem remontéw zwigzanych z decyzjami i nakazami organow nadzoru,

5) do projektu plandéw finansowych nalezy dolaczy¢ czes¢ opisowa uzasadniajacg wielkosé
planowanych Srodkéw. W przypadku wystapienia nowych wydatkow, w czgsci opisowej nalezy je
wyszczego6lnié, podajac kwote 1 podstawe ich umieszczenia w planie finansowym,

6) dochody wtasne nalezy planowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2018 roku z
uwzglednieniem zmian w przepisach. W czeéci opisowej nalezy oméwié poszczegdlne zrddia
dochodow,

7) projekty planow finansowych nalezy sporzadzi¢ na w/w drukach stanowigcych zataczniki do
zarzadzenia.

8) plan  finansowy  zadan  zleconych  nalezy  sporzadzi¢ po  uzyskaniu  informacji
o wysokos$ciach planowanych dotacji na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowe;j,

4) projekt planu finansowego w zakresie zadan zleconych nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych
zatacznik Nr 11 2.1 do zarzadzenia,

5) projekt planu wydatkow inwestycyjnych i zakupoéw inwestycyjnych nalezy sporzadzi¢ na drukach
stanowigcych zatgcznik Nr 2.2 do zarzadzenia,

6) wykaz przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2019 rok i lata nastepne nalezy
sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

7) projekt planu dochodow jednostek o$wiatowych i wydatkow nimi finansowanych w 2019 roku nalezy

sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 9 do zarzadzenia.

§6.

Ustala si¢ nastgpujace zasady 1 tryb opracowania materialtow do projektu budzetu gminy
na 2019 rok przez zaklad budzetowy:
1.Dyrektor zaktadu przygotuje projekt planu finansowego w zakresie przychodow, w tym dotacji z budzetu,
kosztow i innych obcigzef, stanu srodkow obrotowych, stanu naleznosci
i zobowigzan na poczatek i koniec okresu oraz rozliczenia z budzetem w pelnym ukladzie klasyfikacji
budzetowe;j:
1) szacowanie przychoddéw, w tym dotacji z budzetu, opiera¢ sie powinno na zasadach ostroznosciowych i
gruntownie uzasadnionych. W czeSci opisowej nalezy omowié¢ poszczegolne zrédia przychodéw
i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich skladnik, podajac ich szczegélowq kalkulacje .

2) koszty nalezy planowa¢ na podstawie zatozen:



a) fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie i aktualne stawki
zaszeregowania z wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych obcigzajacych fundusz
ptac, przy uwzglgdnieniu zmian organizacyjnych.

b) dodatkowe wynagrodzenie roczne nalezy planowaé w wysokosci 8,5 % sumy wyplaconych
wynagrodzen w 2018 r., o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej
(Dz. U. 22016 r. poz. 2217 z p6zn. zm.).

c) skladki na ubezpieczenie spoteczne nalezy planowa¢é w wysokosci okreslonej
w art. 22 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych
(Dz. U. z2017 r. poz. 1778 z p6zn. zm.).

d) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikéw planuje si¢ zgodnie z
ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1316).

e) pozostate koszty biezace nalezy planowa¢ na poziomie przewidywanego wykonania w 2018
roku z uwzglgdnieniem kosztoéw nowych, odejmujac koszty jednorazowe z 2018 roku.

3) projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatacznik Nr 6,

4) do projektu planu finansowego nalezy dolaczy¢ cze$¢ opisowa uzasadniajaca wielkosé planowanych
srodkow. W przypadku wystapienia nowych kosztow, ktore nie wystgpowaly wczesniej w czesci
opisowej nalezy je wyszczeg6lni¢, podajac kwote i podstawe umieszczenia w planie finansowym,

5) wykaz przedsiewzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2019 rok i lata nastgpne nalezy

sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

§7.

Ustala si¢ nastgpujace zasady i tryb opracowania przez dyrektorow instytucji kultury materiatdéw do projektu
budzetu gminy na 2019 rok, zawierajacego plan dziatalno$ci uwzgledniajacy:
1. plan przychodéw, w tym niezbedna kwote dotacji organizatora z podaniem jej szczegdtowego,
pisemnego uzasadnienia;
2. plan kosztoéw;
3. plan ustug.
Projekt planu finansowego nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatacznik Nr 3 i 4

do zarzadzenia. Plan ustug nalezy sporzadzi¢ na wtasnym druku.

§8.

Ustala sie nastepujace zasady i tryb opracowania przez pracownikow Urzedu Miejskiego materiatlow do

projektu budzetu gminy na 2019 rok.



1. Projekt planu dochodéw budzetowych nalezy przygotowac w nastepujacy sposob:

1) dochody z podatkéw i optat lokalnych z uwzglednieniem przewidywanego wykonania w 2018 roku,

2) po ogloszeniu ceny skupu 1 kwintala Zyta, dokona¢ wyliczenia podatku rolnego
z uwzglednieniem ulg i zwolnien ustawowych,

3) planowang kwote podatku lesnego wyliczy¢ po ogloszeniu Sredniej ceny sprzedazy drewna przez
nadles$nictwa,

4) optate skarbowa na podstawie przewidywanego wykonania za 2018 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach,

5) dochody realizowane przez urzedy skarbowe, na podstawie przewidywanego wykonania za 2018 rok
z uwzglednieniem zmian w przepisach,

6) subwencje, dotacje, zgodnie z informacjg od dysponenta srodkow,

7) dochody =z majatku gminy nalezy planowaé w oparciu o ewidencje umow najmu
i dzierzawy. Planujac dochody ze sprzedazy mienia nalezy sporzadzi¢ doktadny wykaz mienia
proponowanego do sprzedania i ich wstepna wycene,

8) pozostate  dochody nalezy  planowa¢ na  podstawie  przewidywanego  wykonania
za 2018 rok z uwzglednieniem zmian w przepisach.

9) projekt planu dochodéw nalezy sporzadzi¢ na drukach stanowigcych zatgcznik Nr 1

2. Projekt planu wydatkéw nalezy przygotowaé stosujac nastepujace zatozenia:

1) fundusz ptac nalezy wyliczy¢ w oparciu o istniejace zatrudnienie i aktualne stawki zaszeregowania z
wyodrebnieniem nagrod jubileuszowych i innych obciagzajacych fundusz ptac, przy uwzglednieniu
zmian organizacyjnych — zatacznik nr 4.

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planuje si¢ w wysokosci 8,5 % sumy wyptaconych wynagrodzen w
2018 r, o ktorych mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r.
o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowe]
(Dz. U. z 2016 r. poz. 2217 z pdzn. zm.).

3) sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w art. 22 ustawy z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1778 z p6zn. zm.).

4) odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych dla pracownikoéw planuje si¢ zgodnie z ustawa z dnia
4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1316).

5) pozostate wydatki biezace nalezy planowaé na poziomie przewidywanego wykonania za 2018 rok z
uwzglednieniem wydatkoéw nowych, pomijajac wydatki jednorazowe
z 2018 roku — zalacznik nr 2

6) wydatki inwestycyjne w oparciu o wieloletniag prognoz¢ finansowa na lata 2019 i lata nastgpne,
uwzgledniajgc nowe zadania — zatgcznik nr 2.2

7) wykaz przedsiewzie¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2019 rok i lata nastepne nalezy
sporzadzi¢ na druku stanowigcym zatgcznik Nr 7 do zarzadzenia.

3. Do projektow nalezy dolaczy¢ czesé opisowa uzasadniajgca wielkos¢ planowanych srodkoéw oraz sposob

wyliczenia.



§9.

Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowych §rodkéw finansowych z budzetu panstwa, funduszy celowych oraz

innych zrodet budzetowych na zadania Gminy.

§ 10.

Jednostki o§wiaty winny ztozy¢ materiaty planistyczne w Centrum Uslug Wspdlnych sprawujacym nadzor nad
dang jednostka w terminie do 28 wrze$nia 2018 roku.
Pozostate  jednostki  sktadaja  materialty planistyczne w  Urzedzie Miejskim w  Tluszczu

w terminie do 28 wrze$nia 2018 roku.
Materiaty planistyczne ztozone przez zaktad budzetowy podlegaja zaopiniowaniu przez Kierownika Wydziatu
Inwestycji i Rozwoju, Kierownika Wydziatu Ochrony Srodowiska, Kierownika Wydziatu Urbanistyki, w

czesciach dotyczacych zadan wydziatu.

Whioski dotyczace zadan inwestycyjnych podlegaja zaopiniowaniu przez Kierownika Wydziatu Inwestycji

i Rozwoiju.

Ostateczng wersje materialdéw planistycznych, obejmujacych merytorycznie wszystkie zadania realizowane
przez Wydziat i podlegle jednostki, po zaopiniowaniu nalezy ztozy¢ u Skarbnika w nieprzekraczalnym
terminie do 10 pazdziernika 2018 roku.

§11.

Radni Gminy Thuszcz sktadaja wnioski na zadania inwestycyjne oraz biezace w Biurze Obstugi Interesanta w

terminie do 28 wrze$nia 2018 roku zgodnie z zatgcznikiem nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§ 12.

Na wnioski ztozone do projektu budzetu nie udziela si¢ odpowiedzi.

§ 13.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.






