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Zahcznik do Zargdzenia Nr 0050.66.2017
Burmistrza Ttuszcza z dnia 30 maja 2017 .

URZ4D MIEJSKI W TLUSZCZU

05-240 Tluszcz ul. Warszawska 10

ogtasza nabor na wolne stanowiskazednicze
Glowny Specjalista
ds. Koordynacji Projektow Inwestycyjnych
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10

Rodzaj stosunku pracy:umowa o prag

Wskaznik zatrudnienia: w miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszen
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych wedede, w rozumieniu przepisow

a

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudiiaosob niepetnosprawnych, jest

nizszy ni 6%.

Wymagania zwiazane ze stanowiskiem:

wymagania niezledne:
Do konkursu mge przysipi¢ osoba, ktora
1) jest obywatelem polskim,

2) posiada pekp zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych,

3) nie byla skazana prawomocnym wyrokiegdis za umyine przesipstwo scigane

z oskagzenia publicznego lub undne przesgpstwo skarbowe,

4) cieszy st nieposzlakowanopinia,

5) posiada wyksztatcenie vrgze | lub Il stopnia o kierunku budownictwo lub\wa

6) posiada minimum pcioletnie ddwiadczenie na stanowisku gdniczym
w jednostkach samagdu terytorialnego zwzane z realizagj inwestycj
i pozyskiwaniem dofinansowania zeyirznego.

wymagania dodatkowe:
1) doswiadczenie w kierowaniu zespotem;

2) znajomd@¢ przepisOw ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. oc@nmaikach

samoradowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 902);

3) znajoma@¢ przepisOw ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o sagpdaig gminnym

(Dz. U. z 2016 r., poz. 446 z fxd zm.);

4) znajoma@¢ przepiséw ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodp&stpowania

administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23 zrp@m.);
5) wiedza specjalistyczna z zakresu:
a) przepiséw dotyczrych pozyskiwania funduszy zewtrenych,
b) ustawy z dnia 07 lipca 1994 r. prawo budowlane (Dzz 2016 r., poz. 2¢
Z p&n. zm.),
c) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. z 2016
poz. 1870 z pn. zm.),

d) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zaméwgeiblicznych (Dz. U.

z 2015r., poz. 2164 z p6. zm.),
6) umiegtnos¢ biegtej obstugi komputera (w tym korzystanie ziptu MS Office),
7) umiejtnos¢ pracy w zespole,
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8) umietnos¢ analitycznego mifenia,
9) umiegtnos¢ planowania i organizacji pracy.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) analizowanie maiwosci pozyskiwania srodkow zewwtrznych na finansowanie

zada inwestycyjnych;
2) planowanie, wspotpraca oraz nadzér nad pozyskiwagiedkdéw zewrtrznych;

3) wspotpraca z Instytugj Pdsrednicacg dotyczca biezgcej realizacji projektow

unijnych;

4) weryfikowanie pod wzgidem merytorycznym realizowanych oraz zrealizowan
prac;

5) nadzor nad zespotem projektowym;

6) zatwierdzanie pod wzgllem merytorycznym dokumentéw finansowo —gewych
oraz dodatkowych dokumentow okliagacych ich zwizek z projektem;

7) uzgadnianie z wydziatem finansowym wydatkow gaginych z merytoryczn
realizacy projektu;

8) nadzor nad uruchamianiem odpowiednich procedutgngewych;

9) dokonywanie wraz z komigjpdbioru dostaw towardw, ustug i robot zamowiongoh
projektu;

10)sprawdzanie zgoddoi realizacji zada z harmonogramem;

11)nadzor nad prawidtowym kwalifikowaniem kosztow;

12)przygotowywanie wnioskow o refundacje kosztow kiiedwanych (wnioskéw o
ptatnac);

13)nadzor nad prawidtowym rozliczaniem projektow intyegjnych;

14)koordynacja, monitoring oraz kontrola wszelkich ada zwigzanych z realizagj
projektéw inwestycyjnych.

Warunki pracy na stanowisku:
Praca przy komputerze, wymagiza wymuszonej pozycji ciata. Nadzia i materiaty
pracy: komputer, drukarka, telefon, skafeet,

Budynek jest przystosowany dla osdb niepgnamwnych w zakresie podjazdu dla os6b

niepetnosprawnych, natomiast brak jest w budynidw Gswietlenie w
pomieszczeniach naturalne i sztuczne.

Wymagane dokumenty:

1) CV - zyciorys z opisem pracy zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) wypetiony i podpisany kwestionariusz osobowy

4) kopia dowodu osobistego potwierdzona za zgéépazez kandydata,

5) kopia dokumentu poviadczajcego wyksztatcenie (dyplom) potwierdzona
zgodnda¢ przez kandydata,

6) kopie swiadectw pracy dokumentigych wymagany sfapracy potwierdzone :
zgodnad¢ przez kandydata lub @aiadczenie o zatrudnieniu zawiejeg okre
zatrudnienia — w przypadku pozostawania w stosyom&ay,

7) kopia dokumentu potwierdzgjego ddéwiadczenie w realizacji inwestycj
i pozyskiwaniu dofinansowania zegtrznego (np. zakres czynsw) potwierdzona za
zgodnda¢ przez kandydata,

8) kopia dokumentu potwierdzgjego wymagane dwiadczenie w kierowaniu
zespotem potwierdzona za zgodéprzez kandydata,

9) podpisane €wiadczenié, ze kandydat:

a) posiada pekpzdolna¢ do czynnéci prawnych,

b) korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiemds za umyine przesipstwo scigane
z oskazenia publicznego lub undne przesipstwo skarbowe,
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d) posiada obywatelstwo polskie,

e) wyraza zgo@ na przetwarzanie swoich danych osobowych zawastyolfercie prac
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustaw dnia 29.08.1997 r. o ochronie dan
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

Osoba wybrana do zatrudnienigbie zobowazana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji olmigd z Krajowego Rejestru Karnego.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:

Dokumenty nalgy skiad& w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowi
Gtowny Specjalista ds. Koordynacji Projektéw Inwesinych” w terminie do dnia
12 czerwca 2017 .rgodz. 16.00wn Biurze Obstugi Interesanta Widu Miejskiego w Tluszcz
(parter) lub pocztna adres: Urd Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10 (decydugda
wptywu).

Oferty, ktore wptyn do urzdu po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

10. Inne informacje:

* Informacje o rozstrzygnciu naboru zostanupowszechnione w BIP oraz na tab
ogtoszé Urzedu Miejskiego w Thuszczu,

» Dodatkowych informacji udziela Maigorzata Matusiak Kierownik Wydziah
Organizacyjnego, tel. (0-29) 75-73-016 w 201, etmamatusiak@tluszcz.pl

/-1 Pawel Marcin Bednarczyk

Burmistrz Tluszcza

: Dokumenty do pobrania na stronigvw.tluszcz.bip.net.plv zakladce Tablica ogtosaferty pracy
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