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Zahcznik do Zargdzenia Nr 0050.47.2017
Burmistrza Ttuszcza z dnia 11 kwietnia 201

URZ4D MIEJSKI W TLUSZCZU

05-240 Tluszcz ul. Warszawska 10

ogtasza nabor na wolne stanowiskazednicze
Referent
ds. podatkow i optat lokalnych
w Referacie ds. Podatkow i Optat Lokalnych
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Miejsce pracy: Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10

Rodzaj stosunku pracy:umowa o prag

Wskaznik zatrudnienia: w miesicu poprzedzapym dat upublicznienia ogtoszen

wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepisow

o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0oséb niepetnosprawnych, j
nizszy ni. 6%.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

wymagania niezledne:

Do konkursu mge przysipi¢ osoba, ktora

1) jest obywatelem polskim,

2) posiada pelp zdolng¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni pr
publicznych,

3) nie byta skazana prawomocnym wyrokiegdis za umylne przesipstwo scigane

Z oskagzenia publicznego lub undne przesfpstwo skarbowe,
4) cieszy st nieposzlakowanopinia,
5) posiada wyksztalcenie vwsgze o kierunku ekonomia, rachunkad/o finanse
administracja,
6) posiada minimum dwu — letnie gdwiadczenie zawodowe.

wymagania dodatkowe:

1) znajomda¢ programow INFO SYSTEM i BESTIA,

2) wiedza ogoélna: znajonsé przepisow prawa dotygeych funkcjonowania samajdu
terytorialnego oraz Kodeksu pggbwania administracyjnego,

3) wiedza specjalistyczna z zakresu:
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a) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach pabiich (Dz. U. z 2016 r., poz.

1870 z pén. zm.);

b) ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach atagh lokalnych (Dz. U.

z 2016 r., poz. 716 z pn. zm.);

c) ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rol{idmn. U. z 2016 r., poz. 6
z p&n. zm.);

d) ustawy z dnia 30 galziernika 2002 r. o podatkusieym (Dz. U. z 2016 r., poz. 3
z p&n. zm.);

e) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja poda#k(Dz. U. z 2017 r., poz. 2
z p&n. zm.);

f) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach gsik samordu
terytorialnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 198 zZpdzm.);
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g) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o ppstvaniu egzekucyjnym w administracji
(Dz. U. z 2016 r., poz. 599 z fxd zm.);
h) rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 wr. sprawi
sprawozdawczei budzetowej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1015 zzpdézm.);
i) rozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015w. sprawi
postpowania wierzycieli nalsosci pieneznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2367
z p&n. zm.).
4) umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepisoéw prawa,
5) umiegtnos¢ biegtej obstugi komputera (w tym korzystanie Ziptu MS Office),
6) umiejtnos¢ pracy w zespole,
7) umiegtnos¢ planowania i organizacji pracy,
8) samodzielne myenie i dziatanie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie pogpowar podatkowych ustalagych wysoké¢ podatku o
nieruchomeéci, podatku rolnego, podatku sleego oraz gcznego zobowszania
pienieznego od 0sob fizycznych;

2) wzywanie podatnikdbw w ramach czyréeo sprawdzajcych do ztgenia i korekty
informacji;

3) kontrola poprawngxi skladanych informaciji, stwierdzanie ich poprapioemalnasci;

4) prowadzenie pogpowair podatkowych okréajacych wysokéé podatku odsrodkéw
transportowych;

5) wzywanie podatnikbw w ramach czyréeo sprawdzajcych do ztgenia i korekty
deklaracji na podatek caodkow transportowych;

6) kontrola poprawnéi sktadanych deklaracji na podatek @ddkow transportowyc
stwierdzanie ich poprawnej formakuo;

7) prowadzenie rejestru przypisow i odpiséw ww. podatk

8) prowadzenie ewidencji podatkowej i jej baea aktualizacja;

9) przeprowadzanie kontroli podatkowych u podatnika.

Q

=)

Warunki pracy na stanowisku:
Praca przy komputerze, wymagiza wymuszonej pozycji ciata. Nadzia i materiaty
pracy: komputer, drukarka, telefon, skafeer,
Budynek jest przystosowany dla oséb niemgrawnych w zakresie podjazdu dla osob
niepetnosprawnych, natomiast brak jest w budynidw Gswietlenie w
pomieszczeniach naturalne i sztuczne.

Wymagane dokumenty:

1) CV - zyciorys z opisem pracy zawodowej,

2) list motywacyjny,

3) wypetniony i podpisany kwestionariusz 0sobowy

4) kopia dowodu osobistego potwierdzona za zgéélpazez kandydata,

5) kopia dokumentu poviadczajcego wyksztatcenie (dyplom) potwierdzona za
zgodnd@¢ przez kandydata,

6) kopie swiadectw pracy dokumentigych wymagany stapracy potwierdzone z
zgodnad¢ przez kandydata lub @asiadczenie o zatrudnieniu zawiegyeg okres
zatrudnienia — w przypadku pozostawania w stosyomaay,

7) podpisane €wiadczenié, ze kandydat:

a) posiada pekpzdolna¢ do czynnéci prawnych,

b) korzysta z petni praw publicznych,

c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiemds za umyline przesipstwo scigane
z oskazenia publicznego lub undne przesipstwo skarbowe,

d) posiada obywatelstwo polskie,




e) wyraza zgo@ na przetwarzanie swoich danych osobowych zawastyolfercie prac
dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustaw dnia 29.08.1997 r. o ochronie dan
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz. 922).

Osoba wybrana do zatrudnieniglbie zobowazana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji olmigt z Krajowego Rejestru Karnego.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty nalgy skiad& w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Nabér na stanowi
Referent ds. podatkéw i optat lokalnych” w termime dnia 28 kwietnia 2017 r godz

14.00 w Biurze Obstugi Interesanta Wdu Miejskiego w Tiuszczu (parter) lub pogzia

adres: Urzd Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10 (decydupadwptywu).
Oferty, ktore wptya do urzdu po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

10. Inne informacje:
* Informacje o rozstrzygnciu naboru zostanupowszechnione w BIP oraz na tab
ogtoszé Urzedu Miejskiego w Tiuszczu,

» Dodatkowych informacji udziela Malgorzata Matusiak Kierownik Wydziatu

Organizacyjnego, tel. (0-29) 75-73-016 w 201, elmaimatusiak@tluszcz.pl

/-1 Pawel Marcin Bednarczyk

Burmistrz Tluszcza

: Dokumenty do pobrania na stromievw.tluszcz.bip.net.plv zakladce Tablica ogtosaferty pracy
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