Zatgcznik do Uchwaly Nr ............ /2016
Rady Miejskiej w Thuszczn
7z dnia 13 wrzesnia 2016 1.

Statut
Centrum Uslug Wspdlnych w Thuszezu

§1

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Thuszezn zwane dalej ,,Centrum” jest jednostkg organizacyjng
Gminy Thuszez dzialajacej w formie jednostki budzetowej.
2. Siedzibg Centrum jest miejscowosé Thuszcez.

§2

Centrum dziala w szczegdlnosei na podstawie:
1) Ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 t. poz. 446)
2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 1, o finansach publicznych (Dz. U. 22013 1. poz. 885 ze

zmianami)
3) Ustawy z dnia 29 wizesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047)

4) Niniejszego statutu.
§3

1. Centrum zostalo utworzone w celu prowadzenia wspblnej obstugi administracyjnej, finansowej
i organizacyjnej jednostek, o ktérych mowa w art. 10a ustawy o samorzadzie gminnym.

2. Centrum prowadzi obslugg, o ktérej mowa w ust, 1, nie naruszajge postanowien art, 10c ustawy
0 samorzgdzie gminnym,

§4

1. Centrum jako jednostka budzetowa Gminy, prowadzi gospodarke finansows na zasadach
okreslonych w ustawie o finansach publicznych, ustawie o rachunkowoéci oraz przepisach
wykonawczych dotyczacych jednostek budzetowych,

2. Za prawidtowg gospodarke finansows, o ktérej mowa w ust. 1, odpowiedzialnoéé ponosi
Dyrektor Centrum.

3. Podstawg gospodarki finansowej Centrum jest roczny plan finansowy stanowigcy cze$é budzetu
Gminy uchwalonego przez Rade Miejskg w Tluszezu,

4. Ksiggowos¢ Centrum jest prowadzona na zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych.
5. Centrum realizuje swoje zadania przy pomocy gléwnego ksiggowego oraz pozostatych
pracownikdw.

§5

1. Dziatania Centrum w zakresie obslugi administracyjnej organéw Gminy Tiuszez obejmuja:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, likwidacjg szkél i placéwek o$wiatowych
prowadzonych przez Gming Thuszcz,

2) prowadzenie ewidencji szkdl i placowek niepublicznych,

3) obsluga dowozenia uczniéw do szkél i placéwek,

4) opracowywanie projektéw uchwat dotyczacych o$wiaty,
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'5) koordynowanie prac zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli,

6) przygotowywanie analiz projektéw arkuszy organizacyjnych,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z powierzaniem stanowiska dyrektora, wicedyrektora lub innego
stanowiska kierowniczego szkoly lub placowki,

8) wykonywanie zestawien statystycznych oraz sporzadzanie wymaganych sprawozdari ustalonych
w odregbnych przepisach,

9) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem przygotowania zawodowego mlodocianych
pracownikdw,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy materialnej dla ucznidw,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wypoczynkiem dzieci i mlodziezy szkol i placowek
prowadzonych przez Gming Ttuszcz,

12) prowadzenie i administrowanie Systemem Informacji O$wiatowej,

13) prowadzenie ewidencji spetniania obowigzku nauki przez mlodziez zamieszkalg na terenie
Gminy Tiuszcz.

2. Dzialania Centrum w zakresie obstugi kadrowej Centrum 1 jednostek obshigiwanych obejmuja:
1) prowadzenie akt osobowych pracownikéw Centrum i jednostek obstugiwanych oraz dyrektoréw
placéwek obslugiwanych,

2) rozliczanie wynagrodzen i innych naleznodci z tytulu zawartych stosunkow pracy i uméw
cywilnoprawnych,

3) ewidencjonowanie danych o wynagrodzeniach.

3. Dzialania Centrum w zakresie obstugi finansowej obejmujg w szczeg6inosei:

1) zapewnienie obstugi finansowo-ksiggowej Centrum i jednostek obstugiwanych,

2) prowadzenie gospodarki finansowo-ksiggowej Centrum oraz jednostek obstugiwanych zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami prawa, w szczegolnosei z ustawg o rachunkowosci, ustawg o
finansach publicznych oraz z przepisami wykonawczymi dotyczacymi jednostek budzetowych,

3) planowanie zada, statystyka oraz sporzadzanie dla kazdej jednostki odrgbnie wymaganych
Sprawozdan finansowych i budzetowych oraz rozliczen w zakresie zadan rzeczowych, funduszu
plac, zakladowego funduszu $wiadczei socjalnych,

4) opracowywanie planéw finansowych Centrum oraz wspélpraca z kierownikami jednostek
obstugiwanych w zakresie sporzadzania planéw finansowych tych jednostek,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem i rozliczaniem dotacji niepublicznym szkolom

i placéwkom bgdacym w ewidencjach i rejestrach prowadzonych przez Gming Tluszez oraz
rozliczef w tym zakresie migdzy Gming Thiszcz a innymi gminami,

6) obstuga finansowo-ksiggowa Zakladowego Funduszu Mieszkaniowego,

7) obsluga finansowo-ksiggowa Pracowniczej Kasy Zapomogowo-Pozyczkowe;,

4. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, 2 i 3 stanowig podstawowg dziatalno$é Centrum. Zakres
dziatania Centrum obejmowa¢ moze réwniez inne dzialania wynikajgce z przepiséw prawa i
potrzeb jednostek obstugiwanych.

5. W ramach wspdlnej obstugi, Centrum wykonuje w catodci obowiazki w zakresie rachunkowosci
i sprawozdawczosci jednostek obstugiwanych.

§6

1. Pracami Centrum kieruje Dyrektor.
2. Dyrekior zarzadza i reprezentuje Centrum na zewngtiz,
3. Dyrektora Centrum zatrudnia i zwalnia Burmistrz Thiszcza.
4. Dyrektor Centrum jest kierownikiem zakfadu pracy w rozumieniu przepiséw Kodeksu pracy
i wykonuje wszystkie czynnodci wynikajace ze stosunku pracy wobec pracownikéw Centrum,

§7

Szezegblowy organizacje i zasady funkcjonowania Centrum okresla regulamin organizacyjny
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s opracowany przez Dyrektora Centrum i zatwierdzony przez Burmistrza Thiszeza.

§8
Centrum uzywa pieczeci podhuznej o tredei:
»Centrum Ustug Wspolnych w Thaszezu
ul. Warszawska 10
05-240 Thuszcz”

§9

Zmian w statucie dokonuje si¢ w trybie wlasciwym do jego uchwalenia.



