ZARZ ADZENIE Nr 0050.48.2013
Burmistrza Tluszcza
z dnia 21.05.2013r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej, dcreslenia trybu jej pracy oraz
sposobu likwidacji srodkow trwatych bedacych w ewidencji Urzdu Miejskiego w
Thuszczu.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8ma990r. o samogdzie gminnym (Dz.
U. z 2013r., poz. 594 |.t.)

§1
Powotug stah komisg likwidacyjng, zwary dalej ,komisp”, do przeprowadzania likwidaciji
srodkow trwatych oraz pozostatycérodkow trwatych, zwanych dalegdznie ,srodkami
trwatymi”, bedacych w ewidencji Urzdu Miejskiego w Tluszczu, w nagiujacym skiladzie:

1) Tomasz Jusski - przewodniczcy komisiji,
2) Danuta Majewska - cztonek komisiji
3) Andrzej Wich - cztonek komisji
4) Monika Prokopowicz - cztonek komisiji
§2

1. Komisja ma obowjzek prowadz postpowanie likwidacyjngrodkéw trwatych zgodnie
Z obowgzujacymi przepisami prawa, w trybie pracy olomym w zahczniku nr 1 do
niniejszego zargzenia oraz na zasadach gkvaych w zajczniku nr 2 do niniejszego
zarzdzenia.

2. Wzér wniosku w sprawie likwidacjsrodkow trwatych zawiera zgdznik nr 3 do
niniejszego zargzenia.

3. Wzér protokotu z likwidacjisrodkow trwatych zawiera zadznik nr 4 do niniejszego
zarzdzenia.

§3
Wykonanie zargdzenia powierza giprzewodnicagcemu komisji.

§4
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia Nr 0050.48.2013
Burmistrza Tluszcza
Z dnia 21.05.2013r.

TRYB PRACY KOMISJI

1.

2.

§1
Komisja pracuje w skifadzie co najmniej trzyosobowypod kierunkiem
przewodniczcego komisiji.
W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji komisjaze korzystéd z pomocy
pracownikow zatrudnionych w Ugdzie Miejskim w Ttuszczu, wyznaczonych przez
Burmistrza Ttuszcza, na wniosek przewodaeego komisji.

§ 2.

Do zada przewodniczcego komisji nalgy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzeniavidacji srodkow trwatych,
bedacych w ewidencji Urzdu Miejskiego w Thuszczu,

organizowanie pracy komisji,

nadzér nad prawidtowégia prac komisiji,

wnioskowanie do Burmistrza Ttuszcza o wyznaczersiébp o ktorych mowa w 8§ 1
ust.2,

wnioskowanie do Burmistrza Ttuszcza w sprawie zmigskladu osobowego komis;ji
lub jej uzupetnienia,

sporzdzenie i podpisanie protokotu koowego z przebiegu likwidacjgrodkow
trwatych, zawierajcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informaci§zor
protokotu stanowi zgtznik nr 4 do zargzenia.

§3

Do zada cztonkow komisji naley:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

analiza dostarczonych wnioskéw w sprawie przepraenih likwidacji sSrodkéw
trwatych, lzdacych w ewidencji Urgdu Miejskiego w Tluszczu;

przygotowanie spisu zakwalifikowanych do likwidagjpdkow trwatych;

ustalenie sposobu likwidagjrodkow trwatych,

likwidacja srodkow trwatych,

sporzdzenie niezédnych dokumentow zwranych z likwidagj srodkow trwatych,
podpisanie protokotu kmowego z przeprowadzonej likwidaéjodkow trwatych.

§ 4.

Etapy przeprowadzenia likwidagjiodkow trwatych:

1)

2)
3)

4)
5)

zapoznanie giz rodzajemsrodkow trwatych podlegagych likwidacji i wpisanie ich
do zestawienia zbiorczego z podziatem na:

a) srodki trwate posiadafe wart@¢ uzytkowsa,

b) srodki trwate nie posiadage wartdci uzytkowej;
spissrodkow trwatych ze wskazaniem sposobu ich likwidacj
zatwierdzenie przez Burmistrza Ttuszcza spisadkow trwatych oraz sposobu ich
likwidacji;
likwidacja srodkow trwatych, zgodnie z zgdznikiem nr 2 do zaggzenia;
zatwierdzenie protokotu z likwidacji przez BurmirTiuszcza.



§5
1. Srodki trwate posiadafe wartd¢ uzytkowa mazna zby na zasadach okilenych w
zalkczniku nr 2 do niniejszego zadzenia.
2. Srodki trwate nie posiadage wartdci uzytkowej lub ktérych nie zagospodarowano
zgodnie z ust. 1, podlegdizycznej likwidacji, na zasadach oklenych w zadczniku
nr 2 do niniejszego zagdzenia.

§6
1. Komisja przygotowuje stosowne dokumenty e¢gewe (LT) w celu zdjcia
zlikwidowanegasrodka trwatego z ewidencji.
2. Do udokumentowania ruchimodkéw trwatych stig nastpujace dowody ksigowe:
1) PT — przekazanie-praygie srodka trwatego,
2) LT — likwidacjasrodka trwatego.
3. Zasady sporgzania powyszych dokumentéw zawiera instrukcja w sprawie
sporzdzania, obiegu i kontroli dowodow kgiowych.

8§87
Protokot z likwidacjisrodkow trwatych, ktérego wzor stanowi zetnik nr 4 do niniejszego
zarzgdzenia, sporglza s¢ w trzech jednobrzmcych egzemplarzach, ktére otrzyngu;j
1) Wydziat Planowania i Finansow — 1 egz.
2) przewodniczcy komisji inwentaryzacyjnej, w przypadku przeprozanej
inwentaryzacji, lub osoba wygtujaca z wnioskiem o likwida¢j— 1 egz.,
3) przewodniczcy komisji — 1 egz.

§8
Po zakaczeniu likwidacji przewodnicey komisji informuje Burmistrza Tiuszcza o jej
przebiegu, przedstawigj do zatwierdzenie protokot koowy z przebiegu likwidacji .



Zatacznik Nr 2
do Zaradzenia Nr 0050.48.2013
Burmistrza Tluszcza
Z dnia 21.05.2013r.

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

1.

wn

§1

Likwidacji podlegaj srodki trwate, ktore:
1) przestaty by wykorzystywane do realizacji zatl@rzedu Miejskiego w Tluszczu;
2) nie nada sic do dalszegozytku ze wzgtdu na zty stan techniczny;
3) majg wady lub uszkodzenia zagegce bezpiecasstwu wytkownikdéw albo

najblizszego otoczenia,
4) catkowicie utracity warté¢ uzytkows;
5) sg technicznie przestarzate;
Likwidacja srodka trwatego polega na jego zbycudbfizycznej likwidacji.
Zbyciu mog podlegé srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 1 i 5,ile
przedstawiaj wartas¢ uzytkows.
Likwidacji fizycznej podlegaj srodki trwate, o ktérych mowa w ust. 1 pkt. 2, 3 oz,
ktérych nie zagospodarowano zgodnie z ust. 3.
Zgtoszenie zbycia lub likwidacjfrodka trwatego przystuguje powotanej w idzie
Miejskim w Thuszczu komisji inwentaryzacyjnej orazacownikom Urzdu Miejskiego
w Thuszczu.
W razie wgtpliwosci, komisja mae zwroct sic do konserwatordrodka trwatego fdz
specjalisty w danym zakresie o ogimidnagnie sposobu likwidacgrodka trwatego.
Przed likwidacg sprztu komputerowego, aparatow telefonicznych oraz ksde
urzadzen stanowsgcych naniki informacji, nalegy usun¢ z ich pamgci wszelkie dane w
SposOb uniemidiwiajacy ich odtworzenie.
O likwidacji srodka trwatego decyduje Burmistrz Ttuszcza na wekdsomisji.

§2

Sposob likwidacjisrodkow, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 uzal®ny jest od rodzajirodka
trwalego oraz materiatu, z ktérego jest wykonapy, t

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzigt@ w procesie spalania toksycznych
gazow) podlegajpotamaniu, spaleniu lub przekazaniu firmie zagoej st odbiorem
odpadodw z terenu Gminy Thuszcz;

2) komputery i inny sprg elektroniczny (monitory ekranowe, telewizory )tpjak
rowniez przedmioty toksyczne podlegajprzekazaniu firmie specjalistycznej,
zajmupcej skt odbiorem tego typu odpadow;

3) przedmioty wykonane z metalielazne i nieelazne), po ich trwatym fizycznym
odksztatceniu, sprzedajez sv punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Uzyskam
wyniku sprzeday srodki finansowe wptaca sina podstawie dowodu kgjowego
uzyskanego z punktu skupu ztomu na kontocduzMiejskiego w Ttuszczu.

§3
Zbycie érodka trwalego mize nasipi¢c poprzez jego sprzeglaalbo nieodptatne
przekazanie jednostce organizacyjnej lub innemunpotwi nielzdacemu jednostk
organizacyjg na zasadach okdlenych w § 6.
Sprzeda srodka trwatego mie nasipic w drodze przetargu lub, w przypadku
okreslonym w 8 5 ust.1, bez przeprowadzenia przetargu.



§4

. Przetarg, o ktorym mowa w 8§ 3 ust. 2 przeprowadgavsformie przetargu ustnego
lub przetargu pisemnego, wedtug obgvijgcych przepisow.

. Przetarg prowadzi komisja przetargowa powotanazpBagmistrza Ttuszcza spad
pracownikéw Urzdu Miejskiego w Ttuszczu, w sktadzie co najmnieytrsobowym.

§5
. Komisja likwidacyjna mae sprzedasrodki trwate bez przeprowadzania przetargu, w
przypadkach gdy:

1) srodki te mag cere rynkowg i wiadomo,ze w drodze przetargu nie otrzyma si
ceny wyszej,

2) przedmiotem sprzedg 53 skladniki magtkowe, ktérych wart& wynikajgca z
ewidencji kségowej] (po uwzgidnieniu skutkbw przeszacowania i
zmniejszeniu 0 stopie umorzenia) nie przekracza kwoty okome] w
przepisach wewgtrznych Urzdu Miejskiego w Tluszczu sprawie uznawania
sktadnikdw majtkowych zasrodki trwate,

3) srodki te nie zostaty sprzedane w drodze przetaoyoemie wywotawcze;.

. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 3, bifzMiejski w Tluszczu mae
sprzeda srodki trwate po cenie najwygj oferowane;.

§6

. Nieodptatnie srodek trwaly mana przekaza tylko placéwce éwiatowej lub
naukowej, instytucji kultury, organizacji charytatyej albo jednostce organizacyjnej
ochrony zdrowia lub pomocy spotecznej, organizaajiytku publicznego, policji lub
straey pazarnej, jeeli srodek mae by przez te podmioty wykorzystany przy
realizacji ich zada statutowych.

. Nieodptatnemu przekazaniu podmiotowi, o ktérym mowaist.1, podlegajsrodki
trwate, o ktorych mowa w § 1 ust. 3.

. Nieodptatne przekazaniodka trwatego nagpuje za zgogl Burmistrza Ttuszcza, na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego, w ktoryodge st w szczegolngci
rodzaj, typ i ilg¢ srodka trwatego oraz jego wastoszacunkow.

8§87

. Likwidacj¢ srodka trwatego przeprowadza komisja, w skiladzie majmniej
trzyosobowym.

. Z likwidacji srodka trwalego komisja spaydza protokot, ktory w szczegOlém
powinien zawier& dat i miejsce sporgdzenia, sktad osobowy komis;ji likwidacyjnej,
rodzaj, typ i ilg¢ srodka trwatego, uzasadnienie likwidacji, podpisytookéw
komisiji.

. Wzor protokotu z likwidacji zawiera zgdznik nr 4 do zarglzenia.



Zalacznik Nr 3
do Zaradzenia Nr 0050.48.2013
Burmistrza Tluszcza
Z dnia 21.05.2013r.

(mec‘?clednosm)

WNIOSEK W SPRAWIE LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH

Stawiam wniosek o likwidagjnastpujacych sktadnikbw magkowych:

Lp. Nazwa Numer Data Cena llos¢ Wartcs¢ Wartos¢
inwent. | zakupu | jednostk.| (szt) | pocatkowa| umorzona

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadagej wniosek)

egz. 1 - Przewodnigey statej komisji likwidacyjnej,
egz. 2 — osoba sktadap wniosek



Zalacznik Nr 4
do Zaradzenia Nr 0050.48.2013
Burmistrza Tluszcza
Z dnia 21.05.2013r.

(mec‘?clednosm)

Jdnia ..............
PROTOKOL Nr .....
Z LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
l.
W zwigzku ze zigonym w dniu ..................... wnioskiem o likwida¢j Komisja
Likwidacyjna Urzdu Miejskiego w Ttuszczu w skladzie:
PrzewodniCacy:- .......coovviiiiiiii
Czionkowie: - ..o

przeprowadzita pogpowanie likwidacyjne w obecioi osoby sktadagej wniosek i
stwierdzita,ze sktadniki:

(zuzyciu, zniszczeniu, uszkodzeniu nie nadgm st do naprawy)

Proponowany sposob likwidaciji:

Podpisy:
PrzewodniCczcy: - .......coovviiiiiiiii

Czionkowie: -

Zatwierdzam

(kierownik jednosthi



.
Wyzej wymienione sktadniki majkowe ulegty likwidacji przez:

Zatkaczniki:
Dowo6d LT - szt. .......
Dowdd PT - szt. .......

Podpisy:
PrzewodniCacy: - ......coovviiiiiie e e

CzZlonkowie: - ..o

Zatwierdzam

(kierownik jednosthi



