Nr postepowania: ZP.271.1.18.2020

Zamawiajacy:
Gmina Ttuszcz

Ul. Warszawska 10
05-240 Ttuszcz
NIP. 1251334845
woj. mazowieckie

Przedmiot zamdwienia:
Rodzaj zamowienia: ustugi bankowe.

Przedmiotem zamdwienia jest obstuga bankowa budzetu Gminy Ttuszcz oraz jednostek organizacyjnych Gminy
w okresie trwania umowy tj. od dnia 01.01.2021 do 31.12.2025r.

Wykaz jednostek
> jednostki budzetowe i zaktad budzetowy, dla ktérych wtascicielem jest Gmina Ttuszcz i dziata
przez te jednostki i zaktad:

1) Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10,

2) Osrodek Pomocy Spotecznej w Ttuszczu, ul. Warszawska 10,

3) Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Ttuszczu, ul. Wiejska 56,
4) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Ttuszczu, ul. KosScielna 1,

5) Szkota Podstawowa im. Ks. Jana Twardowskiego w Stryjkach, Stryjki 2,

6) Szkota Podstawowa im. Krélowe] Jadwigi w Ttuszczu ul. Radzyminiska 2,

7) Zespot Szkot im. Zofii Solorzowej w Migsem ul. Kardynata Wyszyniskiego 44,
8) Zespodt Szkot im. Janusza Korczaka w Jasienicy ul. Szkolna 8,

9) Zespot Szkol im. Wactawa Sieroszewskiego w Koztach, Kozty 27,

10) Zespol Szkdt im. Wiadystawa Podkowinskiego W Mokrej Wsi, ul. Marii Konopnickiej 12,
11) Zespodt Szkot w Postoliskach Plac 3-go Maja 18,

12) Przedszkole Samorzadowe , Basniowa Kraina” ul. Adama Mickiewicza 7,

13) Centrum Ustug Wspdlnych ul. Warszawska 10.

» jednostki organizacyjne z osobowoscig prawna, ktére sg wtascicielem rachunkdéw:

1) Centrum Kultury, Sportu i Rekreacji w Ttuszczu ul. Szkolna 1,
2) Biblioteka Publiczna w Ttuszczu ul. Tadeusza Kosciuszki 7.

W razie przeksztatcenia, potgczenia lub utworzenia nowych jednostek bedg one obstugiwane przez
Wykonawce na warunkach okreslonych w SIWZ i ofercie Wykonawcy. W trakcie realizacji zamowienia
liczba jednostek oraz rachunkéw moze ulec zmianie w zaleznosci od potrzeb zamawiajgcego.

I.  Opis Przedmiotu zamdwienia

1. Prowadzenie punktu kasowego w odlegtosci nie wiekszej niz 400m od budynku Urzedu
Miejskiego w Ttuszczu:
a) przyjmowanie wptat gotéwkowych wtasnych i od oséb trzecich na rachunki
Zamawiajgcego i jego jednostek bez pobierania optat i prowizji,
b) dokonywanie wyptat gotéwkowych, z rachunkdow zamawiajgcego i jego jednostek
organizacyjnych bez pobierania optat i prowizji, w tym realizacja czekéw gotowkowych
i list wypftat,
2. Wyposazenie i zabezpieczenie punktu kasowego.
3. Wykonywanie nastepujgcych czynnosci i ustug:
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Otwieranie, likwidacja i kompleksowa obstuga rachunku biezgcego i rachunkow
pomocniczych budzetu Gminy Ttuszcz oraz gminnych jednostek organizacyjnych w
walucie polskiej oraz EUR.

Otwieranie, likwidacja i kompleksowa obstuga rachunkdéw zwigzanych z rozliczaniem
Srodkdw otrzymanych z panstwowych funduszy celowych oraz funduszy Unii Europejskiej
dla budzetu Gminy Ttuszcz oraz gminnych jednostek organizacyjnych w walucie polskiej
oraz EUR.

Realizacje polecen przelewu na rachunki w banku obstugujgcym i innych bankach.
Prowadzenie obstugi ptatnosci masowych (wptacanych w gotéwce i przelewem),
kierowanych na rachunek rozliczeniowy klienta, poprzez tzw. rachunki wirtualne,
stanowigce identyfikatory ptatnosci. Ustuga polega na przyjmowaniu, przetwarzaniu,
identyfikacji oraz konsolidacji ptatnosci masowych (codziennie), wptywajgcych na
rachunki wirtualne i ksiegowaniu ich na rachunku rozliczeniowym Zamawiajgcego
zbiorczymi kwotami przyjetych wptat oraz przekazywaniu Zamawiajgcemu raportu (pliku
analitycznego), zawierajgcego szczegdtowe dane, dotyczgce przyjetych wpftat.
Zamawiajacy pracuje na systemach firmy INFO-SYSTEM. Wykonawca winien zapewnic
petng kompatybilnos¢ systemow: wtasnego i Zamawiajgcego w celu zapewnienia
ciggtosci w dostepie do $wiadczonych przez siebie ustug bankowych.

Realizacje transakcji walutowych.

Wydawanie opinii bankowej i zaswiadczen o prowadzonych rachunkach bankowych.
Elektroniczna obstuga rachunkéw (w przypadku awarii systemu bankowosci
elektronicznej uniemozliwiajgcej dokonanie przelewéw w formie elektronicznej realizacja
przelewdw bedzie dokonywana w formie papierowej). Autoryzacja zlecert w bankowosci
elektronicznej obywac bedzie sie za pomocg tokena.

Sporzadzanie wyciggdw bankowych w formie:

e papierowej,

e elektronicznej, wyciagi elektroniczne muszg by¢ odzwierciedleniem wyciggdw
papierowych (kazda operacja na wyciggu elektronicznym musi zawiera¢ numer
rachunku odbiorcy, nazwe odbiorcy, kwote operacji oraz tytut ptatnosci).

Potwierdzanie stanu salda na kazde zadanie.

Zerowanie (konsolidacja) sald wskazanych rachunkéw bankowych w sposéb wirtualny.
Zerowanie (konsolidacja) bedzie nastepowata na koniec kazdego dnia roboczego (osobno
dla kazdej jednostki — kazda jednostka wskaze rachunki do zerowania sald oraz rachunek,
na ktéry nalezy przekazac saldo).

Wydawanie blankietow czekowych.

Kapitalizacja odsetek w okresach miesiecznych na  wszystkich  rachunkach
Zamawiajgcego.

Obstuga kart ptatniczych.

Udostepnienie linii kredytowej w rachunku biezgcym Gminy Ttuszcz o wartosci
maksymalnej 5000 000,00zt. (stownie zt.: pie¢ miliondw). Maksymalna wartos¢ linii
kredytowe]j bedzie corocznie okreslana przez Rade Miasta w uchwale budzetowej.

Zapewnienie bezptatnego systemu bankowosci elektronicznej dostepnego przez siec
internetowg dla Gminy oraz wszystkich obstugiwanych jednostek Gminy Ttuszcz, w tym:

a)
b)

zainstalowanie systemu bankowosci elektronicznej,

przeniesienie bazy danych z obecnie wykorzystywanego systemu bankowosci
elektronicznej do systemu proponowanego przez bank,

serwis oprogramowania, przekazywanie i instalowanie wersji aktualizacyjnych,
usuwanie awarii w mozliwie najkrétszym czasie,

przeszkolenie wdrozeniowe pracownikdéw, w zaleznosci od zgtoszonych potrzeb w
zakresie korzystania z ustug bankowosci elektronicznej,
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10.
11.

12.

e) system bankowosci elektronicznej powinien zapewnié co najmniej:
dostep do ustug przez 24 godziny w kazdym dniu roboczym,
dokonywanie operacji w czasie rzeczywistym,
dokonywania przelewdw bankowych w danym dniu roboczym na rachunek odbiorcy,
generowanie wyciggdw bankowych (sporzadzanie wyciggdw bankowych, potwierdzajgcych
wykonanie operacji finansowych na dzien roboczy wraz z oprocentowaniem tego rachunku w
formie elektronicznej umozliwiajgcej wydruk), - sporzgdzenie historii rachunku,
przechowywanie przelewdw i wyciggdw w archiwum systemu, - wykonywanie raportéw z
operacji i transakcji za wskazane okresy z mozliwoscig ich drukowania,
system ten musi by¢ systemem bezpiecznym, o dostepie chronionym hastami, - zapewnienie
dostepu do bankowosci elektronicznej dla Zamawiajgcego i jego jednostek w niezbednej ilosci
dostosowanej do potrzeb Zamawiajgcego. Aktualna liczba uzytkownikdw wynosi 26 (
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany liczby uzytkownikéw w trakcie realizacji umowy),
generowanie na wniosek Zamawiajgcego wyciggdw bankowych w pliku xml w zwigzku ze
stosowaniem jednolitego pliku kontrolnego w okresie obstugi bankowej (JPK-WB),
program musi spetnia¢ wymogi ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 10 maja 2018 r.
(Dz. U. 2018 r. poz. 1000) oraz rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UEL 119 z
04.05.2016, str. 1), zwanego dalej ,rozporzadzeniem 2019/679”. Rozporzadzenie weszto w
zycie z dniem 25 maja 2018 r., w zakresie rejestrowania dla kazdego uzytkownika odrebnego
identyfikatora, umozliwienia dostepu do danych wyfacznie po wprowadzeniu identyfikatora i
dokonaniu uwierzytelnienia, ewidencji identyfikatora uzytkownika i daty wprowadzenia
danych osobowych do systemu.
Lokowanie wolnych Srodkéw pienieznych ze wskazanego przez Zamawiajgcego rachunku, na
lokatach krétkoterminowych m.in.:

e overnight,

e weekendowe,

o ile wykonawca gwarantuje, ze oprocentowanie na tych lokatach bedzie dla

Zamawiajgcego korzystniejsze niz wynikajace z oprocentowania srodkdéw na rachunkach

biezgcych i pozostatych rachunkach Gminy.
Przyjmowanie lokat negocjowanych o ile wykonawca gwarantuje, ze oprocentowanie na
lokatach negocjowanych bedzie dla Zamawiajgcego korzystniejsze niz wynikajagce z
oprocentowania srodkéw na rachunkach biezgcych i pozostatych rachunkach Gminy.
Ceny jednostkowe, prowizje, marza , oferowane przez Wykonawce nie mogg ulec zmianie w
okresie obowigzywania umowy na realizacje przedmiotu zamodwienia, za wyjatkiem zmian
korzystnych dla Zamawiajgcego.
Dostarczenie zamawiajgcemu narzedzia (w celu uzytkowania podczas trwania umowy)
umozliwiajgcego wyliczanie odsetek od zwracanych depozytéw (wadidw, zabezpieczen
nalezytego wykonania umowy). Przyktadowo oferowanym narzedziem moze by¢: kalkulator
on-line, aktualizowany arkusz kalkulacyjny.
Wyznaczenie co najmniej jednej osoby petnigcej funkcje opiekuna bankowego Gminy Ttuszcz.
Po zakonczeniu umowy Wykonawca przekaze Gminie historie rachunkéw za ostatnie piec lat.
W trakcie realizacji zamdwienia liczba rachunkéw, innych czynnosci bankowych, ustug i
produktéw bedzie zalezna od okreslonych potrzeb Zamawiajgcego.
O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy:
Posiadajg na terenie Miasta Ttuszcz placowke (oddziat banku, filie) lub ztozg oswiadczenie, iz
w przypadku ztozenia najkorzystniejszej oferty, taka placéwke utworzg w odlegtosci nie
wiekszej niz 400m od budynku Urzedu Miejskiego w Ttuszczu i bedzie ona funkcjonowata w
okresie obowigzywania umowy.
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2) Oferujg peten zakres rachunkdéw bankowych przeznaczonych dla kompleksowej obstugi
obszaru finanséw jednostek sektora finanséw publicznych,

3) Spetniajg wymogi zgodne z art. 128 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Prawo Bankowe

Informacje dodatkowe

Nazwa jednostki llos¢ llo$¢ stanowisk | Srednia Whptaty Wyptaty
rachunkow | do bankowosci | roczna ilosé | gotéwkowe | gotdwkowe
bankowych | elektronicznej | przelewow

28;

Razem 85 26 79665 181 300- wypfaty

masowe”

Urzad Miejski w Ttuszczu 33 6 6603 0 24

ZGKiM 4 3 1215 100 0

Biblioteka 3 2 493 1 0

CKSiR 5 3 1847 19 1

OPS 9 5 51000 61 300 - masowe

Szkota Podstawowa im Jana 3 3234 0 0

Pawta Il

Szkota Podstawowa w 3 1212 0 0

Stryjkach

Zespot Szkot w Jasienicy 4 2341 0 0

Zespot szkét w Postoliskach 3 2527 0 0

Zespot Szkot w Mokrej Wi 3 7 1682 0 0

Zespot Szkot w Migsem 3 1612 0 0

Zespot Szkot w Koztach 3 1964 0 0

Szkota Podstawowa im. 3 1745 0 0

Krélowej Jadwigi

Przedszkole Samorzadowe 3 1348 0 0

Centrum Ustug Wspdlnych 3 842 0 3

* elektroniczny import pliku

. Postanowienia dodatkowe

1)

Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejszg oferte, zobowigzany bedzie do zawarcia
umowy na prowadzenie obstugi bankowej budzetu Gminy Ttuszcz z:

a) jednostkami budzetowymi Gminy Ttuszcz,

b) zakfadem budzetowym Gminy Ttuszcz,

c) jednostkami organizacyjnymi posiadajgcymi osobowos¢ prawng,
wedtug jednolitego wzoru umowy, przygotowanego w uzgodnieniu z Zamawiajgcym,
umowa musi by¢ zgodna z warunkami przedstawionymi w niniejszej specyfikacji oraz
przepisami prawa, tj. ustawg Prawo zamowien publicznych, kodeksem cywilnym oraz
polskim prawem bankowym,
Wykonawca gwarantuje, ze gromadzenie i przetwarzanie danych osobowych podczas
realizacji przedmiotu zamdwienia, bedzie zgodne z postanowieniami Rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 20l6r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000 z pdzn. zm),
Wykonawca i osoby u niego zatrudnione oraz osoby, za ktdorych posrednictwem
Wykonawca wykonuje czynnosci bankowe, sg obowigzane zachowad tajemnice bankows,
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ktéra obejmuje wszystkie wiadomosci okreslone w art. 104 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. Prawo bankowe (Dz. U. 2019 r., poz. 2357 z pdzn. zm.),
Wszystkie prace winny by¢ realizowane zgodnie z przepisami, obowigzujgcymi normami,
warunkami technicznymi,
Wykonawca odpowiedzialny bedzie za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zaméwienia, za jakos¢, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamdwienia,
Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamdwienia, rozumiana jako
starannos$¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem zamdwienia,
Spetnienie innych wymagan okreslonych we wzorze umowy oraz wynikajgcych z
obowigzujgcych przepiséw prawa,
Zamawiajacy zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Prawo zamowien publicznych wymaga, aby
wszystkie czynnosci zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy tj.:
a) otwarcie kont podstawowych i pomocniczych dla wszystkich jednostek
b) przyjmowanie przelewoéw do realizacji;
) weryfikowanie przelewéw ztozonych do realizacji;
d) przyjmowanie wptat gotéwkowych na rachunki bankowe;
) dokonywanie wyptat gotéwkowych;
f) sporzgdzanie opinii bankowych;
g) sporzadzanie wyciggdw bankowych;
h) pisemne informowanie o godzinie dokonania wptywu wptaty Kontrahenta na
zadanie Zamawiajgcego;
i) przygotowywanie umdw dotyczgcych obstugi bankowej;
j)  wydawanie blankietow czekowych.

wykonywane byty przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1976 r. Kodeks pracy, dalej Pracownikami.

Strona5z5



