OR.2110.4.2019

URZ4D MIEJSKI W TLUSZCZU

05-240 Ttuszcz ul. Warszawska 10

ogtasza nabor na wolne stanowiskednicze
Specjalista ds. inwestycji

1. Wymiar czasu pracy:1 etat
2. Miejsce pracy: Urzad Miejski w Ttuszczu ul. Warszawska 10
3. Rodzaj stosunku pracy:umowa o prag

4. Wskaznik zatrudnienia: w miesicu poprzedzagym dat upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych wedeze, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatiadiu 0sob niepetnosprawnych, jestsay
niz 6%.

5. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) Wymagania obowhzkowe (niezl@dne):

Do konkursu mze przysipi¢ osoba, ktéra:

a) jest obywatelem polskim,

b) posiada pekpzdolnag¢ do czynnéci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

) nie byta skazana prawomocnym wyrokiegdis za umylne przesfpstwoscigane z
oskarenia publicznego lub undine przesgpstwo skarbowe,

d) cieszy st nieposzlakowagopinia,

e) posiada wyksztatcenie virigze o odpowiednim kierunku urmiwviajacym wykonywanie
zada na stanowisku.

2) wymagania dodatkowe (mile widziane):

a) doswiadczenie na stanowisku zganym z realizagjinwestycji,

b) umiejgtnos¢ sprawnego postugiwaniaesiokumentagj techniczag,

c) znajom@¢ przedmiarowania i kosztorysowania robo6t budowlényaraz odbioréw
i rozliczen robot,

d) wiedza ogllna: znajondé przepisow prawa dotygeych funkcjonowania samadu
terytorialnego oraz kodeksu pgsbwania administracyjnego,

e) wiedza specjalistyczna: znajo’égorzepisow prawa w zakresie prawa budowlanego ¢raz
rozporadzen wykonawczych do ustawy,

f) umiegtnos¢ praktycznego stosowania przepiséw prawa,

g) dobra znajom& obstugi komputera Wrodowisku Windows oraz programéw pakietu MS
Office, OpenOffice.
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6. Zakres zada wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie catoksztaltu spraw zmanych z planowaniem, przygotowaniem, realiga
i rozliczaniem inwestycji gminnych w ustalonym zeie, w szczegolsoi:

1) planowanie rzeczowe i finansowe zadiawestycyjnych,

2) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie procesimvestycyjnych w zakresie budow)
rozbudowy i modernizacji mgtku gminy,

3) przeprowadzenie procesOw przygotowania koncepchitektoniczno — budowlanych lu
innych rownowanych opracowa niezlzdnych do wszaxia procedury projektowania lu
realizacji inwestycji,

4) przeprowadzenie wszystkich nieglmych procedur w celu uzyskania uzgodniepinii lub
decyzji organow upowaionych do takich czynrici w procesie przygotowania inwestyd
do realizacji,

5) wspotdziatanie w zakresie przeprowadzenie proceraméwiér publicznych w celu
wytonienia wykonawcéw na zaprojektowanie, realizagyykonywanie samodzielnyc
funkcji technicznych w imieniu inwestora i innyclzyningci niezlednych do realizacji
zadania,

6) wykonywanie statego nadzoru nad realizabprmonogramu rzeczowo — finansowe
zadania inwestycyjnego,

7) wykonywanie wszelkich niezbinych czynnéci w celu zapewnienia sprawnego przebig
procesu inwestycyjnego oraz racjonalnego i celoweggydatkowania srodkow
budzetowych przeznaczonych na inwestycje,

8) przekazanie inwestycji dozytkowania oraz zgtoszenie wytworzonegodka trwatego do
ewidencjisrodkéw trwatych,

9) prowadzenie przegliéw gwarancyjnych zrealizowanych zadawestycyjnych,

10)wspotpraca z pozostatymi jednostkami i komoérkamyamizacyjnymi gminy, nadzorer
budowlanym, administragj geodezyjg i sanitarm w zakresie planowania i realizag
powierzonych inwestyciji.

7. Warunki pracy na stanowisku:

Praca przy komputerze, wymagza wymuszone] pozycji ciata. Nagdzia i materiaty pracy
komputer, drukarka, telefon, skaner, fax.

Budynek jest przystosowany dla osOb niepetnospratvnyw zakresie podjazdu dla 0sq
niepetnosprawnych na parterze budynku, natomiaak hest w budynku windy na ¢iro.
Oswietlenie w pomieszczeniach: naturalne i sztuczne.

8. Wymagane dokumenty:

1) CV -zyciorys z opisem pracy zawodowej — podpisanyczitie;

2) list motywacyjny — podpisany aghiznie;

3) wypetniony i podpisany kwestionariusz osobowy*,

4) kopia dokumentu gaviadczajcego wyksztatcenie (dyplom) potwierdzona za zgédipozez
kandydata,

5) kopieswiadectw pracy dokumentigych wymagane daviadczenie zawodowe lub
zawiadczenie o zatrudnieniu, zawieyeg okres zatrudnienia, w przypadku pozostawania w
stosunku pracy;

6) podpisane @viadczenie dotyce zgody na przetwarzanie danych osobowych

w procesie rekrutacji na stanowisko ¢dnicze w Urzdzie Miejskim w Tiuszczu,

7) podpisane @viadczenie* ze kandydat:
a) posiada petnzdolnag¢ do czynnéci prawnych,
b) korzysta z petni praw publicznych,
c) nie byt skazany prawomocnym wyrokiegus za umylne przesfpstwoscigane
z oskazenia publicznego lub undine przestpstwo skarbowe,
d) posiada obywatelstwo polskie.
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Osoba wybrana do zatrudnienigdhie zobowdzana do przedstawienia oryginatu
aktualnego ,Zapytania o udzielenie informacji olmisd z Krajowego Rejestru Karnego.

9. Termin i miejsce sktadania dokumentow:
Dokumenty naley sktad@& w zamknétej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko
Specjalista ds. inwestycji” w terminie dimia 08 marca 2019 rgodz. 14.00
w Biurze Obstugi Interesanta Wdu Miejskiego w Tluszczu (parter) lydmczy na adres:
Urzd Miejski w Ttuszczu, ul. Warszawska 10 (decydupeadvptywu).
Oferty, ktore wptyn do urzdu po okrélonym terminie nie &da rozpatrywane.

10. Inne informacje:

Informacje o rozstrzyggciu naboru zostanupowszechnione w BIP oraz na tablicy

ogtoszé Urzedu Miejskiego w Thuszczu.

Dodatkowych informacji udziela Matgorzata MatustaKierownik Wydziatu Organizacyjnego,
tel. (0-29) 777-52-58; e-maim.matusiak@tluszcz.pl

Z up. Burmistrza
/-l Waldemar JamBszek
Zapgta Burmistrza

*Druki do pobrania na stronww.bip.tluszcz.plw zaktadceTablica ogtosz&/Oferty pracy.




