ZARZ ADZENIE Nr 59 /2011
Burmistrza Tluszcza
z dnia 15 czerwca 2011 roku

w sprawie: stosowania przez pracownikow dm Miejskiego w Ttuszczu Standardow dl

opracowywania aktow normatywnych w Gminie Ttuszcz

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 199@ ksamorgzdzie gminnym
(tekst jednolity — Dz. U. z 2001 r., Nr 142, po&91 z pén. zm.), w zwizku 8 4 ust.

1 oraz 8 6 ust. 5 pkt 1 Regulaminu Organizacyjnegeedu Miejskiego w Tiuszczu,
niniejszym zargdzam, co nasgpuje:

§1

1. Zobowigzuje s¢ pracownikow Urzdu Miejskiego w Tiuszczu do stosowan 1
Standarddéw dla opracowywania aktéw normatywnych wiBie Ttuszcz.

2. Standardy, o ktérych mowa w ust. 1, stamorecznik do niniejszego Zagdzenia.

§ 2

Wykonanie Zarzdzenia powierza siSekretarzowi Gminy Tiuszcz oraz kierownikol |
komoérek organizacyjnych Ugdu Miejskiego w Ttuszczu.

§3

Zarzagdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ TLUSZCZA

/-1 Pawet Marcin Bednarczyk
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Zalacznik

do Zaradzenia nr 59/2011
Burmistrza Ttuszcza

z dnia 15 czerwca 2011 roku

Standardy
dla opracowywania aktow normatywnych

w Gminie Thuszcz
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Rozdziat 1
Przepisy ogolne

§1
Celem Standardéw dla opracowywania aktéw normatyplvny Gminie Ttuszcz, zwanych

dalej ,Standardami”, jestadenie do zapewnienia staradoow ksztattowaniu trei tych
aktbw w Gminie Tiuszcz, zwanej dalej ,Gmin okreslajacych zasady funkcjonowania
poszczegolnych obszarow jej dziataloopoprzez odpowiednie stosowanie zasad techniki
legislacyjne.

§2

1. Aktami normatywnymi Gminygw szczegolngci:

1) uchwaly bez zatznikow i uchwaly z zaktznikami, zwane dalej odpowiednio:
uchwatami samoistnymi i uchwatami niesamoistnympoeedejmowane przez Rad
Miejska w Ttuszczu, zwamndalej ,Rad”,

2) zarmdzenia bez zaéznikbw | zarzdzenia z zajcznikami, zwane dalej
odpowiednio: zarmzeniami samoistnymi | zagdzeniami niesamoistnymi -
wydawane przez Burmistrza Ttuszcza, zwanego dBlejmistrzem”;

3) statuty, regulaminy, procedury, wytyczne i inne wetizne regulacje, zwane dalej
.fegulaminami niesamoistnymi” — uchwalane odpowiedmprzez Rad Ilub
wydawane przez Burmistrza.

2. Zalagcznikami do uchwatl niesamoistnych Rady oraz ggen niesamoistnych

Burmistrza § w szczegdlngci: statuty, regulaminy, instrukcje, procedury, ahs

I wytyczne, a take tabele, wykazy i inne opracowania.

Rozdziat 2

Uchwaty Rady

§3
1. Uchwaly Rady (uchwaty samoistne i uchwaty niesateswydawanegna podstawie
odpowiednich przepiséw prawa, w tym w szczegéthastawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzdzie gminnym (Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 1589p&n. zm.).
2. Tres¢ uchwaty samoistnej Rady powinna zawéera
1) tytuk;
2) podstaw prawrg - odpowiednie przepisy ustaw i/lub inne odpowiedni
przepisy prawa upowaiajgce do uregulowania okdlenego zakresu spraw

lub okreslajagce kompetencjedalZz zadania w zakresie tych spraw (preambuta);
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3) przepisy merytoryczne regulige wyhcznie okrélony zakres spraw nalgcy

do kompetencji {dz zada Rady, okrélony w przepisach odpowiednich ustaw
lub innych odpowiednich przepisach prawa,;

4) przepisy przeciowe oraz przepisy uchylge w catdci lub w czsci inng
uchwat Rady, jeeli zakres spraw otlly nowg uchwah byt uregulowany ing
uchwad;

5) przepisy o dacie wydania i/lub o dacie yog wzycie;

6) w zalenosci od treci, przepisy o publikacji uchwaly w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Mazowieckiego,

7) podpis na oryginale uchwaly Przewodniczgo Rady.

Tres¢ uchwaty samoistnej Rady powinna za@stgpracowana w podziale na ngmijagce
po sobie jednostki redakcyjne: artykuty (paragrafyistpy, punkty, litery

i tirety.

Tres¢ uchwaty niesamoistnej Rady powinna odpowiednioieeat elementy, o ktdrych
mowa w ust. 2 i 3, a zgdznik do ww. uchwaly, stanowgy jej integrallm czesé¢, (nie
majcy formy tabeli, wykazu lub innego opracowaniapwmien odpowiednio zawie¢a
elementy, o ktérych mowaw 8§ 5 ust. 21 3

Wzory uchwatl. samoistnej i niesamoistnej uchwatydyrastanowda odpowiednio:
Zataczniki nr 1 i 2 do Standardow.

W przypadku opracowywania przez pracownikow meggnnych Urzdu Miejskiego
w Tiuszczu, zwanego dalej ,Usdem” projektéw uchwat samoistnych oraz uchwat
niesamoistnych Rady, projekt taki naleopatrzy:

1) danymi autora projektu,

2) dat opracowania projektu,

3) podpisem autora projektu,

4) paraf bezpdredniego przeloonego autora projektu,

5) paraf radcy prawnego.

Rozdziat 3
Zarzadzenia Burmistrza
§4
Zarzadzenia Burmistrza (zagdzenia samoistne i zadzenia niesamoistne) wydawane
s na podstawie odpowiednich przepisOw prawa oraggisbw wewnrtrznych regulaciji
Urzedu, w tym w szczegolgoi Regulaminu Organizacyjnego Q.
Tres¢ zargdzenia samoistnego Burmistrza powinna zawiera

1) tytuk
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2) podstaw prawry - odpowiednie przepisy ustaw i/lub inne odpowiedprzepisy
prawa upowaniajagce do uregulowania okilenego zakresu spraw lub oki@ace
kompetencje 4dz zadania w zakresie tych spraw (preambuta);

3) przepisy merytoryczne reguiige wyhcznie okrélony zakres spraw nalgcy
do kompetencji §dz zada Burmistrza, okrédony w przepisach odpowiednich ustaw
lub innych odpowiednich przepisach prawa;

4) przepisy przdéciowe oraz przepisy uchytgje w catdci lub w czsci inne
zarzmdzenie Burmistrza, jeli zakres spraw obfly nowym zarzdzeniem byt
uregulowany innym zagglzeniem;

5) przepisy o dacie wydania i/lub o dacie o W zycie;

6) podpis na oryginale zagdzenia Burmistrza.

Tres¢ zaradzenia samoistnego Burmistrza powinna zbstpracowana w podziale na

nastpujace po sobie jednostki redakcyjne: artykuty (parBgraustpy, punkty, litery

i tirety.

Tres¢ zaradzenia niesamoistnego Burmistrza powinna odpoweedaivieré elementy,

o ktérych mowa w ust. 2 i 3, a gaaknik do ww. zargdzenia, stanowcy jego integrala

czes¢, (nie majcy formy tabeli, wykazu lub innego opracowania) ewmien

odpowiednio zawiekaelementy, o ktérych mowa w 8§ 5 ust. 2 i 3.

Wzory zaradzen: samoistnego i niesamoistnego Burmistrza stamovdpowiednio:

Zaktaczniki nr 3 i 4 do Standarddw.

Rozdziat 4

Regulaminy niesamoistne

§5
Regulaminy niesamoistne wydawargens podstawie odpowiednich przepisOw prawa

lub wewretrznych regulacji Urgdu.

Tres¢ regulaminu niesamoistnego powinna zawiena szczegOInéci nastpujace

elementy:

1) tytuk;

2) informacg na stronie tytutowej lub w téei koncowej: o dacie wydania i/lub dacie
wejscia w zycie, 0 wprowadzeniu - w ¢giu chronologicznym — zmian, a tak
adnotag} wskazugca o stanowieniu regulaminu jako zetnik do Uchwaty Rady
lub zarzdzenia Burmistrza;

3) podstaw prawrs,;

4) przepisy merytoryczne zawiegeg w szczegolriai:

a) przepisy ogolne, w ktérych:
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- okresla sk: zakres spraw uregulowanych regulaminem i podmikt§rych
on dotyczy i/lub wydcza s¢ jego stosowanie do oldlenych spraw
i podmiotow;

- objasnia st uzyte okrelenia i skroty (stownik);

- wskazuje si inne postanowienia wspolne dla wszystkich lulzkszaci
przepisow merytorycznych;

b) przepisy szczegotowe, w ktorych w§méa st - w wyczerpujcy
sposob - szczegbdtowe rozmania w zakresie spraw i kompetencjob zada
objetych regulaminem;

c) odestania do zatznikdw, magcych w szczegolnai forme: tabeli,
wykazu, wzoru i innych opracowa- jezeli stanows one integralg czesé
regulaminu.

3. Tres¢ regulaminu niesamoistnego opracowywana jegly pwzgkdnieniu podziatu na
rozdziaty oraz nagpujace po sobie jednostki redakcyjne, o ktorych mow&3wst. 3.

4. Wzor regulaminu niesamoistnego stan@afaczniki nr 5 do Standardow.

Rozdziat 5

Postanowienia kaicowe

§6

Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich zobgxeny jest do prowadzenia rejestrow:
uchwat samoistnych i niesamoistnych piglih przez Ragl zarzdzen samoistnych
i niesamoistnych wydanych przez Burmistrza orazlagindw niesamoistnych uchwalonych

przez Rad lub wydanych na podstawie zadzenia Burmistrza.

8§87
Celem zapewnienia stosowania w &fizie jednolitej formy upowaien udzielanych
pracownikom Urzdu, ustala si wzOor ww. upowanienia, stanowicy Zatacznik nr 6 do

Standardow.

§8
Wzory aktow normatywnych Gminy, stanaee odpowiednioZataczniki Nr 1 - 6 do
Standardoéw, maj charakter instrukcyjny dla pracownikow \du, przygotowujcych
projekty odpowiednich aktow normatywnych Gminy ktbsownych upowaien.



	Zarzadzenie nr  59 - 2011
	zalZarzadzenie59

