Gmina Tluszcz
ul. Warszawska 10
05-240 Tluszcz
Tel. 29 777 52 63
zamowiapubliczne@tluszcz.pl

SIWZ opublikowana na stronie: www.tluszcz.pl

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

na:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Uerlu Miejskiego
w Tiuszczu

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV:

64110000-0 ustugi pocztowe,
64112000-4 ustugi pocztowe dotyce listow
64113000-1 ustugi pocztowe dotyce paczek

Rozdziat I - Instrukcja
Rozdziat Il - Formularz oferty wraz z zaakzonymi formularzami
Rozdziat Il - Wz6r umowy

Zalacznik Nr 1: opis przedmiotu zamowienia,



Rozdziat | - INSTRUKCJA
art. 1
ZAMAWIAJ ACY
Gmina Tiuszcz, 05-240 Tiuszcz, ul. Warszawska NIP: 125-133-48-45, REGON:
550668166, zaprasza do ubiegania si zamoOwienie publiczne prowadzone w trybie
przetargu nieograniczonego.
Gmina Ttuszcz dziata na podstawie ustawy z dniaaBcen1990 roku o samaidzie gminnym (tekst

jednolity Dz. U. z 2013 r. poz. 594 z 406 zm.)

art. 2
INFORMACJE OGOLNE
81
Podstawa prawna
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowpelblicznych, opublikowana
w Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 zZp0 zm., zwana dalej ustgwwraz z aktami
wykonawczymi do tej ustawy.
Tryb zamdwienia publicznego — przetarg nieogrzomy.
§2
Dopuszczenie wykonawcy do udziatu w przetargu nieogniczonym
Wykonawcy mog wspélnie ubiega sie o udzielenie zamowienia. W takim przypadku
wykonawcy ustanawiaj petnomocnika do reprezentowania ich w ppstvaniu
0 udzielenie zamodwienia albo reprezentowania w ¢postaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego.
Przepisy dotyegce wykonawcy stosujeebdpowiednio do wykonawcow, o ktorych mowa
w ust. 1.
W przypadku, gdy wykonawca skladaceej niz jedrg oferte samodzielnie lub wspdlnie
z innymi wykonawcami, oferty takiego wykonawcy zgtodrzucone.
Wykonawca mgze powierz¢ wykonanie zamowienia podwykonawcom. Wykonawca
okresli jaki zakres zamowienia wykona sitami wilasnymi, jaki przy pomocy

podwykonawcow.
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art. 3
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
81

1. Przedmiotem zamowienia jes8wiadczenie ustug pocztowych na potrzeby ddiz
Miejskiego w Ttuszczu.

2. Zakres przedmiotu zamowienia obejmujeviadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowaniazegmieszczania i deczania
przesytek oraz ich ewentualnych zwrotéw, na potyzebzedu Miejskiego w Tiuszczu
w okresie od 02.01.2014 r. do 31.12.2016 r., w muzniu ustawy z dnia 23 listopada 2012
r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r., poz. 1529)

3. Szczego6towy zakres przedmiotu zamowienia @kreZahcznik nr 1 do Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zaméwienia (zwanej dalej Spd@dj lub SIWZ) Opis przedmiotu
zamowienia.

4. Okreslone w Formularzu nr 4 — Formularz cenowpdzaje i liczba przesytek w ramach
swiadczonych ustugasszacunkowe (orientacyjne na podstawie historiugiggocztowych
Zamawiajcego) i mog ulec zmianie w zalaosci od potrzeb zamawigego, na co
Wykonawca wyraa zgod@d tym samym éwiadczajc, ze nie lkedzie dochodzit roszcze
z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcgatizacji zamowienia.

5. Zamawiajcy bedzie dostarczat przesytki na wiasny koszt do nzghakj placowki
Wykonawcy.

§2
1. Zamawiajcy nie dopuszcza sktadania ofere@@owych.
2. Zamawiajcy nie dopuszcza skitadania ofert przewddygch odmienny sposob wykonania

zamoOwienia (oferta wariantowa).
§3
Termin wykonania zamowienia

Wymagane terminy (okresy) realizacji przedmiotu éaenia: od 02.01.2014 r. do 31.12.2016 .

§5

Zamowienia uzupetniapce

Zamawiagcy nie przewiduje madiwosci udzielenia zamowie uzupetniagcych, o ktérych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 Ustawy.

Przetarg nieograniczony nr ZP.271.50.2013 3



Art. 4

WYKAZ O SWIADCZE N | DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU WYKAZANIA BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZ ENIA
Z POSTEPOWANIA, WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW, WYKAZ O SWIADCZE N
I/LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJ A DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU
POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU ORAZ
INNE OSWIADCZENIA | DOKUMENTY NIEZB EDEN DO PRZEPROWADZENIA
POSTEPOWANIA
81
Wykaz oswiadczen i/lub dokumentdw, jakie majg dostarczy¢ wykonawcy w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia z posfpowania
1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia zgpmsvania o udzielenie zamowienia
wykonawcy w okoliczniziach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamapwy zada:
1) Formularz nr 1 - cdwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia,
2) aktualnego odpisu z wdeiwego rejestru lub z centralnej ewidencji i Infaoi
o dziatalndci gospodarczej, jeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub ewidencii,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia wropao art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawionego nie wcZaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia ztgmusvania o udzielenie zamdwienia
wykonawcy w okolicznéciach, o ktdorych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ust@synawiagcy zagda
ztozenia  listy podmiotow  nalgcych do tej samej grupy  kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o oole konkurencji i konsumentéw (dz. U. 50,
poz. 331 z pgn. zm.) lub informacji o tymze Wykonawca nie natg do grupy kapitatowe;.
ww. informacja stanowkormularz Nr 2 — informacja dotycgra grupy kapitatowej.

§2
Wykonawcy zagraniczni

1. Jeeli wykonawca ma siedz¢dub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypds;
Polskiej, zamiast dokumentow o ktorych mow& & ust. 2 skitada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktorym ma siedzilub miejsce zamieszkania potwierdgag, ze:
nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszoupadidci,

2. Dokument, o ktorym mowa w ust. 1 powinien¢ bwystawiony nie wczaie] niz
6 miesecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

3. Jeeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, wrid wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania, nie wydaje siokumentow, o ktérych mowa w ust. 1 zasle s¢ je
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dokumentem zawierggym acwiadczenie zigone przed notariuszem, Wewym organem
sagdowym, administracyjnym, albo organem samdtz zawodowego Iub gospodarczego
odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym wykonawca ma siedziblub
miejsce zamieszkania.

. W przypadku wstpliwosci co do tréci dokumentu zieonego przez wykonawcmapcego
siedzilz lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypldsj Polskiej, zamawiagfy
moze zwrdct sie do wiaciwych organdw miejsca zamieszkania osoby lub krajuktérym
wykonawca ma siedzgblub miejsce zamieszkania, z wnioskiem o udzielamezlednych

informacji dotycacych przedtaonego dokumentu.

§3
Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnia tych
warunkow
. O udzielenie niniejszego zamdwienia mobdiegd sic wykonawcy, ktérzy spetnigjwarunki
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy.
. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania wanumnidziatu w posfpowaniu,
o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy cfomy zostat w ust. 3 niniejszego paragrafu.
. O udzielenie zamowienia m@gbiega sie wykonawcy, ktorzy spetnigjwarunki dotycace:
1) posiadania uprawniedo wykonywania okrdonej dziatalnéci lub czynndci,
jezeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;
Wykonawca wykae, z posiada aktualne zezwolenie PrezesactlirzKomunikaciji
Elektronicznej na wykonywanie dziatakod pocztowe] w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dggczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytgkdnie
z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo Pocztowe z dnia 28dada 2012 r. (Dz. U. z 2012 r.,
poz. 1529)
2) posiadania wiedzy i éleiadczenia
3) dysponowania odpowiednim potencjatem tecmym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia wg opisu przedmiotu zamowienia
4) Sytuacji ekonomicznej i finansowe;.
. Wykonawca mie polegd na wiedzy i déwiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zddiciach finansowych innych podmiotéw,
niezalenie od charakteru prawnegactacych go z nimi stosunkow. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowjzany jest udowoddi Zamawiagcemu, & bedzie dysponowat zasobami

niezlednymi do realizacji zamowienia, w szczegdicioprzedstawiac w tym celu pisemne

Przetarg nieograniczony nr ZP.271.50.2013 5



zobowgzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozyazkidnych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamoéwienia.

5. Warunki o ktérych mowa w ust. 3 , oraz opis simsdokonania oceny ich spetniania mag
celu zweryfikowanie zdolri@i wykonawcy do naleytego wykonania udzielanego zaméwienia.
W postepowaniu w sprawie udzielenia zamowieniardgo przedmiot stanowidostawy
wymagajcego wykonanie prac dotygzych rozmieszenia lub instalacji, ustugi lub roboty
budowalne, zamawiggy maze ocenia zdolnd¢ wykonawcy do naletego wykonania
zamoéwienia w szczegllda w odniesieniu do jego rzetekw, kwalifikacji, efektywndci
i doswiadczenia.

6. Potwierdzenie spetniania przez Wykonaw@arunkow o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 Ustawy
nasgpi na podstawie przedionych przez Wykonawodokumentow
i oswiadczeé, wymienionych w § 2 niniejszego artykutu i opabtgzie na zasadzie TAK/NIE
(spetnia /nie spetnia).

84
Wykaz oswiadczen i/lub dokumentdw, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu
potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w posgpowaniu

W celu wykazania spetniania przez wykonaw@runkow, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy

Zamawiajcy zada przeditaenia wraz z ofegt Formularza nr 3 — oswiadczenie o0 spetnianiu

warunkow udziatu w pogpowaniu.

Do Formularz nr 3 Wykonawca zajczy aktualne zezwolenie Prezesa d¢diz Komunikacji

Elektronicznej na wykonywanie dziatakwod pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszizan

i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym przesytgkdnie z art. 6 ust. 1 ustawy Prawo

Pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r. (Dz. U. z 201@0z. 1529)

§5
Inne oswiadczenia i dokumenty niezlgdne do przeprowadzenia posjpowania
Wykonawca ztoy:
1) Formularz nr 4 Formularz cenowy
2) Formularz nr 5 informacja dotycgca podwykonawcéow
3) Pelhomocnictwo do reprezentowania wykonawcy w fsam posgpowaniu oraz do
podpisania umowy (o ile nie wynika z dokumentévesgjacyjnych); peinomocnictwo musi
by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentawavykonawcy (podpisy
i pieczcie oryginalne) lub mie posté aktu notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej

kopii.
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4) Zaleca s} dolgczenie do ofertyFormularza Nr 6 sporadzonego przez Wykonawc
szczegOtowego zestawienia (spisu) wszystkishiadcze i dokumentow itp.
§6

Informacje dotyczace wykonawcow wspolnie ubiegacych sk 0 udzielenie zamowienia, dalej

zwanych ,konsorcjum”

1. W przypadku wykonawcow wspolnie ubieg@jch s¢ o udzielenie zamdwienia oraz
w przypadku podmiotéw, o ktorych mowa w art. 4 8s3. 4, kopie dokumentow dotygz/ch
odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotéw goswiadczone za zgodié z oryginatem przez
wykonawe lub te podmioty.

2. W przypadku, gdy ofertsktada konsorcjum (w tym spotka cywilna):

1) do oferty nalgy dolgczy¢ petnomocnictwo, dla petnomocnika do reprezentoaani
wykonawcéw wysipujacych wspdlnie w pospowaniu o udzielenie zaméwienia albo
reprezentowania
w postpowaniu i do zawarcia umowy w sprawie zamowienidlipgnego. Petnomocnictwo
musi jednoznacznie wynikaz umowy lub z innej czyndoi prawnej, mié forme pisemn,
musi w swej tréci zawier& wskazanie niniejszego pepbwania.

Petnomocnictwo musi &y zahczone w oryginale i podpisane przez uprawnionych,
w Swietle dokumentow rejestracyjnych, przedstawicigiikonawcéw lub mié postd aktu
notarialnego albo notarialnie potwierdzonej kopii.

Wszelka korespondencja prowadzogrdzie z peinomocnikiem.

Spoétka cywilna dajcza ww. petnomocnictwo Iub dokument, z ktorego \kgni
ww. petnomocnictwo: paviadczone za zgod®é z oryginatem kogi umowy spotki cywilnej
lub uchwag.

Konsorcjum daicza ww. petnomocnictwo lub peiadczomn za zgodné& z oryginatem ko
umowy regulujcej wspotprae konsorcjum, z ktorej wynika ustanowione petnomotmo.

2) Formularz oferty podpisuje petnomocnik lub wszys cztonkowie konsorcjum.
Na pierwszej stronie formularza oferty nalewpisa informacje dotycace wszystkich
cztonkoéw konsorcjum.

3) Formularz Nr 1 podpisuje petnomocnik konsorcjuimwszyscy cztonkowie konsorcjum.
Dokumenty wymienione w art. 4 8 1 ust. 1 pkt. 2wlxaujs kazdego z cztonkow konsorcjum
oddzielnie.

4) Formularz Nr 2 - obowkuje kadego z cztonkdédw konsorcjum oddzielnie.Adg
z cztonkdw konsorcjum musi ztg¢ informacg dot. grupy kapitatowej, podpisana przez
petnomocnika konsorcjum lub wszystkich cztonkow &ancjum.

5) Formularz nr 3 — podpisuje petnomocnik kongorclub wszyscy cztonkowie konsorcjum.
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6) Formularz Nr 4,5 i 6 — podpisuje petnomocnik &artcjum lub wszyscy cztonkowie
konsorcjum
i dotyczy catego konsorcjum.

7) Inne nie wymienione dokumenty,swiadczenia i Formularze podpisuje (lub parafuje)
petnomocnik konsorcjum lub wszyscy czionkowie kowogon i dotycz one catego
konsorcjum.

8§87
Ogolne warunki sktadania ofert przez konsorcja.

1. Wykonawcy wysipujacy wspolnie ponosgsolidarra odpowiedzialné¢ za niewykonanie lub
nienaleyte wykonanie zamowienia.

2. Oferta ztaona przez konsorcjum musi spethizastpujace dodatkowe wymogi:

1) Nalery zabczye petnomocnictwo dla reprezentowania konsorcjumgdng®mz 8§ 6 ust. 2 pkt
1 niniejszego artykutu; petnomocnictwo musi w stvejci zawierad wskazanie niniejszego
postpowania.

2) Oferta podpisana przez petnomocnika musi pyawnie wizaca, hcznie i osobna dla
wszystkich pomiotéw sktadggych ofert.

3) Petnomocnik &dzie upowaniony do zacigania zobowjzan w imieniu i na rzecz kalego
i wszystkich podmiotow sktadgych wspolg ofert.

4) Realizacja cakei zamdwienia,dcznie z ptatnéciami bedzie dokonywana wytznie przez
petnomocnika reprezentigego podmioty wyspujace wspolnie.

5) Wszystkie podmioty skladgje wspoli oferte bedg odpowiedzialne na zasadach
okreslonych w Kodeksie Cywilnym.

6) Speinig wszystkie wymagania od#fimie uprawnié@ do uczestnictwa w przetargu.
7) zawierg wszystkie informacje dla kdego z podmiotow oraz dla konsorcjum, zgodnie
ze Specyfikag.
§8
Forma dokumentow

1. Dokumenty g sktadane w formie oryginatu lub kopii fwiadczone] za zgodré
Z oryginalem przez wykonawcz zastrzeeniem petnomocnictw, okénych w niniejszej
SIWZ, ktérych tré¢ i forma musz by¢ zgodne z odpowiednimi zapisami niniejszego artykut

2. Zamawiajcy maze zadat przedstawienia oryginatu lub notarialnie spadczonej kopii
dokumentu wydcznie wtedy, gdy ztoona przez wykonawckopia dokumentu jest nieczytelna

lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwgci.
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3. Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym g skladane wraz z ttumaczeniem rayk polski.
Tlumaczenie nie jest wymaganezgé zamawiajcy wyrazit zgod, o ktdrej mowa w art. 9 ust.

3 ustawy.

art. 5.
INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SI E ZAMAWIAJ ACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA O  SWIADCZE NI DOKUMENTOW
81

Wyijasnienie dokumentow skitadagcych se na specyfikacg istotnych warunkow zamowienia

1. Zawartd¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:
1) Rozdziat | -Instrukcja,
2) Rozdziat Il -Formularz oferty wraz z zakonymi formularzami,
3) Rozdziat Il -WzG6r umowy,
4) Zahcznik Nr 1 —Opis przedmiotu zamowienia

2. Wykonawcy otrzymuj po jednym egzemplarzu Specyfikacji wraz zazahikami. Tr&c¢
wszystkich dokumentéw nalg¢ odczytywa& wraz ze wszystkimi uzupetnieniami
i zmianami wprowadzonymi na podstawie usialiejszego paragrafu.

3. Wyjasnienia dotyczce Specyfikaciji.
Wykonawca mee zwrocé sie do Zamawiajcego o0 wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
jest obowszany udziek wyjasnien niezwtocznie, jednak nie poiej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkieswniosek o wyjgnienie tréci SIWZ
wptynat do Zamawiajcego nie péniej niz do kaca dnia, w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert.

4. Pytania naley kierowa& na pémie (przekaza faksem, pocai drog elektroniczg lub
osobicie) na adres Zamawiggego podany w paragrafie 3 ust. 3 niniejszego ahtyk

5. Zamawiajcy nie przewiduje zebrania wykonawcow.

§2
Forma porozumiewania s¢

1. W posgpowaniu o udzielenie zamowieniagwoadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiacy i wykonawcy przekazgj faksem, pisemnie lub drgg
elektroniczm z zastrzeeniem ust. 2.

2. W odniesieniu do uzupetiieofert, wynikagcych z art. 26 ust. 3 ustawy oraz
korespondencji zwgzanej z procedgrodwotawca nalezy zachowa forme pisemn.
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3. Jeeli zamawiagcy lub wykonawca przekazupswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub dragelektroniczi, kazda ze stron nagdanie drugiej niezwtocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

83
Osoby uprawnione do porozumiewania iz wykonawcami
1. Osobami uprawnionymi do porozumiewangzsivykonawcami g
Renata Duraj — w sprawach proceduralnych — te). 129 52 63
Tomasz Jusski — w sprawach dotygzych opisu przedmiotu zamowienia — tel. (29) 75
73 334.
2. Z osobami wymienionymi w ust. 1 mga s¢ kontaktow& w siedzibie Zamawiafego
w godzinach od 9:00 do 13:00, od poniedziatku dtkpi
3. Adres, na ktéry naley przesyta korespondengj
Urzad Miejski w Ttuszczu
ul. Warszawska 10,
05-240 Tiuszcz
fax.: (29) 777 52 63
art. 6
WYMAGANIA DOTYCZ ACE WADIUM.

Zamawiajcy nie wymaga wniesienia wadium.

art. 7.
TERMIN ZWI AZANIA OFERT A
1. Termin zwgzania oferd wynosi 30 dni.
2. Bieg terminu zwjzania oferd rozpoczyna siwraz z uptywem terminu skfadania ofert.
art. 8.
CENA OFERTY

1. Podstaw do okrélenia zakresu zamoéwienia i ceny oferty if0sci szacunkowe i rodzaje
przesytek okréone w opisie przedmiotu zamowienia, ktéry stanamigcznik Nr 1 do
niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zaméwenDo kalkulacji ,nadawanych ifoi
Zamawiajcy przypt iloczyn ilosci przesytek kadego rodzaju nadanych w roku 2013.
Zamawiajcy nie jest zobowizany do realizowania podanychso przesytek. Faktyczne doi

realizowanych przesytek mg@dbiegé od podanych iléci.
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. Cena oferty musi zawiefa wszystkie przewidywane koszty kompletnego wykoaani

zamowienia.

. Cere naley wyliczy¢ poprzez wypetnienie Formularza nr 5 — Formularaogey zgodnie

Ze wzorem opracowanym przez Zamawsapo.
. Do oceny ofert Zamawiggy przyjmie kwoty z formularza oferty cena bruttgt-gcznie”.

. Cena oferty musi zawietawszystkie przewidywane koszty kompletnego wykoaanstug,

wraz z nalenym podatkiem VAT.

. Wynagrodzenie zawiera wszystkie przewidywane kose$gystkich prac giych w opisie

przedmiotu zamdwienia wraz z waitey materiatow i urzdzen.

. Cert oferty okr&long w formularzu oferty naley zaokggli¢ do dwdch miejsc po przecinku
(od 0,005 w g&)

. Nie jest dopuszczalne okitenie ceny oferty przez zastosowanie rabatow, dpusitp.
w stosunku do kwoty “ACZNIE”".

§2.
Informacje dotyczace walut w jakich mogy byé prowadzone rozliczenia.

Wszelkie ceny, podane w ofercie i innych dokumdmtaporadzanych przez wykonawc

musz by¢ wyrazone w ztotych polskich.

. Wszelkie przyszie rozliczenia muizy zamawiagicym a wykonawg dokonywane &da
w ztotych polskich.
art. 9
OPIS KRYTERIOW | SPOSOB OCENY OFERT
81
Kryterium wyboru ofert oraz jego waga
Kryterium wyboru ofert jest: cena /C/ -100 % @aekryterium).
Kryterium temu zostaje przypisana maksymalna licZt@0 punktow. [I6¢ punktow
poszczegolnym wykonawcom za kryterium, przyznawbedeie wedtug poriiszej zasady:
Oferta 0 najniszej cenie otrzyma 100 punktéw. Pozostate ofettysé-punktow wyliczona wg
WZOru :

cena najmisza x 100 pkt
Ci=

C - cena oferty badanej

i -numer oferty badanej
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Ci -liczba punktéw za kryterium ,,cena” (oferty baxg)
Cena oferty — cena brutto z formularza oferty.
2. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty komispzetargowa d&dzie se postugiwata
nastpujacym wzorem:
Woi = Ci x 100 %
gdzie:
Woi -wskanik oceny oferty badanej
Ci -liczba punktow za kryterium ,cena” oferty ba@an

100 % -waga kryterium ceny

art. 10
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT
81
Przygotowanie ofert

1. Oferta (Formularz oferty), wraz z gzezonymi dokumentami,saiadczeniami itd. musi iy
sporadzona z zachowaniem formy pisemnej, czytelniegayu polskim, na maszynie,
komputerze lub nigieralnym atramentem oraz podpisana przez @spbwaniong/osoby
upowanione do reprezentowania wykonawcy.

2. Zamawiajcy dopuszcza maiwos¢ uzycia zwrotow obcajzycznych w ofercie, o ilegs
nazwami wiasnymi lub nie posiadapowszechnie iywanego odpowiednika wezyku
polskim.

3. Jeeli z zahczonych dokumentéw, olkdlajacych sposéb reprezentowania wykonawcy
wynika, ze do reprezentowania wykonawcy, konieczapadpisy 4cznie dwdch lub wicej
0s6b, brak jednego z tych podpiséw spowoduje odnziecoferty.

4, Jeeli w niniejszej SIWZ zamieszczony zostat zapis anikczndci ztozenia podpisu
(parafy) przez osoby upowaione do reprezentowania wykonawcy, aglektad& podpisy
zgodnie z zapisem ust. 3, w sposOb uimoajacy identyfikacg podpisujcego
np. pieczcie imienne.

5. Wykonawca ma prawo zig¢ tylko jedry oferte. W przypadku zieenia wekszej liczby,
wszystkie oferty tego wykonawcy zosjapdrzucone.

6. Ofert naleey sporadzic zgodnie z formularzami zamieszczonymi w rozdzidle
Specyfikacji, stosdc sk do wymaga okreslonych w Specyfikacji.

Do formularza oferty naly zahczy¢ wszystkie éwiadczenia oraz dokumenty wymagane

postanowieniami Specyfikacji -w formie oklenej w Specyfikacji.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

W przypadku, gdy wykonawca do oferty sxaly kope jakiegd dokumentu, ostatnia
zapisana strona tej kopii musidpotwierdzona (podpisana) ,za zgodéa oryginatem”
przez osoby upowaione do reprezentowania wykonawcy, zgodnie z aapisust. 3 i 4
niniejszego paragrafu, w sposéb utiwiajacy identyfikacg podpisujcego, np. piect
imienna.

Petnomocnictwa natg zabczy¢ do oferty wyhcznie w formie okrdonej w art. 4
niniejszej SIWZ.

Zahczona kopia dokumentu powinna cbyczytelna. Zamawiagy maze zaadad
przedstawienia oryginatu lub notarialnie $pgadczonej kopii dokumentu wtedy, gdy
ztozona przez wykonavegckopia dokumentu jest nieczytelna lub budatpliwosci co do jej
prawdziwgci.

Zaleca si aby wszystkie strony/kartki oferty byty parafovegorzez osoby upownione do
reprezentowania wykonawcy, z zasgeiem ust. 11 niniejszego paragrafu — parafa
obligatoryjna.

Zaleca s3, aby kada strona lub kartka oferty byla ponumerowana —azhawaniem
ciaggtosci numeracji.

Wszelkie poprawki lub zmiany dokonane w ofereiraz ze wszystkimi zgtznikami
musz by¢ datowane i parafowane (parafa obligatoryjna) prasaby upowznione do
reprezentowania wykonawcy, zgodnie z zapisamidis# niniejszego paragrafu w sposéb
umazliwiajacy identyfikacg podpisugcego, np. piecgx imienna.

Wykonawcy ponoaz wszelkie koszty zwjzane z przygotowaniem i zeniem ofert
niezalenie od wyniku posfpowania.

Zaleca si aby oferta byta trwale zespolona (zszyta lub dbimana).

Informacje stanowte tajemni¢ przedsgbiorstwa wykonawcy, w rozumieniu przepisow
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nieedg ujawniane innym uczestnikom
postpowania, jeeli wykonawca, nie pmniej niz w terminie skladania ofert, zastéze
ze nie mog one by udostpniane -art. 8 ust. 3 Ustawy. Wykonawca niezen@astrzec
informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4.

Wykonawca powinien zandm¢ w ofercie (na odibnej stronie) zapis informagy, ktore

z zahczonych dokumentow, nie mgdy¢ udostpnione innym uczestnikom pegbwania.

art. 11
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA | OTWARCIA OFERT
81
Informacje o sposobie skiadania ofert
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1. Sktadanie ofert:
1) Oferty naley sktad& w nieprzejrzystej i szczelnie zamktgj kopercie lub innym opakowaniu.
Nalezy stosowéa jedmg kopert lub opakowanie. Na kopercie lub opakowaniu maleaniescic

adres (oznakowanie) wedtug pgsiego wzoru:

Zamawiagjqgcy: Gmina Tlaszcz

Warszawska 10 05-240 Tluszcz

OFERTA w przetargu nieograniczonym
Nr ZP 271.50.2013

~

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego

w Thuszczu

2. Miejsce i termin sktadania ofert pisemnych

1) Oferte w zamknétej kopercie/opakowaniu, spadzory zgodnie ze Specyfikagjnalezry
sklad& - w Urzdzie Miejskim w Tiuszczu, ul. Warszawska 10, 05-ZRdiszcz,
w Sekretariacie pok. nr 30, niegméej niz do dnial8.12.2013 r. do godziny 10.00.

2) W przypadku, gdy Wykonawca Zp ofert korzystajc z ustug pocztowych,
za termin ztaenia oferty Zamawigry uznawa bedzie da¢ i godzire wptyniccia oferty
do Sekretariatu Ugzlu.

UWAGA: Zamawiajcy nie gzdzie honorowat daty stempla pocztowego.

3. Wykonawca otrzyma pisemne potwierdzeniezetua oferty wraz z numerem, jakim zostata
ona oznakowana.
4. Oferty ztazone po terminie. Zamawigy niezwtocznie zwraca ofertktdra zostata zfmna po
terminie
§2
Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nagpi w siedzibie prowadgego posfpowanie — w Urgdzie Miejskim,
ul. Warszawska 10, 05-240 Tiuszcz, w Sali Konfeygrg] Urzdu w dniu 18.12.2013 r.
0 godzinie 10.15
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art. 12
SPOSOB OCENY OFERT
81
Zasady korekty omytek
1. Zamawiajcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omyiki pisarskie,
2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwegdhieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek. Zamawgey poprawi oczywiste omytki rachunkowe,
W szczegOlIngci:
— biedne obliczenie kwoty podatku od towarow i ustug,paastawie prawidiowo podanej
w ofercie stawki podatku od towardw i ustug, edite zsumowanie w ofercie ceny netto
i kwoty podatku od towardéw i ustug. Przyjmujes,ske prawidtowo podano cennetto
podar liczbowo,
— bkdny wynik dziatania matematycznego wynd@j z dodawania, odejmowania,
mnazenia i dzielenia. Przyjmujegsize prawidtowo podano ceny netto liczbowo.
3) inne omyiki polegace na niezgodrgi oferty ze specyfikagj istotnych warunkow
zamoOwienia, niepowodagge istotnych zmian w téei oferty
— niezwlocznie zawiadamigg o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona.

2. Zamawiajcy odrzuca ofeg jezeli Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dozenia
zawiadomienia nie zgodzit sina poprawienie omytki, o ktdrej mowa w ust. 1 [kt
niniejszego paragrafu.

§2
Wyijasnienia dotyczce tresci ztozonych ofert

W toku badania i oceny ofert zamawigj maze zada® od wykonawcow wyjgnien dotyczcych

tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenieday zamawigcym a wykonawg

negocjacji dotycgcych ziaonej oferty oraz, z zastrzeniem 8 1, dokonywanie jakiejkolwiek

Zmiany w jej tréci.

art. 13
ZABEZPIECZENIE NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiagcy nie Ipdzie zadac od wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako

najkorzystniejsza, wniesienia przed podpisaniem wynaabezpieczenia nalgego wykonania

umowy.
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art. 14
ZAWIADOMIENIE O WYNIKACH POST EPOWANIA | ZAWARCIE UMOWY
81
Powiadomienie o wynikach postpowania
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferyrmawiajcy jednoczénie zawiadomi
wykonawcoéw, ktorzy zigyli oferty, o:
1) wyborze najkorzystniejszej oferty, pogtapazwe (firmge), albo ime i nazwisko, siedzio
albo adres zamieszkania i adres wykonawcy, ktorefgote wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwislsiedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy wykonawcow , ktorzy ztgli oferty, a take punktacje przyznaroferta w kadym
kryterium oceny ofert igczmg punktacg;
2) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzuconedgyx uzasadnienie faktyczne
| prawne;
3) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeniu z ppsiwania o udzielenie zaméwienia,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne;
4) terminie, okrélonym zgodnie z art. 94 ust. 2, po ktérego uptywimowa w sprawie

zamowienia publicznego me by zawarta.

§2
Istotne warunki umowy
1. Istotne postanowienia, ktéreda wprowadzone do téei umowy, okréla wzdér umowy,
ktory stanowi rozdziat 11l niniejszej SIWZ.
2. Wykonawca po zapoznaniue¢siz treciag wzoru umowy mee zwroct sie do
Zamawiajcego (zgodnie z zapisami art. 5 § 1), z zapytametyiczcym tych postanowie

umowy, co do ktorych maatpliwosci lub z ktérymi s¢ nie zgadza.

art. 15
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCHWYKONAWCY W TOKU POST EPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA.
1. W toku posfpowania Wykonawcy przystugugrodki ochrony prawnej okééone w Dziale
V| ustawy.
2. Odwotanie przystuguje wadznie od niezgodnej z przepisami ustawy czyoho
Zamawiajcego podjtej w posgpowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania
czynndci, do ktOrej Zamawiagy jest zobowjzany na podstawie ustawy.
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3. Jeeli wartg¢ zamowienia jest mniejszaznkwoty okr&lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 ustawy, odwotanie przygkigvylacznie wobec czynrigi:
1) opisu sposobu dokonania oceny spetniania wamnidziatu w postpowaniu,
2) wykluczenia odwotujcego z pospowania o udzielenie zaméwienia,

3) odrzucenia oferty odwolagego.

Ttuszcz, dniall.12.2013r.
ZATWIERDZAM

Burmistrz Tluszcza

mgr irt. Pawet Marcin Bednarczyk
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(Pieczet firmowa Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTY

wraz z zalaczonymi formularzami

OFERTA
Gmina Thuszcz
ul. Warszawska 10
05-240 Thuszcz

Nawiazujac do ogloszenia o przetargu nieograniczonym nr ZP.271.50.2013 na: Swiadczenie

ushlug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thuszczu

nr identyfikacyjny NIP .....ccccocvvrvieniiiiniienieneeerceeeee, , REGON ..cooiiiiiiiienieeiecneecsee e , po
zapoznaniu sie ze Specyfikacja istotnych warunkow zamowienia:
oferujemy wykonanie przedmiotu zamdéwienia za kwote brutto

(LICZDOWO) ettt eetr e s ce et e e e ssaate e e e s ssasaessssassareeeenn 7}

zgodnie z Formularzem Nr 4 - Formularz cenowy

1.  Wymagane terminy (okresy) realizacji przedmiotu zamowienia:
od 02.01.2014 r. do 31.12.2016 roku lub do wykorzystania maksymalnej warto$ci umowy
brutto.

4. Po zapoznaniu sie ze Specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia oraz warunkami

umownymi zawartymi w przekazanym wzorze umowy, opisem przedmiotu zamdwienia —
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rozdzial 111, o§wiadczamy, ze przyjmujemy wszystkie warunki Zamawiajgcego bez zastrzezen.
Akceptujemy bez zastrzezen zalaczony do SIWZ wzoér umowy.

5. O$wiadczamy, ze uwazamy sie zwigzani niniejsza oferta w ciagu 30 dni. Bieg terminu
zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert.

6. Oswiadczamy, pod rygorem wykluczenia z postepowania, iz wszystkie informacje
zamieszczone w naszej ofercie i zalagcznikach do oferty sa prawdziwe.

7. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w terminie
1 miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

8. Nr konta bankowego (rachunku) Wykonawcy, na ktére ma zosta¢ dokonana zaplata za fakture
oraz Nazwa banku: ..o

Do niniejszej oferty (formularza oferty) dolaczono jako zalgczniki:

miejscowo$c, data pieczecie imienne i podpisy osob
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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Pieczet firmowa Wykonawcy
FORMULARZNR 1

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego nr ZP.271.50.2013 na:

Swiadczenie usthug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thuszezu

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

W  zwigzku z  ubieganiem sie o udzielenie @ zamodwienia  publicznego
o$wiadczam/o$wiadczamy, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24

ust. 1 ustawy Prawo zamo6wien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz.

759 z pézn. zm.).

miejscowo$c, data pieczecie imienne i podpisy os6b uprawnionych do

reprezentowania wykonawcy
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piecz¢ firmowa Wykonawcy
FORMULARZ NR 2

Dotyczy: postpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.50.2013 na:

Swiadczenie usthug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thuszezu

INFORMACJA DOTYCZ ACA GRUPY KAPITALOWEJ

W zwiazku z ubieganiem sio udzielenie zamdwienia publicznego nr ZP.2716032informug,
iz:*
1) Do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawydnia 16 lutego 2007 r. o ochronie

konkurencji i konsumentéw (dz. U. Nr 50 poz. 3316zn. zm.) nalég nastpujace podmioty:

2) Nie naleee do grupy kapitatowej.

*niepotrzebne ski&i ¢; Wykonawca musi wybkapkt. 1 lub pkt. 2.

miejscowd¢, data piecte imienne i podpisy 0oséb
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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Piecze¢ firmowa wykonawcy
FORMULARZ NR 3
Dotyczy: posgpowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadgo w trybie przetargu
nieograniczonego nr ZP.271.50.2013 na:

Swiadczenie uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thiszczu

OSWIADCZENIE O SPELNIANIU WARUNKO3) UDZIALU W POST EPOWANIU

Przystpujac do postpowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego ZP.271.50.2013
oswiadczamly,ze spetniam/y warunki udziatu w niniejszym pgsiwaniu zawarte w art. 22 ust. 1 ustawy
Prawo zamowige publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. @1@ r. Nr 113 poz. 759
z p&n. zm.) dotycace:
1) posiadania uprawnealo wykonywania okrdonej dziatalndci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i dwiadczenia;
3) dysponowania odpowiednim potencjatem technigzoyaz osobami zdolnymi do

wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j.

miejscowo$¢, data pieczecie imienne i podpisy os6b

uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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(piecz¢ firmowa wykonawey/
imi¢ i nazwisko wykonawcy)

FORMULARZ NR 5

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego nr ZP.271.50.2013 na:

Swiadczenie Uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thuszczu

INFORMACJA O ZAKRESIE ZAMOWIENIA, KTORY WYKONAWCA
ZAMIERZA POWIERZY C PODWYKONAWCOM

Zakres prac zlecanych podwykonawcom
LP
RZECZOWY
1
2
3

Nalezy wykaza& (okresli¢), jaki zakres zamowienia wykonawca zamierza payiepodwykonawcom.

miejscowa¢, data pieezie imienne i podpisy 0s6b
uprawnionych do reprezentowania wykonawcy
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Pieczet firmowa Wykonawcy

FORMULARZ NR 6

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego w trybie przetargu

nieograniczonego nr ZP.271.50.2013 na:

Swiadczenie Uslug pocztowych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Thuszczu

SPIS TRESCI
Formularz oferty wraz ze wszystkimi zalacznikami zawiera .......... kartek.
miejscowo$c, data pieczecie imienne i podpisy 0os6b uprawnionych do

reprezentowania wykonawcy
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