ZARZ ADZENIE NR 0050.80.2013
Burmistrza Tluszcza

z dnia 29 sierpnia 2013 roku

w sprawie szczegoOtowych zasad, trybu i terminOw opcowania materiatow
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na rok 2014 oraz do projektu

wieloletniej prognozy finansowej na 2014 rok i latanastepne

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnima&Bca 1990 r. 0 samadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r. poz. 594 |.t.) oraz Uchwaty Nr XX393/2010 Rady Miejskiej w Ttuszczu
z dnia 26 padziernika 2010 roku w sprawie oktenia trybu prac nad projektem uchwaty

budzetowej zargdzam, co nagpuje:

§ 1.

Dyrektorzy jednostek bustowych, zaktadéw bugtowych i instytucji kultury, kierownicy
wydziatéw, pracownicy merytoryczni realiagy zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy opracowudj materiaty planistyczne do projektu uchwaty betwej oraz do projektu
Wieloletniej Prognozy Finansowej Gminy Tiuszcz n#®12 rok i lata nagpne

W szczegotowsi i terminach oraz na zasadach gkvaych w niniejszym zaeglzeniu.

§ 2.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaly katbwej naley opracowa w ukladzie
klasyfikacji budetowej ustalonej rozpogdzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r.
w sprawie szczegotowe] klasyfikacji dochodéw, wydat, przychodoéw i rozchodéw oraz

srodkéw pochodzcych zezrodet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.7 zpdzm.)

§ 3.

Zbiorcze i wycinkowe plany finansowe nzje opracowa w formie tabelaryczno -

wartasciowej wraz z cgscig opisowg uzasadniacg wykazane i zaplanowane kwoty.



§4.

Przy opracowywaniu planéw i materiatdw wycinkowyohlezy uwzgkdni¢c podstawowe
wskazniki, dane, prognozy, przepisy i postanowienia zéycd umow oraz zalenia i
kierunki polityki spoteczno-gospodarczejfigawa i gminy na 2014 rok, a szczegOllnie

dotyczce:

- zasad i warunkéw przyznawania dotacji na zadamieorle i wkasne,

- zasad i warunkow pozyskiwanieodkow finansowych z funduszy europejskich,
- zasad sprzedy i dzierzawy mienia komunalnego,

- naliczania i pobierania podatkéw i optat lokalnych,

- polityki dotyczcej ksztattowania wynagrodiella pracownikow.

§ 5.

Ustala s¢ nastpujace zasady i tryb opracowania materiatow do projddadzetu gminy na

2014 rok przepednostki budzetowe

1. Dyrektorzy jednostek przygotyjprojekt planu finansowego w zakresie dochodow i
wydatkow budetowych w petnym ukiadzie klasyfikacji bietowej:

1) szacowanie dochodow opiérasic powinno nha zasadach ostnosciowych i
gruntownie uzasadnionych. W ¢szi opisowej nalgy omowic poszczegolnerodia
dochodow i uzasadfiwymiernie kady ich sktadnik, podag ich szczegoOtow
kalkulacg -zahcznik nr 1

2) kalkulacg wydatkébw naley sporadzic w sposob racjonalny i celowy, z
uwzgkdnieniem w pierwsze] kolejdoi zad& obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikagych z uméw. Zadania dodatkowe ngleuszeregowa
wedtug priorytetdbw do ewentualnego wprowadzeniggektu uchwaty bugktowej,
przy planowaniu wydatkébw w jednostkachswiatowych naley uwzgkdni¢
zatwierdzony arkusz organizacyjny szkoly oraz ibjrkusza na cztery migse
roku szkolnego 2014/2015,

a) fundusz ptac nauczycieli nale planow& w oparciu o aktualne stawki
zaszeregowania oboyziujagce w 2013 r.- zatznik nr 5
b) fundusz ptac pozostatych pracownikdéw jednostekzbtalvych nalgy planowa

w oparciu o aktualne stawki zaszeregowania.



3)

4)

5)

6)

7)

8)

Nalezy wyodrbni¢c nagrody jubileuszowe i inne olegajace fundusz ptac-
zalcznik nr 4.

c) dodatkowe wynagrodzenie roczne aglelanowd w wysokaci 8,5 % sumy
wyptaconych wynagrodzew 2013 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z driza 1
grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu roczngha pracownikéw
jednostek sfery bugtowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z4md zm.).

d) skiadki na ubezpieczenie spoteczne ayafdanowd w wysokaci okreslonej w
art. 22 ustawy z dnia 13 fdriernika 1998 r. o systemie ubezpiecspotecznych
(t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 205, poz.1585, zzpdézm.).

e) odpis na zaktadowy fundusziadczeé socjalnych dla pracownikéw niedycych
nauczycielami planuje szgodnie z ustagvz dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszuswiadczeé socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 33p&n. zm.).
W odniesieniu do nauczycieli odpis na zaktadowydiuszswiadcze socjalnych
planuje s¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 198XKarta Nauczyciela
(tj. Dz. U. z 2006 r. Nr 97, poz. 674, z4pd zm.).

wydatki biezagce naley zaplanowa na poziomie przewidywanego wykonania w 2013

roku z uwzgédnieniem nowych wydatkéw, odejmgj wydatki jednorazowe z 2013

roku - zagcznik nr 2

przy planowaniu remontow bigcych, jednostki winny wykazazakres planowanych

remontdbw z wyszczegolnieniem remontow gzeinych z decyzjami i nakazami

organéw nadzoru,

do projektu planéw finansowych nale dolaczy¢ czes¢ opisows uzasadniagca

wielkos¢ planowanychsrodkéw. W przypadku wysgpienia nowych wydatkow, w

czesci opisowej nalgy je wyszczegolri, podajc kwot i podstaw ich umieszczenia

w planie finansowym,

dochody witasne natg planow& na poziomie przewidywanego wykonania w 2013

roku z uwzgtdnieniem zmian w przepisach. W eéei opisowej nalgy omoéwic

poszczegolnerédta dochodow,

projekty planow finansowych nalg sporzdzic na w/w drukach stanowgych

zahczniki do zaradzenia.

plan finansowy zada zleconych nalkey sporadzic po uzyskaniu informacji o

wysokaciach planowanych dotacji na zadania zlecone z esakradministracji

rzadowej,



4) projekt planu finansowego w zakresie zadeconych naley sporzdzi¢ na drukach
stanowscych zafcznik Nr 1i 2.1 do zarzdzenia,

5) projekt planu wydatkow inwestycyjnych i zakupaowvestycyjnych naley sporadzi¢
na drukach stanoggdych zajcznik Nr 2.2 do zagdzenia,

6) wykaz przedsivzi¢¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2014 réta nasipne

nalery sporzadzi¢ na druku stanowtym zahgcznik Nr 7 do zarzdzenia.

§ 6.

Ustala s¢ nastpujace zasady i tryb opracowania materiatdw do projddadzetu gminy na
2014 rok przezaktad budzetowy.
1.Dyrektor zakladu przygotuje projekt planu finansgo w zakresie przychoddéw, w tym
dotacji z budetu, kosztéw i innych obgien, stanusrodkdw obrotowych, stanu naleosci i
zobowhzan na pocatek i koniec okresu oraz rozliczenia z battm w peinym uktadzie
klasyfikacji budetowej:

1) szacowanie przychoddéw, w tym dotacji z betll, opieré si¢ powinno na zasadach
ostraznosciowych i gruntownie uzasadnionych. Weéa opisowej nalgy omowic
poszczegolngrodia przychoddéw i uzasadnwymiernie kady ich sktadnik, podag
ich szczegotow kalkulacg .

2) koszty naley planow#& na podstawie zaen:

a) fundusz ptac najewyliczy¢ w oparciu o istniejce zatrudnienie i aktualne
stawki zaszeregowania z wyebtnieniem nagrod jubileuszowych i innych
obcigzajacych fundusz ptac, przy uwzginieniu zmian organizacyjnych.

b) dodatkowe wynagrodzenie roczne aglplanowa@ w wysokdci 8,5 % sumy
wyptaconych wynagrodzew 2013 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rgozmla pracownikow
jednostek sfery bugtowej (Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z4md zm.).

c) skitadki na ubezpieczenie spoteczne nadanowa w wysokaci okreslonej w
art. 22 ustawy z dnia 13 fdreiernika 1998 r. o systemie ubezpiacze
spotecznych (t.j. Dz. U. z 2009 r., Nr 205, poz358p&n. zm.).

d) odpis na zaktadowy funduswiadcze socjalnych dla pracownikéw planuje
sie zgodnie z ustaw z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu

swiadczeé socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 33p&n. zm.).



e) pozostate koszty bigce naley planow& na poziomie przewidywanego

wykonania w 2013 roku z uwzglnieniem kosztow nowych, odejmagj
koszty jednorazowe z 2013 roku.
3) projekt planu finansowego nalesporzdzi¢ na drukach stanowgych zacznik Nr 6,

4) do projektu planu finansowego najedofaczye czgs¢ opisowy uzasadniajca wielkosé

planowanych srodkéw. W przypadku wyspienia nowych kosztow, ktore nie

wystepowaty wczeéniej w czs$ci opisowe] nalgy je wyszczegOlrdi, podajc kwotk i
podstaw umieszczenia w planie finansowym,
5) wykaz przedsiwzig¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe] na 2014 roKata

nastpne naley sporadzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zargdzenia.

§7.

Ustala s¢ nastpujace zasady i tryb opracowania przez dyrektorowytosfi kultury
materiatbw do projektu buetu gminy na 2014 rok, zawiegapgo plan dziatalrici

uwzgkdniagcy:

1. plan przychodbéw, w tym niezddng kwote dotacji organizatora z podaniem jej

szczegoOtowego, pisemnego uzasadnienia;
2. plan kosztéw;
3. plan ustug.
Projekt planu finansowego nalesporzdzi¢ na drukach stanowgych zadcznik Nr 3 1 4 do

zarzdzenia. Plan ustug nalg sporzdzi¢ na wkasnym druku.

§ 8.

Ustala s§ nastpujace zasady i tryb opracowania przez pracownikdwedu Miejskiego
materiatéw do projektu budtu gminy na 2014 rok.

1. Projekt planu dochodéw baetowych naley przygotowa w nas¢pujacy sposoéb:

1) dochody z podatkow i optat lokalnych z uwgdieniem przewidywanego wykonania

w 2013 roku,
2) po ogtoszeniu ceny skupu 1 kwintatgta, dokona wyliczenia podatku rolnego z

uwzgkdnieniem ulg i zwolnig ustawowych,



3) planowan kwote podatku lénego wylicz¢ po ogtoszeniwredniej ceny sprzeds
drewna przez nadimictwa,

4) optat skarbow na podstawie przewidywanego wykonania za 2013 mk
uwzgkdnieniem zmian w przepisach,

5) dochody realizowane przez wdy skarbowe, na podstawie przewidywanego
wykonania za 2013 rok z uwzglnieniem zmian w przepisach,

6) subwencje, dotacje, udziaty w podatkach, zgodniénfarmacp od dysponenta
srodkow,

7) dochody z maijtku gminy naley planow& w oparciu o ewidengjuméw najmu i
dzierawy. Planujc dochody ze sprzegha mienia naley sporadzi¢ doktadny wykaz
mienia proponowanego do sprzedania i icheprgt wycere,

8) pozostate dochody nadg planow& na podstawie przewidywanego wykonania za
2013 rok z uwzgldnieniem zmian w przepisach.

9) projekt planu dochoddéw néde sporadzi¢ na drukach stanowdych zajcznik Nr 1

. Projekt planu wydatkéw natg przygotowa stosujc nas¢pujace zataenia:

1) fundusz ptac naley wyliczy¢ w oparciu o istnigce zatrudnienie i aktualne stawki
zaszeregowania z wyagimieniem nagrod jubileuszowych i innych aofigjacych
fundusz ptac, przy uwzgtinieniu zmian organizacyjnych — zetnik nr 4.

2) dodatkowe wynagrodzenie roczne planujewiwysokaci 8,5 % sumy wyptaconych
wynagrodzé w 2013 r., o ktérych mowa w art. 4 ustawy z dnzagtudnia 1997 r. o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikodnfestek sfery budaktowej
(Dz. U. Nr 160, poz. 1080, z pd. zm.).

3) skiadki na ubezpieczenie spoteczne planujewsiwysokaci okreslonej w art. 22
ustawy z dnia 13 pgaziernika 1998 r. o systemie ubezpiaczpotecznych (t.j. Dz. U.
z 2009 r., Nr 205, poz. 1585, z4m zm.).

4) odpis na zaktadowy fundus@iadczeér socjalnych dla pracownikéw planujeesi
zgodnie z ustaw z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym fundusmiadcze
socjalnych (t.j. Dz. U. z 1996 r., Nr 70, poz. 38p&n. zm.).

5) pozostate wydatki bigce naley planow& na poziomie przewidywanego wykonania
za 2013 rok z uwzgtnieniem wydatkéw nowych, pomigg wydatki jednorazowe z
2013 roku — zalcznik nr 2

6) wydatki inwestycyjne w oparciu o wielolegnprognoz finansow na lata 2014 i lata

nastpne, uwzgjdniagc nowe zadania — zgiznik nr 2.2



7) wykaz przedsiwzieg¢ do Wieloletniej Prognozy Finansowe] na 2014 roKata
nastpne naley sporzdzi¢ na druku stanowcym zahcznik Nr 7 do zarzdzenia.
3. Do projektow nalgy dolgczy¢ czeé opisowy uzasadniagcg wielkos¢ planowanych

srodkéw oraz sposéb wyliczenia.

§9.

Nalezy dazy¢ do pozyskania dodatkowyckrodkow finansowych z bugtu pastwa,
funduszy celowych oraz innycnodet budetowych na zadania Gminy.

§ 10.

Jednostki éwiaty winny ziay¢ materialy planistyczne w Zespole Obstugi Placowek
Oswiatowych sprawujcym nadzér nad danjednostly w terminie do30 wrzenia 2013
roku.

Pozostate jednostki skladamateriaty planistyczne w Ugdzie Miejskim w Tluszczu w

sekretariacie Burmistrza w terminie 80 wrzesnia 2013 roku.

Materiaty planistyczne zimne przez zaktad budtowy podlegaj zaopiniowaniu przez
Kierownika Wydziatu Inwestycji i Drogownictwa ora¢ierownika Wydziatu Urbanistyki i

Gospodarki Komunalnej w egciach dotyczcych zada wydziatu.

Materiaty planistyczne zimne przez instytucje kultury podlegagaopiniowaniu przez
pracownika merytorycznego realizoggo zadania na samodzielnym stanowisku ds. Promocj

Gminy, Informacji i Kultury.

Whnioski dotycace zada inwestycyjnych podlegaj zaopiniowaniu przez Kierownika

Wydziatu Inwestycji i Drogownictwa.

Ostatecza wersg materiatdbw planistycznych, obejmaych merytorycznie wszystkie
zadania realizowane przez Wydziat i podlegte jetkippo zaopiniowaniu i podpisaniu przez
resortowych przetoonych, poszczegoélne wydziaty, samodzielne stanawisk ZOPO

powinny ztazy¢ u Skarbnika w nieprzekraczalnym termidi@ 11 padziernika 2013 roku.



8 11.
Radni Gminy Tluszcz sktadayvnioski na zadania inwestycyjne orazAaee w Biurze
Obstugi Interesanta w terming® 30 wrze&nia 2013roku zgodnie z za€znikiem nr 8 do
niniejszego zargzenia.

§12.

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



