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Zapytanie ofertowe
Gmina Tluszcz zaprasza do zlozenia oferty na zadanie pod nazwa:
Dostawa artykuléw biurowych, toneréw i artykuléw chemicznych do Urzedu Miejskiego

w Tluszezu

1. Tryb udzielenia zamoéwienia

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego na podstawie
art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzesnia 2019 roku Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z
2021r. poz. 1129 ze zm.) — zwanej dalej Pzp.

2. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamoéwienia sukcesywna dostawa artykuléw biurowych, toneréw i artykulow
chemicznych na potrzeby Urzedu Miejskiego w Ttuszezu.

Szczegolowy opis przedmiotu zamowienia: okreslaja opisy przedmiotu zamowienia
stanowigce zalaczniki do niniejszego zapytania — wskazane zalaczniki stanowia
jednoczesnie formularze cenowe.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé zakupu zamiennika toneru, o ile dostarczenie materiatu
zamiennego o jakosci wykonania nieodbiegajacych od produktu oryginalnego pozwoli
uzyska¢ poprawne jakosciowo wydruki. Zamienniki musza by¢ tonerami .fabrycznie
nowymi” posiadajacymi wszystkie parametry techniczne funkcjonalne, uzytkowe i
Jakosciowo co najmniej takie jak tonery oryginalne. Przez réwnowaznosé nalezy rozumie¢
funkcjonalnos¢, jako$¢ wydruku, wydajnosé, szybkos¢ schniecia (utrwalania, nie
zamazywanie si¢ druku odpowiadajgce wyrobom producenta).

UWAGA: Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych, w zwiazku z
powyzszym Wykonawcy zobowigzani sa zaproponowaé Zamawiajacemu wszystkie
artykuly ujete w opisach przedmiotu zamowienia — w przypadku zlozenia oferty na czes¢
asortymentu objetego zamowieniem — oferta zostanie odrzucona.

3. Termin wykonania zaméwienia
Termin realizacji zaméwienia: od 03 stycznia 2022r. do 31 grudnia 2022r.

4. Informacja o o$wiadczeniach i dokumentach skladanych wraz z oferta:
Wykonawca, skladajac oferte, dolacza nastepujace dokumenty:
1) Formularz ofertowy,
2) Formularze cenowe,
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3) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji 1 informacji o dzialalnosci

4)

4)

1)

1)

2)
3)

4)

gospodarczej. jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji,
pelnomocnictwo do reprezentowania wykonawey w niniejszym postepowaniu albo do
reprezentowania wykonawcy i do zawarcia umowy (o ile nie wynika z dokumentow
rejestracyjnych). Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania wykonawcy (podpisy i pieczgcie oryginalne) lub mie¢ postac aktu
notarialnego, albo notarialnie potwierdzonej Kopii.

5. Forma dokumentow

Oswiadczenia, formularze, o ktorych mowa w zapytaniu, skladane sa w oryginale.
Dokumenty. o ktérych mowa w zapytaniu, inne niz o$wiadczenia skladane sa w oryginale
lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginalem.

Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje wykonawca, poswiadczenie nastgpuje
w formie pisemnej lub elektroniczne;.

Za dokumenty zlozone w oryginale lub w kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem
rozumie si¢ dokumenty zlozone w formie pisemnej lub elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
podpisane przez osoby umocowane do reprezentacji.

6. Wyjasnienia Zamawiajacego w zakresie treSci zapytania ofertowego
Pytania nalezy kierowa¢ na adres: zamowieniapubliczne@tluszez.pl

7. Forma porozumiewania si¢

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia, oSwiadczenia, wnioski.
zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 Wykonawcy przekazujg elektronicznie na
adres e-mail: zamowieniapubliczne@tluszez.pl

Oferty musza by¢ zlozone w formie pisemnej.

Skladanie ofert odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020r. poz. 1041), osobiscie lub za
posrednictwem poslanca.

W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej Wykonawca zobowigzany jest
zlozy¢ na adres e-mail: zamowicniapubliczne@tluszcz.pl

We wszelkich kontaktach z Zamawiajacym Wykonawey powinni powolywac si¢ na numer
postgpowania nr OR.271.3.2021

8. Kryterium wyboru ofert:

Ztozone oferty beda rozpatrywane przez Zamawiajgcego przy zastosowaniu nast¢pujacego

kryterium:

Cena -100%
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9. Sposéb obliczenia ceny oferty

Cena oferty wynika z wypelnionego Formularza oferty. Wykonawca nie moze
samodzielnie zmienia¢ i wprowadzaé dodatkowych pozycji do Formularza oferty/
formularza cenowego.

Prawidlowe ustalenie podatku (VAT), zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towaréw i
ustug oraz podatku akcyzowym, nalezy do obowiazkéw Wykonawcy.

Do oceny ofert zamawiajacy przyjmie taczna cene brutto z formularza oferty.

Cene oferty okreslona w formularzu oferty nalezy zaokraglic do dwoch miejsc po
przecinku (od 0,005 w gére).

10. Miejsce i termin skladania ofert:

Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i szczelnie zamknietej kopercie lub innym
opakowaniu. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiesci¢ adres (oznakowanie) wedlug
ponizszego wzoru:

(pieczatka firmowa wykonawcy)
Gmina Tluszcz

ul. Warszawska 10
05-240 Thuszez
OFERTA

Dostawa artykuléw biurowych, toneréw i artykuléw chemicznych do Urzedu Miejskiego

w Tluszczu
OR.271.3.2021
Nie otwiera¢ przed 21 grudnia 2021r., godz. 10:15

4)

3)

Oferte w zamknigtej kopercie/opakowaniu nalezy sklada¢ w siedzibie Zamawiajgcego —
Urzad Miejski w Tluszezu, ul. Warszawska 10, 05-240 Tluszez w Biurze Obstugi
[nteresanta w terminie do 21 grudnia 2021r. do godz. 10:00.

LUB

W przypadku skladania oferty w postaci elektronicznej — oferte nalezy zlozy¢ na adres e-
mail: zamowieniapubliczne@tluszez.pl

Oferty zlozone po terminie — Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostala
ztozona po terminie.

Otwarcie ofert — otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajacego - Urzad Miejski w
Ttuszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Ttuszcz w dniu 21 grudnia 2021r. o godzinie 10:15,
pok. nr S1..
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11. Termin zwiazania ofertg

1) Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.
12. Inne informacje

1) Wszelkie ceny podane w ofercie i innych dokumentach sporzadzanych przez wykonawce,
musza by¢ wyrazone w ztotych polskich.

2) W przypadku wybrania Panstwa oferty zostana Panstwo poinformowani o terminie
podpisania umowy lub przeprowadzenia negocjacji.

3) Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym wykonawcg nie pézniej niz w terminie zwigzania
oferta.

4) Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy.
zamawiajacy wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert.

5) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia negocjacji z Wykonaweg w zakresie
zaoferowanej ceny / zakresu przedmiotu zaméwienia.

6) W przypadku wykorzystania maksymalnej kwoty, na ktora zostanie zawarta umowa, przed
uplywem terminu jej obowigzywania Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zwigkszenia tej
kwoty adekwatnie do potrzeb Zamawiajacego.

7) Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

8) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.

ct
()
(data i podpis Kierownika zamawidjgeego
lub osoby upowaznionej

Zalaczniki:

1. Formularz wzoru oferty

2. Opis Przedmiotu Zamowienia

3. Projekt umowy



