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Tłuszcz, dnia 5  października 2016 r. 

ZAPYTANIA OFERTOWE 

IR.271.2.28.2016 

Zwracamy się z prośbą o przedstawienie swojej oferty na poniżej opisany przedmiot zamówienia:   

Usługa doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia prac związanych z centralizacją 
rozliczeń podatku VAT w Gminie Tłuszcz 

 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje: usługę doradztwa podatkowego w zakresie przeprowadzenia 
prac związanych z    centralizacją rozliczeń podatku VAT w Gminie Tłuszcz zgodnie ze 
szczegółowym opisem przedmiotu zamówienia stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego; 

1) identyfikacja czynności  dokonywanych przez Gminę Tłuszcz i jej jednostki organizacyjne z 
punktu widzenia rozliczeń podatku VAT,  

2) przeprowadzanie szkoleń dla Zamawiającego oraz jego jednostek organizacyjnych w ramach 
wykonywanych czynności pod kątem opodatkowania podatkiem VAT oraz przekazania 
informacji o zmianach zasad rozliczeń w podatku VAT,  

3) opracowanie przez Wykonawcę niezbędnej dokumentacji centralizacji VAT na przyszłość, w 
szczególności instrukcje,  regulaminy,  aneksy do umów z założeniem,  że kierownik jednostki 
organizacyjnej odpowiada za rozliczenie podatku VAT i deklaracje cząstkowe VAT,  a każda 
jednostka organizacyjna Gminy Tłuszcz:  

• wystawia faktury z dokonanej sprzedaży,  

• prowadzi rejestr sprzedaży VAT i rejestr zakupów VAT,  

• odprowadza VAT wynikający z deklaracji cząstkowej na wskazany rachunek 
bankowy Gminy Tłuszcz, 

4) nadzór nad wdrożeniem nowego sposobu rozliczeń m.in. szkolenia wdrożeniowe,  deklaracje 
podatkowe,  

5) wsparcie merytoryczne doradcy podatkowego podczas rozliczeń VAT, 

6) reprezentacja przed organami podatkowymi, sądami administracyjnymi, 

7) uczestniczenia w spotkaniach w siedzibie Zamawiającego, w terminach uzgodnionych przez 
Strony umowy,  w godzinach pracy Zamawiającego, w celu uzyskiwania koniecznych danych 
i informacji na każdym etapie realizacji przedmiotu zamówienia.  

     szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określa Załącznik nr 1do niniejszego zapytania; 

2. Czas trwania lub termin wykonania – od daty udzielenia zamówienia do dnia 30.04.2017 r.; 

3. Warunki płatno ści: zgodnie ze wzorem umowy stanowiącym załącznik do niniejszego zapytania;  
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4. Język i forma postepowania:  postępowanie prowadzi się w języku polskim z zachowaniem 
formy pisemnej  

5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny ich spełnienia: 

1) Wykonawca zobowiązany jest wykazać  spełnienie warunków udziału w postępowaniu,   nie 
później niż na dzień składania ofert . Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie 
dokonana na zasadzie spełnia /nie spełnia.    

2) Wykonawca wykaże spełnienie warunków udziału w postępowaniu dotyczących: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy   
    prawa nakładają obowiązek ich posiadania.  
 
Wykonawca wykaże,  składając stosowne dokumenty,  że posiada uprawnienia do wykonywania 
usługi doradztwa podatkowego zgodnie z wymogami ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie 
podatkowym (Dz.U. z 2011, Nr. 41, poz.213 – tekst jednolity z póź. zm ). Ocena spełnienia warunków 
udziału w postępowaniu  będzie dokonana na zasadzie spełnia/nie spełnia.  

b)   posiadania wiedzy i doświadczenia.  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli  Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat 
przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy – w tym 
okresie wykonał tj. zrealizował, zakończył, wykonuje :  

co najmniej 3 usługi świadczenia doradztwa podatkowego w zakresie podatku VAT na rzecz 
jednostek samorządu terytorialnego.   
Na potwierdzenie powyższego Wykonawca przedłoży dokumenty potwierdzające należyte wykonanie 
zamówienia. 
 Ocena    spełniania warunków udziału w postepowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia / nie 
spełnia.  
 
c)   dysponowania osobami zdolnymi do  wykonania zamówienia. 
 
Wykonawca wykaże, iż  dysponuje  osobami posiadającymi uprawnienia do wykonania zamówienia:  
 - co najmniej 1osobę posiadającą uprawnienia doradcy podatkowego wpisanego na listę doradców 
podatkowych zgodnie z  wymogami ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie podatkowym ( Dz. U. 
z 2011, Nr. 41, poz.       213 – tekst jednolity z późn. zm. ) posiadającego co najmniej 3 letni staż 
zawodowy w zakresie świadczenia usług doradztwa podatkowego. Wykonawca przedłoży dokumenty 
potwierdzające staż, referencje oraz odpis, wypis lub kopie wpisu na listę doradców podatkowych 
wyżej wymienionej osoby.  
Ocena spełnia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na zasadzie spełnia/ nie spełnia    
 
 
 
Uwaga: 
- dokumenty, o których mowa powyżej mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii 
poświadczonej  na każdej zapisanej stronie za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę lub 
upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
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6. Cena :  
 

1) cena oferty powinna być podana w wartości netto, brutto i podatek VAT (%). 
2) cena oferty,  o której mowa powyżej,  musi być wyrażona w złotych polskich,  po 

zaokrągleniu do pełnych groszy,  dwa miejsca po przecinku ( końcówki poniżej 0,5 grosza 
pomija się,  a końcówki  0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza); 

3) cena oferty podana przez Wykonawcę zawiera  wszystkie koszty związane z realizacją 
przedmiotu zamówienia,  jest stała przez cały okres trwania umowy i w żadnym przypadku nie 
podlega zmianom z jakiegokolwiek powodu, z wyłączeniem ewentualnych opłat skarbowych i 
wpisów sądowych;  

4) prawidłowe ustalenia należnej stawki podatku VAT należy do obowiązków Wykonawcy 
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług ( Dz. U. z 
2011 r. Nr 177,  poz. 1054 – tekst jednolity z późn. zm.); 

 
 

7. Kryteria oceny ofert:  CENA - 100 %  

Przy ocenie oferty w kryterium cena („C”) najwyżej będzie punktowana oferta proponująca 
najniższą cenę (brutto) za wykonanie przedmiotu zamówienia, pozostałe oferty uzyskują 
odpowiednio mniejszą liczbę punktów (po zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku – 
końcówki poniżej 0,005 pkt pomija się, a końcówki 0,005 pkt i wyższe zaokrągla się do 0,01 
pkt) po przeliczeniu wg wzoru: 

                                                       C min 
„C” =  ---------------- x 100 pkt x 100%                                                                          

                                                        C bad  

Gdzie: C min  - cena oferty z najniższą ceną (zł) 

                   C bad  - cena oferty badanej (zł)  

                   100% - waga kryterium „C” 

Maksymalna ilość punktów przyznanych w niniejszym kryterium to 100,00 pkt. 

 
 

8.  Złożenie oferty : 
 
1) Ofertę należy przesłać pocztą lub złożyć osobiście w siedzibie Zamawiającego tj. w Urzędzie 

Miejskim w Tłuszczu w  Biurze Obsługi Interesanta, ul. Warszawska 10,  05-240 Tłuszcz do 
dnia 17.10.2016 r. do godz. 10:00. 

2) Otwarcie ofert nastąpi w dniu 17.10.2016 r. o godz. 10:15 w Urzędzie Miejskim w Tłuszczu 
po. Nr 46. 

3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 
4) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę . W sytuacji gdy wykonawca złoży więcej niż   

jedną ofertę żadna z nich nie będzie rozpatrywana. 
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9. Dokumenty i oświadczenia wymagane od wykonawcy ubiegającego się o zamówienia    
              (składającego ofertę ). 
 

• Wypełniony formularz oferty wg załącznika nr 3 do niniejszego zapytania (przedstawiony w 
formie oryginału);  

• Dokumenty i oświadczenia, o których mowa w pkt. 5;  
• Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 

gospodarczej , jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji  (w formie 
oryginału lub kserokopii poświadczonej na każdej zapisanej stronie za zgodność z oryginałem 
przez Wykonawcę lub upełnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy); 

• Pełnomocnictwo lub inny dokument określający zakres umocowania do reprezentowania 
Wykonawcy , o ile ofertę składa pełnomocnik Wykonawcy ( pełnomocnictwo zgodnie z 
działem VI rozdział II ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny ( Dz.U. z 2014 r. 
poz. 121 – tekst jednolity z późn. zm. ) winno być złożone w formie oryginału lub kopii .  

 
10. Informacje dodatkowe: 

Wykonawcy zainteresowani wykonaniem w/w zamówienia mogą uzyskać szczegółowe 
informacje w   Urzędzie Miejskim w Tłuszczu, ul. Warszawska 10, po. Nr 11  
telefonicznie: (029) 777-52-65 

 
 

Z poważaniem 

Paweł Marcin Bednarczyk 

Burmistrz Gminy Tłuszcz 

 

  

  
 

                                                   


