SE 232 .2, 0T

Swiadczenie usfug w zakresie ochrony danych osobowych i peinienie funkcji inspektora echrony danych
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W dniu 5 stycznia 2022 roku w Tluszczu umowe zawieraja: |
§

Firma EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka z siedzibg w Warszawie, ul, Sitnika 3/7, 01-410 Warszawa, NIP

522-247-92-76, reprezentowana przez Sebastiana Kepke, zwana dalej Wykonawcy (firma

EDUKOMPETENCIE)

oraz Gmina Tluszcz z siedzibg w Tluszczu, ul. Warszawska 10, 05-240 Thuszcz, NIP 125-133-48-45,

reprezentowana przez Burmistrza Tluszcza Pana Pawlta Marcina Bednarczyka, zwana dalej Klientem lub

Gming, o tresci nastepujacej:

Kazdy z wyzej wymienionych podmiotéw z osobna (Wykonawca, Klient) bedzie dalej zwany "Strong", za$

wszystkie wyiej wymienione podmioty razem bedg dalej zwane "Stronami",

§1,

Definicje

W niniejszej umowie zastosowano nastepujgce pojecia i definicje:

1} dane - wszelkie, zapisane w dowolnej formie, informacje dotyczace Klienta (w tym dotyczace

2)

3)

systemow Informatycziych, ich zabezpieczent oraz ohowigzujgcych u Klienta procedur), atakie

informacje powierzone Klientowi w zwigzku ze $wiadczeniem ustug, w szczegdlnosci wszelkie:
a) bazy danych,
b) pliki | archiwa zawlerajgce poczte elektroniczng,

¢} dokumenty tekstowe oraz dokumenty pakiety MS Office, zwlaszcza dotyczace procedur

ochrony danych osobowych;

dane osobowe - informacje o zidentyfikowanej lub moiliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej
{,,0sobie, ktdrej dane dotyczg”); moiliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktdra mozna
bezpoérednio lub posdrednio zidentyfikowad, w szczegélnodci na podstawie identyfikatora takiego jak
imie | nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden bad?
kilka szczegdinych czynnikdw okredlajacych fizyczng, fizjologiczng, genetycznhg, psychiczng,

ekonomiczng, kulturowaq lub spoteczng tozsamosc asoby fizycanej;

przetwarzanie danych osobowych — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
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osohowych lub zestawach danych osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju

udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie iub niszczenie;

4) systemy informatyczne - systemy komputerowe oraz telekomunikacyjne Klienta oraz ich
poszczegdlne skiadniki, wraz z odpowiednimi kopiami bezpieczenstwa oraz nosnikami

elektronicznymi, w szczego6lnosci wszelkie CD, pamieci przenoéne typu Flash itp. zawierajace dane;

5) naruszenie ochrony danych osobowych - oznacza naruszenie bezpieczeristwa prowadzace do
przypadkowego Jub niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,

przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych;

6) RODO - Rozporzadzenie Paflamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (DZ.U.UE.L.2016.119.1.);

7} inspektor ochrony danych, I0D — osoba, ktéra z upowaznienia Klienta zajmuje sie monitorowaniem
przestrzegania stosowanych w jednostkach organizacyjnych Gminy Tluszcz srodkéw zapewniajgcych
ochrong przetwarzania danych osobowych oraz przepiséw RODO i innych przepiséw chowigzujgcych
w dziedzinie danych osobowych, w tym spetnia wymagania okreslone w art. 37 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

§2,

Przedmiot umowy

1. W celu umoiliwienia Klientowi skorzystania z doswiadczenia, specjalistycznej wiedzy i know-how firmy
EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka, pomocnych w minimalizacji ryzyka wynikajacego z prowadzonej

dzialalno$ci, zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych, Klient powierza firmie EDUKOMPETENCIE:

1} sprawowanie opieki i kontroli nad przetwarzaniem danych osobowych obejmujace realizacje
rozwigzan w zakresie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r, w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przepiywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz
monitorowanie ww. rozwigzati zgodnie ze ztozona w dn. 29 grudnia 2021 r, ofertg {wraz z protokotem

z negocjacji), stanowiaca integraing cze$¢ niniejszej umowy;

2) oficjalne pelnienie, zgodnie z postanowieniami art. 39 RODO, funkcji inspektora ochrony danych

M
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2,

3.

{IOD) w Urzedzie Miejskim w Tluszczu oraz we wszystkich 14 jednostkach organizacyjnych Gminy

Ttuszcz.

Ustugi opisane w ust. 1 pkt 1} i 2) bedg $wiadczone dla Urzgdu Miejskiego w Ttuszczu oraz nastepujgcych

jednostek organizacyjnych Gminy Tluszcz:

1) BiblioteI;a Publiczna w Tluszczu;

2) Centrum Kultury Sportu i Rekreacji w Tluszczu;

3) Centrum Ustug Wspélnych w Tluszczy;

4) Osérodek Pomocy Spolecznej w Tluszczu;

5) zaklad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Tluszczu;
6) Przedszkole Samorzadowe ,Ba$niowa Kraina” w Tluszczu;

7) Szkola Podstawowa im. Jana Pawta It w Tluszczu;

8) Szkola Podstawowa im. Krélowej Jadwigi w Ttuszczu;

9) Szkola Podstawowa im. ks. Jana Twardowskiego w Stryjkach;
10) Zespol Szkot im. Zofii Solarzowej w Migsem;

11) Zespdl Szkdl w Jasienicy;

12) Zesp6t Szkdl w Koztach;

13) Zespdt Szkot im. Wiadystawa Podkowiriskiego w Mokrej Wsi;
14) Zespdt Szkot w Postoliskach;

Ustugi bedg wykonywane osobiécie przez nastgpujgce osoby:

1} pana Sebastiana Kepke;

2) pana Ernesta Ziemirskiego;

3) panig Kamile Rudzitiska;

4) panig Anite Ostaszewskq — Krakowiak;

petnigcych funkcje inspektora ochrony danych {IOD) i Zastepcy inspektora ochrony danych (z-ca 10D),

z tym e osobg uprawniong do podejmowania ostatecznych decyzji pozostaje inspektor ochrony danych.
Kontakt z inspektorem ochrony danych bedzie realizowany za pomocq adresu e-mail:
fod. tluszcz@edukompetencje.pl

W celu sprawnej realizacji umowy firma EDUKOMPETENCIE zapewnia Klientowi takze kontakt poprzez

swoje biuro i uprawnionych pracownikéw biurowych pod adresem:

Zakres obowiazkéw inspektora ochrony danych {IOD) okreslony jest w Zatgezniku nr 1 do niniejszej

UMmowy. =y (ﬂ}/}
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§3.

Miejsce | czas wykonywania ustug

Klient zapewni uprawnionym przedstawicielom Wykonawcy swobodny dostep do wszystkich
pomieszczen Klienta, w tym w obslugiwanych jednostkach organizacyjnych, ktérych inspekcja lub

ogledziny bedg niezbedne w celu prawidiowego swiadczenia ustug.

Wykonawca zobowigzuje sie do pefnienia przez 10D lub innego przedstawiciela firmy EDUKOMPETENCIE
cotygodniowego dyzuru eksperckiego w siedzibie Klienta, np. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Ttuszczu.
Termin dyzuru; $roda; czas trwania dyzuru: zgodnie z potrzebami Kiienta. Strony dopuszczaja

uzgodnienie innego terminu dyzuru, adekwatnie do biezgcych potrzeb.

W celu petnienia dyzuru eksperckiego Klient udostepni firmie EDUKOMPETENCIE miejsce do pracy
posiadajgce niezbedne podiaczenia elektryczne, umozliwiajace prace |OD/innemu przedstawicielowi

firmy EDUKOMPETENCIE,

Klient udostepni takze dostep do drukarki, w zakresie niezbednym dla $wiadczenia ustug przez 10D/

Innego przedstawiciela firmy EDUKOMPETENCIE.

Poza terminami dyzuréw IOD wraz zespotem EDUKOMPETENCIE bedzie odpowiadat za pomoca poczty
elektronicznej na biezgce pytania i watpliwosci z zakresu ochrony danych osobowych, kierowane przez
Klienta, najpdiniej w terminie 3 (trzech} dni roboczych od dnia ich otrzymania. W przypadku spraw

szczegdlnie zawilych termin udzielenia odpowiedzi bedzie indywidualnie uzgodniony przez Strony.

§4.

Dostep do informacji

W przypadku uzasadnionej potrzeby dostepu uprawnionych przedstawicieli Wykonawcy do danych
osobowych przetwarzanych przez poszczegéine Jednostki organizacyjne Gminy Tiuszcz, bedace
administratorami danych osobowych, jednostki te powierzajg w formie pisemnej przetwarzanie danych
osobowych firmie Edukompetencje i jej pracownikom, w zakresie niezbgdnym do realizacji Umowy

i petnienia obowigzkéw 10D.

Szczegbtowe zasady powierzenia przetwarzania danych osobowych i ich zakres okreSlone s
w Zatgczniku nr 2 do umowy z dn. 23/12/2019 i sg zgodne art. 28 ust. 3 RODO. Przetwarzanie na zasadach

opisanych w zdaniu poprzednim realizowane bedzie w okresie obowigzywania niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sig traktowaé jako $cisle poufne wszelkie informacje jakiejkolwiek natury,
ktére zostaly lub zostang udostepnione wzwigzku z wykonywaniem obowigzkdéw wynikajacych

Z niniejszej Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie wykorzystywaé te informacje wylacznie dla celow wykonywania

obowigzkéw wynikajacych z niniejszej Umowy, chyba ze ich ujawnienie bedzie wymagane przez przepisy
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5.

10.

11,

prawa.
Niniejsze zobowigzanie do zachowania poufnosci nie ma zastosowania do:

1) ogélnie znanych faktdw iinformacji, ktére w chwili ich ujawniania przez Klienta lub inng

upowainiong osobeg sa publicznie dostgpne w formie pisemnej,
2} informacji, na ujawnienie ktorych Kiient wyrazit zgode na pismie,
3} faktu zawarcia Umowy przez Strony.

Zobowigzanie do zachowania poufnosci obowigzuje w okresie $wiadczenia okredlonych powyzej ustug

oraz po jego zakonczeniu.

Klient, zgodnie z art. 38 ust. 1 RODO jest obowigzany zapewnié, by inspektor ochrony danych byt

wiasciwie i niezwlocznie wigczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych.

Kiient, zgodnie z art. 38 ust. 2 RODO jest obowiazany zapewni¢ 10D dostep do wszelkiego rodzaju
informacji i dokumentacji, niezbednych dla $wiadczenia ustug na podstawie Umowy, w szczegblnodci
danych wtym danych osobowych, operacji przetwarzania, atakie dostep do Systeméw

Informatycznych Klienta.

IOD ma prawo kontaktowania sie ze wszystkimi pracownikami Klienta, a pracownicy s obowigzani

udzielaé 10D 2adanych informacji.

Klient jest zobowigzany do skutecznego zobligowania podmiotu zewnetrznego obstugujacego Klienta
w zakresie IT do sporzadzania | wydawania inspektorowi ochrony danych {IOD} zadanych przez niego
dokumentéw, potwierdzen, oéwiadczen, informacji i innych materiatéw niezbednych do realizacji zadan
przez 10D. Nierealizowanie lub niewta$ciwe realizowanie iadan I0D przez podmiot zewngtrzny
obstugujacy Klienta w zakresie IT, skutkuje zwolnieniem 10D z odpowiedzialnosci za nadzér nad

bezpieczenstwem informatycznym Kiienta.

Ze wizgledu na fakt, iz dokumentacja przetwarzania danych osobowych stanow! element tajemnicy
stuzbowej Klienta, strony zobowiazuja sie do nieprzekazywania wyzej wymienionych dokumentéw
nleuprawnionym podmiotom trzecim. Klient przyjmuje do wiadomoéci, ze nie ma prawa modyfikowania,
dekomponowania oraz wykorzystywania dowolnego fragmentu przygotowanych dokumentéw,

z wyjgtkiem opracowan tworzonych na potrzeby wiasne Klienta.

§5.

Wdrazanie zaleceti 10D

Klient, zgodnie z Wytycznymi Grupy Roboczej art. 29 ds. Ochrony Danych dotyczacymi inspektoréw
ochrony danych (10D} zobowiazuje sie do niezwlocznego wdrazania rekomendowanych rozwigzan

dotyczacych ochrony danych osobowych zaproponowanych przez 10D lub niezwlocznego podjecia
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innego dziatania uwzgledniajacego stanowisko 10D, w wyniku kt6rego przetwarzanie danych osobowych
w instytucji Klienta bedzie odbywato sie zgodnie z obowigzujacymi regulacjami. W kazdym przypadku
podjecia decyzji niewdrozenia rekomendowanych przez 10D rozwigzar lub nieuwzglednienia stanowiska

10D, Klient zobowigzuje sie do niezwtocznego powiadomienia o tym fakcie 10D w formie pisemnej.

2. 10D bedzie przedstawiat proponowane dziatania i zalecenia, majace na celu doprowadzenie i utrzymanie
przetwarzania danych osobowych u Klienta w stanie zgodnym z obowigzujacymi regulacjami w formie

pisemnej, skierowanej do przedstawicieta Klienta wyznaczonego w §. 9 niniejszej Umowy,
3, 10D ponosi odpowiedzialnoé¢ zgodnie z obowigzujgcym stanem prawnym.

§6.

Wynagrodzenie

1. Za $wiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych wraz z petnieniem funkeji IOD w zakresie
okredlonym niniejszg umowa EDUKOMPETENCIE bedzie obcigzaé Klienta comiesigcznymi optatami
w wysokosci 4.125,00 PLN netto (cztery tysigce sto dwadziescia pigé zlotych 00/100) powiekszong

o naleiny podatek VAT.

2. Calkowita warto$¢ przedmiotu umowy wynosi 60.885,00 zt brutto {stownie zlotych: szesédziesigt tysigey

osiemset osiemdziesiat pie¢ ztotych i 00/100).
3. Okresem rozliczeniowym jest miesiac kalendarzowy.

4, Wynagrodzenia bedg platne z dolu za kazdy okres rozliczeniowy w ciagu 14 dni od dat otrzymania przez
Kiienta prawidlowo wystawionych faktur. Platnosci dokonywane beda na rachunek bankowy

ny

5. Wynagrodzenie zawiera wszystkie koszty firmy EDUKOMPETENCIE niezbgdne do wykonania
zaméwienia, jest stale i nie podlega zmianom w okresie trwania umowy, chyba ze zakres obowigzkow
|OD ulegnie znaczacej zmianie w wyniku wejécia w Zycie zmian przepiséw dotyczacych ochrony danych

osobowych, W takim wypadku obie Strony majg prawo do renegocjacji warunkéw wynagrodzenia.

§7.
Ochrona danych

Firma EDUKOMPETENCIE wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w celu zabezpieczenia
wszelkich otrzymanych od Klienta danych, wtym danych osobowych przed udostepnieniem osobom

nieupowainionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, zmiana, utrata, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

/1
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§8.
Zwrot danych
W chwili, gdy otrzymane przez EDUKOMPETENCIE dane nie bedg juz wymagane do Swiadczenia przez
EDUKOMPETENCIE ustug na rzecz Klienta, atakie na kaizde Zadanie Klienta, EDUKOMPETENCIE zwrdci
Klientowi wszelkie nosniki zawierajgce dane lub zniszczy dane, przy zachowaniu obowigzujacych wtym
zakresie przepisow. W zadnym przypadku nosniki, na ktérych znajdowaty sie dane nie moga zostat
udostepnione osobom trzecim bez uprzedniego usuniecia danych z takich nosnikéw w sposéb zatwlerdzony
przez Klienta.
§9.
Przedstawiciele
1. Przedstawicielem Klienta cdpowiedzialnym za prawidtowe wykonanie niniejszej Umowy, a zwlaszcza za

umoiliwienie firmie EDUKOMPETENCIE dostepu do danych zgodnie z § 4 Umowy, jest:

Pan Tomasz Jusinski — Sekretarz Gminy, tel, 505-098-907, mail: sekretarz@tluszcz.p! z ramienia Urzedu

Miejskiego w Thuszczu
oraz kierownicy poszczegdinych jednostek arganizacyjnych, o ktérych mowa w § 2 ust, 2,

2. Klient zapewnia, iz powy?zej wskazani przedstawiciele majg odpowiednig wiedze i kompetencie do

udzielania firmie EDUKOMPETENCIJE informacji niezbednych dla $wiadczenia usiug.

3. Zawiadomienia, dokonywane w ramach niniejszej umowy, wymagajgce formy pisemne] bada doreczane

poczta kurierskg tub listem poleconym na nastepujace adresy:

1) dla Klienta:
05-240 Tluszcz, ul. Warszawska 10;

1} dla firmy EDUKOMPETENCIE Sebastian Kepka
01-652 Warszawa, ul. Potocka 14 lok, 6.
§ 10,
Czas trwania Umowy

Umowa zawarta zostaje na okres od dnia 5 stycznia 2022 r, do dn. 31 grudnia 2022 r,

§11,
Rozwigzanie Umowy
1. W przypadku istotnego naruszenia warunkéw niniejszej Umowy przez Klienta, a zwtaszcza zapiséw §. 5
niniejszej Umowy, firma EDUKOMPETENCIE zobowigzana jest do wezwania Klienta pisemnie do
zaprzestania naruszefl w terminie 7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowlery Umowy przez

Klienta, firma EDUKOMPETENCIE ma prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym. /‘ﬂ

2. W przypadku istotnego naruszenia warunkdw niniejszej Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient
Dy
L

%
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zobowigzany jest do wezwania firmy EDUKOMPETENCIE pisemnie do zaprzestania naruszen w terminie
7 dni. W przypadku dalszego naruszania postanowiert Umowy przez firme EDUKOMPETENCIE, Klient ma

prawo rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym.

3. W zwigzku z poniesionymi na poczatku umowy wysokimi nakladami pracy i przekazaniem
specjalistycznej wiedzy eksperckiej zwigzanymi z przygotowaniem Klienta pod wzgledem formalnym do
wprowadzenia zapisow RODO w jednostkach organizacyjnych Gminy Tiuszcz {m.in. przygotowanie
wymaganej przepisami prawa dokumentacji dot. ochrony danych osobowych), w przypadku rozwigzania
przedmiotowej umowy przez Klienta przed koricem okresu umowy, z wylgczeniem przyczyn opisanych
w ust. 2, Klient moze by¢ zobowigzany przez Wykonawce do pokrycia realnie poniesionych przez
Wykonawce kosztow, w wysokosci wartodci cennikowej ustugi przygotowania dokumentacji RODO dla

kazdej z jednostek organizacyjnych Gminy Tiuszcz.

4. W przypadku rozwigzania umowy w trybie okreslonym w ust. 2 Wykonawca zaplaci Klientowi kary
umowne w wysokosci 30 % wynagrodzenia okre$lonego w § 6 ust. 2 umowy. Kiient zastrzega sobie
prawo odszkodowania uzupeiniajgcego do wysokodci rzeczywidcie poniesionej szkody na zasadach

ogdlnych (art. 471 kc), fezeli poniesiona szkoda przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

§12,
Prawo wlasciwe
Umowa zostata zawarta zgodnie z prawem Rzeczypospolite] Poiskiej izgodnie z nim winna byé
interpretowana.
§ 13,
Rozstrzyganie sporéw
Wszelkie spory wynikajace z niniejszej Umowy beda rozstrzygane przez sgd, wiasciwy miejscowo dia siedziby
Klienta.
§14.
Egzemplarze
Umowa zostala zawarta w 3 (trzech) egzemplarzach, jeden dla EDUKOMPETENCIE, dwa egzemplarze dia
Klienta,
§ 15.
Zmiany u mowy

Dokonanie przez Strony zmian postanowiert Umowy wymaga formy pisemnej, pod rygorem niewaznoéci.
B

&,
Hipw inf, Pt Moesf) Bethuaieaph
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i petnienie funkcji inspektora ochrony danych

Zatgeznik nr 1

do Umowy o $wiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienia funkcji inspektora ochrony
danych zawartej dnia 5 stycznia 2022 r.. pomigdzy Gming Tluszcz a firmg EDUKOMPETENCIE

Do zadas firmy EDUKOMPETENCIE w ramach dzialaii zwigzanych ze $wiadczeniem ustug w zakresie ochrony

danych osobowych i petnienia funkciji inspektora ochrony danych nalezy:

1.

10,

dokonywanie ewentualnych zgtoszen aktualizacyjnych inspektora ochrony danych osobowych w tym
zwigzanych ze zmianami danych Inspektora,

prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych zgodnie wymaganiami Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. RODO) oraz przepisami wykonawczymi do
tych regulacji (w tym: przeprowadzenie analizy czynnoéci przetwarzania oraz analizy ryzyka
przetwarzania danych osobowych z punktu widzenia oséb, ktérych dane dotyczg, udokumentowanej
w rejestrach ryzyka),

informowanie jednostek i ich pracownikéw oraz podmiotéw przetwarzajacych o obowigzkach
spoczywajgcych na nich na mocy Rozporzadzenia 2016/679,

udzielanie na igdanie zaleceri co do oceny skutkdw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

zapewnlenie realizacji obowigzkdw informacyjnych zgodnie z wymogami RODO,

weryfikacja formularzy zgéd na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z wymogami RODO oraz
w razie potrzeby ich aktualizacja,

zapewniahie zapoznania oséb upowainionych do przetwarzania danych osobowych z ich
obowigzkami w zakresie ochrony danych, tzn. organizowanie we wlasciwym czasie i przeprowadzanie
szkoleti i instruktarzy dla pracownikéw,

aktualizowanie wymaganego przepisami RODO rejestru czynnosci przetwarzania,

biezgce monitorowanie wypelniania przez pracownikéw jednostek obowigzkow prawnych
dotyczacych wprowadzenia i utrzymywania na wymaganym prawem poziomie srodkéw technicznych
i organizacyjnych sluzacych zabezpieczeniu danych osobowych, w szczegélnosci zabezpieczeniu
danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowainionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniong, uszkodzeniem, zniszczeniem, zmiana, utratg oraz przetwarzaniem z naruszeniem
wymogoéw RODO,

opiniowanie na wniosek dyrektoréw uméw i innych dokumentow, w ktérych regulowane sa kwestie

zwigzane z danymi osohowymi,
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Swiadczenie ustug w zakresie ochrony danych osobowych i pefnienie funkeji inspektora ochrony danych

11,

12,

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21,

22,

23.

wspdipraca z podmiotami zewnetrznymi obsiugujacymi jednostke w zakresie IT przy okredlaniu
rozwigzan technologicznych, zasad i procedur zapewniajgcych bezpieczeristwo systemow
informatycznych w zakresie dotyczacym danych osebowych,

opiniowanie zgodnosciz RODO w przypadku wprowadzania nowych sposobdw przetwarzania danych
osobowych w jednostce,

przeprowadzenie udokumentowanych sprawdzeit realizacji w jednostce przyjetych zasad ochrony
danych osobowych {przygotowanie podsumowania sprawdzenia w formie raportéw — osobno na
kazdg jednostke),

utrzymywanie stalych kontaktow z organem nadzorczym — Urzedem Ochrony Danych Oscbowych,
pomoc w sytuacji wystgpienia ewentualnych incydentéw i naruszei ochrony danych osobowych (w
tym ich obstuga),

realizacja obowigzku powiadamiania Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych oraz oséb, ktérych
dane dotyczg o ewentualitym zaistnieniu naruszen ochrony danych majacych powazne skutki dla tych
0séb,

odpowiadanie na zapytania, udzielanie biezgcych informacji w odpowiedzi na zapytania osob,
ktdrych dane dotyczg,

nadzorowanie wydawania upowaznieti i prowadzenia rejestréw os6b upowaznionych do dostepu do
danych oschowych w jednostce,

prowadzenie rejestru oséb upowaznionych do dostepu do danych osobowych,

przeprowadzenie (stosowanie do potrzeb) specjalistycznych konsultacji w formie statego,
cotygodniowego dyzuru eksperckiego (np. w siedzibie Urzedu Miejskiego w Tluszezu),
konsuitowanie biezgcych dokumentow pod katem ochrony danych osobowych, obstuga
ewentualnych naruszes,

petnienie roli punktu kontaktowego, udzielanie biezgcych informacji w odpowiedzi na zapytania
0s6b, ktdrych dane dotycza,

realizowanie innych obowigzkdw, nalozonych na inspéktora ochrony danych na skutek wejicia w

iycie Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych (tzw. RODO).

9
i
L

[

Strong 10 z 10




